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CALENDARUL  PROCEDURII  DE  SELECȚIE 

 

  
Nr. 

crt. 
Etapa Termen Responsabil Document 

1 

Declanșare/reluare 

procedura de selectie si 

numire pentru ocuparea 

unui post pentru funcția de 

administrator  

Autoritatea 

publica tutelara 

Salubprest 

Hunedoara S.R.L. 

Hotărâre Consiliu 

Local 

Hotărâre Asociat 

Unic 

2 Notificare AMEPIP privind 

necesitatea 

declansarii/reluarii 

procedurii de selectie  

Autoritatea 

publica tutelara 

Adresa 

nr.36614/30.04.2026 

3 Notificare AMEPIP cu 

privire  la 

declansarea/reluarea 

procedurii de selectie 

In termen de 2 zile 

lucrătoare de la data 

adoptarii actelor 

administrative/hotara

rii asociatului unic cu 

privire la 

declansarea/reluarea 

procedurilor de 

selectie 

Autoritatea 

publica tutelara 

Adresa nr. 

4 Scrisoare de asteptari 

aprobata si publicata 

 

Autoritatea 

publica tutelara 

Hotărârea 

Consiliului  Local 

nr.322/2025 

 

5 Regulament de organizare 

si functionare a comisiei de 

selectie si nominalizare 

aprobat  

Autoritatea 

publica tutelara 

Hotarare Consilul 

Local 

nr.243/12.08.2024 

6 Constituirea comisiei de 

selecţie şi nominalizare  

Autoritatea 

publica tutelara 

Hotarare Consilul 

Local nr.333/2025 

7 Republicarea  anunţului de 

selecţie 

Minim 30 zile inainte 

de data limita pentru 

depunerea 

candidaturilor 

specificata in anunt 

Autoritatea 

publica tutelara 

societatea 

Salubprest 

Hunedoara S.R.L. 

Anunt de selectie 

forma integrala , 

site propriu,site 

societate si AMEPIP 

Anunt de selectie 

presa si site de 

recrutare 

8 Elaborarea chestionarului 

- 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

Chestionar de 

evaluare 

9 Depunerea, respectiv 

transmiterea dosarelor de 

candidatură 

In termen de 30 zile 

de la data publicarii 

anuntului 

Candidati 

Registratura APT 

Dosare de 

candidatura 

10 

Evaluarea conformitatii 

dosarelor de candidatura  si 

intocmire lista lunga 

In termen de 2 zile de 

la data limita pentru 

depunerea 

candidaturilor 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

Lista lunga 



Nr. 

crt. 
Etapa Termen Responsabil Document 

11 Comunicarea catre 

candidati a rezultatelor 

etapei de analiza a 

conformitatii dosarelor de 

candidatura 

In termen de 1 zi de la 

elaborarea listei lungi 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

informare 

12 Evaluarea dosarelor de 

candidatura si 

transmiterea,corectarea si 

scorarea chestionarelor de 

evaluare a candidatilor 

Intre 5 si 10 zile de la 

realizarea listei lungi 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

-Informatii 

suplimentare fata de 

cele din dosarul de 

candidatura 

solicitate de CSN 

-deciziile comisiei de 

selectie si 

nominalizare 

-chestionarul 

completat de catre 

candidati 

-matrice completata 

partial 

13 

Coroborarea rezultatelor si 

realizarea listei scurte 

Intre 5 si 10 zile de la 

realizarea listei lungi 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

Lista scurta si 

analizele care au 

stat la baza 

realizarii acesteia 

14 Comunicarea catre 

candidati a 

retinerii/neretinerii 

candidaturii pe lista scurta 

In cel mult 3 zile de la 

data comunicarii 

catre candidati 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

Raspunsuri la 

eventuale contestatii 

15 

-Primirea eventualelor 

contestatii si oferirea 

raspunsurilor la acestea 

-Comunicarea catre 

candidatii din lista scurta a 

faptului ca trebuie sa si 

depuna declaratia de 

intentie, in scris , la 

Autoritatea Publica 

Tutelara 

 

 

-In cel mult 3 zile de 

la data comunicarii 

catre candidati 

 

-In termen de 1 zi de 

la realizarea listei 

scurte 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

Comunicarile CSN 

prin care candidatii 

selectati sunt 

informati cu privire 

la includerea 

candidaturilor pe 

lista scurta si prin 

care  li se solicita sa 

depuna declaratia 

de intentie in 

termen de 15 zile de 

la data informarii 

16 

Depunerea declaratiei de 

intentie 

In termen de 15 zile 

de la data comunicarii 

candidatii Declaratii de 

intentie ale 

candidatilor din 

lista scurta 

17 Analiza declaratiei de 

intentie si integrarea 

rezultatelor in evaluarea 

candidatului 

Intre 3 si 5 zile de la 

expirarea termenului 

de depunere a 

declaratiilor 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

Matrice completata 

partial 

Analiza declaratiei 

de intentie si modul 

in care au fost 

integrate rezultatele 

analizei in evaluarea 

candidatului 

18 

Selectia finala a 

candidatilor pe baza de 

interviu 

Intre 5 si 10 zile de la 

analiza declaratiilor 

de intentie 

Comisia de 

selecție si 

nominalizare 

Planul de interviu 

Procesul- verbal al 

CSN privind 

realizarea 

interviurilor 



Nr. 

crt. 
Etapa Termen Responsabil Document 

matricea completata 

total 

19 

Intocmirea clasamentului 

candidatilor,a raportului 

final si transmiterea catre 

conducatorul Autoritatii 

Publice Tutelare 

Intre 3 si 5 zile de la 

data derularii 

interviurilor 

Comisia de 

selectie si 

nominalizare 

 

 

Procese -verbale si 

decizii CSN 

Raportul final 

 

 

  

 

 Solicitari de 

informatii adresate 

de catre candidat 

depre aplicarea 

criteriilor de selectie 

in cazul personal, 

precum si despre 

punctajul 

obtinut(daca este 

cazul) 

Contestatii primite 

si modul de 

solutionare a 

acestora(daca este 

cazul) 

Orice alte informații 

sau  documente 

relevante aferente 

procesului de 

selectie 

20 Convocare Consiliul Local-

Asociat Unic-numire 

administrator 

Conform prevederilor 

legale 

 Hotărâre Consiliul 

Local 

Hotărâre Asociat 

Unic 
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