ROMANIA
JUDETUL GALATI
MUNICIPIUL GALATI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREAnNr. 166

din 30.03.2022

privind aprobarea organigramei, a statului de functii si a Regulamentului de
Organizare si Functionare pentru Societatea Administratia Pietelor

Agroalimentare S.A.

Initiator: Primarul Municipiului Galati, Ionut-Florin Pucheanu;

Numarul si data depunerii proiectului de hotarare: 126/15.03.2022;

Consiliul local al municipiului Galati, intrunit in sedinta ordinard, in data de
30.03.2022;
Avand in vedere referatul de aprobare nr. 55139/15.03.2022, al initiatorului-

Primarul Municipiului Galati, Ionut-Florin Pucheanu;

Avand in vedere raportul comun de specialitate nr. 55143/15.03.2022, al Directiei
Financiar — Contabilitate, al Serviciului Juridic si Legalitate, al Serviciului Resurse
Umane si Salarizare si al Compartimentului Guvernantd Corporativd a Intreprinderilor
Publice;

Avand in vedere raportul de avizare al Comisiei juridice, de administratie

publica, drepturi si libertati cetatenesti, relatii cu cetdtenii si apararea ordinii publice;

Avand in vedere nota de fundamentare nr. 3543/17.02.2022 a Societatii
Administratia Pietelor Agroalimentare S.A., inregistrata la Registratura Generala a

Municipiului Galati sub nr. 45413/03.03.2022;

HCL nr. 166/2022



Avand in vedere Hotararea Consiliului de administratie al Societatii

Administratia Pietelor Agroalimentare S.A. nr. 10/23.02.2022;

Avand in vedere dispozitiile art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a), alin. (3) lit. ¢) din
Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 139 alin. (1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1 — Se aproba organigrama, statul de functii si Regulamentul de Organizare
st Functionare pentru Societatea Administratia Pietelor Agroalimentare S.A., conform

anexelor nr.1, 2 si 3 care fac parte integranta din prezenta hotdarare.

Art. 2 — La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, orice alte prevederi

anterioare isi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 3 — Directorul General al Societatii Administratia Pietelor Agroalimentare

S.A. se imputerniceste cu ducerea la indeplinire a prevederilor acestei hotarari.

Art. 4 — Secretarul General al Municipiului Galati va asigura transmiterea si

publicitatea prezentei hotarari.

Presedinte de sedinta,

Contrasemneaza,

Secretar General

HCL nr. 166/2022
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Anexa 2 la HCL nr. 166/30 03.2022 ,sw

/Admmlstratla Pietelor Agroalimentare S.A.
{‘m @ Str. Traian nr. 63, Galati, cod postal: 800043, Roméania

_Tel. (+40) 236 411054, (+40) 236 418359, Fax (+40) 236 411194
“‘www.piete-galati.ro; email: office@piete-galati.ro; secretariat@piete-galati.ro

CUI RO 10843605 ; ORC J17/646/1998 ; cont : RO85 RNCB 0141 0328 5659 0001 BCR Galati

AVIZAT
DIRECTOR GENE

EC.MARCELA-D COSTEA
r4¢/ O\
» O
' ; 646/19 J; ;
STAT DE FUNCTII - NR.POSTURI B GALy, /
FUNCTIA Nivel-gait | o pamagl]  Nwmar
- conducere posturi
- executie
Director General ’ conducere S 1
DIRECTIA MANAGEMENT GUVERNANTA CORPORATIVA S.S.M. SU
MEDIU
Director Management Guvernanta Corporativa | conducere ‘ S | 1
COMPARTIMENT CONTR.INT.MANAGERIAL SISTEME DE  MANAGEMENT
INTEGRAT
Sef Compartiment conducere S 1
Auditor executie S 2
Auditor in domeniul calitatii executie S 1
TOTAL POSTURI 4
COMPARTIMENT SSM SU MEDIU
Sef Compartiment conducere S i
Inspector SSM executie S 1
Inginer ecolog executie S 2
Cadru tehnic cu atributii PSI executie S 1
Inspector protectie civila executie M 1
Muncitor necalificat executie G 2
Instalator executie G/M 1
TOTAL POSTURI 9
TOTAL POSTURI DIRECTIA MANAGEMENT GUVERNANTA 14
CORPORATIVA S.S.M. MEDIU
DIRECTIA ECONOMICA
Director Economic | conducere | S | 1
SERVICIUL FINANCIAR - CONTABIL
Sef Serviciu Financiar — Contabil conducere S 1
Economist executie S
TOTAL POSTURI 5
BIROU CONTABILITATE
Sef Birou conducere S 1
Economist executie S 4
TOTAL POSTURI S5
BIROU FINANCIAR - SALARIZARE
Sef Birou conducere 1
Economist executie S 1
Operator calcul executie M 4
TOTAL POSTURI 6




FUNCTIA Nivel-post | o pamuilf  Dooar
- conducere posturi
- executie
CASERIE CENTRALA
Casier executie M 4
TOTAL POSTURI 4
BIROU TAXARE
Sef Birou conducere S 1
Casier Incasator executie M 38
TOTAL POSTURI 39
TOTAL POSTURI DIRECTIA ECONOMICA 60
BIROU AUDIT PUBLIC INTERN
Sef Birou conducere S 1
Auditor intern executie S 1
TOTAL POSTURI 2
BIROU JURIDIC
Sef Compartiment conducere S 1
Consilier juridic executie S 1
TOTAL POSTURI 2
BIROUL RESURSE UMANE
Sef Birou conducere S 1
Specialist Resurse Umane executie S 2
TOTAL POSTURI 3
BIROU ACHIZITII PUBLICE
Sef Birou conducere S 1
Expert achizitii publice executie S 2
TOTAL POSTURI 3
COMPARTIMENT SECRETARIAT REGISTRATURA
Secretar Superior executie Colegiu 1
Secretar executie M 1
TOTAL POSTURI ®
COMPARTIMENT ADMINISTRATORI PIETE
Sef Compartiment conducere S 1
Administratori Piete executie M 21
TOTAL POSTURI 22
RESPONSABIL CU PROTECTIA DATELOR
Responsabil cu protectia datelor cu caracter executie S 1
personal
TOTAL POSTURI 1
DIRECTIA DE DEZVOLTARE SI INVESTITIIL
Director de Dezvoltare si Investitii | conducere | S 1
LABORATOR METROLOGIE
Sef Laborator conducere S 1
Auditor metrologie executie S 1
si autorizare
Verificator metrolog executie S 1
si autorizare
TOTAL POSTURI .




FUNCTIA Nivebicpost | e gomaii (i W0Rr
- conducere posturi
- executie
SERVICIUL INVESTITII
Sef Serviciu conducere S 1
Specialist in investitii executie S 3
TOTAL POSTURI 4
SERVICIUL MENTENANTA SI UTILITATI
Sef Serviciu conducere S 1
Specialist mentenanta si reparatii executie S 4
TOTAL POSTURI .
ATELIER INTRETINERE INSTALATII ELECTRICE SI SANITARE
Sef atelier conducere S 1
Muncitor calificat (electrician, instalator sanitar, executie Scoala 29
templar, frigotehnist etc) profesionala
TOTAL POSTURI 30
ATELIER INTRETINERE CONSTRUCTII
Sef atelier conducere S 1
Muncitor calificat ( zidar, lacatus, executie Scoala 16
electromecanic, tinichigiu, sudor etc) profesionala
TOTAL POSTURI 17
TOTAL POSTURI SERVICIUL MEMTENANTA UTILITATI 52
BIROU ADMINISTRATIV
Sef Birou conducere S
Specialist in domeniul administrativ executie S
TOTAL POSTURI
COMPARTIMENT PAZA
Agent paza executie Studii 7
gimnaziale,
aviz politie
TOTAL POSTURI 7
TOTAL POSTURI BIROU AD-TIV 9
COMPARTIMENT AUTO
Sef Compartiment conducere S 1
Sofer executie Permis 8
conducere
TOTAL POSTURI 9
COMPARTIMENT CURATENIE
Sef Compartiment conducere S 1
Functionar administrativ executie M 1
Muncitor necalificat executie G i
TOTAL POSTURI 9
COMPARTIMENT IT
Administrator [T executie S 2
TOTAL POSTURI -
TOTAL POSTURI DIRECTIA DE DEZVOLTARE ST INVESTITII 89




FUNCTIA Nivel—post | ooy fIf D omer
- conducere posturi
- executie
DIRECTIA COMERCIALA
Director Comercial | conducere | S 1
SERVICIUL CONTRACTE LICENTE
Sef Serviciu conducere S 1
Asistent Comercial executie S 1
TOTAL POSTURI :
COMPARTIMENT CONTRACTE
Sef Compartiment conducere S 1
Asistent comercial executie S 3
TOTAL POSTURI 4
COMPARTIMENT LICENTE
Sef Compartiment conducere S 1
Asistent comercial executie S 1
Functionar executie M 2
TOTAL POSTURI 4
TOTAL POSTURI SERVICIUL CONTRACTE LICENTE 10
COMPARTIMENT MARKETING
Sef Compartiment conducere S 1
Referent de specialitate marketing executie S 1
TOTAL POSTURI 2
SERVICIUL ECONOMAT
Sef Serviciu conducere S 1
Asistent comercial executie S 1
TOTAL POSTURI
COMPARTIMENT APROVIZIONARE
Sef Compartiment conducere S 1
Manipulant marfuri executie M/G 6
TOTAL POSTURI s
COMPARTIMENT VANZARI DEPOZITE PRETURI
Sef Compartiment conducere S 1
Asistent comercial executie S 1
Sef depozit executie M 1
Gestionar depozit executie M 2
Vanzator executie M 28
TOTAL POSTURI 33
TOTAL POSTURI SERVICIUL ECONOMAT 42
TOTAL POSTURI DIRECTIA COMERCIALA 33
TOTAL POSTURI A.P.A. S.A. 254

Presedinte de sedinta,
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REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE §1 FUNCTIONARE AL
ADMINISTRATIEI PIETELOR AGROALIMENTARE
S.A. GALATI

Regulamentul de Organizare §i Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galafi
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Lista abrevierilor

Definitii specifice activitatii de comert pe domeniul public

Informatii generale

Capitolul 1. Baza legala de organizare si functionare

Capitolul 2. Scopul, domeniul si obiectul de activitate

Capitolul 3. Domeniul public

Capitolul 4. Conducerea si administrarea societdtii

Capitolul 5. Structura organizatorica a societdtii si atributiile structurilor de conducere si de

executie

L
I1.

III.
IV,

V.

¥l

N« LY, T - S T O R

Adunarea Generala a Actionarilor
Consiliul de Administratie

Comitetul de Nominalizare si Remunerare
Comitetul de Audit

Secretar CA

Director General

. Birou Resurse Umane

. Birou Audit Public Intern

. Compartiment Juridic

. Compartimenrt Secretariat Registratura
. Compartiment Administratori Piete

. Biroul Achizitii Publice

. Responsabil cu Protectia Datelor

VIL Directia Management, Guvernanti Corporativa si Mediu

1. Compartiment Management Integrat Guvernanta Corporativa

2. Compartiment S.S.M. S.U. Mediu

VIIL. Directia Economici

1. Serviciul Financiar- Contabilitate

[V, T O VS T (V]

. Biroul Contabilitate
. Biroul Financiar - Salarizare
. Caseria Centrala

. Birou Taxare

IX. Directia Comerciala

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galati
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1. Serviciul Contracte — Licente 38
2. Compartiment Contracte 40
3. Compartiment Licente 41
4. Compartiment Marketing 41
5. Serviciul Economat 42
6. Compartiment Aprovizionare 43
7. Compartiment Vénzari Depozite Preturi iy

X. Directia de Dezvoltare §i Investitii 48
1. Serviciul Investitii 49
2. Serviciul Mentenanta Utilitéti 51
3. Compartimentele Ateliere Intretinere Instalatii Electrice, Sanitare, si Constructii 52
4, Biroul Administrativ 54
5. Compartiment Paza 33
6. Compartiment Curitenie Piete 56
7. Compartiment Auto 57
8. Compartiment LT, ¥
9. Laborator Metrologic 60

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galati

3



WUWM

\7@ Administratia Pietelor Agroalimentare S.A. Y e

K Str. Traian nr. 63, Galati, cod postal: 800043, Roméania
P9), Tel. (+40) 236 411054, (+40) 236 418359, Fax (+40)236 411194
T, s

e ™ www.piete-galati.ro; email: office@piete-galati.ro; secretariat(@piete-galati.ro

CUI RO 10843605 ; ORC J17/646/1998 ; cont : RO85 RNCB 0141 0328 5659 0001 BCR - Galati

sty com
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Abreviere

AGA
A.P.A.
ANAP
BVC
CA
CAEN
CCM
CFPP
Cul
FAZ
HG
IT™
NIR
OMFKP
ORC
ouG
RCA
RMM
ROF
SA

SC
SCIM
SEAP

SIM

Lista Abrevierilor:

Explicatii

Adunarea Generala a Actionarilor
Administratia Pietelor Agroalimentare Galati
Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
Bugetul de Venituri si Cheltuieli

Consiliul de Administratie

Clasificarea activitatilor din economia nationala
Contractul Colectiv de Munca

Control Financiar Preventiv Propriu

Cod Unic de Inregistrare fiscala

Fisa Activitatii Zilnice pentru autovehicul
Hotarare a Guvernului Romaniei
Inspectoratul Teritorial de Munca

Nota de Intrare - Receptie

Ordinul Ministerului Finantelor Publice
Oficiul Registrului Comertului

Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei
Asigurarea de Raspundere Civila Auto
Responsabilul Managementului de Mediu
Regulamentul de Organizare si Functionare
Societate pe Actiuni

Societate Comerciala

Sistemul de Control Intern / Managerial
Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice

Sistem Integrat de Management calitate/ mediu

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galati
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SCIM Sistem Coontrol Intern Managerial

S.U. Situatii de urgenta

UAT Unitate administrativ teritoriala

RBP Registrul banilor personali

RGZ Registru de gestiune zilnica

SBPZ Situatia bonurilor de masa predate zilnic
BRML Biroul Romén de Metrologie Legala
DRML Directia Regionala de Metrologie Legala
SJML Serviciul Judetean de Metrologie Legala

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pictelor Agroalimentarea S.A. Galati
5
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DEFINITII SPECIFICE ACTIVITATII DE COMERT PE DOMENIUL PUBLIC

a) Piata: loc amenajat pentru comer{ de marfuri, in special cu amanuntul, de produse necesare
consumatorilor;

b) Agroalimentar: specific produselor ce rezulta din sectorul agricol, vegetal sau animal;

c) Piete agroalimentare: structuri de vénzare destinate comercializirii legumelor, fructelor,

ouslor, mierii si produselor apicole, produselor conservate, pestelui, florilor, cerealelor, animalelor
mici de societate, inclusiv 4 articolelor pentru acestea, precum si a unor articole de uz gospoddaresc
realizate de mica industrie sau de micii mestesugari, ca si a unor articole nealimentare de cerere
curenta.

d) Consumator: orice persoand sau grup care cumpérd, dobandeste, utilizeaza ori consuma
produse sau servicii in afara activitatii profesionale;
e) Comerciant: persoana fizici sau juridici autorizatd sd desfagoare activitafi de

comercializare a produselor si serviciilor de piaté;

f) Comert cu ridicata/de gros: activitate desfagurata de comerciantii care cumpara produse in
cantitati mari in scopul revanzirii acestora in cantitdi mai mici altor comercianti autorizati sau in
consum colectiv;

) Comert ambulant, activitate de comercializare cu amanuntul realizat prin trecerea dintr-un
loc in altul. in rulote mobile, standuri mobile, chiogcuri mobile sau in vehicule special amenajate;
h) Serviciu de piati: orice acfiune sau prestatie care are ca obiect vanzare - cumpdrare pe piata

si care nu are drept consecinta transferul proprietéfii asupra unui bun corporal, efectuat in scopul
satisfacerii unor necesitati ale consumatorilor;
i) Serviciul de alimentatie publica: activitatea de pregatire, preparare, prezentare si servire a
produselor si a bauturilor, consumul acestora n unitatile special amenajate sau ocazional pe piafd;
i) Structura de véanzare: spatiu de desfisurare a unor activititi comerciale (exercitiu
comercial, inclusiv depozitare produse).
k) Suprafata de vAnzare: se defineste ca o suprafatd destinatd accesului utilizatorului, a
circulatiei personalului angajat pentru desfisurarea activitdtii comerciale.
) Spatiile de expunere sunt spatiile special amenajate, delimitate prin marcaje orizontale,
perpendiculare fad de marginea aleilor interioare si semnalizate prin indicatoare sau marcaje.
m) Utilizator: persoana fizica sau juridica care vinde sau presteaza servicii, in piafa ocazional
sau permanent.

Informatii generale:

ROF este elaborat in temeiul Legii nr. 53 / 2003 - Codul muncii, art. 40, alin. (1), lit. a),
modificata prin Legea nr. 40 / 2011, care prevede dreptul angajatorului de a stabili organizarea si
functionarea institutiei.

ROF reprezinta un act unilateral producator de efecte juridice, adoptat de angajator, cu
impact direct asupra activitatii fiecarui salariat in parte.

ROF creeaza cadrul intern necesar realizarii atributiilor si competentelor APA SA prevazute de lege
si celelalte dispozitii legale aplicabile si stabileste structura organizatorica a societdtii, modul de
organizare si functionare a structurilor de conducere si de executie.

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galati
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Capitolul 1. Baza legala de organizare si functionare

Art. 1. AP.A. SA a fost infiintatd in anul 1991 moment in care, spatiile comerciale din
patrimonial public, rezervate activitatii de comert cu produse agroalimentare, au fost incluse intr-o
societate comerciala cu denumirea Agroal.

fn 1992, primul Consiliu Local ales, prin HCL din 8 mai 1992, a decis transformarea Agrogal
in Regia Autonoma Administratia Pietelor Comerciale Galati. Anul 1994 aduce o noua forma de
gestiune si management in exploatarea acestor spatii comerciale.

Printr-o hotarare a Consiliului Local din 23 septembric 1994, Regia Autonoma Administratia
Pietelor Comerciale este inclusa in Regia Autonoma pentru Administrarea Domeniului Public.

O noua modificare se produce in anul 1995 cand activitatea de comercializare a produselor
agroalimentare este preluata de Regia Autonoma pentru Administrarea Pietelor Comerciale din
Galati.

Ultima modificare in regimul de exploatare a pietelor si targurilor din municipiul Galati
intervine in anul 1998 cand Consiliul Local decide infiintarea SC Administratia Pietelor
Agroalimentare SA prin HCL 70/11.06.1998.

Art. 2. APA SA se organizeaza si functioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare,
respectiv cu prevederile Legii nr. 31 /1990 *republicata a societatilor comerciale cu modificarile si
completarile ulterioare, cu prevederile OUG nr. 109 / 2011 privind guvernanta corporativa a
intreprinderilor publice, aprobata cu modificari prin Legea nr. 111/2016.

Art. 3. APA SA este persoana juridica romana cu capital majoritar de stat avand forma
juridica de societate comerciala pe actiuni, cu sediul in Galati Str. Traian nr. 63, cod postal: 800043

Art. 4. Datele de identificare ale APA SA:

Numar de inmatriculare la ORC: J117 /646 /1998
Cod unic de identificare: 10843605
Telefon: (+40) 236 411054, (+40) 236 418359,
Fax (+40) 236411194
- E-mail: office@piete-galati.ro; secretariat@piete-galati.ro
- Website: www.piete-galati.ro;

Art. 5. APA SA functioneaza sub autoritatea Consiliului Local Galati si desfasoara activitati
de interes public local conform legii, gestionand infrastructura apartinand domeniului public al
Consiliului Local concesionata societatii, in baza Contractului de Delegare de Gestiune nr. 91 582/
01.09.2017. Infrastructura administrata este cea specificatd in anexa 1 la prezentul ROF identica cu
anexa 3 la contractul de delegare mai sus specificat, inregistrata sub nr. 16326/30.08.2017

Art. 6. Capitalul social este de 1.417.030,88 lei, integral vérsat, impdrtit intr-un numdér de
234.884 actiuni , cu o valoare nominala de 27,32 lei/actiune

Structura actionariatului

Unitatea Administrativ Teritoriala a Municipiului Galati este actionar unic, define un numar
de 234.884 actiuni cu o valoare nominala de 27,32 lei/actiune avin o cotd de participare la beneficii
si pierderi: de 100%
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Art. 7. APA SA Galati se constituie pe durati nelimitatd, cu incepere de la data
inmatricularii ei la ORC.
Capitolul 2 - Scopul, domeniul si obiectul de activitate
Art. 8. Scopul: Scopul infiintarii societatii consta in :

. administrarea, dezvoltarea, Intretinerea si functionarea pietelor agroalimentare si pietelor de
gros;
. administrarea, inchirierea spatiilor comerciale destinate vanzarii fructelor, legumelor,

vegetalelor, produselor de uz casnic, produselor mestesugaresti, florilor, cirnii, produselor tip fast-
food, pestelui si produselor care se vand ocazional,

. imbunatatirea continud a calitd(ii serviciilor oferite prin evaluarea si monitorizarea
permanent a sistemului de management integrat calitate-mediu certificat

. Realizarea lucrarilor de extindere si modernizare a piefelor

. Evaluarea continua si tinerea sub control a aspectelor de mediu, in vederea prevenirii
poludrii, precum si conformitatea cu ceringele legale referitoare la aspectele de mediu

. fmbunititirea modului de gestionare a deseurilor generate de activitdfile curente din piete cu

respectarea legislatiei in vigoare
. Respectarea si mentinerea cerintelor igienico-sanitare pentru desfisurarea in conditii optime
a activitatii in piete
. Monitorizarea cerinelor clientilor (societdfi comerciale, asociafii familiale, intreprinderi
individuale, producitori, etc, care isi desfisoara activitatea in piefele agroalimentare);
Art. 9. Domeniul si obiectul de activitate:
Domeniul principal de activitate in care societatea isi va desfasura activitatea este cel cu privire la
"Inchirierea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate — 6820 cod CAEN;
in secundar, societatea desfasoara/poate desfagura urmétoarele activita{i secundare:
1011 - Prelucrarea si conservarea cérnii
1012 - Prelucrarea si conservarea cérnii de pasdre
1013 - Fabricarea produselor din came (inclusiv din carnea de pasare)
1020 - Prelucrarea si conservarea pestelui, crustaceelor si molustelor
1039 - Prelucrarea si conservarea fructelor si legumelor n.c.a.
1041 - Fabricarea uleiurilor si grasimilor
1051 - Fabricarea produselor lactate si a branzeturilor
1071 - Fabricarea painii; fabricarea prajiturilor si a produselor proaspete de patiserie
1085 - Fabricarea de méncaruri preparate
1089 - Fabricarea altor produse alimentare n.c.a.
1101 - Distilarea, rafinarea si mixarea bauturilor alcoolice
1102 - Fabricarea vinurilor din struguri
2014 - Fabricarea altor produse chimice organice, de bazi
2651 - Fabricarea de instrumente si dispozitive de masurd, verificare, control, navigatie
2670-Fabricarea de instrumente optice si echipamente fotografice
2899 - Fabricarea altor masini si utilaje specifice n.c.a.
3313 - Repararea echipamentelor electronice i optice
3314 - Repararea echipamentelor electrice
3319 - Repararea altor echipamente
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3320 - Instalarea masinilor si echipamentelor industriale

4611 - Intermedieri in comerful cu materii prime agricole, animale vii, materii prime textile si cu

semitfabricate

4619 - Intermedieri in comertul cu produse diverse

4621 - Comert cu ridicata al cerealelor, semintelor, furajelor si tutunului neprelucrat

4622 - Comert cu ridicata al florilor si al plantelor

4623 - Comert cu ridicata al animalelor vii

4624 - Comert cu ridicata al blanurilor, pieilor brute si al picilor prelucrate

4631 - Comert cu ridicata al fructelor si legumelor

4632 - Comert cu ridicata al cdmii si produselor din came

4633 - Comert cu ridicata al produselor lactate, oualor, uleiurilor si grasimilor comestibile

4634 - Comert cu ridicata al bauturilor

4635 - Comert cu ridicata al produselor din tutun

4636 - Comert cu ridicata al zah#rului, ciocolatei si produselor zaharoase

4637 - Comert cu ridicata cu cafea, ceai, cacao $i condimente

4638 - Comert cu ridicata specializat al altor alimente, inclusiv peste, crustacee si moluste

4641 - Comert cu ridicata al produselor textile

4642 - Comert cu ridicata al imbricamintei si incaltdmintei

4643 - Comert cu ridicata al aparatelor electrice de uz gospoddresc, al aparatelor radio si

televizoarelor

4644 - Comert cu ridicata al produselor din ceramica, sticlérie si produse de intretinere

4645 - Comert cu ridicata al produselor cosmetice si de parfumerie

4646 - Comert cu ridicata al produselor farmaceutice

4647 - Comert cu ridicata al mobilei, covoarelor si a articolelor de iluminat

4648 - Comert cu ridicata al ceasurilor i bijuteriilor

4649 - Comert cu ridicata al altor bunuri de uz gospodéresc

4652 - Comert cu ridicata de componente si echipamente electronice si de telecomunicatii

4673 - Comert cu ridicata al materialului lemnos si al materialelor de constructii  si

echipamentelor sanitare

4674 - Comert cu ridicata al echipamentelor i furniturilor de fierarie pentru instalatii sanitare si

de incilzire

4690 - Comert cu ridicata nespecializat

4711 - Comert cu amanuntul in magazine nespecializate, cu vinzare predominantd de produse

alimentare, bauturi §i tutun

4719 - Comert cu amanuntul in magazine nespecializate, cu vénzare predominanta de produse

nealimentare

4721 - Comert cu amanuntul al fructelor si legumelor proaspete, in magazine specializate

4722 - Comert cu amanuntul al carnii si al produselor din came, in magazine specializate

4723 - Comert cu aminuntul al pestelui, crustaceelor si molustelor, in magazine specializate

4724 - Comert cu amanuntul al péinii, produselor de patiserie si produselor zaharoase, in magazine
specializate

4725 - Comerf cu aménuntul al bauturilor, in magazine specializate

4726 - Comert cu amanuntul al produselor din tutun, in magazine specializate
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4729 - Comert cu aménuntul al altor produse alimentare, in magazine specializate

4741 - Comert cu améanuntul al calculatoarelor, unitétilor periferice si software-ului in magazine
specializate

4742 - Comert cu amanuntul al echipamentului pentru telecomunicatii in magazine specializate
4743 - Comert cu amanuntul al echipamentului audio/video in magazine specializate

4751 - Comert cu aménuntul al textilelor, in magazine specializate

4752 - Comert cu amanuntul al articolelor de fierdrie, al articolelor din sticld si a celor pentru
vopsit in magazine specializate

4753 - Comert cu amanuntul al covoarelor, carpetelor, tapetelor si a altor acoperitori de podea, In
magazine specializate

4754 - Comert cu amanuntul al articolelor i aparatelor electrocasnice, in magazine specializate
4759 - Comert cu amanuntul al mobilei, al articolelor de iluminat si al articolelor de uz casnic n.c.a
in magazine specializate '

4761 - Comert cu aménuntul al cartilor, in magazine specializate

4762 - Comert cu amanuntul al ziarelor i articolelor de papetrie, in magazine specializate

4763 - Comert cu aminuntul al discurilor §i benzilor magnetice cu sau fara inregistrari
audio/video, in magazine specializate

4764 - Comert cu amanuntul al echipamentelor sportive, in magazine specializate

4765 - Comert cu amanuntul al jocurilor i jucariilor, in magazine specializate

4771 - Comert cu amanuntul al imbracamintei, in magazine specializate

4772 - Comert cu amanuntul al incal{dmintei si articolelor din piele, in magazine specializate

4775 - Comert cu améanuntul al produselor cosmetice si de parfumerie, in magazine specializate
4776 - Comert cu amanuntul al florilor, plantelor si semintelor, comer{ cu améanuntul al animalelor
de societate si a hranei pentru acestea, in magazine specializate

4777 - Comert cu amanuntul al ceasurilor si bijuteriilor, in magazine specializate

4778 - Comert cu amanuntul al altor bunuri noi, in magazine specializate

4779 - Comert cu amanuntul al bunurilor de ocazie vindute prin magazine

4781 - Comert cu améanuntul al produselor alimentare, bauturilor si produselor din tutun efectuat
prin standuri, chioscuri si piete

4782 - Comert cu amanuntul al textilelor, imbricamintei si incaltdmintei efectuat prin standuri,
chioscuri si piete

4789 - Comert cu amanuntul prin standuri, chiogcuri si piete al altor produse

4791 - Comert cu amanuntul prin intermediul caselor de comenzi sau Internet

4799 - Comert cu amanuntul efectuat in afara magazinelor, standurilor, chiogcurilor si pictelor

4941 - Transpiete rutiere de marfuri

4942 - Servicii de mutare

5510 - Hoteluri si alte facilitéti de cazare similare

5520 - Facilitati de cazare pentru vacante §i perioade de scurta duratd

5590 - Alte servicii de cazare

5610 - Restaurante

5630 - Baruri si alte activitati de servire a bauturilor

5821 - Activitati de editare a jocurilor pe calculator

5829 - Activitati de editare a altor produse software

Regulamentul de Organizare $i Functionare Administratia Piefelor Agroalimentarea S.A. Galati
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5920 - Activititi de realizare a inregistririlor audio si activita{i de editare muzicala

6201 - Activititi de realizare a soft-ului la comanda (software orientat client)

6202 - Activititi de consultantd in tehnologia informafiei

6209 - Alte activitati de servicii privind tehnologia informatiei

6399 - Alte activitati de servicii informationale n.c.a

7120 - Activitati de testdri si analize tehnice

7410-Activitati de design specializat

7490 - Alte activititi profesionale, stiintifice si tehnice n.c.a

7711 - Activitati de inchiriere si leasing cu autoturisme si autovehicule rutiere ugoare

7712 - Activititi de inchiriere si leasing cu autovehicule rutiere grele

7733 - Actvitati de inchiriere si leasing cu masini §i echipamente de birou (inclusiv calculatoare)
7739 - Activititi de inchiriere si leasing cu alte masini, echipamente si bunuri tangibile n.c.a
7740 - Leasing cu bunuri intangibile (exclusiv financiare)

7820 - Activititi de contractare, pe baze temporare, a personalului

8220 - Activitati ale centrelor de intermediere telefonica (call center)

8230 - Activititi de organizare a expozitiilor, targurilor si congreselor

8291 - Activititi ale agentiilor de colectare si a birourilor (oficiilor) de raportare a creditului
8299 - Alte activitiiti de servicii suport pentru intreprinderi n.c.a

0609 - Alte activitati de servicii n.c.a

Capitolul 3 - Domeniul public

Art. 10. Societatea administreaza si exploateaza infrastructura apartinand domeniului
public al UAT Galati, concesionata pe baza de contract de delegare a gestiunii serviciului public de
administrare si exploatare in scopul indeplinirii obiectului sdu de activitate;
Societatea are dreptul de a exploata in mod direct, pe riscul si pe raspunderea sa, bunurile care fac
obiectul contractului de delegare, potrivit obiectivelor stabilite intre parti prin contract, in conditii
de eficienta economica, in regim de continuitate si permanenta, cu satisfacerea interesului public,
cu respectarea reglementarilor legale in vigoare.
Pentru indeplinirea obiectivelor concesiunii, societatea are dreptul de a incheia contracte cu tertii,
pentru punerea infrastructurii comerciale la dispozitia utilizatorilor, in mod liber si
nediscriminatoriu, prin incheierea contractelor de inchiriere,, inclusiv contracte de concesiune de
lucrari si/sau servicii, urmand procedurile stabilite de legislatia in vigoare.

Capitolul 4 - Conducerea si administrarea societitii

Art. 11. Conducerea si administrarea societitii se fac cu respectarea principiilor si regulilor
care guverneazi sistemul de administrare si control corporativ in cadrul unei intreprinderi publice,
cu respectarea prevederilor Codului Muncii, a Legii nr. 31/ 1990 a societatilor, republicata s cu
statutul societitii, anexa la actul de infiintare;
Societatea este administrata potrivit sistemului unitar de administrare de catre un consiliu de
administratic format din 5 membri, persoane fizice sau juridice, cu experientd in activitatea de
administrare/ management a/al unor intreprinderi publice profitabile sau a/al unor societatilor
comerciale profitabile din domeniul de activitate al intreprinderii publice, cu respectarea cerintelor
legale privind guvernanta corporativa.
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Directorul general este numit dintre administratori, sau din afara lor, in conformitate cu prevederile
OUG nr. 109 /2011 privind guvernanta corporativa, aprobata prin Legea nr. 111/2016.

Capitolul 5 Structura organizatorica a societitii si atributiile structurilor de
conducere si de executie

Art. 12. Pentru realizarea obiectului de activitate, structura organizatorica a societétii a fost
claboratd in scopul de a optimiza procesele si relagiile manageriale, precum si a celor de
administrare, cuprinzand structuri functionale intercorelate.
Structura organizatorica urmareste sa asigure administrarea eficienta a infrastructurii concesionate;

Art. 13 Atributiile structurilor de conducere si ale structurilor de executie subordonate
fiecarei structuri de conducere:

I. ADUNAREA GENERALA A ACTIONARILOR

Adunarea generald a acionarilor reprezint organul suprem de conducere al societii.

Atributiile sunt stabilite prin lege, fiind in principal urmatoarele:

- Declansarea procedurii de selectie pentru desemnarea administratorilor;

- Aprobarea profilului consiliului de administratie;

- Alegerea si revocarea membrilor consiliului de administratie in conformitate cu prevederile
legale;

- Aprobarea cererii administratorilor pentru reinnoirea mandatului in cazul in care candidatii
propusi de catre consiliul de administratie sunt administratori in functie;

- Negocierea si aprobarea indicatorilor de performanta financiari si nefinanciari rezultati din
planul de administrare;

- Evaluarea anuala a activitatii administratorilor;

- Numirea §i demiterea auditorului financiar si fixarea duratei minime a contractului de audit
financiar;

- Aprobarea, modificarea situatiilor financiare anuale, pe baza rapoartelor prezentate de consiliul
de administratie si de auditorul financiar i fixarea dividendului;

- Stabilirea limitelor remuneratiei cuvenite pentru exercifiul in curs a membrilor consiliului de
administratie, conform legii;

- Se pronuntd asupra gestiunii consiliului de administraie si dd descircare de gestiune
administratorilor;

- Aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli §i, dupa caz, a programului pe exercitiul financiar
urmaétor;

- Hotarirea gajarii, inchirierii sau desfiinfarii uneia sau a mai multor unitati ale societatii;

- Aprobarea Planului de administrare si deciderea completarii / revizuirii acestuia conform legii;

- Hotararste in orice alte probleme privind activitatea societdii, politica si strategia economico-
socialid a acesteia, conform legii.

II. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Atributiile Consiliului de Administratie sunt cele prevazute in Legea nr. 31/1990, OUG
nr. 109/2011, Actul Constitutiv al Societatii si Contractul de mandat incheiat cu Societatea.
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(2) Consiliul de Administratie este insarcinat cu indeplinirea tuturor actelor necesare si utile pentru
realizarea obiectului de activitate al societatii, cu exceptia celor rezervate de lege pentru adunarea
generala a actionarilor.

(3) Consiliul de Administratie are urmatoarele atributii, care nu pot fi delegate directorilor:

a) stabilirea directiilor principale de activitate si de dezvoltare ale Societatii;

b) stabilirea politicilor contabile si a sistemului de control financiar, precum si aprobarea
planificarii financiare;

¢) numirea si revocarea directorilor si stabilirea remuneratiei lor;

d) supravegherea activitatii Directorului General si Directorilor;

¢) pregatirea raportului anual, organizarea adunarii generale a actionarilor si implementarea
hotararilor acesteia;

f) introducerea cererii pentru deschiderea procedurii insolventei societatii, potrivit Legii nr. 85/2006
privind procedura insolventei;

(4) Consiliul de Administratie mai are si urmatoarele atributii:

a) exercita controlul asupra modului in care Directorul General si ceilalti Directori conduc
Societatea;

b) avizeaza bugetul de venituri si cheltuieli;

¢) aproba planul de administrare care va include componenta de administrare si componenta
manageriala elaborate de directori, in conditiile legii;

d) in termen de 30 de zile de la data numirii sale, elaboreaza o propunere pentru componenta de
administrare a planului de administrare, in vederea realizari indicatorilor de performanta financiari
si nefinanciari, completata cu componenta manageriala elaborata de directori;

¢) sa convoace, prin grija presedintelui consiliului de administratie, in termen de 5 zile de la
aprobarea planului de administrare, AGA, in vederea negocierii si aprobarii indicatorilor de
performanta financiari si nefinanciari rezultati din planul de administrare;

f) verifica daca activitatea desfasurata in numele si pe seama Societatii este in conformitate cu
legea, cu Actul Constitutiv si cu orice hotarare relevanta a Adunarii Generale a Actionarilor;

g) sa negocieze indicatorii de performanta financiari si nefinanciari fundamentati pe baza planului
de administrare si scrisorii de asteptari, in termen de 45 de zile de la data comunicarii acestora
autoritatii publice tutelare. Daca la expirarea acestui termen negocierea nu este finalizata, termenul
se poate prelungi o singura data cu maximum 30 de zile, la solicitarea oricareia dintre partile
implicate;

h) sa stabileasca directiile principale de activitate si sa aprobe strategia de dezvoltare a societatii;

i) sa constituie comitetul de nominalizare si remunerare si comitetul de audit, conform prevederilor
i) sa stabileasca politicile contabile si sistemul de control financiar si aprobarea planificarii
financiare, dupa caz,

k) sa delege conducerea societatii, sa selecteze, sa numeasca si si revoce directorii cu atributii
delegate si sa stabileasca remuneratia acestora la recomandarea comitetului de nominalizare si
remunerare;

) sa evalueze trimestrial activitatea directorului general atat sub aspectul executiei contractului de
mandat incheiat cu acesta, cat si in ceea ce priveste respectarea si realizarea componentei de
management din planul de administrare;
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m) prezinta Adunarii Generale a Actionarilor un raport anual privind activitatea de administrare a
societatii cu respectarea prevederilor art. 56 din OUG 109/2011;

n) sa convoace AGA, sa participle la sedintele adunarii generale ale actionarilor si sa implementeze
hotararile AGA;

0) sa prezinte anual, AGA, in termenul prevazut de legislatia in domeniu, raportul cu privire la
activitatea societatii, bilantul si contul de profit si pierderi, sa faca recomandari privind repartizarea
profitului si sa avizeze proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al societatii;

p) aproba persoanele imputernicite sa negocieze Contractul Colectiv de Munca cu sindicatele
reprezentative si/sau reprezentantii salariatilor precum si mandatul de negociere acordat acestora;

r) aproba Contractul Colectiv de Munca la nivelul Societatii; aproba Regulamentul de Organizare si
Functionare al Consiliului de Administratie;

s) sa exercite atributiile ce i-au fost delegate de Adunarea Generala a Actionarilor societatii conform
Legii 31/1990, precum si orice alte atributii prevazute de lege sau de Actul constitutiv in sarcina sa,
s) sa verifice functionarea sistemului de control intern si managerial;

t) sa adopte, in termen de 90 de zile de la data numirii, un cod de etica, care se publica, prin grija
presedintelui Consiliului de Administratie, pe pagina proprie de internet a societatii si se revizuieste
anual, daca este cazul, cu avizul auditorului intern, fiind republicat la data de 31 mai a anului in
curs;

(4) semestrial, CA prezinta AGA un raport asupra activitatii de administrare, care include si
informatii referitoare la executia contractelor de mandat ale directorilor, detalii cu privire la
activitatile operationale, la performantele financiare ale societatii si la raportarile contabile
trimestriale si semestriale ale Societatii.

(5) Consiliul de Administratie avizeaza toate materialele supuse aprobarii Adunarii Generale a
Actionarilor.

[I.COMITETUL DE NOMINALIZARE SI REMUNERARE

Atributii specifice
- Formuleaza propuneri pentru functiile de administrator;
- Participa la elaborarea componentei integrale a planului de selectie in vederea desemnarii
noilor administratori ;
- Ofera suport pentru desemnarea noilor administratori in cazul vacantarii unor posturi;
- Efectueaza si actualizeaza analiza cerintelor contextuale conform legii;
- Elaboreaza proiectul matricei profilului consiliului de administratie, dupa caz;
- Formuleaza propuneri privind remunerarea directorilor si a altor functii de conducere;
- Elaboreazi si prezinta AGA un raport anual cu privire la remunerafiile si alte avantaje
acordate administratorilor si directorului general in cursul anului financiar ;
- Indeplineste toate atributiile privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice care
cad in sarcina sa, conform legii.

Regulamentul de Organizare i Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galafi
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1V. COMITETUL DE AUDIT

- Indeplineste atributiile previzute la art. 65 din Legea nr.162/2017 “privind auditul statutar al
situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare anuale consolidate §i de modificare a unor acte
normative”.

V. SECRETAR C.A.

- Sprijina consiliul de administratie in organizarea si desfasurarea sedinfelor CA;
- Asigura suportul necesar parcurgerii procedurilor legale de catre consiliul de administratic in
scopul asigurarii indeplinirii obligatiilor ce ii revin;

- Comunica ordinea de zi tuturor partilor implicate in elaborarea, avizarea si aprobarea
documentelor, solicita documente/ materiale care urmeaza a fi discutate/aprobate si stabileste
termenul de predare a acestora pentru sedintele CA de cétre sefii structurilor organizatorice;

- Pregiteste documentele necesare desfasurarii gedintei CA;

- Asigura transmiterea corespondentei, semnarea documentelor necesare activitatii CA si care
rezulta din activitatea CA;

- Redacteazi Procesul verbal al sedintei, asigura inregistrarea acestuia in Registrul CA;

& Tine evidenta si raporteaza lunar consiliului privind modul de ducere la indeplinire a
hotararilor administratorilor;

- Redacteaza Hotarérile CA si le comunica structurilor organizatorice;

- Colecteaza, prelucreaza, pistreaza datele cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitérii atributiilor specific;

- Arhiveazi in conditiile legii toate documentele sedinfelor CA;

- Asigura transparenta procesului de administrare;

- Alte activitati dispuse de conducerea Societatiii in legatura cu atributiile generale.

VI. DIRECTOR GENERAL '

Atributii generale
- Conduce societatea si indeplineste actele necesare si utile pentru realizarea obiectului de
activitate al societatii, potrivit legii, hotdrarilor AGA, hotirarilor CA si Actului Constitutiv al
Societatii;
- Elaboreaza si prezinta CA, conform legii, propunerea pentru componenta de management a
planului de administrare pe durata mandatului, in vederea realizarii obiectivelor societétii;
- Indeplineste toate obligatiile aferente functiei, conform legislatiei guvernantei corporative,
inclusiv cele privind raportarea;
- Organizeazi, conduce si controleaza activitatea Societdtii;
- Duce la indeplinire hotardrile AGA si CA;
- Raporteaza in fafa actionarilor si CA rezultatele obtinute si face propuneri de imbunatagire a
activitatii societatii;
- Reprezinta si angajeazd Societatea in limitele previzute de Actul Constitutiv si de
competentele acordate de CA;
- Aplici politicile economice si strategiile elaborate de UAT

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Piefelor Agroalimentarea S.A. Galati

15



Management
5

7 @ WUWM
ol 4 Administratia Pietelor Agroalimentare S.A. G oo
Str. Traian nr. 63, Galati, cod postal: 800043, Roménia —
%6@ A |8
7"’3,,_) Plotator Ag ma““‘F'p\“l‘

Tel. (+40) 236 411054, (+40) 236 418359, Fax (+40)236411194 | moseams.
www.piete-galati.ro; email: office@piete-galati.ro; secretariat@piete-galati.ro i

| wews by com
10 $iosoisa

CUI RO 10843605 ; ORC J17/646/1998 ; cont : RO85 RNCB 0141 0328 5659 0001 BCR - Galati

- Asigura intocmirea planurilor de dezvoltare a piefelor in concordanta cu politica si
programele de dezvoltare elaborate de UAT

- Asigura punerea la dispozitia utilizatorilor a infrastructurii in mod nediscriminatoriu, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Atributii specifice

. Asigura managementul societatii in limita mandatului acordat de CA;

- Asigura implementarea si dezvoltarea sistemului integrat de management, control intern
managerial;

- Duce la indeplinire obiectivele si realizeaza indicatorii de performanta ai societaii;

- Concepe si aplici strategii gi/sau politici de dezvoltare a societatii;

- Angajeaza si, dupa caz, concediazi, in conditiile legii, personalul de executie din cadrul
societitii, cu exceptia directorilor cu atributii delegate de CA;

- Numeste directorii executivi ai societitii si personalul de conducere al structurilor societdtii;

- Propune modificarea organigramei societatii;

- Aprobi fisele de post ale personalului incadrat;

- Aprobi componenta comisiilor specializate organizate la nivelul societatii;

- Emite deciziile necesare bunei desfasurari a activitatii in cadrul societdtii;

- Negociazi CCM si contractele individuale de munci in baza mandatului acordat de CA,;

- Incheie actele juridice, in numele si pe seama societatii, conform Legii nr. 31 / 1990 privind
societdtile, cu modificarile si completarile ulterioare cu modificarile si completarile ulterioare;

- Indeplineste orice alte prerogative incredinfate de AGA, CA

- Administreazi conturile bancare ale societifii mandante si aproba efectuarea platilor cétre
creditori;

- Asigurd conducerea activitafii societdtii, coordonarea §i controlul in ceea ce priveste
utilizarea resurselor financiare, materiale si umane;

- Asigura si coordoneaza administrarea patrimoniului public care face obiectul contractului de
concesiune incheiat cu UAT Galati

- Asigura si coordoneaza activitatea de inventariere anuald a patrimoniului propriu  si
concesionat;

- Aprobi demararea procedurilor legale de recuperare a creanielor de orice fel;

- Avizeaza legitimatiile/acorda viza de prelungire a acestora;

- Analizeazi si decide in termen asupra sesizirilor §i cererilor formulate de salariati;

- Asigurd securitatea i sandtatea lucratorilor in toate aspectele legate de munca: prevenirea
riscurilor profesionale, informarea si instruirea lucrétorilor, asigurarea cadrului organizatoric si a
mijloacelor necesare securitdfii i sdndtdfii in munca;

- Asiguri respectarea reglementarilor tehnice si dispozifiile de aparare impotriva incendiilor si
de protectie civila;

- Este presedintele celulei de urgenta in cadrul structurii de protectie civild;

- Reprezintd societatea in acfiuni comune cu agenfii economici, organizaii profesionale si
patronale din tard si strdinatate;

- Aprobd documentele care sunt de naturd sd angajeze rdspunderea juridica a societitii, cu
agentii economici sau persoane fizice, in limita competentei sale;

- Organizeazi si coordoneazi activitatea structurilor organizatorice din subordinea directd;

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galati
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- Raporteaza periodic CA conform legii, executia mandatului sau cu privire la activitatea
operationala a societaii.

Relatii functionale:

Este subordonat: Consiliului de Administratie

Are in subordine directa: Director Comercial, Director Economic, Director de Dezvoltare si
Investitii; Director Management si Guvernanti Corporativa ; Birou Resurse Umane ; Compartiment
Audit Intern ; Compartiment Consilieri; Compartiment Secretariat Registraturd si Compartiment
Administratori Piete.

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societdtii , reprezentanti UAT
Galati, institutii de stat si private, organisme interne si internationale, stakeholderi si toate partile
interesate de activitatea societatii.

1. BIROUL RESURSE UMANE :

Atributii generale

— Coordoneazi, verificd si gestioneaza politica de personal a Societatii;
— Asigurd Managementul resurselor umane la nivel de societate.
Atributii privind managementul resurselor umane
- Executarea tuturor activititilor in domeniul recrutarii, angajarii i formarii profesionale, cu
respectarea legislatiei in vigoare;
- Intocmirea darilor de seama corespunzatoare activitatii de personal;
- Analiza si evidenta rezultatelor evaludrii performantelor salariatilor la nivel de societate;
Elaborarea planului de formare profesionald a salariatilor din cadrul societdtii;
Completarea contractelor individuale de munca si actelor aditionale aferente;
Intocmirea dosarelor de angajare, a dosarului de pensie §i a documentatiei necesare intrarii
in concediu de crestere copil, pentru salariatii societatii;
- Gestionarea fiselor de post transmise de sefii structurilor functionale ale societatii;
- Gestionarea si actualizarea registrului de evidenta al salariatilor;
- Gestionarea prezentei salariailor §i evidenta timpului lucrat in afara programului de lucru;
- Intocmirea statului de functii al societatii;
- Intocmirea adeverintelor de salariat precum si adeverinte de vechime la solicitarea celor
interesati;
- Tinerea evidentelor specifice activitatii de resurse umane: concedii de odihna, concedii
medicale;
= Comunicarea deciziilor managementului referitoare la contractele individuale de munca si
ale actelor aditionale aferente;
- Informarea angajatilor cu privire la modificarile drepturilor salariale;
- Prezintarea noului angajat a specificului societatii si cerintele postului pe care il va ocupa
precum si ROI, ROF, CCM,;
- Asigurarea respectarii cerintelor legale in aria de responsabilitate si monitorizarea aplicérii
acestora;
- Intocmirea Deciziilor cu specific resurse umane;
- Asigurarea transmiterii Notelor Interne privind dispozitiile cu caracter obligatoriu emise de
conducerea societaii in atentia personalului angajat;
= Vizarea semestriald a legitimatiilor de serviciu;
- Tinerea evidentei personalului angajat in Registrul Matricol;

l
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- Intocmirea/inregistrarea/arhivarea documentelor specifice cercetarii disciplinare.
Alte atributii specifice
~ Elaborarea/actualizarea fiselor de post la nivelul biroului;
- Fundamentarea cheltuielilor bugetare la nivel de birou;
- Elaborarea procedurilor operationale necesare desfagurrii activitétii biroului;
- Piastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activititile desfasurate;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitirii atributiilor specifice;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor aflate in gestiunea sa;

= Colaborarea cu alte structuri privind desfasurarea activitatilor similare cu cele din cadrul
Biroului;
Relatii functionale ale biroului

Este subordonat: Directorului General;

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societdtii, AJOFM Galati, agenti
economici, inspectorate de munca judetene, etc.

2. BIROUL DE AUDIT INTERN

Atributii generale

- Di asigurdri si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor
publice, perfectiondnd activitdfile entitatii publice; ajutd entitatea publica sa isi indeplineascd
obiectivele printr-o abordare sistematicd si metodicd, care evalueaza si imbunatateste eficienta si
eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de
administrare;

- Asigurarea obiectivd si consilierea, destinate sa imbundtdfeascd sistemele si activitatile
societatii;

- Sprijinirea indeplinirii obiectivelor societatii printr-o abordare sistematica si metodicd, prin
care se evalueaza si se imbunititeste eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea
riscului, a controlului si a proceselor administrarii.

Atributii specifice
— Planificarea anuala si strategicd a misiunilor de audit intern, in conformitate cu normele legale,

procedurile operationale interne/normele de audit intern;

- Flaborarea/actualizarea de norme metodologice specifice auditului intern, / ghiduri practice
in domeniul auditului intern cu avizul compartimentului de audit intern al UAT Galati;
- Evaluarea sistemelor de management financiar si control ale societatii in conformitate cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;
- Realizarea misiunilor de audit intern/asigurare/ad-hoc/consiliere/performanta pentru a
evalua daca sistemele de management financiar gi control ale societatii sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate;
= Raportarea periodica constatdrilor, concluziilor si recomandérilor formulate de rezultate din
activitdtile de audit intern;
- Informarea periodica a conducerii societdtii despre recomandarile neinsusite de catre
conducatorii structurilor functionale si consecintele acestora; Raportarea direct catre Consiliul de
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Administratie, trimestrial sau ori de cate ori se impune, cu privire la exercitarea si rezultatele
misiunilor de audit intern;

- Raportarea activitatii anuale de audit intern;

- Elaborarea/actualizarea si implementarea Programului de asigurare a calitafii activitatii de
audit intern;

= Elaborarea/Actualizarea Cartei Auditului Intern ;

Identificarea punctelor slabe /vulnerabilitatilor sistemelor de conducere si control, precum
si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

- Participarea la cursuri de pregatire si perfectionare profesionala;

- Informarea Serviciului Audit Intern din cadrul UAT Galati despre recomandérile neinsusite
de catre directorul general al societdtii, precum si despre conseciniele acestora;

- Asigurarea transparentei activitatii de audit intern, conform legii.

Alte atributii specifice

- Acordarea de consiliere salariatilor societitii cu ocazia autoevaluarii anuale a sistemului de
control intern managerial;

- Implementarea procedurilor de control intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
face propuneri de dezvoltare a acestuia;

~ Asigurarea aplicarii politicilor, strategiilor si standardelor ISO implementate in cadrul
societatii;

- Elaborarea procedurilor operationale pentru asigurarea calitatii managementului activitatii
compartimentului ;

- Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare la nivel de compartiment;

- Pastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitafile desfasurate;

- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului ;

= Elaborarea/actualizarea fiselor de post la nivel de compartimentului ;

- Informeazi conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al compartimentului;

- Asigurarea implementirii la nivelul societatii a prevederilor legale privind DGPR;

= Alte activitati dispuse de conducerea Societdtii in legatura cu atributiile generale ale
compartimentului.

Relatii functionale ale compartimentului

Se subordoneaza: Directorului General;

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, auditori interni /
externi, organisme de certificare, UCAPI, etc.

3. COMPARTIMENT JURIDIC : '

Atributii Generale

- Reprezintd si apara interesele societéii in fata instantelor judecitoresti de orice grad, Curii
de Arbitraj si a altor organe de jurisdictie, organelor de urmdrire penald, a notariatelor, birourile
executorilor judecatoresti precum si in raporturile cu persoanele fizice §i juridice, pe baza
imputernicirii date de conducerea societaii;

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Pietelor Agroalimentarea S.A. Galati
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- Solicita, propune probe si administreaza probele admise de instanta de judecata;

- Propune exercitarea sau, dupd caz, neexercitarea ciilor de atac (ordinare si extraordinare) $i
redacteaza actele subsecvente/documentele necesare in conformitate cu prevederile legislatiei civile,
comerciale, in contencios administrativ sau penale, in vederea solutiondrii cauzelor aflate pe rolul
instantelor judecitoresti; propune orice alte masuri prevazute de lege pentru solufionarea cauzelor
aflate pe rol;

- Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata, intocmitd distinct pe fiecare
instantd de judecatd (Judecitorie, Tribunal, Curte de apel, [nalta Curte de Casatie si Justitie, Curtea
Constitutionald), in care Administratia Pietelor Agroalimentare SA are calitate procesuala, si
urmireste derularea lor;

- Asigura evidenta hotérérilor judecitoresti ramase definitive in care Administratia Pietelor
Agroalimentare SA are calitatea de creditor, in vederea declangérii procedurii de executare pentru
recuperarea creantelor, in conformitate cu prevederile Codului de procedura civila;

- Asiguri prezenta in instanta a consilierilor juridici;

- Asigura obtinerea copiilor de pe hotarérile definitive si/sau irevocabile; comunica hotérarile
judecitoresti, rimase definitive si irevocabile, compartimentelor implicate in vederea punerii in
aplicare;

- Avizeazd, sub aspect juridic, dispozitiile conducerii societatii precum si actele care
angajeazi raspunderea patrimoniald a Administratiei Pietelor Agroalimentare SA, fara a se pronunia
asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul avizat, potrivit
dispozitiilor art. 40 alin (3) din Statutul profesiei de consilier juridic; avizul negativ va fi motivat;

- Concepe si redacteaza opinii juridice cu privire la aspectele legale ale lucrarilor repartizate;
- Solicita informatiile necesare de la structurile de specialitate in vederea pregatirii apardrilor.
= Procedeazd la punerea in executare silitd a tuturor titlurile executorii, in cazurile si in
conditiile previzute de lege, urmdrind indeplinirea obligatiilor prevazute in acestea;

= Procedeaza la intocmirea cerererilor de trimitere in judecatd in vederea recuperdrii debitelor;
- Acordi asistentd de specialitate pentru elaborarea contractelor in activitatea specificd
societatii;

- Avizeazi contractele incheiate de societate, in conformitate cu prevederile legii;

= Acorda asistentd de specialitate la intocmirea proiectelor de hotdrére, decizii, regulamente
de ordine interioard, instructiuni, precum si a oricdror alte acte cu caracter normativ sau individual
elaborate de catre societate;

= Participa si actioneazi in comisiile in cétre a fost numit prin decizia Directorului General;

- Avizeazi cererile salariatilor privind acordarea drepturilor previzute in contractul colectiv
de munca;

- Semneazi actele adifionale si contractele de inchiriere;

- Avizeazi deciziile de sanctionare disciplinara ;

- Comunici actele normative publicate in Monitorul Oficial partea I ce privesc activitatea
societatii;

- Acordd consultatii privind interpretarea actelor normative la cererea compartimentelor
interesate;
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- Formuleazi rispunsuri cu caracter juridic la sesizirile redirectionate compartimentului
contencios;

- Respecta normele de securitate si sanatate in munca, normele de prevenire si stingere a
incendiilor;

- Indeplineste orice atribufie datd prin delegare de autoritate de catre Directorul General al
societdtii care are caracter juridic

Relatii functionale ale compartimentului

Se subordoneaza: Directorului General,

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreaza cu: Colaboreaza cu: structurile organizatorice din cadrul societafii, Primaria Galati,
autorititi locale, autoritdti abilitate de control, notari, executori judecatoresti.
4, COMPARTIMENTUL SECRETARIAT - REGISTRATURA

Atributii Specifice

- primeste si inregistreaza corespondenta institutiei;

- asigurd inregistrarea tuturor documentelor institutiei; {ine evidenta corespondentei adresata
institutiei;

- repartizeazd la structurile specifice, de specialitate §i operafional-funcfionale din cadrul
institutiei reclamatiile si sesizarile primite;

- urmireste reprimirea corespondeniei vizate de conducerea institutiei, completeaza pentru
fiecare din aceasta in registrul unic de intrari-iesiri documente, rubrica destinatd structurii/persoanei
nominalizati, o sorteaza si o distribuie la structuri/persoane, conform ordinelor rezolutive;

- asiguri expedierea corespondenfei primitd;

- intocmeste borderourile de expediere a corespondentet;

- raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatii de primire, inregistrare si solufionare
a petitiilor ce sunt adresate institutiei, prin repartizarea/redirecfionarea acestora catre
compartimentele de specialitate, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului;

- urmireste si informeaza structurile responsabile cu privire la expirarea termenului de
solutionare;

- redirectioneazi petitiile gresit adresate, in termen de 5 zile de la inregistrare catre autoritatile
sau instituiile publice in ale ciror atributii intrd rezolvarea problemelor semnalate;

- claseazi petitiile anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare ale
petitionarului;

~ organizeazd si indruma activitatea de eviden{d, intocmire, multiplicare, manipulare,
transport, pastrare si arhivare a documentelor, potrivit actelor normative in vigoare;

- asigurd rispunsul la termen cétre persoanele care se adreseazd institufiei §i care ii sunt
repartizate spre solutionare;

- informeazi cetdifenii, la cerere, asupra stadiului de solutionare al solicitérilor in termenul
stabilit de lege;

s asigurd programarea la audientele acordate de conducerea institufiei cetéfenilor, agentilor
economici sau reprezentantilor institutiilor sau autoritatilor publice, persoanelor juridice private,;

- primeste si expediaza, conform normelor in vigoare, corespondenta adresata, Directorului
General, tine evidenta acesteia si termenele de rezolvare;
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- tine eviden{a cetétenilor primifi in audientd si a petifiilor scrise sau telefonice adresate in
registru de intrari-iesiri sau in format electronic;

- intocmeste, completeazd, modifica Nomenclatorul Arhivistic al institutiei, in baza
solicitarilor structurilor, cu respectarea legislatiei in vigoare;

- pregateste pentru arhivare dosarele, petitiile si documentele care au fost repartizate
serviciului;

= tine evidenta documentelor/dosarelor arhivate ale institutiei, selectioneaza si intocmeste
procesul- verbal pentru documentele cérora le-a expirat termenul de pastrare in arhiva, propuse spre
distrugere;

- intocmeste inventare pentru documentele aflate in depozitul de arhiva pe baza de evidentd
curenti conform anexei 3 din legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale;

- scoate dosarele din evidenta arhivei pe baza uneia din urmétoarele acte dupa caz: proces-
verbal de selectionare, proces-verbal de predare-preluare,proces-verbal de constatare a deteriorarii
complete a documentelor sau a lipsei acestora, cerere de consultate a unititilor arhivistice;

- informeazi conducerea institutiei si propune misuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de pastrare si conservare a arhiveli.

Relatii Functionale ale Compartimentului

Se subordoneaza: Directorului General;

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreazi cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, administratori,
actionari, organisme de certificare, audit, evaluatori autorizati, prestatori de servicii etc.

5. COMPARTIMENT ADMINISTRATORI PIETE

Atributii Generale

- Verificd prezenta personalului la serviciu si repartizarea acestora pe sectoare in functie de
atributiile fiecéruia.

- La prima ord are obligatia, in prezenta personalului de serviciu de noapte sd verifice
salubritatea sub toate aspectele - curifenie platou, selectarea deseurilor si depunerea acestora la
containerele destinate, integritatea patrimoniului; programul de iluminat pe timp de noapte;
igienizarea hala de lactate si carne;

- Verificd si semneaza pentru personalul cu atributii de taxare carnetul pentru sumele definute
in mod personal;

- Controleazi si admite intoarcerea in sector numai a personalului propriu inclusiv detinerea si
folosirea ecusonului.

- Intocmeste foaia colectivd de prezentd in fiecare zi.

— Sprijina personalul in vederea aplicarii tarifelor pentru utilizatori.

- Controleazi ori de céte ori este nevoie modul in care se efectueazi pe timp de zi st noapte
activitatea de salubrizare, paza.

- verifica daci utilizatorii de piatd au calitatea de producdtor, comerciant conform
prevederilor legale si permite accesul altor comercianti pe sistemul volant;

- verifica daca utilizatorii de piata au afisate datele de identitate inclusiv prezentarea prefului
pe produs;
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- afiseaza la loc vizibil si in mod vizibil regulamentul de functionare a pietei;
- afiseaza la vedere ordinul de functionare precum si tarifele practicate in piete;
- nu admite in piatd un numér de utilizatori mai mare decat limita locurilor de existente in
sectoare de piatd destinat desfacerii produselor oferite de acestia.
- nu permite activititi de comercializare pe zonele de acces in piafa, limitrofe acestora precum
si pe aleile dm interiorul platoului cu destinatie comert;
- asigurd cu prioritate producitorilor agricoli locurile de vanzare in ordinea solicitarilor;
asigurd in mod gratuit functionarea unor céntare tip balantd sau basculd cu capacitatea de peste 30
kg la o singurd cantdrire, necesare marfurilor véndute in cantitate mai mare de cétre utilizatori de
piata;
- asigurd pentru producatorii particulari posibilitatea de inchiriere cdntare pentru vinzarea
produselor care necesitd acest mijloc de masurare;
- organizeaza folosirea integrald a platourilor din piete §i sectoarele acestora astfel incat
desfacerea produselor comerciantilor s se facd pe grupe de marfuri si categorie de utilizatoare;
- rezolva in limitele competentei sale, toate sesizirile cetafenilor legate de bunul mers al
activitatii pe piata;
= asigura gratuit functionarea unor cantare de control pentru verificare de cédtre cumparator a
corectitudinii cantéririlor;
- controleazi dacd mijloacele de misurd proprietatea utilizatorilor pietei sunt verificate din
punct de vedere metrologic si interzice folosirea celor care nu corespund prevederilor legale in
domeniu;
- intervine in conflictele apirute in mod spontan intre comerciant - consumator;
- prezintd la solicitarea organelor de control documentele in baza cirora isi desfasoard
activitatea (regulamentul de functionare a pietei, registrul de intréri- iesiri, registrul de sesiziri §i
reclamatii, etc.) alte date si documente solicitate de catre organele de control

Relatii Functionale ale Compartimentului
Se subordoneaza: Directorului General;

Are in subordine: nu e cazul;
Colaboreazi cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, administratori,
actionari, organisme de certificare, audit, evaluatori autorizati, prestatori de servicii efc.

6. BIROU ACHIZITII PUBLICE S

Atributii Generale
a) elaboreazi si finalizeazd programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitailor si
prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante, aga cum este

previzut de legislatia in domeniul achizitiilor publice;

b ) realizeaza punerea in corespondentd cu sistemul de grupare si codificare utilizat in Vocabularul
comun al achizitiilor publice (CPV) a produselor, serviciilor si lucrérilor care fac obiectul
contractelor de achizitie public;

¢) verifica respectarea legalitatii si regularitatii specifice procedurii de achizitie publici;

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de legislatia in
domeniul achizitiilor publice;
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¢) participa si urmireste aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire;

f) urméreste constituirea §i pastrarea dosarului achizifiei publice;

g) propune procedura de atribuire a contractelor de produse, servicii si lucrdri;

h) tine legatura cu furnizorii din fara pentru procurarea de oferte si testarea prefurilor pentru
achizitiile de bunuri si de servicii.

Se subordoneaza: Directorului General;

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreazi cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, administratori,
actionari, organisme de certificare, audit, evaluatori autorizati, prestatori de servicii etc.

7. RESPONSABIL CU PROTECTIA DATELOR

Atributii Generale

- Responsabilul cu protectia datelor isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
art 38 si 39 din Regulamentul 679/2016 al Comunitatii Europene.

- responsabilul cu protectia datelor este implicat in mod corespunzator si in timp util in toate
aspectele legate de protectia datelor cu caracter personal.

- responsabilul cu protectia datelor beneficiaza de sprijinul operatorului in indeplinirea
sarcinilor mentionate la articolul 39, asigurandu-i resursele necesare pentru executarea acestor
sarcini, precum si accesarea datelor cu caracter personal si a operatiunilor de prelucrare, si pentru
mentinerea cunostintelor sale de specialitate.

- responsabilul cu protectia datelor nu primeste niciun fel de instructiuni in ceea ce priveste
indeplinirea sarcinilor. Acesta nu este demis sau sanctionat de catre operator sau de persoana
imputernicita de operator pentru indeplinirea sarcinilor sale.

- responsabilul cu protectia datelor raspunde direct in fata celui mai inalt nivel al conducerii
operatorului sau persoanei imputernicite de operator.

- persoanele vizate pot contacta responsabilul cu protectia datelor cu privire la toate
chestiunile legate de prelucrarea datelor lor si la exercitarea drepturilor lor in temeiul prezentului
regulament.

- responsabilul cu protectia datelor are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea in
ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale, in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern.
Atributii Specifice

- informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de operator, precum sia
angajatilor care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul prezentului
regulament si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia datelor;

- monitorizarea respectarii prezentului regulament, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau
de drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei
imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea
responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile
de prelucrare, precum si auditurile aferente;

- furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor si monitorizarea functionarii acesteia, in conformitate cu articolul 35;

- cooperarea cu autoritatea de supraveghere;
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- asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabila mentionata la articolul 36, precum si, daca este
cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune.

- indeplinirea sarcinilor sale, responsabilul cu protectia datelor tine seama in mod
corespunzator de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, luand in considerare natura, domeniul de
aplicare, contextul si scopurile prelucrarii.

VII. DIRECTIA MANAGEMENT GUV. CORPORATIVA S.S.M S.U. MEDIU

Directia Management Guvernanti Corporativa S.S.M. S.U. Mediu coordonata de

directorul directiei are urmitoarele aributii generale
- Asigurarea indeplinirii sarcinilor ce revin societatii in domeniul managementului
organizational, prin activitatea desfasuratd asigurdnd conducerii societd{ii elemente de sinteza
necesare adoptérii deciziilor;
- Coordonarea si monitorizarea sistemului de control intern managerial,
- Asigurarea managementului proceselor de guvernantd corporativa;
- Asigurarea conformititii documentatiei sistemului de management integrat (calitate-mediu)
cu cerintele standardelor ISO 9001 si 14001 si control intern managerial;
- Asigurarea implementérii Strategiei Nationale Anticorupfie;
- Coordonarea, verificarea si gestionarea activitaii societatii din punct de vedere al respectirii
legislatiei in vigoare privind SSM, SU, Mediu
- Colaborarea cu toate structurile Societafii in vederea realizarii atributiilor specifice.

1. COMPARTIMENTUL MANAGEMENT INTEGRAT GUVERNANTA

CORPORATIVA

Atributii specifice

Atributii privind Guvernanta Corporativi

- Acordarea de suport managementului in elaborarea strategiilor si politicilor institutionale,
prin colectarea informatiilor solicitate de catre management de la structurile organizatorice, la
solicitarea CA, AGA;

- Asigurarea documentatiei necesare elabordrii componentei de management a Planului de
administrate pe perioada mandatului, asigurarea raportarii periodice cétre consiliul de administratie
a stadiului Indeplinirii angajamentelor directorului general,

- Punerea la dispozitia Comitetului de Nominalizare si Remunerate din cadrul consiliului de
administratie, la solicitarea acestuia, a documentelor §i informatiilor necesare indeplinirii
obligatiilor comitetului, conform legii;

= Redactarea rapoartelor periodice ale directorului general si ale consiliului de administratie
conform normelor de guvernangi corporativa a societatii, in baza rapoartelor asumate cu privire la
activitatea operationala transmise de structurile organizatorice;

- Asigurarea transparentei procesului managerial;

- Elaborarea/actualizarea ROF-ului societatii sub coordonarea directorului general si in
colaborare cu structurile organizatorice, dupa caz.

Atributii privind Controlul Intern Managerial

- Coordonarea implementirii la nivel de societate a standardelor de control intern managerial,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare:;
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- Elaborarea/actualizarea Regulamentului de organizare si functionare a Comisiei de
Monitorizare;

~ Asigurarea modului de organizare a Comisiei de Monitorizare, desfasurarca sedintelor
acesteia;

- Coordonarea procesului de actualizare a obiectivelor generale si specifice §i a activitatilor
procedurale;

- Elaborarea/actualizarea Programului anual de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial la nivelul societafii;

- Elaborarea procedurilor de sistem specifice societtii;

= Colectarea i centralizarea informatiilor primite de la structurile organizatorice, in vederea
intocmirii documentelor privind controlul intern managerial la nivel de societate;

- Coordonarea sistemului de monitorizare a performantelor pentru obiectivele si/sau
activititile structurilor organizatorice;

- Coordonarea procesului de management a riscurilor;
- Raportarea stadiului implementérii sistemului de control intern managerial;

- Gestionarea gi arhivarea documentatiei specifice sistemului de control intern managerial
elaborati la nivel de societate.

Atributii privind Sistemul de Management Calitate-Mediu
- Asigurarea de suport managementului in elaborarea/actualizarea/implementarea Politicii
referitoare la calitate si mediu asumata de directorul general;

- Elaborarea si actualizarea principalelor documente ale sistemului de management integrat
calitate-mediu implementat;

- Realizarea auditurilor interne calitate-mediu in cadrul societétii;

- Instruirea personalului privind cerintele specifice sistemului de management calitate-mediu
implementat;

- Organizarea sedintelor de analizd efectuate de management;

- Gestionarea contractului privind recertificarea/mentenanta sistemului de management
integrat calitate — mediu;

= Colaborarea cu organismul de certificare in vederea desfisurarii auditului extern de
certificare/ supraveghere a sistemului de management integrat calitate-mediu;

- Distribuirea documentelor specifice sistemului de management integrat calitate-mediu in
cadrul societatii;

s Gestionarea si arhivarea documentatiei specifice sistemului de management calitate-mediu
la nivel de societate.

Atributii privind Strategia Nationald Anticoruptie

- Elaborarea/actualizarea Planului de Integritate la nivel de societate;

- Raportarea citre conducere a stadiului implementarii Planului de Integritate;

— Gestionarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese conform legii;

- Implementarea prevederilor legale privind liberul acces la informatiile de interes public;
- Identificarea riscurilor si vulnerabilitatilor la coruptie si a functiilor sensibile;

- Colectarea, prelucrarea si piastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR

Relatii functionale:

Se subordoneaza: Directorului Directiei Management Guvernantd Corporativd Mediu;

Are in subordine: nu e cazul;
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Colaboreazi cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, reprezentanti MFP,
administratori, actionari, organisme de certificare, audit, evaluatori autorizati, prestatori de servicii
etc.

2. COMPARTIMENT S.S.M. S.U. MEDIU

Atributii specifice

Atributii privind Securitatea si Saniitatea in Munca

- Identificarea pericolelor si evaluarea/reevaluarea riscurilor de accidentare si imbolnévire
profesionala pentru fiecare loc de munc din cadrul societaii;

- Elaborarea, monitorizarea si actualizarea planului de prevenire si protectie si verificarea
insusirii de cétre toti lucratorii a masurilor cuprinse in acest plan;

- Elaborarea programului de instruire-testare §i a tematicii de instruire pentru toate fazele de
instruire;

- Elaborarea instructiunilor proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementérilor de
securitate si sinitate n muncd si difuzarea acestora in unitate dupd ce au fost aprobate de cétre
angajator;

- Evidenta zonelor cu risc ridicat si specific si stabilirea zonelor ce necesitd semnalizare;

- Evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesard autorizarea exercitarii lor si/sau necesita testarea aptitudinilor / control psihologic periodic;
= Evidenta efectudirii anuale a examenelor medicale si a posturilor care necesitd examene
medicale suplimentare;

- Asigurarea, gestionarea si urmdrirea contractului de prestari servicii medicale;

— Efectuarea controalelor interne la locurile de muncd, cu informarea, in scris, a angajatorului
asupra deficientelor constatate si asupra mésurilor propuse pentru remedierea acestora;

- intocmirea necesarului de dotare a lucritorilor cu echipament individual de protectie;

- Elaborarea normativelor interne de dotare cu echipament individual de protectie, materiale
igienico — sanitare, i alimentatie de protectie;

- Monitorizarea implementarii masurilor dispuse de citre inspectorii de muncd, cu prilejul
vizitelor de control si al cercetdrii evenimentelor;

- fntocmirea dosarului de cercetare a accidentelor de muncd, inregistrarea si evidenta
incidentelor periculoase si a accidentelor de munci, semnalarea, cercetarea, declararea si raportarea
bolilor profesionale;

= Propunerea de clauze privind securitatea si sdndtatea in munca la incheierea contractelor de
prestari de servicii;

- intocmegte documentele Comitetului de securitate si sandtate in munca, rapoarte trimestriale
si anuale ale activitaii §i trimiterea lor la [TM;

- Pistrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitate;

- Colectarea, prelucrarea si pistrarea datelor cu caracter personal in condifiile legii si a
Regulamentului GDPR;

- Prezinta propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare desfasurarii activitatii de SSM;

- Elaborarea documentatiei specifice controlului intern managerial si sistemului de
management integrat.

— Atributii privind Situatiile de Urgenta

- Elaborarea programului de instruire-testare si a tematicii de instruire PSI/PC;

= Elaborarea Instructiunilor proprii PSI;
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- Asigurarea instruirii intregului personal al societatii privind masuri PSI si Protectie civild i
intocmirea documentatiei specifice;

- Controlul modului de respectare a normelor privind apirarea impotriva incendiilor in piete;
- Elaborarea Planului de evacuare in Situatii de urgentd;

= Asigurd cunoasterea atributiilor de catre personalul din Celula de urgentd, echipele de
cercetare si observafie, echipele de adapostire, echipele de deblocare-salvare, echipele de evacuare
si echipa de prevenire si PSI;

- Asigurarea bunei functiondri a instalatiilor si mijloacelor de stingere a incendiilor si de
alarmare a populatiei prin incheierea si/sau mentinerea contractelor de service cu firme autorizate;

— Mentinerea in stare de operabilitate/intretinere a adaposturilor de Protectie civila,

- Colaboreaza cu organele 1GSU in scopul implementarii intocmai a normelor PSI si de
Protectie civild in vigoare, serviciul de protectie civild a Primdriei Galati, formatiuni de Cruce
Rosie;

- Asigura obtinerea Autorizatiilor de Securitate la Incendii pentru obiectivele cu suprafatd mai
mare de 600m2 si mentinerea conditiilor din acestea;

- Pistrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitate;

~ Colectarea, prelucrarea si pistrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii §i a
Regulamentului GDPR;

— Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare desfasurdrii activitatii de SU;

- Elaborarea documentatiei specifice controlului intern managerial i sistemului  de
management integrat

Atributii privind Protectia mediului

= Asigurarea instruirii personalului societétii privind colectarea selectiva.

- Propunerea de clauze privind obligatiile de mediu la incheierea contractelor de prestari de
servicii si a contractelor de inchiriere;

- Urmirirea colectdrii selective si depozitdrii temporare in magazii a deseurilor reciclabile.
Instruirea personalului de la firma de curatenie privind modul de depozitare.

- Colectarea deseurilor rezultate din casari si predarea catre firme colectoare autorizate.

- Tinerea evidentei tuturor tipurilor de deseuri generate din activitate (evidenta deseurilor
pentru fiecare punct de lucru al societdfii si pentru fiecare tip de deseu) si predate citre firme
autorizate si intocmirea documentatiei aferente;

- Raportarea in termene legale lunar si anual la Agentia pentru protectia mediului si
trimestrial la DSV a cantitatilor de deseuri predate catre firme autorizate;

o= Se urmdreste derularea contractelor incheiate cu firme autorizate pentru preluarea deseurilor
si se asigura prelungirea, intocmirea actelor aditionale si incheierea de noi contracte dac este cazul;
= Declararea in termen legal a obligatiilor la Fondul pentru mediu(AFM);

- Planificd si solicitd organelor competente efectuarea analizelor la factorii de mediu si se
completeazi Monitorizarea factorilor de mediu pe baza buletinelor de analizi;

- Coordonarea activitatii personalului muncitor cu atribuii in domeniul protectiei mediului
din cadrul societatii (interventii pentru decolmatarea sistemului de canalizari);

- Efectuarea controalelor in piete privind respectarea colectirii selective a deseurilor sl a
normelor de protectia mediului si informeaza conducerea in cazul constatdrii unor neconformitéti;

- La solicitarea administratorilor de piete se intocmesc adrese catre Primaria Galati pentru
ridicarea cainilor comunitari si pentru toaletarea sau taierea copacilor de pe teritoriul administrat de
societatea noastra,

- Pastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitate;
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- Colectarea, prelucrarea si pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR;

- Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor
necesare desfagurarii activititii de Mediu;

- Elaborarea documentatiei specifice controlului intern managerial si sistemului de
management integrat

Relatii functionale :

Se subordoneaza: Directorului Directiei Management Guvernanta Corporativa Mediu;

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreazi cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, reprezentanti MEP,
administratori, actionari, organisme de certificare, audit, evaluatori autorizati, prestatori de servicii
etc.

VIIL. DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economicii coordonati de directorul economic are urmatoarele atributii
generale :
- Dezvoltarea strategiei societdtii pe aria de activitate si planificarea, coordonarea si
monitorizarea activitatii echipei pentru implementarea strategiei si atingerea obiectivelor
departamentului;
- Organizarea, coordonarea, urmarirea, avizarea, controlul si dispunerea masurilor ce se
impun in legatura cu activitatea economico — financiara si contabila a societatii, verificarea si
semnarea documentelor financiar — contabile;
- Propune, cu respectarca legislatiei in vigoare, masurile necesare pentru administrarea
eficienta a patrimoniului societatii;
- Organizeaza si coordoneaza, conform reglementarilor contabile in vigoare, impreuna cu
personalul din subordine, contabilitatea financiara, activitatea de control financiar preventiv,
asigurand respectarea dispozitiilor legale;
- Suport pentru deciziile care implica departamentul in privinta contractelor care angajeaza
societatea;
- Implementarea unui sistem de metode si tehnici de gestiune financiara care sa asigure
independenta financiara a societdtii;
- Suport in previzionarea corespunzatoare prin BVC a necesarului de capital operational si de
investitii;
- Elaborarea de analize economico-financiare pentru conducerea societatii in scopul
fundamentarii deciziilor si a imbunétatirii performantelor;
- Restructurarea si optimizarea costurilor in corelare cu dinamica veniturilor societatii;
- Asigurarea unui raport optim si de echilibru stabil intre sursele de finantare proprii si sursele
de finantare atrase;
- Monitorizarea si optimizarea continua a fluxurilor de incasari si de plati ale societatii;
- Monitorizarea permanenta a executiei bugetare la nivelul tuturor structurilor functionale ale
societdtil;
- Imbunatatirea performantelor financiare prin optimizari de procese, eficientizare activitati,
reducere cheltuieli;
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- Coordonarea claborarii BVC la nivel de societate si urmarirea permanenta a gradului de
realizare a indicatorilor programati, raportare catre directorul general si propunere de masuri;

- Planificarea, monitorizarea si evaluarea performantelor subordonatilor pentru stimularea
performantei individuale si realizarea rezultatelor echipei;

. Intocmirea, fundamentarea si asigurarea bugetarii planului anual de formare / perfectionare
profesionala a salariatilor din subordine in conformitate cu masurile stabilite prin planul de
management;

- Coordonarea si urmarirea intocmirii, in conformitate cu legislatia in vigoare, a situatiilor
financiare anuale si raportarile contabile semestriale;

- Urmarirea si verificarea indeplinirii obligatiilor societitii catre bugetul de stat, bugetul local,
banci, furnizori;

- Monitorizarea si analiza cheltuielilor societatii, raportarea rezultatelor analizei catre
directorul general, propunerea masurilor pentru cresterea rentabilitatii activitatii economice a
societatii;

- Coordonarea si verificarea contractarii de credite cu bancile sau alte institutii financiare;

- Elaborarea bugetului privind drepturile de personal si urmarirea executiei acestuia;
intocmirea si fundamentarea planului de formare profesionala in colaborare cu structurile
functionale, in vederea includerii acestuia in bugetul societatii;

- Propunerea masurilor de imbunatatire a sistemului decizional, urmarind reducerea riscurilor
decizionale si atribuirea unui plus de calitate deciziilor;

- Identificarea riscurilor semnificative care pot afecta eficacitatea si eficienta operatiunilor,
respectarea regulilor si regulamentelor, increderea in informatiile financiare, protejarea bunurilor,
prevenirea si descoperirea fraudelor;

= Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare necesare exercitérii atributiilor
stabilite;

- Implementarea si dezvoltarea controlului intern managerial inclusiv managementul
riscurilor, la nivelul departamentului;

- Aplicarea politicilor, strategiilor si standardelor ISO implementate in cadrul societatii;

- Gestionarea si exploatarea bunurilor aflate in gestiunea sa;

= Colectarea, prelucrarea, pistrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;

- Elaborarea/actualizarea fiselor de post pentru subordonatii directi din cadrul
departamentului;

- Informeazi conducerea Societatii (Directorul General) asupra actiunilor ce trebuie
intreprinse in conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al societatii;

= Organizeazi si conduce evidenta contabild in conformitate cu prevederile Legii nr.82/1991
si normele specifice M.F;

- Urmdreste incasarea veniturilor specifice activitd(ii societatii cat si cheltuirea in mod
judicios a acestora in vederea incadririi in bugetul aprobat;

== intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Administratiei Pietelor
Agroalimentare SA Galati;

- Asigura organizarea evidentei contabile analitice si sintetice;
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- Asigurd participarea personalului la efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului si
stabilirea diferentelor;
- Verifici si avizeazi propunerile cu privire la componenta comisiilor de inventariere;
- Asigura avizarea si verificarea statelor de platd a salariilor si a altor drepturi legale cuvenite
salariatilor;
- Prezintd situatiile si documentele la controlul organelor abilitate;
- Verificd balanta lunard de verificare, bilantul si alte documente prevazute de legislatia in
vigoare;
- Organizeazi, coordoneaza si asigurd desfasurarea in bune conditii a activitatii de incasare a
veniturilor si organizerea activitatii prin casierie;
- Raspunde pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor inscrise in documentele
elaborate.
- Asigurd centralizarea lunard a serviciilor realizate, informand directorul general asupra
rezultatelor obtinute si a masurilor necesare de recuperare a restantelor.
- Urmareste si verifica legalitatea contractelor , conventiilor si a altor documente care implica
unitatea din punct de vedere finaciar.
- Informeaza operativ in legatura cu eventualele evenimente ce se petrec in sectorul sau de
activitate.
- Urmareste si asigurd respectarea legislatiei in vigoare
- Exercitd si alte atributii stabilite de directorul general al Administratia Pietelor
Agroalimentare SA Galati.
- Colaboreazi cu toate structurile societatii in vederea realizarii atributiilor specifice.

Relatii functionale
Se subordoneaza: Directorului General;
Are in subordine: Serviciul Financiar — Contabil, Biroul Contabilitate, Biroul Financiar — salarizare
Casierie centrala si Biroul Taxare.

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, administratori,
actionari, organisme de certificare, audit, evaluatori autorizati, prestatori de servicii etc.

. SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE

Atributii generale:

- Organizeazi evidenfa analitica §i sintetica a tuturor conturilor, verificarea lunard a soldurilor
analitice cu cele sintetice din balanta de verificare;

- coordoneaza activitatea Biroului contabilitate, Biroului financiar — salarizare si a casieriei
centrale;

- Stabileste sarcini de serviciu pentru fiecare salariat din cadrul serviciului, instruieste si
verifica modul de indeplinire a sarcinilor repartizate;

- Participi la intocmirea proiectul bugetului de venituri si cheltuieli impreuna cu ceilalti sefi
de compartimente

- Exercitd si alte sarcini stabilite de conducerea societatii in legitura cu domeniul de
activitate;
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Atributii specifice:
- Verificarea respectarii prevederilor legale si a reglementérilor interne cu privire la existenta,
integritatea, pastrarea si utilizarea mijloacelor si resurselor, definute cu orice titlu, si modul de
reflectare a acestora in evidenta contabila,
- Verificarea respectarii prevederilor legale in fundamentarea proiectului bugetului de venituri
si cheltuieli al operatorului economic §i a proiectelor bugetelor de venituri si cheltuieli ale
subunitatilor din structura acestuia;
- Verificarea respectarii prevederilor legale in executia BVC a societétii, urmarind:
- realizarea veniturilor si incadrarea in nivelul cheltuielilor aprobate;
- gradul de realizare a veniturilor, de efectuare a cheltuielilor si de obfinere a rezultatului;
- realizarea indicatorilor economico - financiari specifici activitatii, la nivelul societatii;
- realizarea programului de investitii i incadrarea in sursele aprobate;
- respectarea programelor de reducere a arieratelor si a stocurilor;
- respectarea prevederilor legale si/sau a reglementarilor interne in efectuarea achizitiilor;
- utilizarea conform destinatiilor legale a sumelor acordate de la bugetul general consolidat;
- Verificarea respectarii prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la modul de
efectuare a inventarierii anuale a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
- Verificarea respectarii prevederilor legale si a reglementarilor interne cu privire la incasdrile
si platile in lei si valutd, de orice naturd, in numerar sau prin virament;
- Verificarea respectarii prevederilor legale cu privire la inregistrarea in eviden{a contabila a
operatiunilor economico-financiare;
- Verificarea respectarii prevederilor legale si a reglementirilor interne cu privire la
intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor primare, contabile si a celor tehnico-
operative;
= Asigurarea informarii periodice a directorului economic cu privire la exercitarea si
rezultatele controlului financiar preventiv efectuat de persoanele desemnate in acest sens;
- Asigurarea informarii periodice a directorului economic cu privire la exercitarea i
rezultatele controlului financiar de gestiune;
- Pentru deficientele constatate consemneazd, in mod obligatoriu, prevederile legale sau
reglementirile interne incdlcate, consecinfele economico-financiare, patrimoniale, persoanele
raspunzatoare $i masurile propuse.
Alte atributii
- Implementarea procedurilor de control intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
face propuneri de dezvoltare a acestuia;
- Asigurarea aplicarii politicilor, strategiilor si standardelor ISO implementate in cadrul
societatii;
= Elaborarea procedurilor operationale pentru asigurarea calitatii managementului activitatii
compartimentului;
- Elaborarea de analize economico-financiare pentru conducerea societdtii in scopul
fundamentarii deciziilor si a imbunatatirii performantelor;
= Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare la nivel de compartiment;
- Gestionarea i exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului;
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- Pastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitdtile desfasurate;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice.
- Elaborarea/actualizarea fiselor de post la nivel de compartiment;
- Informeazi conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al Biroului;
- Alte activitati dispuse de conducerea Societitii in legatura cu atributiile generale ale
compartimentului.

Relatii functionale ale serviciului
Se subordoneaza: Directorului Economic

Are in subordine Biroul contabilitate, Birou Financiar — Salarizare, Casieria centrala.
Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, auditori interni /
externi, organisme de certificare, MTI, MFP etc.

2. BIROUL CONTABILITATE ; :

Atributii specifice:

- Analizeaza permanent situatia conturilor “clienti i debitori” prin emiterea documentelor
legale pentru incasarea la termenele prevazute calculand dupid caz majorari de intdrziere;
intocmeste lunar situatii de plati a T.V.A. sau de rambursat precum si decontul de T.V.A.;

- Urmareste incasarea veniturilor specifice activitatii societatii.

- Rispunde pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor inscrise in documentele
elaborate;

- Tine evidenta mijloacelor fixe, circulante si a obiectelor de inventar din patrimoniul
societatii;

- Verificd si vizeazd deconturile de cheltuieli precum si a dispozitiilor de plata i incasare
dupi caz, a justificarii avansurilor spre decontare;

- Intocmeste permanent situatiile de plata catre furnizori in vederea decontdrii
facturilor;

- Intocmeste lunar registrul jurnal cu inscrierea rulajelor debitoare si creditoare;

- Participa la intocmirea proiectul bugetului de venituri si cheltuieli impreuna cu ceilal{i sefi
de compartimente

- Asigurd participarea personalului la efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului si
stabilirea diferentelor;

- intocmeste proiectul planului anual de control ( impértit pe semestre) si 11 supune aprobarii
sefului ierarhic.

— Urmareste si asigura realizarea planului de control informéand periodic (trimestrial
semestrial, si anual ) cu privire la activitatea de verificare efectuata si rezultatele obtinute.

- Persoanele desemnate, efectueaza controlul financiar de gestiune potrivit planului de control
si/sau pe baza delegatiei semnate de directorul general al societatii.

- Executi verificiri gestionare de fond, in totalitate sau prin sondaj la Administratia Pietelor
Agroalimentare SA Galati, avand in vedere obiectivele prevazute in cadrul orientativ aprobat de
conducere;
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- Prezinta sefului ierarhic concluziile actelor de control , impreuna cu mésurile ce se propun a
fi luate in continuare in vederea inldturdrii abaterilor si tragerii la raspundere a celor care au savarsit
nereguli;
- Respecta prevederile legislatiei in vigoare privind activitatea de control si pastrarea
secretului de serviciu;
- Persoancle desemnate sa acorde viza de control preventiv, executa controlul financiar
preventiv propriu in conformitate cu prevederile legii;
- Sunt in drept sa respinga la viza actele ale caror obiect si forma nu sunt in concordanta cu
prevederile legii;
- Seful de birou stabileste sarcini de serviciu pentru fiecare salariat din cadrul biroului,
instruieste si verificda modul de indeplinire a sarcinilor repartizate;
- Raspunde de modul de aplicare a legislatiei in vigoare;
- Prezintd organelor de control toate documentele pe care acestea la solicita;
= Executa si alte sarcini stabilite de conducerea Administratici Pietelor Agroalimentare SA
Galati.

Relatii functionale
Se subordoneaza: Directorului Economic si Sefului Serviciului Financiar Contabil
Are in subordine — nu e cazul

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de exccutie din cadrul societatii, auditori interni /
externi, organisme de certificare, MFP etc.

3.BIROUL FINANCIAR - SALARIZARE

Atributii generale

- Asiguri intocmirea statelor de plata a salariilor si alte drepturi legale cuvenite salariatilor
avand la baza statul de personal si foaia colectiva de prezenta;
- intocmeste lunar declaratia unica citre CASS, CAS, Somaj, avénd la bazi statele lunare de
plata si distribuirea lor la organele in drept;
- Intocmeste lunar si anual situatii statistice privind numarul de personal, salariul mediu lunar,
pe domenii de activitate si le transmite la Directia Judeteana de Statistica sau Directia de finante
dupa caz;
- Intocmeste statele de salarii asumandu-si raspunderea intretinerii acestora in mod legal,
respectand normele legale in vigoare;
= Calculeaza drepturile de concediu de odihna si concediu medical ale salariatilor societatii.
= Va urmari legislatia in vigoare sesizand orice modificare a cotei contributiei unitatii si
salariatilor la asigurarile sociale si protectiei sociale si a cotelor de impozit pe salarii;
= Va informa directorul economic de toate datoriile socieatii la bugetul de stat si va urmari
virarea lor la termenele legale( legate de datoriile la salarii);
— Intocmeste nota contabila cu privire la salarii;
- Intocmeste adeverinta de venit;

Atributii specifice
- Calcularea drepturilor salariale si asimilate acestora, administrarea documentelor legate de
salarizarea personalului;
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- Actualizarea permanenta conform modificarilor legislative in cadrul programului de
salarizare;
- Operarea in timp util modificarilor salariale;
- Calcularea salariilor privind avansul si lichidarea conform procedurii;
- Verificarea, centralizarea si calcularea certificatelor de concedii medicale, intocmirea
dosarul de recuperare, in vederea restituirii sumelor din bugetul FNUASS, in conformitate cu
prevederile legale;
- Intocmirea lunara a statelor de plata conform pontajelor;
- [nregistrarea notelor de intrare si receptie marfuri i materiale
- Inregistrarea incircarii si descédrcarii gestiunilor;
- Inregistrarea bonurilor de consum, taxelor;
- inregistrarea facturilor de la furnizori;
- [nregistrarea facturilor de la furnizorii de investitii;
- Inregistrarea deconturilor;
- Intretinerea fisierelor de lucru din programul de contabilitate.
Relatii functionale
Se subordoneaza: Directorului Economic si Seful Serviciului Financiar Contabil
Are in subordine — nu e cazul

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, auditori interni /
externi, organisme de certificare, MFP etc.

4. CASERIA CENTRALA

Atributii Specifice
- Rispunde de {inerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitaile de incasari $i
plati prin casierie i confirmd prin semnétura realitatea si legalitatea operatiilor;
- Gestioneazi numerarul si actele de valoare din casieria societétii;
- Incaseaza sumele de bani de la clienti, prin numarare faptica, in prezenta acestora;
- Efectueaza si raspunde de verificarea, trierea, numararea, impachetarea si legarea banilor,
conform prevederilor legale;
- Primeste de la casierii incasatori si verifica numerarul, monetarele, pe baza Raportului zilnic
sau a borderoului — centralizator care serveste la justificarea modului de utilizare a chitantierelor;
- Intocmeste zilnic Registrul de casa fara corecturi, stersaturi sau taieturi, iar daca se fac
totusi, din gresala, suma gresit trecuta se bareaza cu o linie si se semneaza de catre casierul care a
efectuat corectura;
- Predi zilnic in contabilitate Registrul de casa, pentru operarea incasarilor in evidenta
contabila, impreuna cu documentele justificative;
= Ridica zilnic de la banca Extrasul de cont si il preda in contabilitate pentru a fi inregistrat;
s Raspunde de depunerea in termen la banci a numerarului incasat , in contul unitatii;
- Raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;
- Executd plata drepturilor salariale ale personalului, a caror retributie lunard, din motive
obiective, nu a putut fi efectuata prin cont bancar, doar in baza dispozitiilor primite si cu intocmirea
actelor premergatoare,
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- Elibercaza numerar din caserie numai pe baza unei dispozitii de plata semnata de sef
serviciu financiar contabilitate, control financiar preventiv si director general;

- Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine;

- Verifici dacid documentele justificative primite spre inregistrare poartd viza de control
financiar — preventiv, semnitura persoanelor care raspund pentru legalitatea §i necesitatea
operatiilor inscrise in documente si daca toate actele cerute de formular sunt complete;

- fntocmeste corect si la zi evidentele operative in scopul reflectarii in orice moment si cu
exactitate a migcarii numerarului;

- Tine evidena operatiunilor de incasari §i plai privind operatiunile de casa (zilnic) i de
arhivare a acestora;

- Asigura si raspunde de respectarea normelor de pastrare i manipulare a numerarului;

- Exercitd si alte sarcini stabilite de conducere pentru domeniul sdu de activitate.

Relatii Functionale

Se subordoneaza: Directorului Economic si Sefului Serviciului Financiar Contabil.

Are in subordine — nu e cazul.

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, auditori interni /
externi, organisme de certificare, MFP etc.

5. BIROU TAXARE e |

Atributii specifice

- Urmareste si raspunde de respectarea normelor in vigoare cu privire la executarea taxdrii i
incasirii tarifelor si taxelor pentru serviciile prestate, conform hotararilor de consiliu local aprobate.
= Urmireste zilnic afisarea prefurilor pentru produsele oferite la vanzare de ciitre comercianti,
cu indicarea tarii de origine a produselor, precum si inscripfionarea denumirii persoanei  juridice,
persoanei fizice autorizate sau asociatiei familiale la loc vizibil, ugor de citit, care sd nu poatd fi
stearsa,

- Raspunde de respectarca programului de incaséri stabilit de conducerea societdtii;
Riaspunde de incasarea corectd a taxelor pentru acces auto in piatd, urmarind permiterea folosirii
platoului destinat parcdrii, numai de cétre persoanele indreptifite;

- inregistreaza chitantele ridicate gi decontate intr-un borderou de incasare, raspunde de
gestionarea corectd a chitangelor.

- Raspunde de eliberarea exactd a bonurilor de la casa de marcat si incasarea corectd a
contravalorii lor, sens in care, va informa seful direct despre executarea taxarii §i taxelor pentru
serviciile prestate, decontand zilnic sumele incasate;

- Interzice accesul masginilor fard achitarea taxelor, exceptie facdnd autovehiculele politiei,
salvirii, pompierilor aflate in misiune cét si cei cu abonamentele pentru luna in curs;

- Manifesta griji si responsabilitate in pastrarea sumelor incasate §i chitantelor ce le au asupra
lor;

- Exercitd si alte sarcini stabilite de conducerea societa(ii pentru domeniul sau de activitate.
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Relatii Functionale

Se subordoneaza: Directorului Economic.

Are in subordine — nu e cazul.

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societaii, auditori interni /
externi, organisme de certificare, MI'P etc

1X. DIRECTIA COMERCIALA

Directia Comercialii coordonati de directorul comercial are urmiitoarele atributii

generale
= Asigurarea implementarii strategiei Comerciale la nivel de societate, coordonarea si
monitorizarea activitatii echipei pentru implementarea acesteia si atingerea obiectivelor
departamentului;
- Organizarea si coordonarea activitatii comerciale, de marketing, comunicare si tarife
derulate in cadrul societatii. '

Atributii specifice
- Defineste strategia de natura comerciala ca parte integranta a strategiei generale a societatii,
in vederea cresterii veniturilor acesteia, stimularii salariatilor de a utiliza in mod eficient
patrimoniul inchiriat ;
- Identificarea de oportunitati privind noi servicii acordate agentilor economici interesati a
desfasura activitati in piete;
- Defineste masuri si coordoneaza procesele desfasurate la nivelul structurilor subordonate, in
vederea reducerii volumului de creante restante la contractele comerciale ale societatii ;
- Defineste un sistem de tarifare a prestatiilor competitiv si stimulativ in vederea atragerii de
clienti;
- Implementeaza standardele de guvernanta corporativa privind relatiile client — furnizor —
societate — public;
- Coordoneaza activitatea de Marketing si politica de tarife la nivel de societate;
= Coordoneaza fundamentarea si avizarea BVC la nivelul compartimentelor pe care le
coordoneaza ;
- Coordoneaza  activitatile de incasare a veniturilor societdfii, rezultate din contractele
comerciale incheiate;
= Coordoneaza desfasurarea licitatiilor avand ca obiect inchirierea bunurilor publice
concesionate si a bunurilor proprii societatii;
- Asigura desfasurarea procesului de negociere a contractelor cadru si a tarifelor, conform
legislatiei aplicabile, asigura transparenta acestora;
~ Urmareste incadrarea desfasurarii activitatilor proprii si subordonate in BVC aprobat,
raporteaza directorului general, propune rectificari bugetare ;
= Monitorizeazi functionarea SIM in cadrul structurilor pe care le coordoneaza;
- Identifica riscurile semnificative care pot afecta eficacitatea si eficienta operatiunilor,
respectarea regulilor si regulamentelor, increderea in informatiile comerciale, protejarea bunurilor,
prevenirea si descoperirea fraudelor;
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- Asigurarea suportului necesar in luarea deciziilor care implica departamentul in privinta
contractelor care angajeaza societatea;
- Planificarea, monotorizarea si evaluarea performantelor subordonatilor pentru stimularea
performantei individuale si realizarea rezultatelor echipei;
- Identificarea cursurilor de formare/ perfectionare profesionala a angajatilor din subordine, in
conformitate cu cerintele planului de formare/ perfectionare profesionala a salariatilor;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor aflate in gestiunea sa;
- Elaborarea/actualizarea fiselor de post ale angajatilor din directa subordonare;
- Pistrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitatile desfasurate;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;
- Informeazi conducerea Societitii (Directorul General) asupra actiunilor ce trebuiesc
intreprinse in conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate de care
raspunde;
— Alte activitati dispuse de conducerea Societatii in legatura cu atributiile generale.

Relatii functionale:
Se subordoneaza: Directorului General;

Are in subordine: Serviciul Economat, Serviciul Contracte Licente, Compartiment Aprovizionare,
Compartiment Vénziri Depozite Preturi, Compartiment Contracte, Compartiment Licente,
compartimentul Marketing,

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societafii, institutii de stat si
private, organisme interne si internationale etc.

1. SERVICIUL CONTRACTE - LICENTE

Atributii generale
- Implementarea strategiei societitii privind exploatarea patrimoniului public sau privat, aflat
in concesiune/administrare coordonarea si monitorizarea activitatii echipei pentru implementarea
strategiei si atingerea obiectivelor serviciului
- Asigurarea punerea la dispozitia tuturor utilizatorilor a patrimoniului public sau privat, in
mod liber si nediscriminatoriu ;
- Implementeaza politica de servicii, preturi si tarife, pentru contractele de inchiriere si
contractele de prestiri servicii, asigurand nediscriminarea utilizatorilor patrimoniului public sau
privat;
— Reprezintd Societatea in relatia cu asociatiile / organizatiil profesionale specifice, din {ard
sau din striiinatate, in limita mandatului directorului general ;
- Colaboreazi cu toate structurile Societitii in vederea realizarii atributiilor specifice.
Atributii de Elaborare si urmarire contracte
- Elaborarea in mod transparent a proiectelor de contracte-cadru de inchiriere patrimoniului
public sau privat, negocierea contractelor cadru in limita delegarii directorului general, conform
prevederilor legale in vigoare,
e Incheierea si gestionarea contractelor in care societatea are calitatea de chirias/ proprietar/
vanzator, prestator incheiate cu agentii economici beneficiari ai serviciilor societatii;
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- Participarea la negociere in limita mandatului acordat de conducerea societitii si incheierea
contractelor cu agentii economici, privind: inchiriere/vanzare mijloace fixe proprii ale societitii,
inchiriere terenuri comerciale, prestatii comerciale;

- Calcularea penalitatilor la facturile emise si neincasate in termenele stabilite prin contractele
comerciale pe care le urmareste;

- Emiterea facturilor aferente chiriilor spatiilor inchiriate, a mijloacelor fixe, pentru
beneficiarii care isi desfasoara activitatea in zona Galati;

- Solutionarea refuzurilor la plata la facturile emise de terti;

= Monitorizarea incasarii in termenul contractual a creantelor aferente facturilor emise si
transmiterea catre consilierul Juridic a propunerii de declansare a procedurilor de recuperare pe
cale legala a creantelor restante;

- Gestionarea contractelor comerciale incheiate pentru desfasurarea de activitati in zona
administrata de societate;

- Eliberarea permiselor de acces si a licentelor de lucru zona administratd de societate,
facturarea si gestionarea acestora;

= Identificarea veniturilor de exploatare aferente contractelor de inchiriere teren/ inchirieri
spatii/ mijloace fixe, prestari servicii incheiate in vederea fundamentarii BVC;

- Coordonarea la nivelul sucursalelor a desfasurarii activitatilor de urmarire a contractelor
comerciale.

Atributii privind Licitatiile

- Flaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de inchiriere a bunurilor publice
concesionate si a documentatiilor de atribuire a contractelor de inchiriere / vanzare a bunurilor
proprii ale societatii;

- Organizarea si sustinerea licitatiilor, conform prevederilor legale in vigoare;

- Intocmirea si transmiterea comunicarilor privind rezultatul evaluarii ofertelor si atribuirii
contractului de inchiriere.

Alte atributii specifice

== Fundamentarea si monitorizarea veniturilor realizate din activitatea de inchiriere
fvalorificare si prestatii comerciale efectuate a bunurilor administrate de catre societate ;

- Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare la nivel de serviciu ;

- Implementarea procedurilor controlului intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
la nivelul serviciului si face propuneri de dezvoltare a acestuia;

= Asigurarea aplicarii politicilor, strategiilor si standardelor ISO implementate in cadrul
societatii;

- Elaborarea procedurilor necesare pentru asigurarea calitatii managementului activitatii;

- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea serviciului;

= Colectarea, prelucrarea, péstrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;

. Pistrarea, inventarierea si intocmirea dosarelor cu documentele rezultate din activitaile
desfésurate;

- Elaborarea/actualizarea fiselor de post pentru angajatii serviciului si colaborarea cu
structurile corespondente de la nivelul sucursalelor cu privire la elaborarea figelor de post;
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- Informeazi conducerea Societitii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului;

- Urmiirirea realizirii masurilor dispuse de citre autoritéile abilitate de control;

- Coordoneaza la nivelul sucursalelor desfasurarea activitatilor similare cu cele din cadrul
serviciului;

— Alte activitati dispuse de conducerea Societatii in legatura cu atributiile generale ale serviciului.
Relatii functionale ale serviciului

Se subordoneaza: Directorului Comercial.

Are in subordine: - Compartimentul Contracte, si Compartimentul Licente

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societdtii, agenti economici,
institutii ale statului, autoritati locale, regionale, nationale, organisme internationale, firme logistica
etc

2. COMPARTIMENT CONTRACTE

Atributii specifice
- Intocmirea zilnica a listei spatiilor libere pentru a fi vizata de Directorul General al
societatii, completarea registrului de inchirieri si a evidentei inchirieri/rezilieri pentru caleulul
saptamanal al gradului de ocupare a suprafetei de inchiriat.
- Aplicarea procedurilor si instructiunilor de lucru elaborate in cadrul SMM si SMC (PO-
40.02.03.01, PO-40.02.03.02) privind licitatia de inchiriere spatii comerciale.
- Intocmirea contractelor de inchiriere/conventii/acte aditionale si transmiterea datelor in
sistem pentru a se efectua facturarea chiriei conform prevederilor contractuale, pentru diferite piete.
- Urmarirea contractul pana la registratura si finalizarea procesului.
- Urmarirea incasarii debitelor inregistrate de catre agentii economici/chiriasi ai spatiilor
comerciale.
- Primirea de la registratura sau Directorul Comercial a cererilor de inchiriere, reziliere si alte
tipuri de cereri, intocmirea de raspunsuri oficiale catre solicitanti si urmarirea acestora pana la
finalizarea procesului, cu respectarea procedurilor si instructiunilor de lucru elabolrate in cadrul
SMM si SMC (P0O-40.02.03.02, PO-40.02.03.06, PO-04.02.03.07).
= Urmarirea lunara a respectarii termenelor de plata si respectarea celorlalte clauze ale
contractului.
- Intocmirea adreselor de notificari catre locatarii/chiriasii care inregistreaza debite restante
mai mari de o luna, cu respectarea PO-40.02.03.03.
- Introducerea in sistemului informational a tuturor modificarilor ce apar asupra datelor de
achitare, amanare, esalonare, reziliere astfel incat sa nu se anuleze facturile ulterior.
- Intocmirea referatelor de evacuare pentru chriasii care nu isi respecta esalonarea la plata.
- Intocmirea referatelor cu nominalizarea chiriasilor evacuati/sigilati pentru a fi actionati in
judecata in vederea recuperarii debitelor.
- Colaborarea cu toate compartimentele direct implicate in buna derulare a procesului de
intocmire si urmarire a contractelor.
Se subordoneaza: Directorului Comercial, Sef Serviciul Contracte Licente
Are in subordine: - Nu e cazul
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Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, agenti economici,
institutii ale statului, autoritati locale, etc

3. COMPARTIMENT LICENTE

Atributii specifice

- Intocmirea zilnica a listei cu tarabele libere si afisaraea acesteie la avizierul societati.

- Primirea cererilor de inchiriere tarabe de la serviciul registratura sub semnatura de primire si
inregistrarea acestora.

- Intocmirea licentei de inchiriere taraba si transmiterea acesteia in sistemul informatic.

- Tiparirea licentei calculate.

- Distribuirea licentelor care au continuitate catre administratorul pietei, iar pentru clientii noi,
aceasta se inmaneaza direct la ghiseu.

- Colectarea de la casierie a licentelor achitate si evidentierea lor, urmarirea ca acestea sa fie
semnate si stampilate pe ambele exemplare.

- Dupa evidentierea licentelor care sunt in dublu exemplar, se trimite un exemplar, vizat si
semnat de catre seful de compartiment, in piete, pentru a fi distribuit agentilor economici. Al doilea
exemplar se arhiveaza.

- Se vor permite doar trei zile de neplata peste termenul prevazut in licenta, dupa care taraba
va fi declarata libera.

- Pentru agentii economici care au depasit termenul de plata prevazut in licenta, se vor
percepe penalizari.

- In calculul licentei se vor respecta si aplica tarifele prevazute in HCL 624/21.12.2021.

- Colaborarea si comunicarea cu celelalte servicii ale societatii, prin referate, note etc.

Relatii Functionale

Se subordoneaza: Directorului Comercial, Sef Serviciul Confracte Licente

Are in subordine: - Nu e cazul

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societitii, agenti economici,
institutii ale statului, autoritati locale etc

4. COMPARTIMENT MARKETING '

Atributii generale
- Asigurarea si implementarea unei strategii fiabile de marketing, parte a strategiei
comerciale, care sa conduca la cresterea competitivitatii si atractivitatii pietelor administrate de
societate;

- Asigurarea reprezentarii societatii in relatia cu asociatiile / organizatiil profesionale specifice
in limita mandatului acordat de directorul general, in concordanta cu strategia comerciala a
societatii;

- Asigura activitatea de promovare a societatii;

- Reprezinta Societatea in relatia cu mass-media, in limita mandatului acordat de directorul
general;

- Realizeaza cercetarea pietei privind serviciile specifice cu identificarca de oportunitati
privind noi servicii specifice acordate agentilor economici interesati a desfasura activitati in piete;
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- Realizarea de analize economice/ de piata
Colaboreazi cu toate structurile Societitii in vederea realizarii atributiilor specifice.

Atributii Promovare
- Conceperea si claborarea de materiale de promovare si/sau de informare/ mediatizare a
activitatilor derulate de catre societate;
- Gestionarea website-ului societitii din punct de vedere al informatiilor cu caracter comercial
adresate clientilor societatii;
- Purtator de cuvant, asigurarea relatiilor de comunicare cu mass media, emiterea
comunicatelor de presa,
- Prezentarea pozitiei oficiale in numele conducerii, fata de diferitele cazuri in care societatea
este vizata;
- Monitorizarea modului de prezentare a activitafii societétii de catre presa scrisd/ audio
vizuald si prezentarea spre informare conducerii;
- Implementarea si asigurarea respectdrii prevederilor Legii 544/2001 privind accesul la
informatiile de interes public la nivel de societate ;
- Furnizarea de materiale informationaleprin prezentari Power point, poze, informatii privind
societatea
- Participarea la sesiuni/grupuri de lucru cu tematici in domeniul comerfului agroalimentar.
Alte atributii specifice
- Asigurarea pastririi, inventarierii si arhivarii documentelor rezultate din activitafile
desfasurate;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitérii atributiilor specifice.
- Informeazi conducerea Societati (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al compartimentului;
e Fundamentarea si executia BVC privind cotizatiile catre organisme unde societatea are
calitatea de membru/fondator.

Relatii functionale
Se subordoneaza: Directorului Comercial,
Are in subordine: nu e cazul.
Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, agenti economici,

institutii ale statului, autoritati locale, firme logistica etc.

5. SERVICIUL ECONOMAT

Atributii generale
- Coordoneazi activitatile de aprovionare a Depozitului de Materiale si a magazinelor
Economat/Depozit de Marfuri
- Coordoneazi activitatile de transfer a materialelor si marfurilor din Depozitului de
Materiale/Depozitul de Marfuri si activitatile de vanzare a marfurilor din magazinele Economat
Relatii functionale
Se subordoneaza: Directorului Comercial

Are in subordine: Compartiment Aprovizionare, Compartiment Vanzari Depozite Preturi

Regulamentul de Organizare si Functionare Administratia Piefelor Agroalimentarea S.A. Galati

42



. eop,  WUWM
Z Administratia Pietelor Agroalimentare S.A. @ e o

\J
A— Str. Traian nr. 63, Galati, cod pogtal: 800043, Romania agumars
3 pg g Tel. (+40) 236 411054, (+40) 236 418359, Fax (+40)236411 194 A | Bowatae

%o r
%
Petosor an‘”‘ﬂe

www.piete-galati.ro; email: office@piete-galati.ro; secretariat@picte-galati.ro e

CUI RO 10843605 ; ORC J17/646/1998 ; cont : RO85 RNCB 0141 0328 5659 0001 BCR - Galati 7

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, agenti economici,
institutii ale statului, autoritati locale, firme logistica etc.

6. COMPARTIMENT APROVIZIONARE

Atributii specifice in aprovizionarea magazinelor Economat

- Efectueaza aprovizionari la Magazinele Economat in baza necesarelor de produse alimentare
si nealimentare
- Efectueaza aprovizionari diverse in baza referatelor de necesitate/notelor de comanda
intocmite de Compartimentul de Achiziitii Publice
- Coordoneaza activitatea de manipulare a marfurilor la achizitionarea si receptia lor
in magazinele Economat.
- Verifici la achizitionarea marfurilor, termenul de valabilitate mentionat pe produs aseaza in
mijlocul de transport pe categorii de produse (alimentare si nealimentare), incarca/descarca
marfurile pentru livrare.
- Verifica impreund cu conducatorul auto ci existd o temperaturd optimd pentru transportul
produselor alimentare.
- Manipuleaza cu atentie marfurile la fiecare magazin Economat.
- Solicita declaratii de conformitate pentru produsele achizifionate
- Distribuie declaratiile de conformitate catre vanzitoarele magazinelor Economat.
= Intocmeste dispozitie de platd si ordin de deplasare cu suma necesara pentru achizitionarea
marfurilor cu plata cash
- Vizeaza dispozitia de plata si o inregistreaza
- Ridica suma de bani solicitata de la casieria societatii.
- Efectueaza decontul, in max trei zile de la data aprobarii si inregistrarii dispozitiei de plata.
- Verifica daca cantitatile achizitionate concorda cu cele indicate de furnizor in actele de
livrare.
- Repartizeaza produsele catre Economate in functie de comenzile acestora stabilite in
necesarele de produse alimentare si nealimentare.
- Stabileste cantitatea achizitionata prin cantarire, numdrare, in functie de natura produselor
alaturi de vanzator
s Intocmeste avizele de Insotire a marfii pentru produscle repartizate la Economate, in sistem
de achizitie propriu.
- Efectucaza redistribuirea marfurilor pe puncte de lucru, in cazul produselor cu miscare lenta,
in functie de referatele intocmite de vanzétori.
- Redistribuie produsele al ciror termen de valabilitate se apropie de data limita si pentru care
este intocmit un proces verbal inregistrat la registratura societitii de catre vanzitor, cu cel putin 10
zile inainte de expirarea acestui termen

Atributii specifice in aprovizionarea Depozitelor
= Aprovizioneaza Depozitul de Materiale de la furnizorii stabiliti de Compartimentul de
Achizitii Publice, in baza notelor de comanda /referat de necesitate
= Aprovizioneaza cu produse pentru protocol in baza referatului de necesitate intocmit de
secretariat si aprobat de conducere
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- Solicita la achizitionarea bunurilor: certificate de calitate, certificate de garantic, fise de
securitate, declaratii de conformitate in functie de produsele achizitionate

- Intocmeste dispozitie de plata si ordin de deplasare cu suma necesara pentru achizitionarea
materialelor in cazul platii cash.

- Efectueaza decontul, in max trei zile de la data aprobarii si inregistrarii dispozitiei de plata.
- Verifica la achizitionare dac ambalajele sunt intacte §i cantitatea de marfa nu a fost
diminuatd prin distrugere, scurgere.

- Constati de deficiente privind materialele sau serviciile aprovizionate si aplica prevederile
pentru controlul neconformititilor si a produsului neconform

- Anunti solicitantii ca materialele au fost aprovizionate

Relatii functionale ale compartimentului

Se subordoneaza: Directorului Comercial, Sef Serviciu Economat

Are in subordine: nu e cazul.

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societitii, agenti economici,
institutii ale statului, autoritati locale, firme logistica etc.

7. COMPARTIMENT VANZARI DEPOZITE PRETURI

Atributii specifice activititii Depozitului de Materiale
- Primeste si elibereaza bunuri
= Grupeaza magaziile dupd urmatoarele criterii:
- materiale pastrate pe terenuri deschise: tub fonta, cdrbuni, pietris, etc.
- materiale pastrate sub soproane: timplarie de lemn, carton asfaltat, placi aglomerate din
lemn
= materiale pastrate in magazii inchise neincalzite: sticlarie, piese de asamblare, metale
neferoase, materiale usor inflamabile, acizi, gaze, material explozibil.
= Primeste bunurile in Depozitul de Materiale in baza facturilor
— Verificd daca cantitatile constatate corespund datelor inscrise in actele insotitoare si orice
diferente cantitative in plus sau in minus trebuiesc mentionate in insusi cuprinsul documentului.

—  Identifica viciile aparente si se comporti ca un bun gospodar in momentul primirii bunurilor
mentionand pe verso facturii ,,Am primit marfa” si semnatura
- Eticheteaza individual produsul sau spatiul destinat depozitarii unui produs, cu etichete
autocolante (acolo unde este posibil), astfel incat sa fie usor de identificat furnizorul, data
aproviziondrii, lotul, etc
- Stabileste cantitatea adusa prin cantarire, masurare, numarare in functie de natura produselor
= Constati dac# cantititile concorda cu cele indicate de furnizori in actele de livrare.
- Semneaza facturile de primire a materialelor cu consemnarea diferentelor cantitative sau
calitative
- Verifica daca ambalajele sunt intacte si cantitatea nu a fost diminuatd prin distrugere sau
scurgere
- La fiecare livrare de materiale, se solicita de catre primitor-distribuitor/gestionar Depozit de
Materiale certificatele de calitate, certificate de garantie, fise de securitate, declaratii de
conformitate in functie de produsele achizitionate.
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- Trimite facturile la Sef Serviciu Economate in vederea vizarii §i inregistrarii lor

- Verifica cu comisia de receptie bunurile primite si semneaza notele de intrare-receptie
intocmite de Serviciul Fiananciar-Contabil

- Consemneazi zilnic in fisele de magazie bunurile intrate, astfel incat sa se poata cunoaste
stocul existent in orice moment

- Elibereaza materialele din magazie in baza urmatoarelor documente: referat de necesitate si
bon de consum colectiv apobate de conducerea societatii

- Intocmeste pani la data de 25 ale fiecrei luni in curs, necesarul de aprovizionare lunar
pentru Depozitul de materiale ce corespunde lunii urmatoare

= Urmireste ca stocul tampon de materiale s existe pe tot parcursul anului.

= Completeaza zilnic registrul cu procese verbale de custodie pentru sculele electrice eliberate
din magazie

Atributii specifice activititii Depozitului de Marfuri
- Verifica facturile de achizitie a mirfurilor/ avizele de insotire a marfurilor daca sunt
intocmite corect si sunt semnate de vanzator
= Tnainteaza spre avizare si inregistrare facturile de achizitic a marfurilor la magazinele
Economat
- Verifica si semneazi notele de intrare — receptie intocmite de Serviciul
financiar-contabil pentru facturile de achizitionare a mérfurilor
- fnainteaza Comisiei de receptie a marfurilor, notele de intrare-receptie in vederea semnarii
lor.
- Preda NIR la Servicul Finaciar-Contabil
- Pentru marfurile nerepartizate la Economate intocmeste fise de magazie unde nregistrarea
se va face zilnic, astfel incat si se poatd cunoaste stocul existent
- Verifica avizele de insotire a marfii  ( avizele intocmite de vanzatoare / gestionar pt
marfurile de la furnizori/ sistem de achizitie propriu) a.i. datele inscrise sa coincida cu cantitatile si
denumirile marfurilor din facturi iar preturile de vanzare si calculele sa fie efectuate corect
- Arhiveaza avizele de insotire a marfurilor in copie
- Arhiveaza NIR in copie
B Pentru marfurile primite in Depozitul de Marfuri, verifica daca ambalajele sunt intacte i
cantitatea de marfa nu a fost diminuatd prin distrugere, scurgere
= Stabileste cantitatea prin cantarire, masurare, numarare, in functie de natura produselor
aldturi de gestionar
- Verifica daca cantitatile achizitionate concordd cu cele indicate de furnizor in actele de
livrare

Atributii specifice Magazinelor Economat
- Comercializeaza produse alimentare si nealimentare (vanzare cu amanuntul)
- In sistemul de achizitie propriu, vanzatorul primeste marfa in Economat in baza avizului de
insotire a marfii
- Pentru ceilalti furnizori, vanzatorul primeste marfa in Economat in baza facturii dupa care
intocmeste avizul de insotire a marfii
- Se trimit facturile prin compartimentul Casierie-colectare in vederea inregistrarii, aprobirii
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si intocmirii notelor de intrare-receptie

- indosariaza avizele de insotire a marfurilor (formularul original alb)

— Efectueazi receptia si verifica daca cantitatile constatate corespund datelor inscrise in actele
insofitoare iar orice diferente cantitative in plus sau in minus trebuiesc mentionate in scris in insusi
cuprinsul documentului,

- Identifica viciile aparente si se comporta ca un bun gospodar in momentul primirii marfii

- Receptioneazi produselor alimentare ( preparate, lactate, branzeturi) si verifica daca lotul si
data de expirare inscrise pe produs coincid cu datele precizate in Declaratia de conformitate

- Stabileste cantitatea adusa prin cantirire, numarare in functie de natura produselor

- Cantitatile constatate trebuie si concorde cu cele indicate de furnizori in factura

- Semneaza factura de primire a marfurilor cu consemnarea diferentelor cantitative sau
calitative

= Verifica daci ambalajele sunt intacte si cantitatea de marfd nu a fost diminuata prin
distrugere sau scurgere

- Verifica daca la fiecare livrare de mdrfuri, produsele sunt insotite de Declaratie de
Conformitate si le pastreaza in dosare separate pe furnizori

- Comunica telefonic si in scris problemele aparute la receptie, in procesul de aprovizionare,
cu privire la cantitate (cea receptionatd si cea din comandd) si la conformitatea produselor
(produsele neconforme sau depreciate calitativ)

- Pistreazd elementele de identificare la preparatele din carne si branzeturi (unde este cazul)
pana la ultima bucata de produs comercializata iar pentru produsele vrac pastreaza cutiile/pungile
de ambalaj la produsele aflate la comercializare, in cazul in care termenul de valabilitate nu este
inscriptionat pe ambalajul produsului.

~ Exclude de la vanzare produsele care prezinta mazga, modificari organoleptice sau sunt
depreciate calitativ, chiar dacd sunt in termen, urmand a comunica telefonic si in scris
Compartimentului Aprovizionare

- Executa rotatia stocului (primul produs intrat - primul produs iesit), pentru vanzarea
produselor in Economate, evitand depasirea termenelor de valabilitate

- Informeaza telefonic si in scris Serviciul Comercial, in cazul in care o marfa are o miscare
lenta, pentru a fi luate masuri de redistribuire

- Informeaza telefonic si in scris Serviciul Comercial, in legaturd cu produsele al caror temen
de valabilitate se apropie de data limita, cu cel putin 10 zile inainte de expirarea acestui termen

- Afiseaza in magazine, la loc vizibil si in dreptul marfurilor, preturile de vanzare.

- Preturile de vanzare inscrise pe etichetele de pret, trebuie sa coincida cu cele inscrise in
avizele de insotire a marfurilor, in ordinea intrarii lor

— Afiseaza etichetele de pret cu elemente de identificare precum: denumirea marfii, pret de
vanzare cu TVA exprimat in lei/buc, lei/l sau lei/kg in functie de produs, cod casa de marcat.

- Pentru paine, produse de patiserie si alte produse proaspete se adaugape eticheta si alte
cAmpuri: denumirea producitorului, data livrérii §i termenul de valabilitate al produsului

- Inregistreaza in casa de marcat, pe codul aferent (cu TVA aferent), orice vanzare de
produse, eliberdndu-se bon fiscal

— Completeaza o notd explicativa anexand bonul fiscal gresit, in cazul unei erori de
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introducere in casa de marcat.
= Se scoate raportul fiscal de inchidere zilnica (7) la sfarsitul programului de lucru si
intocmeste monetarul
- Verifica daci suma din raportul (X) coincide cu banii incasati, in orice moment al zilei.
- Respecta si afiseaza la loc vizibil programul de lucru stabilit pentru fiecare Economat
- Poarta echipament de lucru si protectie, ecuson in timpul programului de lucru.
- Efectueaza la solicitarea inspectorului SSM, conform legislatiei in vigoare: examenul
medical periodic cu completarea figei de aptitudini cu mentiunea “apt vanzator”, examenele
coprobacteorologic si coproparazitologic.
- Efectucaza cursul de igiena (valabilitate 3 ani) la expirarea lui, la solicitarea Sefului
Serviciului Comercial
- Monitorizeaza temperatura utilajelor frig (de doua ori/zi) si a microclimatului din magazinul
Lconomat si completeaza graficele corespunzatoare.
- Completeaza zilnic RBP
- Completeaza zilnic RGZ
= Completeaza zilnic SBPZ cu capul de tabel precizat (valoare bon, seria, valabil pana la data
de, firma emitentd )
- Completeaza ,,Formular de monitorizare actiuni de igienizare unitate”
- Completeaza ,Formular de monitorizare a starii de sanatate a personalului si a
echipamentului de protectie”
= Respecta instructiunile igienico-sanitare pentru magazinele Economat.
- Respecta regulile de expunere la comercializare si de depozitare in magazii a produselor
alimentare si nealimentare
- Efectueaza curatenia magazinului, a spatiilor, grupurilor sanitare, dotarilor, utilajelor,
agregatelor frig si a pardoselii pe tot parcursul zilei de lucru respectand regulile de igienizare si
dezinfectie a agregatelor frigorifice si a pardoselii din magazinele Economat
- Efectueaza igienizarea curenta a agregatelor frigorifice si igienizarea trimestriala demontare
si completeaza graficele corespunzatoare
—  Respecta regulile de péstrare a alimentelor in spatiile frigorifice si temperaturile la care acestea
se pastreaza pentru fiecare magazin Economat
- Respecta regulile generale de exploatare a agregatelor frig
- Respecta regulile de spalare a recipientelor de gunoi menajer, a europubelelor si solutiile
folosite.

Relatii functionale ale compartimentului
Se subordoneaza: Directorului Comercial, Sef Serviciu Economat
Are in subordine: nu e cazul.

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societitii, agenti economici,
institutii ale statului, autoritati locale, firme logistica etc.
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X. DIRECTIA DE DEZVOLTARE SI INVESTITII

Directia de Dezvoltare si Investitii coordonata de Directorul de Dezvoltare $i

Investitiiare are urmitoarele atributii generale
- Coordoneaza, indruma si rispunde de  activitatea serviciului Investii, serviciului
Mentenanta si Utilitati, serviciu Administrativ, compartimentului Curatenie, compartimentului Auto
si compartimentului IT, in conformitate cu dispozifiile legale in vigoare si reglementarile interne ale
SC APA SA Galati;
- Asigura implementarea strategiei investitionale si operationale a societatii, coordonarea si
monitorizarea activitatii echipei pentru implementarea strategiei si atingerea obiectivelor
departamentulu;
- Asigurd si raspunde de realizarea sarcinilor stabilite de Consiliul de Administragie si
directorul general al SC APA SA in activitatea de care raspunde;
- Asigurd suport in aplicarea viziunii strategice a societdtii pentru  pregatirea si
implementarca de proiecte de investitii care vizeaza dezvoltarea si modernizarea infrastructurii
comerciale, asigura identificarea si valorificarea oportunitatilor de dezvoltare;
= Elaboreazi analize, rapoarte, opinii si puncte de vedere asupra activitdtilor pe care le
coordoneaza, folosite in procesul decizional de citre Directorul General;

Atributii specifice
- Dezvoltarea strategiei societdtii pe aria sa de activitate, planificarea, coordonarea si
monitorizarea activitatii echipei pentru implementarea strategiei si atingerea obiectivelor
departamentelor pe care le coordoneaza;
- Ofera suport pentru deciziile care implica departamentul in privinta contractelor care
angajeaza societatea,
- Ofera suport in previzionarea corespunzatoare prin BVC a necesarului de capital operational
si de investitii;
~ Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare necesare exercitarii atributiilor
stabilite;
- Restructurarea si optimizarea costurilor in corelare cu dinamica veniturilor societatii;
= Stabileste obiective specifice pentru departamentele pe care le coordoneaza;
- Monitorizarea permanenta a executiei bugetare pentru departamentele pe care le
coordoneaza;
= Planificarea, monitorizarea si evaluarea performantelor subordonatilor pentru stimularea
performantei individuale si realizarea rezultatelor echipei;
- Intocmirea, fundamentarea si asigurarea bugetarii planului anual de formare / perfectionare
profesionala a salariatilor din subordine;
= Propunerea masurilor de imbunatatire a sistemului decizional, urmarind reducerea riscurilor
decizionale si atribuirea unui plus de calitate deciziilor;
= [dentificarea riscurilor semnificative care pot afecta eficacitatea si eficienta operatiunilor,
respectarea regulilor si regulamentelor, increderea in informatiile financiare, protejarea bunurilor,
prevenirea si descoperirea fraudelor;
- Implementarea si dezvoltarea controlului intern managerial inclusiv. managementul
riscurilor, la nivelul deparatamentelor pe care le coordoneaza;
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- Aplicarea politicilor, strategiilor si standardelor ISO implementate in cadrul societétii;

- Gestionarea si exploatarea bunurilor aflate in gestiunea sa;

- Pastrarea, inventarierea si intocmirea dosarelor cu documentele rezultate din activitatile de

care raspunde;

= Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a

Regulamentului GDPR, urmare exercitdrii atributiilor specifice;

- Elaborarea/actualizarea fiselor de post pentru salariatii care isi desfdsoard activitatea in

cadrul directiei;

- Informeaza conducerea Societatii (Directorul General) asupra actiunilor ce trebuiesc

intreprinse in conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al societaii.
Relatii functionale

Coordonata de : Directorului General;

Are in subordine: serviciu Investitii, serviciu Mentenanta si Utilitati, serviciu Administrativ,

compartiment Auto, compartiment Curatenie, Compartiment IT, Laborator metrologie

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societdtii, autoritati publice
locale, regionale, nationale, agenti economici etc.

DSERVIGIUEDIIINVESTIVE Lo s

Atributii generale

- Modernizarea si dezvoltarea infrastructurii pentru executarea serviciilor de administrare a
domeniului public si privat constand in activitatile de administrare si exploatare a pietelor din
Municipiul Galati ;;
= Coordonarea procesului de pregatire si implementare a proiectelor cu finantare proprie, de la
autoritatea tutelara sau cu fonduri nerambursabile;
- Monitorizarea stadiului proiectelor in derulare;
- Identificarea programelor de finantare din fonduri UE pentru dezvoltarea si modernizarea
infrastructurii pentru executarea serviciilor de administrare a domeniului public si privat constand in
activitatile de administrare si exploatare a pietelor din Municipiul Galati.

Atributii privind gestiunea domeniul public si patrimoniul privat al societitii
- Gestionarea contractului de delegare a gestiunii serviciului public de administrare si
exploatare a pietelor din Municipiul Galati incheiat cu Primaria Municipiului Galati, actualizarea
acestuia ori de cate ori este cazul;
- Evidenta patrimoniului privat al societdtii;
- Efectuarea demersurilor necesare pentru intabularea drepturilor societatii de concesiune
asupra domeniului public si de proprictate asupra patrimoniului privat, inclusiv elaborarea
documentatiel necesare;
- Monitorizarea concordantei documentelor topografice si cadastrale cu realitatea din teren;
- Monitorizarea din punct de vedere fizic si valoric a tuturor constructiilor din patrimoniul
Societitii, mentinerea concordantei evidentei scriptice cu realitatea;
= Actualizarea permanenta a documentatiilor tehnice cadastrale a tuturor bunurilor din
patrimoniul Societatii;
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5 Asigurarea aplicarii prevederilor legislatiei in vigoare privind actualizarea valorii bunurilor
domeniului public al statului si privat al Societdtii, inclusiv pentru stabilirea valorii de impozitare;,

- Avizarea realizarii lucrarilor de investitii de catre agenti economici in pietele Municipiului
Galati;

- Furnizarea datelor/informatiilor necesare pentru intocmirea documentatiilor cadastrale si
inscrierea in cartea funciara a bunurilor proprii ale agentilor economici care isi desfasoara
activitatea pe terenul aflat in administrarea Societétii;

- Asigurarca masuratorilor si bornarea terenurilor cu forte proprii/terti la solicitarea
departamentelor interesate;

- Gestionarea relatiei cu Primaria Municipiului Galati in orice problema privind domeniul
public.

Atributii privind Investitiile in infrastructura cu destinatie in executarea serviciilor de
administrare a domeniului public si privat folosit in activitatile de administrare si exploatare
a pietelor din Municipiul Galati, si finantare din surse de la bugetul statului sau din surse
proprii
- Fundamentarea programului anual si pe termen mediu de investitii pentru obiectivele
privind infrastructura pentru executarea serviciilor de administrare a domeniului public si privat
constand in activitatile de administrare si exploatare a pietelor din Municipiul Galati, finantate de la
bugetul local sau din surse proprii;

- Intocmirea caictelor de sarcini privind proiectarea / executia obiectivelor de investitii;

- Intocmirea documentelor pentru obtinerea avizelor necesare pentru promovarca investitiet,
conform legii/pentru inceperea lucrarilor de investitii;

- Gestionarea contractelor aferente investitiilor;

- Urmarirea realizarii lucrarilor de executie a investitiilor, prin dirigintii de santier;

- Receptionarea lucrarilor de executie a investitiilor;

- Gestionarea intocmirii cartii tehnice a constructiei cu toate documentele previzute de
reglementirile legale, cat si cele preluate de la executant si proiectant;

- Punerea in functiune a obiectivelor conform contractelor incheiate;

- Asigurarea evidentei realizarii investitiilor si raportarilor statistice;

- Raportarea rezultatelor privind stadiul realizarii fizice/valorice a programului de Investitii;

Atributii privind Investitiile altele decat cele in infrastructura pentru executarea
serviciilor de administrare a domeniului public si privat constand in activitatile de
administrare si exploatare a pietelor din Municipiul Galati
- Planificarea anuala a investitiilor la nivel de societate finantate din surse proprii, pe baza
fundamentarilor transmise de structurile solicitante din cadrul societafii;

- Prioritizarea realizarii investitiilor si comunicarea structurilor solicitante, a programului
anual de investitii, in vederea implementarii;

- Verificarea intocmirii documentatiilor necesare pentru obtinerea avizelor, autorizatiilor si
acordurilor privind consumul de energie electrica, termica si apa;

- Monitorizarea realizarii programului anual de investitii;

- Intocmirea raportarilor privind stadiul de realizare a programului anual de investitii
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Alte atributii specifice
- Implementarea procedurilor din cadrul sistemului de control intern managerial, inclusiv
managementul riscurilor, face propuneri de dezvoltare a acestuia;
- Elaborarea procedurilor operationale necesare pentru asigurarea calitatii managementului
activitatii serviciului;
= Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare la nivel de serviciu;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor aflate in gestiunea serviciului ;
— Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii i a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;
- Inventarierea si intocmirea dosarelor de arhiva a documentelor rezultate din activitatile
desfasurate, inclusiv a documentelor ce apartin arhivei tehnice;
- Elaborarea/actualizarea fiselor de post la nivelul serviciului;
- Informeaza conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului.

Relatii functionale

Se subordoneaza: Directorului Dezvoltare si Investitii;

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, agenti economici de
stat si cu capital privat, UAT Galati, firme de proiectare, de constructie, evaluatori, autoritati in
domeniul cadastrului,autorita{i locale etc.

2. SERVICIUL, MENTENANTA SI UTILITATI

Atributii generale
— Elaborarea planurilor anuale de reparatii si intretinere si se asigura de respectarea acestora;
— Elaborarea instructiunilor proprii privind operatiunile de intretinere si reparatii pe care trebuie sa
le execute cu personalul din cadrul Atelierului de Intretinere, ia masuri pentru respectarea acestora;
— Face propuneri pe capitole din BVC pentru activitatile specifice departamentului si urmareste
respectarea acestora;,
— Organizeaza arhiva tehnica a departamentului si colectia de norme tehnice, standarde si legislatie
in vigoare

Atributii specifice
— Face propuneri privind necesarul de materii prime, materiale, piese de schimb, subansamble,
energie, etc., cu respectarea normelor de consum in vigoare;
— Gestionarea si exploatarea ansamblului de constructiilor, instalatiilor, echipamentelor functionale
si dotarilor specifice pentru realizarea activitatilor departamentului;
— Aplicarea normativelor tehnice privind repararea mijloacelor fixe si ia masuri pentru prelungirea
duratei de functionare a acestora,
_ Urmarirea realizarii masurilor si lucrarilor din programul tehnic al societatii, asigurarea
imbunatatirii continua a proceselor tehnologice;
— ntocmirea caietelor de sarcini pentru lucrarile de intretinere si reparatii;
— Gestionarea contractelor aferente lucrarilor de intretinere si reparatii;
— Urmarirea realizarii lucrarilor de intretinere si reparatii;
— Receptionarea lucrarilor de intretinere si reparatii;
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— Punerea in functiune a obiectivelor conform contractelor incheiate;

I

Asigurarea evidentei realizarii lucrarilor de intretinere si reparatii si raportarilor statistice;
Efectuarea masurilor PRAM la instalatiile electrice din dotare;

I

Supravegherea si verificarea functionarii in parametrii optimi a sistemelor de acces bariera;

|

Supraveghere si verificarea functionarii in parametrii optimi a sistemelor si instalatiilor
frigorifice;
— Raportarea rezultatelor privind stadiul realizarii fizice/valorice a programului de reparatii si
intretinere;
— TFace propuneri privind elaborarea si imbunatatirea normativelor tehnice de reparatii pentru
mijloacele fixe din dotare;
— Organizarea si urmarirea desfasurarii activitatii pe linie de ISCIR in societate;
— Organizarea si coordonarea desfasurarii activitatii de alimentare cu energie electrica, energie
termica, gaze si apa;
— FElaboararea necesarului de gaze, energie electrica, termica si apa, tinand cont de normele de
consum si reglementarile in vigoare;
— Asigurarea calculelor pentru recuperarea consumurilor de energie electrica, gaze si apa

Alte atributii specifice
- Implementarea procedurilor din cadrul sistemului de control intern managerial, inclusiv
managementul riscurilor, face propuneri de dezvoltare a acestuia;
- Elaborarea procedurilor operationale necesare pentru asigurarea calitatii managementului
activitatii serviciului;
- Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare la nivel de serviciu;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor aflate in gestiunea serviciului ;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii §i a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;
- Inventarierea si intocmirea dosarelor de arhiva a documentelor rezultate din activitatile
desfasurate, inclusiv a documentelor ce apartin arhivei tehnice;
- Elaborarea/actualizarea fiselor de post la nivelul serviciului;
- Informeazi conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului.

Relatii functionale
Se subordoneaza: Directorului Dezvoltare si Investitii;
Are in subordine: Ateliere Intretinere Instalatii Electrice Sanitare si Constructii
Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, agenti economici de
stat si cu capital privat, UAT Galati, firme de proiectare, de constructie, evaluatori, autoritati in
domeniul cadastrului,autoritati locale etc.

3. COMPARTIMENTE ATELIERE INTRETINERE INSTALATII ELECTRICE

SANITARE SI CONSTRUCTII

Atributii generale
- Realizarea lucrarilor de intretinere si reparatii in acord cu programele stabilite de conducere
cu utilizarea intregului personal din cadrul departamentului;
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- Elaborarea planurilor anuale si operative de intretinere si reparatii, raspunde de respectarea
acestora;
- Colaborarea cu celelalte departamente la stabilirea masurilor ce trebuie intreprinse in caz de
avarii si acordarea de sprijin de specialitate;
- Urmareste, analizeaza si ia masuri pentru eliminarea accidentelor tehnice;
Atributii specifice

- Executarea lucrarilor de confectii metalice, lacatuserie si a celor care necesita suduri;
- Confectionarea si montarea de subunitati/subansamble pentru mijloacele fixe aflate in
administrarea si proprietatea societétii;
- Executarea reconditionarii elementelor mecanice ale agregatelor;
- Participa la demontarea si montarea instalatiei agregatelor scoase pentru reparatii;
- Stabileste necesarul de forta de munca pentru interventiile si lucrarile care trebuie realizate;
- Asigurarea functionarii corespunzatoare a instalatiilor electrice, sanitare, apa si canalizare;
- Constatarea in mod obiectiv a cauzelor defectelor la mijloacele fixe aflate in administrare si
proprietatea societatii;
- Urmareste detalierea tehnica corecta a tuturor reperelor din necesarul de aprovizionat;
- Supravegherea permanenta a respectarii normelor de exploatare, intretinere si reparatii;
- Asigurarea realizarii masurilor de securitate si sanatate in munca si protectia mediului, de
prevenire si stingere a incediilor prin dotarea locurilor de munca cu mijloace de protectic;
- Realizarea lucrarilor de revizii si reparatii curente sau capitale conform planului aprobat;
- Respectarea normelor de consum stabilite si raspunde de realizarea masurilor pentru
utilizarea rationala a materiilor prime, materialelor, sculelor, echipamentelor;
= Raspunderea de folosirea cu maxima eficienta a capacitatilor de exploatare si productie si in
conditii de siguranta;
- Urmarirea asigurarii pentru fiecare obiectiv de interventie a stocurilor de siguranta la
materialele stabilite si stocurile tampon;
- Raspunde de informarea Directorului Dezvoltare si Investitii asupra principalelor probleme
survenite si a masurilor luate pentru eliminarea acestora;

Alte atributii specifice
- Implementarea procedurilor din cadrul sistemului de control intern managerial, inclusiv
managementul riscurilor, face propuneri de dezvoltare a acestuia;
- Informeaza conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului.

Relatii functionale
Se subordoneaza: Sef Serviciu Mentenanta si Utilitati;
Are in subordine: Nu e cazul;

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, agenti economici de
stat si cu capital privat, UAT Galati, firme de proiectare, de constructie, evaluatori, autoritati in
domeniul cadastrului,autoritati locale etc.
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4. BIROU ADMINISTRATIV

Atributii generale

- Administrarea sediului principal si a celor secundare aparfindnd Societtii, intrefincrea
acestora;
- Organizarea activitatii de exploatare a utilitatilor (centrald termica, aparate aer conditionat,
etc.) aferente sediului administrativ al societatii;
- Organizarea, coordonarea si controlul activitatii de paza a bunurilor imobile ale Societatii
conform legislatiei in vigoare;

Atributii Mentenanta Active
- Planificarea reparatiilor curente la sediul administrativ;
- Planificarea lucrarilor de reparatii, revizii generale, asistenta tehnica, depanare defecte
curente si accidentale, verificat si reglat elemente de siguranta, autorizari si certificari pentru
mijloacele fixe ale societdtii (echipamente, utilaje, instalatii etc) aferente sediului administrativ;
= Intocmirea caictelor de sarcini si a referatelor de necesitate pentru achizitia lucrarilor de
reparatii din aria sa de responsabilitate - revizii generale, asistenta tehnica, depanare defecte
curente si accidentale, verificat si reglat elemente de siguranta, autorizari si certificari, pentru
mijloacele fixe ale societdtii (cladiri, echipamente, utilaje, instalatii etc) aferente sediului
administrativ;
- Gestionarea contractelor aferente pentru lucrarilor de reparatii- revizii generale, asistenta
tehnica, depanare defecte curente si accidentale, verificat si reglat elemente de siguranta, autorizari
si certificari pentru mijloacele fixe ale societatii (cladiri, echipamente, utilaje, instalatii etc) aferente
sediului administrativ;
- Receptionarea lucrarilor de reparatii - revizii generale, asistenta tehnica, depanare defecte
curente si accidentale pentru mijloacele fixe ale societatii (cladiri, echipamente, utilaje, instalatii
etc) aferente sediului admnistrativ;
- Asigurarea realizarii lucrarilor de intretinere a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
administrativ-gospodaresti la nivelul sediului administrativ al societatii;
= Asigurarea exploatarii corespunzatoare a mijloacelor de comunicatie din dotare: telefonie
mobila, fax, centrala telefonica;

Atributii Administrativ
- Asigurarea functionalitatii sistemului de acces in sediul societdtii;
— Monitorizarea cheltuielilor cu convorbirile telefonice din cadrul societatii;
— Asigurarea curateniei in cadrul societitii si in zonele adiacente;
- Incheierea asigurarilor cu societati de asigurare pentru parc auto si cladiri la nivel de
societate;
- Fundamentarea achizitionarii de noi mijloace de transport necesare bunei desfasurari a
activitatii societafii;
- Intocmirea caietelor de sarcini pentru achizitia de noi mijloace de transport;
- Intocmirea documentelor pentru obtinerea avizelor necesare pentru achizitia de noi mijloace
de transport;
= Gestionarea contractelor de furnizare de noi mijloace de transport;
- Receptionarea mijloace de transport;
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- Asigurarea suportului logistic pentru activitatea de arhivare fizicd sub monitoizarea
salariatului cu atributii de arhiva.

5. COMPARTIMENT PAZA

Atributii generale
- Organizarea si asigurarea activitdtii de paza a bunurilor imobile ale Societatii conform
legislatiei in vigoare;

Atributii Specifice
- fntocmirea caietelor de sarcini pentru contractarea serviciilor de serviciilor de paza a
obiectivelor stabilite de societate si a sistemelor de alarmare;
- Gestionarea contractelor pentru servicii de pazé si a sistemelor de alarmare;
- Asigurarca pazei umane cu personal propriu al bunurilor imobile aflate in
administrarea/proprietatea societatii conform legislatiei in vigoare;
- Asigura intocmirea si obfinerea aprobirilor legale pentru planul de paza,
- intocmirea programarii lunare a turelor la nivelul posturilor de paza si transmiterea spre
aprobarea Directorului Dezvoltare si Investitii;
- intocmirea pontajului lunar pentru activitatea de paza, transmiterea spre avizare directorului
Dezvoltare si Investitii si spre aprobarea Directorului General,
- Monitorizarea camerelor de luat vederi, verificarea naturii alarmelor declansate de senzori,
observarea directi a activitatii desfasurate in timpul orelor de program, observarea directd a
perimetrului interior obiectivului §i incintei cladirilor in timpul si in afara orelor de program,
patrulare in incinta obiectivului;
- Monitorizarea mijloacelor de alarmare: sistemul electronic de alarmare acustica si optica,
mijloace de comunicare din dotare, sistem de semnalizare acustica;
- Luarea tuturor masurilor de prevenire a unor incidente de securitate potenfiale care ar putea
prejudicia integritatea imobilelor: tentative de efractie, stari conflictuale intre salaria{ii proprii i
clienti, tulburarea ordinii publice in obiectiv si in imediata lui apropiere, ameninfare de atac cu
bomba, jaf armat, atac terorist, incendii, inundatii, calamita{i natural;
- Furnizarea citre autoritatile competente a informatiilor legate de incidentele aparute in
timpul activitatii de pazi/ securitate a obiectivelor, bunurilor si valorilor;
- Aplicarea la nivelul societatii a legislatiei care reglementeaza paza obiectivelor societitii ;
Alte atributii ale compartimentului
- Fundamentarea i monitorizarea BVC necesar ducerii la indeplinire a atributiilor
compartimentului;
- Implementarea procedurilor controlului intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
la nivelul compartimentului si face propuneri de dezvoltare a acestuia;
- Elaborarea procedurilor necesare pentru asigurarea calitatii managementului activitatii;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului;
— Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;
- Pastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor/ documentatiilor tehnice rezultate din
activitdtile desfasurate;
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- Informeaza conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului;

- Alte activitati dispuse de conducerea Societatii in legatura cu atributiile generale ale
Serviciului.

Relatii functionale ale compartimentului

Este subordonat: Biroului Administrativ;

Are in subordine: nu e cazul:

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societitii, organele de ordine
publica, agenti economici etc.

6. COMPARTIMENT CURATENIE PIETE

Atributii generale
- Organizarea si coordonarea activitatii de curatenie in pietele din Municipiul Galati a caror
infrastructura este in admnistrarea/proprictatea societdtii si in sediile administrative;
- Organizarea si coordonarea activitatii de preluare deseuri din pietele din Municipiul Galati a
caror infrastructura este in admnistrarea/proprietatea societatii;
- Organizarea si coordonarea activitatii dezinfectie, dezinsectie si deratizare (DDD)

Atributii Specifice
- Planificarea  activitatii de curatenie in pictele a caror infrastructura este
administrarea/proprietatea societatii si a spatiilor aferente;
- Asigurarea, urmarirea si efectuarea curateniei in piete si spatiile aferente cu personalul din
cadrul compartimentului cu echipamentele din dotare;
= Planificarea necesarului de echipamente si materiale de curatenie pentru efectuarea
curateniei in piete cu personalul propriu;
- Intocmirea caietului de sarcini si referatului de necesitate pentru achizitia serviciului de
curatenie in piete si spatiile aferente;
- Urmarirea si gestionarea contractului de prestari servicii curatenie in piete;
- Verificarea si controlul modului de realizare a curateniei in piete si spatiile aferente,
realizate cu personalul propriu si in baza contractului de prestari servicii;
— Asigurarea intocmirii procesului verbal de evaluare aa modului de efectuare a serviciului de
curatenie de catre prestator;
- Planificarea acitivitatii de preluare deseuri menajere din cadrul pietelor a caror infrastructura
este in administrarea/proprietatea societatii;
- Intocmirea caietului de sarcini si a referatului de necesitate pentru achizitia serviciului de
preluare deseuri din piete;
- Urmarirea si gestionarea contractului de prestari servicii preluare deseuri menajere din piete;
- Planificarea activitatii de dezinfectie, dezinsectie si deratizare in pietele a caror
infrastructura este administrarea/proprietatea societatii si a spatiilor aferente;
— Intocmirea caictului de sarcini si a referatului de necesitate pentru achizitia serviciului DDD
in piete;
- Urmarirea si gestionarea contractului de prestari servicii DDD in piete;
- Asigurarea respectarii legislatiei in vigoare privind curatenia si activitatile DDD in piete;
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- Transmiterea in piete a fiselor tehnice si de securitate ale materialelor de curatenie folosite la
efectuarea acesteia;
- Verificarea completarii graficelor de igienizare si a termogramelor de la vitrinele frig din
halele de branza;

Alte atributii
- Fundamentarea si monitorizarea BVC necesar ducerii la indeplinire a  atributiilor
compartimentului;
- Fundamentarea propunerilor de servicii/lucrari/produse pentru includerea in programul de
investitii din surse proprii al societétii;
- Implementarea procedurilor controlului intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
la nivelul compartimnetului si face propuneri de dezvoltare a acestuia;
= Elaborarea procedurilor necesare pentru asigurarea calitatii managementului activitatii;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii $i a
Regulamentului GDPR, urmare exercitrii atributiilor specifice;
- Pastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor/ documentatiilor tehnice rezultate din
activitatile desfasurate;
- Asigurd suport de specialitate pentru elaborarea/actualizarea fiselor de post pentru angajatii
compartimentului;
- Informeazi conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului;
- Alte activitati dispuse de conducerea Societdtii in legatura cu atributiile generale ale
Serviciului.

Relatii functionale
Este subordonat: Directorului Dezvoltare si Investitii;
Are in subordine: nu e cazul;
Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, PMG, agenti
economici ete.

7. COMPARTIMENT AUTO _ . :

Atributii generale

= Organizarea si coordonarea activitatii parcului auto asigurand permanent cu autoturismele
din dotare, intreaga activitate a societatii;

= Coordonarea si urmarirea functionarii si utilizarii mijloacelor de transport auto;

- Coordonarea, indrumarea si controlul incadrarii in prevederile legale a modului de folosire a
mijloacelor de transport din dotare;

Atributii Specifice

- Incheierea asigurarilor cu societati de asigurare pentru parc auto la nivel de societate;

- Fundamentarea achizitionarii de noi mijloace de transport necesare bunei desfasurari a
activitatii societafii;

= Intocmirea caietelor de sarcini pentru achizitia de noi mijloace de transport;
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- Intocmirea documentelor pentru obtinerea avizelor necesare pentru achizitia de noi mijloace
de transport;
- Gestionarea contractelor de furnizare de noi mijloace de transport;
- Receptionarea mijloace de transport;
= Monitorizarea zilnica a consumurilor de combustibil si kilometrii parcursi de fiecare mijloc
de transport , intocmirea foilor de parcurs, completarea faz-urilor;
= Intocmirea documentatiilor specifice functionarii mijloacelor de transport auto: verificari
tehnice periodice, inmatriculari, radieri, roviniete, RCA, la nivelul intregii societdti;
- Intocmirea documentatiilor in caz de avarii;
- Gestionarea contractelor de reparatii, intretinere la mijloacele auto din dotare, asigurari
mijloace de transport auto, achizitii combustibil auto;
- Indrumarea si controlul privind folosirea, intretinerea, depozitarea, conservarea, manuirea,
pistrarea, repararea §i aprovizionarea cu piese de schimb, materiale, carburanti-lubrifianti, astfel ca
aceste activitdti sa fie realizate cu randament maxim si si prevind consumurile peste norma a
pieselor de schimb, obiectelor de inventar si materialelor;
- Urmarire realizarii unui consum legal de carburanti auto, neadmitind depasirea normelor
alocate sau folosirea acestora in alte scopuri decat cele legate de activitatea societatii.

Alte atributii ale compartimentului
- Fundamentarea i monitorizarea BVC necesar ducerii la indeplinire a atributiilor
compartimentului;
- Fundamentarea propunerilor de servicii/lucrari/produse pentru includerea in programul de
investitii din surse proprii al societtii;
- Implementarea procedurilor controlului intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
la nivelul compartimnetului si face propuneri de dezvoltare a acestuia;
= Elaborarea procedurilor necesare pentru asigurarea calitatii managementului activitatii;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului;
- Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitérii atributiilor specifice;
- Pistrarea, inventarierea si arhivarea documentelor/ documentatiilor tehnice rezultate din
activitatile desfasurate;
- Asigura suport de specialitate pentru elaborarea/actualizarea fiselor de post pentru angajatii
compartimentului;
- Informeazi conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al serviciului;
- Alte activitati dispuse de conducerea Societdtii in legatura cu atributiile generale ale
Serviciului.

Relatii functionale

Este subordonat: Directorului Dezvoltare si Investitii;
Are in subordine: nu e cazul;
Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societatii, UAT Galafi, agenti
economici ete.
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8. COMPARTIMENT LT.

Atributii generale

— Administrarea retelei de calculatoare a Societitii;
— Colaboreazi cu toate structurile Societatii in vederea realizarii atributiilor specifice.

Atributii specifice
- Planificarea, asigurarca si monitorizarea activitatilor de intretinere si reparatii pentru
cchipamentele IT&C si software aferente din dotarea societfii in vederea reducerii
disfunctionalitatilor;
- Asigurarea securizarii retelei de calculatoare pentru a proteja informatiile gestionate la nivel
de societate;
- Realizarea intretinerii si/ actualizarii paginii web a societatii, conform datelor transmise de
structuri in vederea promovarii imaginii societatii si asigurarii transparentei, in conformitate cu
legislatia specifica in vigoare;
- Monitorizarea derularii contractelor incheiate la nivel de societate care au ca obiect
achizitionarea de produse/ servicii/ lucrari IT&C in vederea furnizarii unor produse/ servicii/ lucrari
in conformitate cu cerintele stabilite;
- Realizarea periodica a back-up-ul bazelor de date de la soft-urile utilizate la nivel de
societate, pentru aplicatiile care stocheaza baze de date pe servere, pentru a asigura continuitatea
functionarii aplicatiilor / soft-urilor in caz de avarie;
- Asigurarea mentenantei serviciului de webhosting pentru pagina web a societdtii (inclusiv
serviciul de posta electronica) in vederea functionarii optime a website-ului societaii si a email-ului
de serviciu;
- Acordarea asistentei tehnice hardware si software si consilierea utilizatorilor pentru folosirea
eficienta a echipamentelor IT;
- Acordarea consultantei utilizatorilor pentru identificarea caracteristicilor tehnice optime
pentru achizitionarea echipamentelor IT&C hardware si software, necesare bunei desfasurari a
activitatii la nivel de structura.;
- Monitorizarea inregistrarilor sistemului de acces in sediul societatii;
- Intocmirea caictelor de sarcini pentru achizitionarea echipamente IT&C, software si
echipamente birotica, in conformitate cu nevoile structurilor solicitante;
- Gestionarea contractelor de achizitie achizitionarea echipamente IT&C, software si
echipamente birotica;
= Receptionarea si punerea in functiune a echipamentelor 1T&C, software si birotica, in
conformitate cu prevederile contractului de furnizare;
- Raportarea lunara, Serviciului Investitii, a modului de realizare a programului de achizitie a
echipamentelor IT&C, software si echipamentelor de birotica;
- Asigurarea serviciului de telefonie fixa, mobila si fax la nivelul societatii si monitorizarea
cheltuielilor cu convorbirile telefonice din cadrul societétii;
- Asigurarea exploatarii corespunzatoare a mijloacelor de comunicatie din dotare: telefonie
mobila, fax, centrala telefonica;

Alte atributii ale compartimentului
- Fundamentarea si monitorizarea cheltuielilor bugetare necesare indeplinirii atributiilor;
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- Implementarea procedurilor controlului intern managerial inclusiv managementul riscurilor,

la nivelul serviciului si face propuneri de dezvoltare a acestuia;

- Asigurarea aplicarii politicilor, strategiilor si standardelor ISO implementate in cadrul

societatii;

- Elaborarea procedurilor operationale necesare pentru asigurarea calitatii managementului

activitatii;

- Pistrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitifile desfasurate;

= Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii §i a

Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;

- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului;

- Informeazi conducerea Societatii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in

conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al Compartimentului;

- Alte activitati dispuse de conducerea Societétii in legatura cu atributiile generale ale

Compartimentului.

Relatii functionale ale compartimentului

Se subordoneaza: Directorului Dezvoltare si Investitii;

Are in subordine: nu e cazul;

Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executic din cadrul societatii, agenti economici in
domeniul IT&C, prestatori de servicii.

9. LABORATOR METROLOGIC

Atributii generale
- Asigurarea obtinerii/mentinerii/extinderii autorizatiei de laborator metrologic al societatii;
- Asigurarea transmiterii tututor informatiilor catre DRML/SIML in vederea evaluarii si
transmiterea Programului de evaluare/reevaluare si a Chestionarului de evaluare;
- Eliminarea tututor neconformitatilor constatate la evaluare/reevaluare;
- Asigurarea respectarii limetelor si conditionarilor autorizatiei / completarilor la autorizatie /
autorizatiei restranse;
- Asigurarea instiintarii DSML/SIML in raza caruia este inmatriculat despre orice schimbare
a conditiilor initiale in care s-a emis autorizatia;
- Asigurarea conditiilor necesare realizarii supravegherii prin testari in orice conditionare
prevazuta in lege;
- Permiterea accesului personalului BRML si prezentarea tuturor documentelor solicitate;

Atributii specifice

- Efectuarea verificarilor metrologice respectand prevederile procedurilor de verificare si a
normelor metrologice in vigoare;
- Intocmirea fisei de monitorizare aferenta lucrarilor de verificare metrologica;
- Intocmirea si respectarea Graficului de control metrologic in piete;
- Controlul de legalitate a mijloacelor de masurare in piete si intocmirea unui raport pe linie
metrologica;
- Aplicarea marcajelor metrologice numai pe mdm care corespund din punct de vedere
metrologic;
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- Utilizarea numai a echipamentelor de verificare, etaloane, mijloace de masurare de lucru la
care nu este expirata valabilitatea etalonarii;
- Receptionarea pe baza de proces verbal de predare-primire a mdm care apartine unui client ;
- Inregistrarea in formularele codificate conform prevederilor legale si procedurilor interne a
rezultatelor activitatii de verificare metrologica;
- Obtinerea certificarii de catre BRML a echipamentului de verificare in ansamblu;

Alte atributii ale compartimentului
- Fundamentarea si monitorizarea cheltuiclilor bugetare necesare indeplinirii atributiilor;
- Implementarea procedurilor controlului intern managerial inclusiv managementul riscurilor,
la nivelul serviciului si face propuneri de dezvoltare a acestuia;
- Elaborarea procedurilor operationale necesare pentru asigurarea calitatii managementului
activitatii;
- Pastrarea, inventarierea si arhivarea documentelor rezultate din activitatile desfagurate;
— Colectarea, prelucrarea, pastrarea datelor cu caracter personal in conditiile legii si a
Regulamentului GDPR, urmare exercitarii atributiilor specifice;
- Gestionarea si exploatarea bunurilor din gestiunea compartimentului;
= Informeazi conducerea Societdtii (directori) asupra actiunilor ce trebuiesc intreprinse in
conformitate cu prevederile legale referitoare la domeniul de activitate al Compartimentului;
_ Alte activitati dispuse de conducerea Societdtii in legatura cu atributiile generale ale
Compartimentului.
Relatii functionale ale compartimentului
Se subordoneaza: Directorului Dezvoltare si Investitii;

Are in subordine: nu e cazul;
Colaboreaza cu: structurile de conducere si de executie din cadrul societitii, BRML, DRML, SJIML,
agenti economici, etc.

Presedinte de sedints,
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