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* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

in cadrul edifiei procedurii

Nr. Flemente
Crt. privind Numele §i prenumele Functia Data | Semniitura
: responsabilii
/
operatiunea ‘
1 2 3 4 5
1. Elaborat POP IOAN TEODOR Responsabil
Achizitii
publice
2, Verificat GHERMAN |0AN Conducator
‘ compartiment
3. Avizat ‘ ‘ Presedintele
PLESA TRAIAN — GHEORGHE comisiei de
monitorizare
4. Aprobat NECHIFOR CRISTIAN - Conducétor
entitate
e Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care s¢
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederi
editiei 3 sau revizia editi
1 2 3 4
1. Editial
2. Editia II
3. Editia 11

¢ Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii o
Nr. | Scopul | Exemplar = Departament Functia Numele si Data Semnitura
crt. | Difuzirii nr. ‘ ‘ prenumele | primirii
f 1 2 4 5 7.
1. | Aplicare Responsabil
Achizitii
publice |
2. | Informare Conducere Conducator | NECHIFOR
entitate CRISTIAN
3. | Evidents Comisia do | Presedinte
monitorizare Com.151a. de | POP TOAN
monitorizare | TEODOR
4. | Arhivare . . DAVID
Arhiva Arhivar MARIUS




e Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de a prezenta modul in care se realizeazd achizitiile de
produse, servicii si lucrari in cadrul primariei.

¢ Domeniul de ‘aplicare

Procedura se aplica in Primaria Comunei CRISTOLT, fiind necesard in derularea activititilor ce
tin de achizitii publice.

* Documente de referintd aplicabile activititii procedurale

* Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerlal al .
entitatilor publlce ‘ -

o Legea nr. 98 din 19 mai 2016 pri{/ind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

e Ordonantd de urgentd nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte
" normative cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

e Ordonanta de urgenti nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor
acte normative cu impact in domeniul achlzm]lor publice;

¢ ‘Legea nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atrlbulre a
contractelor de -achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
luerdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;

¢ Legea nr. 184 din 17 octombrie 2016 privind. instituirea unui mecanism de prevenire a .
conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica;

e Hotérarea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de apllcare a

‘ prevedenlor referitoare la atrlbulrea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publlce cu modificarile si completarlle ulterioare; ‘

¢ Instructiunea nr. 1 din 4 ianuarie 2017 emisd in aplicarea prevederilor art. 179 lit. g) si art. 187
alin, (8) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind achlzmlle publice, respectiv a art. 192 lit. g) si a art.
209 alin. (8) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectorial;

» Legea nr. 188(r2) din 8 decembrie 1999 privind Statutul functionarilor publici;

¢ Legea nr. 156 din 29 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici;

e Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar.



Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definifia si/sau, dacd este cazul,
termenul

actul care defineste

Entitate public3

Autoritate publicé institugie  publica, companle/sometate
nationald, regie autonomd, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala cste actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

| Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitagii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia §i cu reglementirile legale,
in vederea asigurdrii- administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control
intern  managerial" subliniazi responsabilitatea  tuturor
nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfdsurate pentru reahzarea ob1ect1velor
generale si a celor specifice;

Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartlment

Conducatorul departamentulm
(compartimentului) .

Director  general, director, sef serviciu, sef birou,
compartiment; ‘ B ‘ )

sef |

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Proceduri de sistem (PS)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoari

la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entltatu publice;

Procedurd operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau 0 activitate ce se desfisoard
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea
publicd

| Editie procedur

Forma actuald a procedurn edltla unei procedun se modifica

atunci cand deja au fost realizate 3 revizii -ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei procedurl

modificari ce implica, de reguld, sub 50% din con‘;lnutuly

procedurii.

10.

Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

11.

Achizifie sau achizitie publica

Achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publicd de citre una ori mai multe
autoritdgi contractante de la operatori cconomici desemnali de




catre acestea, indiferent daca lucrdrile, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizarii unui interes public.

12.

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai mul{i operatori |
economici $i una ori mai multe autorititi contractante, care are

ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea
de servicii.

13.

Contract. de  concesiune de
lucrdri publice

Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de
lucrari, cu deosebirea ca in contrapartida lucririlor executate
contractantul, in calitate de concesionar, primeste din partea
autoritdtii contractante, in calitate de concedent. dreptul de a

exploata rezultatul lucrérilor sau acest drept insotit de plata unei
sume de bani. ‘

14.

Contract de concesiune
de servicii

Contractul care are aceleasi caracteristici ca si contractul de
servicii, cu deosebirea cd in contrapartida serviciilor prestate
contractantul, in calitate de concesionar, primeste din partea
autoritdtii contractante, in calitate de concedent, dreptul de a

exploata serviciile sau acest drept insotit de plata unei sume de
bani.

15.

Contract de achizitie publica
de lucrari

Contractul de achizitie publicd care are ca obiect: fie exclusiv
executia, fie atdt proiectarea, cét si executia de lucriri in
legdtura cu una dintre activitétile previzute in anexa nr. 1 a Legi
nr. 98/2016 privind achizitiile publice; fie exclusiv executia, fie
atdt proiectarea, cat si executia unei constructii; fie realizarea,
prin orice mijloace, a unei constructii care corespunde cerintelor
stabilite de autoritatea contractantd care exerciti o influentd
determinanta asupra tipului sau proiectdrii constructiei.

16.

Contract de achizitie publica
de produse

Contractul de achizitie publicd care are ca obiect achizitia de
produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere,
leasing ‘cu sau fird optiune de cumpdrare ori prin orice alte
modalitati contractuale in temeiul cirora autoritatea contractantd
beneficiazi de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publici de
produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrdri ori operatiuni
de amplasare si de instalare.

17.

Contract de achizitie publica
de servicii

Contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de
servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de
achizitie publica de lucriri.

18.

Proceduri de atribuire

Etapele ce tebuie parcurse de autoritatea contractantd si de citre
candidati/ ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea
in contractul public sd fie considerat valabil; procedurile de
atribuire sunt: licitatie deschisd, licitatie restransd, dialogul
competitive, negocierea, procedura simplificata, concursul de
solutii.

' Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe
autoritafi contractante si unul ori mai mul{i operatori economici |




20.

Licitatie electronica

care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor carel
guverneaza contractele de achizitie publicd ce urmeazi a fi
atribuite intr-o anumitd perioada, in special in ceea ce priveste
preful si. dupd caz. cantitaile avute in vedere

Procesul repetitiv desfasurat prin mijloace electronice dupi o
evaluare initiala completd a ofertelor, in cadrul ciruia ofertantii
au posibilitatea de a reduce preturile prezentate si/sau de a
imbundtai alte valori ale unor elemente ale ofertei. care permite
clasificarea ofertelor prin metode automate de evaluare.

21.

Lot

‘contractelor individuale rezultate astfel incat sa corespunda mai

Fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publics,
obiect care este divizat pentru a adapta dimensiunca obiectului

bine nevoilor autoritatii contractante, precum si capacitatii
intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze calitative, in
conformitate cu diferitele meserii §i specializiri implicate,
pentru a adapta continutul contractelor individuale mai
indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in
conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului.

22.

Inovare

Realizarea unui produs, serviciu sau proces nou ori care este
imbunatétit in mod semnificativ, inclusiv procese de productie
sau de constructie, noi metode de comercializare ori noi metode
organizatorice in activitatea comerciald, organizarea locului de
munca sau relatiile externe ale organizatiei, printre altele, cu
scopul de a contribui la solutionarea provocarilor societale sau
de a sprijini strategia Europa 2020 pentru o crestere inteligents,
ecologici si favorabild incluziunii.

23.

Document al achizitiei

| Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si

orice document suplimentar emis de autoritatea contractanti sau
la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire.

24.

Documentatia de atribuire

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile
si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor
economici o informare completa, corectd si expliciti cu privire
la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si
modul de desfigurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de
catre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile. ‘

25.

Operator economic

Orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in
mod licit pe piata executarea de lucrari si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporard formatd intre doud ori mai multe dintre
aceste entitati.

26.

Parteneriat pentru inovare

Procedura de atribuire utilizatd de autoritatea contractanti



27.

Candidat

pentru dezvoltarea si achizitia ulterioard a unui produs, serviciu
sau a unor lucrdri inovatoare, in conditiile in care solutiile
disponibile pe piata la un anumit moment nu satisfac necesitatile

| autoritdfii contractante.

Orice operator economic care a depus o solicitare de participare
in . cadrul unei proceduri de licitatie restransi, negociere
competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare ori
care a fost invitat sa participe la o procedurd de negociere fira
publicare prealabila.

28.

Candidatura

Documentele prin- care un candidat isi demonstreazi situatia
personald, capacitatea de exercitare a activita{ii profesionale, situatia
economica si financiard, capacitatea tehnici si profesionals, in
vederea obfinerii invitatiei de participare pentru depunerea
ulterioard a ofertei, in cazul aplicrii unei proceduri de licitatie
restransd, negociere sau dialog competitiv.

29.

Ofertant

Orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei
proceduri de atribuire.

30.

Concurent

Oricare operator economic care a prezentat un proiect in cadrul unui
concurs de solutii,

31.

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti vointa
de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de
achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea financiard,

propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire.

32.

Oferta alternativa

Oferta care respectd cerintele minime si eventualele cerinte
specifice prevazute in documentele achizitiei, dar care propune
o solutie diferitd intr-o mésurd mai mare sau mai mici.

33.

Concursuri de solutii

Procedurile care permit autoritdtii contractante si achizitioneze,
in special in domeniul amenajarii teritoriului §i urbanismului, al
arhitecturii si ingineriei sau al prelucrarii datelor, un plan ori un
proiect selectat de un juriu pe baze concurentiale, cu sau fira
acordarea de premii.

34.

Propunere tehnica

Parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din caletul de sarcini sau,
dupi caz, din documentatia descriptiva.

35.

Propunere financiara

Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte
conditii financiare si comerciale corespunzitoare satisfacerii
cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire.

36.

Acceptarea ofertei castigatoare

Actul juridic prin care autoritatea contractanta isi manifesta acordul
de a se angaja juridic in contractul de achizitie publici care va fi
incheiat cu ofertantul a cirei oferta a fost desemnati cstigitoare.

37.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica.

38.

Furnizor

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse,
inclusiv servicii de instalare sau amplasare a acestora, daci este
cazul, ori care presteaza servicii cdtre acesta, care nu are
calitatea de subcontractant.




39.

Furnizor de servicii de

achizigie

O persoand de drept public sau de drept privat care ofera pe
piatd activitati de achizitie auxiliare.

40.

Mijloace electronice

| electromagnetice.

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie
digitald, i stocare a datelor emise, transmise $i receptionate prin
cablu, radio, mUloace optice sau prin alte mijloace

41.

CPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice,
adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 7 105/200 al Parlamentului
European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV).

4.

Solicitare de participare

Solicitarca transmisd de operatorul economic impreuna cu

documentele necesare in vederea indeplinirii cerintelor de

calificare in prima etapa in cadrul unei proceduri de licitatie
restrdnsd, negociere competitivd, dialog competitiv  sau
parteneriat pentru inovare.

43.

Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod [
obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare mdephmm necesititii
autoritdtii contractante.

44.

Drept special sau exclusive

Dreptul care rezultd din orice forma de autorizare acordati,

~conform prevederilor legale sau ca urmare a emiterii unor acte

administrative, de o autoritate competentd si care are ca efect
rezervarea desfisurdrii de activititi in domeniul anumitor
servicii publice numai de cétre una sau de cétre un numdr limitat
de persoane, afectdnd in mod  substantial posibilitatea altor
persoane de a desfasura o astfel de activitate

‘Fonduri publice

Sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Légea
nr. 500/2002 privind finantele publlce cu modificarile si |
completarile ulterioare.

46.

Strategia anuald de achizitie
publica

Totalitatea proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate
de o autoritate contractanta pe parcursul unui an bugetar. |

47.

48,

Programul -anual al achizitiilor
publice

DUAE

Instrument  managerial utilizat pentru  planificarea si
monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de
autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare
derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire
a obiectivelor din strategia locald/regionald/nationald de
dezvoltare, acolo unde este aplicabil. ) o
Documentul unic de achizitii european furnizat' in format
electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de Comisia

| Europeand,. constdnd 1in declaratia pe propria raspundere a

operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de
calificare si selectie.

49.

Valoarea estimatd calculatd
pentru indeplinirea obiectului

| contractului

Sume platibile Contractantului pentru ceea ce trebuie si execute,
livreze, presteze in conformitate cu cerintele din Caietul de
sarcini in conditiile stabilite prin Contractul inclus in

- Documentatia de atribuire si care reprezintd valoarea efectiva a




contraprestatiei in viitorul contract (ce avem de platd
Contractantului). Aceastd valoare se transformi la finalul
procedurii de atribuire in pretul contractului.

Valoarea estimata a achizitici

Valoarea estimatd calculatd pentru indeplinirea obiectului
contractului, precum si valoarea optiunilor ce iau forma
achizitiei de lucrari sau de servicii noi, in conditiile specificate .
la art. 104 alin. (8) din Legea nr. 98/2016 (cu exceptia revizuirii

' prefului pe baza ajustarii pretului contractului prin rap()rtare la

contextul economic).

s1.

Conflict de interese

Orice situatie in care membrii personalului autoritatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizifie care

actioneazd in numele autorittii contractante, care sunt implicati |

in desfisurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta |
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes
financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi
perceput. ca element care compromite impartialitatea ori
independenta lor in contextul procedurii de atribuire. -

52.

Camera de date

Reprezinti un spatiu fizic sau virtual securizat, pus la dlspozme .
de autoritatea contractanta ofertanulor in cadrul - cirora: se |
desfdsoard negocieri cu privire la ofertele initiale "depuse de
acestia in etapa a doua a procedurii de negociere competltlva

53.

Inovare

Realizarea unui produs, serviciu sau proces nougsau»ca‘re este
imbuntatit in mod semnificativ, inclusiv procese de productie.
sau de constructie, noi metode de comercializare sau noi metode |
organizatorice in activitatea comerciala, organizarea locului de
muncd sau relatiile externe ale organizatiei, printre altele, cu|

scopul de a contribui la solutionarea provocarilor societale sau | -

de a bprl_]ml strategia Europa 2020 pentru o cregtere mtehgenta
ecologica si favorabild incluziunii;

54.

Viciile de forma |

Reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a-
céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de
sensul si de continutul altor informatii existente:initial in alte |-

documente  prezentate  de = ofertant - sau a- cdror | ‘-

corectare/completare are rol de clarificare sau de: confirmare, |-
nefiind susceptibile de a produce un avantaj mcorect n raport cu |
ceilalti participanti la procedura de atribuire.

55.

Garanﬁa de parti(:i‘parc

Reprezintd un instrument aferent modului de - prezentare a |-
ofertei, care are drept scop protejarea autorité;ii contractante fatd |-
de riscul unui comportament necorespunzitor al ofértantului | pe
toatd perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

e Abrevieri:

| ert.

Nr. \ Abrevierea

e | LP

Termenul abreviat

| Batitate Publica



e |PO ' | Procedura operationala

e | SCIM Sistemul de control intern managerial

» | DUAE Document Unic de Achizitie European

e | ANAP ‘ | Agentia Nationald pentru Achizitii Publice

e | CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
e | JOUE . | Jurnalul Oficial al Uniunii Europene

¢ Descrierea procedurii

Procedura operationald are destinatia de a recomanda tuturor celor care au atribufii privind
achizitiile publice, din cadrul institutiei, modalitatile de lucru concrete §i succesiunea logica a
operatiunilor pe care acestia le au de executat, in vederea asigurdrii ordonatorilor de credite asupra
conformitatii aplicdrii reglementérilor legale in acest domeniu, respectarii intocmai a principiilor care
guverneaza' achizitiile publice, analiza cauzelor care au determinat eventualele disfunctii, precum si
pentru stabilirea masurilor corective sau preventive ce se impun. |

~In véderea‘ realizarii achizitiei de bunuri, servicii si lucrari in conditii de eficienta economici si

sociald, este necesar respectarea urmatoarelor principii care stau la baza atribuitii contractelor de
achizitie publicd si a organizarii concursurilor de solutii: |

e nediscriminarea; |

. tfafamenful egal;

o ,rpéunbastérea reciprocd;

e ‘transparenta;

e proportionalitatea;

e asumarea raspunderii.

~ ‘Procedurile de atribuire sunt stabilite in functie de urmétoarele praguri valorice, daci
valoarea achizitiilor este egald sau mai mare, fard TVA:

‘e 24.977.096 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucriri;

e 648.288 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de
s‘e_rvivcii; R ‘ , o ‘ ‘

o 994942 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si de
servicii atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului
Bucuresti, precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

e 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice.



Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru si
organizeazd concursurile de solutii care privesc achizitii publice a caror valoare estimata este mai
micd decét pragurile corespunzitoare mentionate anterior, prin aplicarea unei proceduri simplificate.

Autoritatea contractantd are obligatia de a realiza un proces de achizitie publici prin utilizarea
uneia dintre urmatoarele abordari:

e cu resursele profesionale necesare celor trei etape mai jos identificate existente la nivel de
autoritate contractanta;

e  prin recurgerea la unititi centralizate de achizitie infiintate prin hotarare a Guvernului;

e cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie, selectat in conditiile legii.

Etapele procesului de achizitie publica

Activitatile din cadrul unui pfoces de achizitie publica sunt grupate in 3 etape:
o Etapa de planificare/pregatire;
e Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/ acordului-cadru;

e [Etapa postatribuire contract/ acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementirii
contractului/ acordului-cadru.

8.1. Pregitirea achizitiei

Este etapa care are cea mai mare importantd in intreg procesul de achizitie, ea ingloband atat.
faza preliminard de identificare a necesitétii cat si faza decizionald de stabilire a procedurii de
atribuire adecvate satisfacerii respectivei necesitdti. In lipsa unei pregatiri corespunzitoare a .

achizitiei, intreg parcursul procedurii de atribuire a contractului de achizitie va avea lipsuri ce
conduc la incalcarea principiilor.

Strategia de contractare este un document al fiecdrei proceduri de achizitie publica cu o valoare
estimatd egald sau mai mare decét pragurile valorice stabilite. Necesitatea si oportunitatea sunt
elemente care contribuire in mare masura la alegerea criteriilor de calificare, si care au legitura
intrinseca cu cerintele obiectului achizitiei.

Totodatd, stabilirea corectd a necesitatii obiective a autorititii contractante céreia 1i rdspunde
obiectul contractului de achizitie conduce la indeplinirea intocmai a contractului de achizitie.
Stabilirea necesitatilor autoritatii contractante se va face pornind de la rezultatul final pe care
entitatea doreste sa il realizeze si oportunitatea realizarii respectivei achizitii prin prisma costurilor
de realizare, a conditionalitatilor externe si a fondurilor disponibilizabile.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de
planificare/pregitire a achizitiei in legdtura cu:



e relafia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte,
si resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitatilor din
etapele procesului de achizitie publica, pe de alta parte;

e procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daca este cazul;

¢ tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

e mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri
de gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasi a obligatiilor contractuale;

e justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si
orice alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanti si/sau
indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeazi autoritatea contractanti;

e justificdrile privind alegerea procedurii de atribuire si, dupd caz, decizia de a reduce
termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza impértirea pe loturi, criteriile de calificare
privind capacitatea si, dupd caz, criteriile de selectie, cr1ter1u1 de atribuire si factorii de
evaluare utlhza;l

e obiectivul din - strategla locala/reglonala/natlonala de dezvoltare la a carui reallzare‘
contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daci este cazul;

e orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autorititii contractante.

Documentele care dovedesc realizarea etapelor de pregatire a procedurii de atribuire, firi a fi
limitative sau cronologic aplicabile in toate cazurile, sunt:

Referat de necesitate, intocmit de compartimente dlferlte ale autorltatn prm raportare fie la
nevoile interne de bunuri si servicii fie la solicitarile venite din mediul extern (populatie,
strategii nationale de dezvoltare, etc.), care stabileste cu exactitate necesitatea constatata si
eventual cbnstréngerile care au condus la/sau afecteaza respectiva necesitate, cu o estimare
grosiera a fondurilor estimate a fi necesare;

Hotdrari sau Decizii de alocare de résurse (umane, tehnice, financiare, materiale dupa caz) in
vederea satisfacerii respectivei necesitati: Program anual al achizitiilor publice, Strategia
anualad de achizitie publica, hotarari locale de investitii, decizii ale reprezentantului legal,
etc.;

Documentatii care stabilesc indicatorii tehnico-economici estimati a fi obtinuti: rapoarte ale
comisiilor de specialitate pe diferite domenii de activitate, studii de prefezabilitate, strategii
de dezvoltare ale comunitétii/regiunii, etc.;

Documentatii de atribuire a contractului de achizitie: fisa de date, modele de formulare,
conditii contractuale, caiete de sarcini;

Strategia de contractare privind cerintele minimale avute in vedere pentru atribuirea
contractului de achizitie;

Hotarari/Decizii de aprobare a documentatiilor de atribuire si cele tehnico-cconomice;



e  Documente privind derularea procedurii de atribuire, fara a fi limitativ: anunturi, clarificari,
erate, procese verbale, comunicdri, rapoarte, contestatii si decizii/sentinfe asupra acestora,
etc.;

e Documente contractuale: contractele de achizitie (inclusiv garantii si acte aditionale), dovezi

ale necesititii modificarilor, procese verbale de receptii, documente constatatoare privind
calitatea executiei contractului, etc.

Referatul de necesitate reprezintd un document intern emis de fiecare compartiment din
cadrul autoritafii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesitatile de produse, servicii si lucrari identificate, precum si pretul unitar/total al necesitatilor.
Prin exceptie, in cazul in care necesitatea nu este previzibild sau nu poate fi identificatd in ultimul

~ trimestru al anului in curs pentru anul urmétor, referatele de necesitate pot fi elaborate la momentul
identificarii necesitatii.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmatoarele conditii:
e modificarea sd se realizeze inainte de initierea procedurii de atribuire, “cu luarea in
considerare, daca este cazul, a timpului necesar modificarii programulul anual al achizitiilor
publice si aprobarn acestula ‘
. compartimentul intern specializat i in domeniul achlzmllor publice sa fie notificat in timp

util cu privire la modificarea respectiva, astfel inct sd poatd intreprinde toate diligentele
necesare realizdrii achizitiei.

Compartimentul de achizitii publice va centraliza toate referatele de necesitate si pe baza
acestora si cu respectarea regulilor de estimare a valorii contractelor va stabili obiectele generale ale
viitoarelor contracte de achizitii publice. |

Este interzisd estimarea contractului de achizitie sau divizarea acestuia in vederea incadrarii
sub anumite praguri‘valorice care si conduci la neaplicarea unor proceduri de attibuiré transparente
si competitive. Procedurile de achizitie publica se stabilesc in functie de pragurile valorice stabilite
pentru procedurile de atribuire si de cerintele cumulative aferente fiecarui tip de proceduri.

8.2. Strategia anuali de achizitii publice (dacii este cazul)

Totalitatea proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de o-autoritate contractanti pe
parcursul unui an bugetar, care cuprind cheltuieli de capital mai mari de 125 milioane de lei, fac
obiectul unei strategii anuale de achizifie publicd la nivelul autorititii contractante, elaboratid in
ultimul trimestru al anului anterior anului caruia ii corespund procesele de achizitie publica cuprinse
n aceasta.

Strategia anuala de achizitie publica se realizeaza in ultimul trimestru al anului anterior anului
céruia 11 corespund procesele de achizitie publicd cuprinse in aceasta, si se aproba de citre
conducdtorul autoritatii contractante.



Autoritatea contractanta are dreptul de a opera modificéri sau completéri ulterioare in cadrul
strategiei anuale de achizitie publica.
In cazul in care modificarile au ca scop acoperirea unor necesitdti ce nu au fost cuprinse initial

in strategia anuald de achizitii publice, introducerea acestora in strategie este conditionatd de
identificarea surselor de finantare.

in vederea elaborarii strategiei anuale de achizitii publice, autoritatea contractantd utilizeaza ca
informatii cel putin urmatoarele elemente estimative:

¢ nevoile identificate la nivel de autoritate contractanta ca fiind necesar a fi satisfacute ca
rezultat al unui proces de achizitie, asa cum rezulta acestea din solicitarile transmise de toate
compartimentele‘ din cadrul autoritatii contractante; |

o valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

¢ capacitatea profesionala existenta la nivel de autoritate contractanta pentru derularea unui
proces care sa asigure beneficiile anticipate;

o resursele existente la nivel de autoritate contractantd si, dupa caz, necesarul de resurse
supllmentare externe, care pot fi alocate deruldrii proceselor de achlzltn publice.

‘Programul anual de achizitii publice

In cadrul strateglel anuale de aChIZIUG publica,
autoritatea contractanta are obllgapa de a elabora programul anual al achlzlpllor publice, - ca.

instrument. managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de
-achizifie la nivel de autoritate contractantd, pentru plamﬁcarea resurselor necesare derulérii
proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategla‘
locald/regionald/nationala de dezvoltare, acolo unde este aplicabil. De asemenea, autoritatea
contractantid intocmeste si Lista privind achizitiile directe si o actualizeazd ori de cite ori este
necesar.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreazi,
in forma initiala, in trimestrul IV al anului anterior, pe baza referatelor de necesitate transmise de
compartimentele autoritailor contractante, si - cuprinde totalitatea  contractelor -de achizitie

publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractantd intentioneazi si le atribuie in decursul
anului urmator.

Atunci cand stabileste forma inifiald a programului anual al achizitiilor publice, autoritatea
contractantd are obligatia de a tine cont de:

¢ necesitatile obiective de produse, servicii si fucrari;



e gradul de prioritate a necesitafilor prevazute la lit. a);
e anticipdrile cu privire la sursele de finan{are ce urmeaza a fi identificate.

Dupd aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligatia de a-si actualiza
programul anual al achizitiilor publice in functie de fondurile aprobate.Programul anual al
achizitiilor publice trebuie sa cuprinda cel putin informatii referitoare la:

o obicctul contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

e codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

e valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeazd a fi atribuit ca rezultat al

‘derularii unui proces de achizitie, exprimata in lei, fird TVA;

¢ sursa de finantare;

e procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie;

e data estimatd pentru initierea procedurii;

¢ data estimaté pentru atribuirea contractului;

e modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

¢ codul unic de identificare a fiecarui obiect de contract pentru care se deruleaza o procedura
de atribuire inclusa in programul anual al achizitiilor publice.

Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeazd avand in vedere obiectul acesteia.
Obiectul achizitiei publice se pune in corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cat mai
exact, relevantd in acest context fiind activitatea ce caracterizeaza scopul principal al contractului.

Autoritatea contractantd calculeaza valoarea estimatd a unei achizitii avand in vedere valoarea
totald de platd, farda TVA, estimati de autoritatea contractantd, luand in considerare orice eventuale
forme de optiuni si prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit in documentele achizitiei.

in cazul in care autoritatea contractanti prevede, in conformitate cu dispozitiile prezentei legi,
acordarea unor premii/prime pentru ofertanti sau candidati, determinarea valorii estimate a achizitiei
trebuie sd includa si valoarea premiilor/primelor respective. | ‘

in cazul in care autoritatea contractanti are in
structura sa unitati operationale separate, valoarea estimatd se calculeaza prin luarea in considerare a
valorii estimate totale pentru toate unititile operationale luate separat.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate a
achizitiei cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitic publicd in mai multe
contracte distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa conduca la o



subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica, cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate de prezenta lege.

Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire si este
valabild la momentul initierii procedurii de atribuire. Initierea procedurii de atribuire se realizeaza
prin una dintre urméatoarele modalitéti:

e transmiterea spre publicare a anunfului de participare:

¢ in cazul achizitiei de servicii sociale ori alte servicii specifice, transmiterea spre publicare a
anuntului de participare ori a anuntului de intentie care este valabil in mod continuu;

e transmiterea invitatiei de participare la procedura de negociere fara publicarea prealabila a
unui anunt de participare.

In cazul concursului de solutii organizat in cadrul unei proceduri de atribuire a unui contract de
achizitie publicd de servicii, valoarea estimatd se calculeaza pe baza valorii estimate, fard TVA, a

contractului de achizitie publica de servicii, inclusiv a orlcaror eventuale premii sau pla§1 catre
participanti.

in cazul concursului de solutii organizat ca o procedura de atribuire distinctd, cu premii sau
plati ‘acordate participantilor, valoarea estimata se calculeaza prin raportare la valoarea totald a
premiilor sau platilor cétre participanti si include valoarea estimata, fard TVA, a contractului de
achizitie publica de servicii care poate fi incheiat, in cazul in care autoritatea contractantd si-a
exprimat in anuntul de concurs intentia de a atribui acest contract. ‘

in cazul acordului-cadru sau al sistemului dinamic de achizitii, valoarea estimatd a achizitiei se

considerd a fi valoarea maxima estimati, fars TVA, a tuturor contractelor de achizitie publica
subsecvente care se anticipeaza cd vor fi atribuite in baza acordului- cadru sau prin utilizarea
sistemului dinamic de achizitii pe intreaga sa durata.

In cazul parteneriatului pentru inovare, valoarea estimati a achizitiei se con51dera afi valoarea
maxima estimata, fard TVA, a activitatilor de cercetare si dezvoltare care urmeaza si se realizeze pe
durata tuturor etapelor parteneriatului avut in vedere, precum si a produselor, serviciilor sau
lucrérilor care urmeaza si fie realizate si achizifionate la sfarsitul parteneriatului respectiv.

in cazul contractelor de achizitie publici de lucriri valoarea estimati a achizitiei se calculeaza
luand in considerare atat costul lucrdrilor, cét si valoarea totala estimatd a produselor si serviciilor
puse la dispozitia contractantului de cdtre autoritatea contractants, necesare pentru executarea
lucrérilor, |

in cazul in care autoritatea contractantd intentioneaza si achizitioneze o constructie sau
servicii, iar atribuirea contractelor poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimata a achizitiei
se determind ludnd in considerare valoarea globald estimata a tuturor loturilor.



in cazul in care valoarea cumulati a loturilor este egala sau mai mare decat pragurile valorice
corespunzatoare, procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplicd pentru atribuirea
fiecarui lot, indiferent de valoarea estimata a acestuia.

in cazul in care autoritatea contractantd intenioneaza si achizifioneze produse similare, iar
atribuirea contractelor poate fi realizata pe loturi separate, valoarea estimati a achizitiei se determina
luand in considerare valoarea globala estimati a tuturor loturilor.

Prin produse similare se intelege acele produse care indeplinesc in mod cumulativ urmatoarele
conditii:
e sunt destinate unor utilizari identice sau similare;
e fac parte din gama normala de produse care sunt furnizate/comercializate de cétre operatori
economici cu activitate constanta in sectorul respectiv.

In cazul in care valoarea cumulatd a loturilor este
egald sau mai mare decat pragurile valorice corespunzatoare, procedurile de atr1bu1re reglementate
de prezenta lege se apllca pentru atr1bu1rea fiecarui lot.

in cazul contractelor de achizitie publica de produse sau de servicii cu caracter de regularitate

ori care se intentioneaza si fie refnnoite in cursul unei anumite perioade, valoarea estimati a
achizitiei se calculeaza pe baza urmatoarelor: |

o fie valoarea reald globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele 12

luni sau in anul bugetar anterior, ajustatd, acolo unde este posibil, pentru a lua in considerare

modificdrile cantitative si valorice care pot surveni intr-un interval de 12 luni de la data

contractului initial; |

e fie valoarea estimati globald a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval de 12
luni de la prima livrare. -

Autoritatea contractantd alege procedura de atribuire in functie de urmitoarele aspecte:
e valoarea estimati a achizitiei;

e complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeazi a fi atribuit;

¢ indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, si se raporteze la
valoarea estimata a produselor, serviciilor i lucrérilor care sunt considerate similar.

In cazul in care autoritatea contractanti implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile gi/sau avand ca obiect cercetarea-dezvoltarea, prevederile prezentului articol se
aplicd prin raportare la durata contractului de finantare/proiect.

Fara a afecta celelalte prevederi ale prezentului articol, pentru contractele de achizitie publica
de lucrdn sau de servicii al caror obiect vizeaza realizarea obiectivelor de investitii publice noi sau a



lucrarilor de interventie asupra celor existente, autoritatea contractanta alege procedura de atribuire
in functie de urmatoarele considerente:

e valoarea estimatd a contractului avand ca obiect prestare a serviciilor de elaborare a
studiului de fezabilitate pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, daca contractul prevede
o clauzd privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;

o valoarea estimatd a contractului avénd ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnici
st asistentd din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, cumulata cu
cea a lucrdrilor aferente obiectivului de investitii, indiferent dacid acestea fac obiectul
aceluiasi contract sau se atribuie contracte diferite;

e pentru serviclile specifice aterente unei lucrari cum ar fi verificare proiecte, expertiza,
audit energetic, studiu de impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultantd, asisten{a
tehnicd si altele, care necesitd specialisti certificati/atestati pentru realizarea acestora, se va
stabili valoarea estimata a fiecdrui serviciu pentru fiecare obiectiv de investitii in parte si in
functie de valoarea obtinutd, pentru ﬁecare serviciu, se va stabili modalitatea de achizitie
corespunzatoare.

Dupa definitivarea _programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractanti are
obllga‘;la de a publica semestrlal in SEAP extrase din programul anual al achlzltnlor publice, precum
si orice modificare asupra acestora, in termen de 5 zile lucritoare, extrase care se referi la:

e contractele/acordurile-cadru ‘de produse si/sau servicii a citor Valoare estimatd este mai
mare sau egald cu pragurile stabilite pentru procedurile de atribuire; ‘

e contractele/acordurile-cadru de lucréri a céror valoare estimata este mai.mare sau egald cu
pragurile stabilite pentru ralizarea unei achizitii directe.

Prin exceptie, in cazul in care autoritatea contractantd implementeaza proiecte finantate din
fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, are obligatia de a elabora distinct
pentru fiecare proiect in parte un program al achizitiilor publice aferent proiectului respectiv.

Stabilirea criteriilor de calificare si a criteriilor de selectie

Criteriile de calificare si criteriile de selectie stabilite de autoritatea contractanta sunt incluse in
anunful de participare/simplificat/de concurs.

- Criteriile de calificare pr1v1nd capacitatea:

e au ca scop demonstrarea potentialului tehnic, financiar si organizatoric al ﬁecarul operator
economic participant la procedurd, potential care trebuie si reflecte posibilitatea concreta a
acestuia de a indeplini contractul/acordul-cadru si de a rezolva eventualele dificultati legate
de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declarata castigatoare

e se pot utiliza de autoritatea contractanta atunci cand aplicé orice procedurd de atribuire.

Criteriile de selectie:



e au ca scop selectarea candidafilor cu cea mai mare capacitate economicd si financiara,
tehnicd si/sau profesionalda dintre operatorii economici care au depus o solicitare de
participare in cazul aplicarii procedurilor de atribuire ce se desfasoard in mai multe etape;

e sunt stabilite in cadrul documentatiei de atribuire atunci cand aplica in cadrul procedurii de
atribuire etapa de selectie a candidatilor si trebuie s& se raporteze la criteriile de calificare -
stabilite prin documentatia de atribuire

e pot privi numai situatia economica $i financiard s$i/sau capacitatea tehnica si profesionala si
trebuie sd se raporteze la criterii de calificare ce au fost stabilite de autoritatea contractantd
prin documentatia de atribuire. |

Stabilirea criteriului de atribuire

in cazul in care criteriul utilizat este criteriul "cel mai bun raport calitate- pre‘;" sau "cel mai bun
raport calitate-cost”, stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza prin aphcarea unui sistem de factori
| de evaluare pentru care se stabllesc ponderl relative sau un algoritm specific de calcul. |

Factorii de evaluare a ofertelor, precum $1 algoritmul de punctare se precizeazi m mod clar si
detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologla de punctare a avantajelor
care vor rezulta din propunerlle tehnice si financiare prezentate de ofertanti si trebuie si aducd un
-avantaj real, s nu fie formali §i si poatd fi urmariti in cadrul procesului de evaluare a ofertelor si
~ aplicare a criteriului de atribuire.

in cazul in care criteriul de atribuire utilizat este "costul cel mai scizut", acesta se calculeazi
prin insumarea cuantificarilor in unitatea monetard, exprimate in valoare neta, a eforturilor financiare .
ale autoritatii contractante, corespunzatoare elementelor ciclului de viata identificate de autoritatea
contractanti ca fiind relevante pentru obiectul contractului, in fiecare an de utilizare a produsului,
serviciului sau lucrarii achlzlponate in plus fatd de costul de achizitie. Moneda utilizatd la
cuantlﬁcarea unitétilor monetare in valoare neti este cea in care se exprima pregul contractulu1

Pentru perspectiva financiard a ciclului de viat, autoritatea contractanta trebuie si aiba in
vedere urmétoarele: ‘ | |

e la determinarea costului elementelor pe ciclul de viatd pentru fiecare an de utilizare,
preturile relevante care trebuie luate n considerare sunt preturile platibile de catre autoritatea
contractantd pentru utilizarea produsului, serviciului sau lucrarii, exclusiv TVA, inclusiv taxe
si impozite in sarcina autoritatii contractante, aferente utilizarii produsului, serviciului sau
lucrérii respective; |

e costul pe ciclul de viatd si costul pe elementele acestuia se calculeazd prin insumarea
diferitelor tipuri de costuri inregistrate in fiecare an pe durata de viata si aplicarea la acestea a

ratei de actualizare, astfel incat acestea sa fie exprimate ca valoare in anul financiar de
realizare a achizitiei.



Autoritatea contractantd are obligatia de a include in cadrul documentatiei de atribuire cel
putin informatiile necesare pentru calculul financiar al fiecdrui element de cost inclus in costul pe
ciclul de viata:

¢ conditiile, mediul si intensitatea de utilizare,

o durata de utilizare anticipatd si durata de utilizare luatd in considerare pentru aplicarea

criteriului de atribuire si compararea ofertelor,

o cforturile financiare ce trebuie cuantificate pentru fiecare element de cost,

e rata de actualizare care urmeaza a fi utilizata pentru calculul din perspectiva financiara,

e modalitatea efectivd de realizare a calculului costului pe durata de viatd in propunerea

financiara,

e conditii contractuale de monitorizare a materializérii elementelor de cost din perspectiva
financiard,

o cfectele generate prin materializarea/nematerializarea cuantificdrilor monetare a
elementelor de cost in scopul compardrii ofertelor.

Nivelul ratei de actualizare ce va fi utilizatd in procedurile de atribuire ce vor fi desfasurate in
anul urmétor se va calcula si actualiza in fiecare an, in ultimul trimestru, pana la cel tirziu data de 15
decembrie, si se va publica pe site-ul Ministerului Finantelor Publice.

in cazul aplicdrii criteriului de atribuire, ierarhia ofertelor admisibile se stabileste in ordinea
crescitoare a costului pe ciclul 'de viad actualizat in anul in care se initiaza procedura, iar drept
ofertd castigitoare este desemnata oferta cu cel mai mic cost pe ciclul de viata.

in cazul in care criteriul utilizat este "pretul cel mai scazut", stabilirea ofertei castigitoare se
realizeazd numai prin compararea prefurilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fird sa fie
cuantificate alte elemente de natura tehnica sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a
contractului de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

Stabilirea garantiei de participare

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertanfilor constituirea garantiei de
participare.

Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand ofertantul se
afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

e fsiretrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;
e oferta sa fiind stabilitd castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;

e oferta sa fiind stabilitd cAstigitoare, refuzd sd semneze contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru in perioada de valabilitate a ofertei.



Garantia de participare, constituiti de ofertantul a cérui ofertd a fost stabilitd ca fiind
cagtigatoare, se restituie de catre autoritatea contractantd in cel muit 3 zile lucritoare de la data
constituirii garantiei de buna executie.

in cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru, precum si in cazul atribuirii unui
contract pentru care nu este obligatorie constituirea garantiei de buna .executie, garantia de
participare constituita de ofertantul a cirei ofertd a fost stabilitd castigatoare se restituie de citre
autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data semnérii acordului-cadru/contractului.

Garantia de participare, constituitd de ofertantii a céror ofertd nu a fost stabilitd castigitoare, se
restituie de cdtre autoritatea contractantd dupa semnarea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru cu ofertantul/ofertantii ale carui/céror oferte au fost desemnate castigitoare, dar nu mai tarziu
de 3 zile lucritoare de la data semnarii contractului de achizitie publica/acordului-cadru cu ofertantul
declarat castigitor.

in cazul in care autoritatea contractanti se afla in situatia de a anula procedura de atribuire,
garantia de participare se restituie dupd data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu
privire 1a aceasta decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasti data.

- Stabilirea garantiei de buna executie

Garantia de bund executie a contractului se constituie de catre contractant in scopul asigurarii
autoritdtii contractante de indeplinirea cantlta‘uva calitativa si in perloada convenitd a contractului
de achizitie publica/contractului subsecvent.

Garantia de bund executie se constituie In termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii
contractului de achizitie publici/contractului subsecvent.

Autoritatea contractantd stabileste valoarea garantiei de buna executie prin raportare la
complex1tatea contractului de achizitie publics/contractului subsecvent care urmeaza a fi executat,
care nsd nu trebuie s3 depdseascd 10% din pretul contractului, fird TVA. |

in cazul contractului de furnizare, autoritatea contractanti are obllga‘;ia ~de a elibera/restitui
garantia de buni executie in cel mult 14 zile de la data intocmirii procesului-verbal de receptie a
produselor care fac obiectul contractului de achizitie publicad/contractului subsecvent ‘si/sau de la
plata facturii finale, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

in cazul contractului de servicii, autoritatea contractanti are obligatia de a elibera/restitui
garantia de bund executie in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor
asumate prin contractul de achizitie publicd/contractul subsecvent respectiv, daca nu a ridicat pani la
acea data pretentii asupra ei. | |

In cazul contractelor de servicii de proiectare, autoritatea contractanti are obligatia de a
elibera/restitui garantia de buni executie dupa cum urmeaz:

e valoarea garantiei de bund executie aferenta studiilor de prefezabilitate si/sau fezabilitate,

in termen de 14 zile de la data predarii i insusirii/aprobarii documentatiei tehnico-economice



respective sau de la data finalizérii tuturor obligatiilor contractului de servicii, daca nu a
ridicat pand la acea data pretentii asupra ei;

e valoarea garantiei de buna executie aferenta proiectului tehnic si/sau detaliilor de executie,
in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor
executate 1n baza proiectului respectiv, dacd nu a ridicat pand la acea datd pretentii asupra ei,
dar nu mai tarziu de 3 ani de la predarea respectivelor documentatii tehnice, in cazul in care
autoritatea contractantd nu a atribuit in aceasta perioada contractul de lucrari in cauza;

e valoarea garantiei de bund executie aferentd serviciilor de supervizare a
lucrérilor/dirigentie de santier, in termen de 14 zile de la data emiterii raportului final de
supervizare/expirarea duratei de garantie acordatd lucrarii in cauza.

in cazul contractelor de lucrari, autoritatea contractantd are obligatia de a elibera/restitui garantia
de buna executie dupd cum urmeaza:
® 70% din valoarea garantiei, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de
receptie la terminarea lucrdrilor, daca nu a ridicat pana la acea datd pretentii asupra ei, iar
riscul pentru vicii ascunse este minim;
o restul de 30% din valoarea garanfiei, la expirarea perioadei de garantie a.lucrérilor
executate, pe baza procesului-verbal de receptie finala. |

Procesele-verbale de receptie la. terminarea lucrarilor si, respectiv, de receptie finala pot fi
intocmite gi pentru pérti/obiecte din/de lucrare, daci acestea sunt distincte din punct de vedere fizic
si functional, proportional cu valoarea lucririlor receptionate.

Achizitia directd

Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care
valoarea estimatd a achizitiei, fard TVA, este mai micad decat 135.060 lei, respectiv lucrari, in cazul
in care valoarea estimatd a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat 450.200 lei.

in cazul achizitiei directe, autoritatea contractanti are obligatia de a utiliza catalogul electronic
pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicati a web-site-ului

propriu/ANAP sau a SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrérilor care urmeazi a
fi achizitionate.

Prin exéep;ie, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de:

e 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentfu lucrdri, autoritatea
contractantd poate achizitiona direct, fard a utiliza catalogul electronic sau anunful prealabil,
prin consultarea a minimum trei candidati;

e 70.000 de lei, autoritatea contractanta poate achizifiona direct pe baza unei singure oferte;

e 4500 lei, autoritatea contractantd are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului
fegal, fard acceptarea prealabild a unei oferte.



Daca in urma consultdrii, autoritatea contractantd primeste doar o oferta valabila din punct de
vedere al cerintelor solicitate, achizifia poate f1 realizata.

Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuiclile aferente achizitiei directe poate lua
forma unui contract de achizitie publica sau, dupa caz, a unui document fiscal ori a unei comenzi,
inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de platd ce permit posesorului si
le utilizeze in relafia cu comercian{ii in vederea efectudrii de plati, fard numerar, pentru
achizitionarea de produse, servicii gi/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a
se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

SEAP pune la dlsp(vmd autoritdfilor contractante posibilitatea tchnué de a dchizi;iona direct,
prin intermediul catalogului electronic publlcat in SEAP, produse, servicii sau lucrdri a caror
achlzluonare intrd sub incidenta de mai sus. ‘

In cazul in care autoritatea contractantd nu identifica in cadrul catalogului electronic produsul,
serviciul sau lucrarea care 1i poate satisface necesitatea sau constatd ci preful postat de operatorii
economici pentru obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pietei sau din motive tehnice -
imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic, atunci autoritatea contractanta poate
realiza achizitia de la orice operator economic, elaborand in acest sens o noté justificativa.

Achmpa directa se realizeaza pe bazi de document Justlﬁcatlv ‘

in cadrul SEAP, operatorii- economici inregistrati au posibilitatea de a publica. un catalog
cuprmzand produsele, serviciile sau lucrar1le pe care le ofera. ‘ ‘ ‘

in cazul in care publicé un astfel de catalog, operatorii economici au obllgatla de a mentiona
detalii cu privire la produsele, serviciile sau lucririle oferite, inclusiv pretul, astfel incit autoritatea
contractanta s3 aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv.

~ Autoritatea contractantd, accesand cataloagele publicate in SEAP, are dreptul de a alege dintre

produsele, serviciile sau lucrarile prezentate in aceste cataloage si de a transmite in acest scop, prin
mtermedlul SEAP, notificari operatorllor economlcl cate le ofera.

Notificarile trebuie sa con{ina informatii referitoare la:

e datele de 1dent1ﬁcare ale produselor, serviciilor sau lucrarllor solicitate;
o cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea;

¢ conditiile in care urmeaza sa se efectueze plata.

in termen de doui zile de la primirea notificarii, operatorul economic are obligatia de a
transmite prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea condl‘;ulor 1mpuse de autoritatea
contractanta. : ‘

Netransmiterea unui rdspuns fn termenul prevazut, echivaleaza cu neacceptarea conditiilor
impuse de autoritatea contractanta.



in cazul in care operatorul economic accepta conditiile impuse de autoritatea contractants, va
transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru furnizarea produselor, prestarea
serviciilor sau executarea lucrarilor.

Autoritatea contractantd va transmite prin intermediul SEAP daca acceptd oferta ferma, in
termen de cel mult 5 zile de la data transmiterii ofertei ferme de ctre operatorul economic..

in situatia in care achizitia directd se realizeaza offline, autoritatea contractant transmite in
SEAP o notificare cu privire la achizitia directd a cérei valoare depaseste 13.000 lei, farda TVA, in cel
mult 10 zile de la data primirii documentului justificativ ce sti la baza achizitiei realizate.

Transmiterea notificarii se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei dlspomblle
la adresa de internet www.e- licitatie.ro si va cuprinde minim urmatoarele mformatn

e denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

e obiectul achizitiei,

o codul CPV;

¢ valoarea achizitiei;

e cantitatea achizitionata;

e data realizdrii achizitiei. .

e [Etapa de organizai‘e a procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru incepe
prin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeazi odata cu incheierea
contractului de achizitie publlca/acordulul-cadru.

Derularea procedurilor de atribuire

Procedurile  de  atribuire aplicabile pentru atribuirea contractelor de  achizitie
publicd/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimata egala sau
mai mare decét valorile previzute pentry realizarea unei achizitii directe, sunt urmatoarele:

o licitatia deschisa; |

¢ licitatia restransa;

e negocierea competitiva,

o dialogul competitiv;

e parteneriatul pentru inovare;

e negocierea fard publicare prealabila;

e concursul de solutit;

o procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;
e procedura simplificata.

Procedura de atribuire aplicatd in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
mentionata la lit. h) este:



a) una din procedurile prevdzute la lit. a) - g) in cazul in care valoarea estimata este egald sau
mai mare decat pragul de 3.376.500 lei;

b) procedura proprie, in cazul in care valoarca estimatd este mai mica decat pragul de
3.376.500 lei.

Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplica in cazul atribuirii contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru a caror valoare estimatd, farda TVA, este egald sau mai mare
decat urmétoarele praguri valorice:

® 24.977.096 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucriri;

e 648.288 lei. pentru contractele de achizifie publicd/acordurile-cadru de produse si de

servicii; ‘

* 994.942 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si de

servicii atribuite de autoritatile contractante locale, asa cum sunt acestea definite la art. 23 din
Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare, precum si de cele aflate in subordinea acestora;

* 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice.

Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru si
organizeazd concursurile de solutii care privesc achizitii publice a ciror valoare estimati este mai
micd decat pragurile corespunzitoare, prin aplicarea unei proceduri simplificate, cu respectarea

principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica si a organizarii concursurilor
de solutii.

e Licitatia deschisa:

* se aplicd prin mijloace electronice, prin completarea in SEAP a anuntului de participare;

e orice operator economic interesat, inregistrat in SEAP, are dreptul de a depune ofert3;

* dupd publicarea anuntului de participare, autoritatea contractanti poate si nu utilizeze
mijloacele electronice pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este
posibil din motive tehnice imputabile operatorului SEAP, situatie in care evaluarea
conformitatii ofertelor cu specificatiile tehnice i celelalte cerinte prevazute in documentele
achizitiei si aplicarea criteriului de atribuire se realizeaza anterior verificarii indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie.

¢ se desfdsoard de reguld, intr-o singurd etapi;

* se poate decide organizarea unei etape suplimentare - licitatie electronica;

¢ se poate atribui contractul dacd s-a primit o singura ofertd admisibil;

e termene:

* termenul minim cuprinsi intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare
in JOUE: 35 de zile;

* daca se accepta depunerea ofertelor prin mijloace electronice: 30 de zile:



e daca se publicd un anunt de intentie: 15 zile.

¢ Licitatia restriansa:

e se aplica prin mijloace electronice, prin completarea in SEAP a anuntului de participare;

e orice operator economic interesat, inregistrat in SEAP, are dreptul de a depune oferta;

e dupd publicarea anuntului de participare, autoritatea contractantd poate si nu utilizeze
mijloacele electronice pentru derularea procedurii de atribuire atunci cand acest lucru nu este
posibil din motive tehnice imputabile operatorului SEAP, situatie in care evaluarea
conformitdtii ofertelor cu specificatiile tehnice si celelalte cerine previzute in documentele
achizitiei si aplicarea criteriului de atribuire se reallzeaza anterior verificarii indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie.

e orice operator economic poate si isi depuna solicitarea de participare in urma publicirii unui
anunt de participare, urmand ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si
selectie stabilite de autoritatea contractantd sa aiba dreptul de a depune oferta in etapa
ulterioard; N

e numdrul minim al candidatilor nu poate fi mai mic de 5;

e procedura se desfasoard, de regula, in doud etape:

e etapa depunerii solicitarilor de participare si- a selectarii candlda‘;llor prin aplicarea

criteriilor de calificare si selectie: ‘
- termene:
e termenul minim cuprins intre data transmiterii anuntului de pai’ticipare spre
publicar in JOUE: 30 de zile;
e in cazul unei situatii urgente: 15 zile.
e etapa depunerii ofertelor de citre candidatii selectati in cadrul primei etape si a evaludrii
acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare. |
e ' termene: ‘
e termenul minim cuprins intre data transmiterii anuntului de participare spre
publlcar in JOUE: 30 de zile;
e dacd se accepta depunerea ofertelor prin mljloace electronice: 25 de 211e
e dacd se publica un anunt de intentie: 10 zile;
e in cazul unei situatii urgente: 10 zile.

e se poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie electromca daca se specifica
in documentatia de atribuire si in anuntul de participare

o procedura se aplica atunci cand oferta este excedentara

in cazul in care numarul de candidati selectati este mai mic decit numarul minim indicat in
anuntul de participare, atunci autoritatea contractanta are dreptul de a opta intre a continua procedura
de atribuire numai cu acel candidat/acei candidati care indeplineste/indeplinesc cerintele solicitate si
a anula procedura de licitatie restransa.



Dupa anularea procedurii autoritatea poate sa aplice procedura de negociere competitiva, daca
nu schimba in mod substantial documentatia de atribuire inifiala, sau sa aplice o noua procedura de
licitatie restransa, modificand, daca este cazul, documentatia de atribuire initiala.

e Negocierea competitivi

Autoritatea contractantd arc dreptul de a aplica procedura de negociere competitiva sau
procedura de dialog competitiv in cazul achizitionarii de lucrari, produse sau servicii, dacd se
indeplineste cel putin unul dintre urmatoarele criterii:

e necesitafile autoritdii contractante nu pot fi asigurate fard adaptarea solutiilor disponibile

in mod rapid pe piati; | ‘

e lucrérile, produsele sau serviciile mclud solutii de proiectare sau solutii inovatoare;

e contractul nu poate fi atribuit fard negocieri prealabile din cauza unor circumstante
specifice legate de natura ori complexitatea sa sau de structura juridica si financiard ori din
cauza riscurilor legate de acestea; ‘ ‘

e specificatiile tehnice nu pot fi definite cu suficientd precizie de cétre autoritatea

contractants prin trimitere la un standard, o evaluare tehnicd europeana, o specificatie tehnicd
comuna sau o referintd tehnica. |

Autoritatea contractanti are dreptul de a aplica procedura de negociere competitivé sau
prdcedura de dialog competitiv pentru achizitia de lucrari, produse sau servicii-in cazul in care, in
urma unei proceduri de licitatie deschisd sau de licitatie restransa, au fost depuse numai oferte
neconforme sau inacceptabile.

{n acest caz, autoritatea contractanti are dreptul de a nu publica un anunt de participare daca
invita la procedura de atribuire exclusiv acei ofertanti care, in cadrul procedurii anterioare de licitatie
deschisd sau licitagie restransa, au indeplinit criteriile de calificare si au depus oferte in conformitate
cu cerintele formale ale procedurii de atribuire. ‘

"Orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de participare in urma publicarii
unui anunt de participare, urménd ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si
selectie stabilite de autoritatea contractanti si aibi dreptul de a depune oferte initiale in etapa

ulterioara, pe baza carora autoritatea contractantd va derula negocieri in vederea imbunatatirii
acestora.

Procedura de negociere competitiva se desfasoard, de reguld, in doua etape obligatorii:

a) etapa depunerii solicitdrilor de participare si a selectdrii candidatilor, prin aplicarea
criteriilor de calificare si selectie:

- autoritatea contractantd are obligatia de a indica in anuntul de participare criteriile sau
regulile obiective si nediscriminatorii pe care intenioneazd si le aplice, numarul minim de candidagi



pe care intentioneaza si 1i invite sd depund oferte initiale in etapa a doua a procedurii si, daca este
cazul, numarul maxim;
- numdrul minim de candidati indicat in anuntul de participare, trebuie sa fie suficient pentru a
asigura o concurentd reald cu conditia sé fie asigurat un numar de minimum 3 candidati;
- numarul minim al candidatilor nu poate fi mai mic de trei;
- termene:
e termenul minim cuprins intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in
JOUE: 30 de zile;
¢ in cazul unei situatii urgente: 15 zile.
e in cazul in care numarul de candidati selectati este mai mic decdt numéarul minim indicat in
anuntul de participare, atunci autoritatea contractantd are dreptul de a opta intre a continua procedura

numai cu acel candidat/acei candidati care indeplineste/indeplinesc cerintele solicitate si a anula
procedura de negociere competitiva.

e etapa depunerii ofertelor initiale de catre candidatii selectati in cadrul primei etape sia
evaluarii conformité;ii acestora cu cerinfele minime stabilite de autoritatea contractantd si
negocierile in vederea 1mbunatat1r11 ofertelor initiale, a depunerii ofertelor finale $1 a evaludrii
acestora, prm aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare:

e autoritatea contractantd nu are dreptul de a invita in etapa a doua un operator economic care
“nu a depus o solicitare de participare in prima etapi sau nu a indeplinit crlterllle de calificare si

selectie; ‘

e invitatia de partlclpare la etapa a trebuie sé cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

o referinte privind anuntul de participare publicat; ‘
¢ data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor si demararea negocierilor;
e adresa la care se transmit ofertele;

‘o adresa la care se deruleazi negocierile;

e limba sau limbile in care se vor derula negoc1erlle

e autoritatea contractanti are obligatia de a organiza in cadrul proceduru de negociere
competitiva intalniri cu fiecare ofertant, in cadrul carora se desfasoard negocieri cu privire la ofertele
initiale depuse de acestia in etapa a doua a procedurii;

e negocierile se pot desfdsura prin intermediul SEAP, printr-o modalitate securizata, accesibila
doar ofertantilor rimasi in competitie, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de
autoritatea contractantd sau de furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e ' autoritatea contractantd are dreptul de a decide organizarea unei etape finale de‘ licitatie

electronicd, caz in care are obligatia de a preciza aceastd decizie in anunful de participare si in
documentatia de atribuire;

e fermene:

e termenul minim cuprins intre data transmiterii anuntului de participare spre publicar in
JOUE: 30 de zile:

e daca se accepta depunerea ofertelor prin mijloace electronice: 25 de zile;



e daca se publica un anunt de intentie: 10 zile;
e in cazul unei situatii urgente: 10 zile.
e autoritatea contractantd negociazd cu ofertantii ofertele inifiale si toate ofertele ulterioare
depuse de acestia, cu exceptia ofertelor finale, in vederea imbunatatirii continutului acestora.

. Dialogul competitive

e se aplica atunci cand contractul este deosebit de complex si aplicarea licitatiei deschise

e sau restranse nu permite atribuirea contractului; |

e orice operator economic are dreptul de a isi depune solicitarea de participare;

e numai candidatii selectati participa la dialoguri pentru identificarea solutiilor optlme

e pe baza acestora, candidatii selectati depun oferta finala.

e autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de dialog competitiv in cazul
achizitionarii de lucrari, produse sau servicii, dacd se indeplineste cel putin unul dmtre
urmatoarele criterii:

a) necesitagile autoritdtii contractante nu pot fi as1gurate fara adaptarea solutlllor
disponibile in mod rapid pe piata; ‘

b) lucrarile, produsele sau serviciile includ solutii de proiectare sau solu;n inovatoare;

¢) contractul nu poate fi atribuit fard negocieri prealabile din cauza unor circumstante
specifice legate de natura ori complexitatea sa sau de structura juridicd gi ﬁnanmara ori
din cauza riscurilor legate de acestea;

d) specificatiile tehnice nu pot fi definite cu suficientd precizie de citre autoritatea

contractantd prin trimitere la un standard, o evaluare tehmca europeana, o spemﬁcat;le
tehnicd comuna sau o referinta tehnica. ‘

Procedura de dialog competitiv se desfésoara in trei etape:

e ctapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin aplicarea criteriilor
de calificare si selectie

e autoritatea contractantd are obhgapa de a -indica in anun‘;ul de part1c1pare cr1ter111e sau
regulile obiective si nediscriminatorii pe care intentioneazi si le aplice, numarul minim de
candidati pe care intentioneazi sa i invite in etapa a doua a procedurii si, daci este cazul,
numarul maxim;

e se realizeaza prin mijloace electronice (SEAP);

e numarul minim al candidatilor nu poate fi mai mic de trei;

e termene:



e termenul minim cuprins intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare
in JOUE: 30 de zile;

e in cazul unei situatii urgente: 15 zile.

in cazul in care numarul de candidati selectati este mai mic decdt numarul minim indicat in
anunful de participare, atunci autoritatea contractanti are dreptul de a opta intre a continua
procedura numai cu acel candidat/acei candidati care indeplineste/indeplinesc cerintele
solicitate $i a anula procedura de dialog competitiv.

etapa dialogului cu candidatii selectati, in vederea identificarii solutiei/solutiilor apte si

rdspunda necesitatilor autorita{ii contractante si pe baza cireia/cirora se vor depune ofertele finale

autoritatea contractantd desfasoard etapa dialogului cu fiecare candidat selectat in parte, in
scopul identificarii si definirii celor mai bune mijloace pentru satisfacerea necesitatilor sale;
pe durata dialogului, autoritatea contractantd are obligatia de a asigura respectarea
principiului tratamentului egal fata de toti candidatii si de a nu furniza informatii intr-o
manierd discriminatorie, care ar putea crea unuia/unora dintre candidati un avantaj in raport
cu ceilalti;

autoritatea contractantd are obligatia de a nu dezvalui celorlalti candidati solutiile propuse
sau alte informatii confidentiale comunicate de un candidat care participa la dialog, fara
acordul scris al acestuia;

autoritatea deruleazd dialogul pénd cind identificd solutia/solutiile corespunzitoare
necesitatilor sale obiective.

etapa depunerii ofertelor finale de citre cahdida;ii rdmasi in urma etapei de dialog si a

evaludrii acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire (cel mai bun raport calitate-pret/cost) si a
factorilor de evaluare:

dupa ce a declarat incheiatd etapa dialogului si a informat in acest sens candidatii rimasi in
competitie, autoritatea contractanta ii invitd pe fiecare dintre acestia si depuni ofertele finale
pe baza solutiei sau solutiilor prezentate si specificate in cursul dialogului; |
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita clarificdri, precizari si imbunétitiri ale
ofertelor finale; |

in cadrul etapei a treia a dialogului competitiv, ofertantul/ofertantii trebuie s depuni
oferta/oferte pe baza solutiei/solutiilor identificate in cursul etapei anterioare, pana la data si
ora limita specificate in invitatia de participare, astfel cum au fost stabilite de comun acord in
cadrul etapei de dialog;

autoritatea contractantd poate prevedea prime sau plati pentru participantii la dialog.

Parteneriatul pentru inovare

orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de participare in urma publicarii

unui anunt de participare, urmand ca numai candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si
selectie stabilite de autoritatea contractantd sa aibd dreptul de a depune oferte initiale in etapa
ulterioard, pe baza cdrora autoritatea contractantd va desfasura negocieri in vederea imbunatairii
acestora;



e se inifiaza prin transmiterea spre publicare a unui anun{ de participare, prin care autoritatea
contractantd solicitd operatorilor economici depunerea de solicitari de participare in vederea
furnizarii informatiilor si documentelor pentru calificare si selectie stabilite de autoritatea
contractanta;

e termene:

e termenul minim cuprins intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare
in JOUE: 30 de zile.

Parteneriatul pentru inovare se desfasoara in trei etape:

a) etapa depunerii solicitdrilor de participare si a selectdrii candidatilor, prin aplicarea
criteriilor de calificare si selectie:

- autoritatea contractantd are dreptul de a limita numarul de candidati care indeplinesc criteriile
de calificare si selectie si care vor fi invitati sd depund oferte inifiale, cu condifia sé fie asigurat un
anumit numar minim de candidati;

- autoritatea contractantd are obligatia de a indica in anuntul de participare criteriile de selectie
si_regulile obiective §i nediscriminatorii pe care intentioneaza sd le aplice pentru selectia
candidatilor, numéarul minim de candidati pe care intentioneaza sa-i invite in etapa a doua a
procedurii si, dupd caz, numérul maxim; |

- numarul minim al candidatilor nu poate fi mai mic de trei;

- 1n cazul in care numirul de candidati selectati este mai mic decat numarul minim 1ndlcat in
anuntul de participare, atunci autoritatea contractanta are dreptul de a opta intre a continua procedura

numai cu acel candidat/acei candidati care indeplineste/indeplinesc cerintele solicitate si a anula
procedura.

b)etapa depunerii ofertelor inifiale de cétre candidatii selectati. in cadrul primei etape si a
evaluarii conformitatii acestora cu cerintele stabilite de autoritatea contractanta:

- autoritatea contractanta are obligatia de a invita in etapa a doua cel putin un numir de
- candidati egal cu numirul minim de candidati indicat in anuntul de participare;

- dupd ce a finalizat etapa a doua, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport
intermediar, care se aproba de catre conducatorul autorititii contractante;

Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic,
semnat cu semnaturd electronica extinsa, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat.

Dupa aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica
ofertantilor rezultatul etapei a doua.

c)etapa negocierilor in vederea imbunatétirii ofertelor initiale, a depunerii ofertelor finale si a
evaludrii acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare:

- autoritatea contractantd transmite simultan tuturor candidatilor o invitatie de participare la
etapa a treia a procedurii:



- invitatia de participare trebuie sa cuprinda cel putin:

a) referinte privind anuntul de participare publicat;

b) data si ora stabilite pentru demararea negocierilor;

c) adresa la care se deruleaza negocierile;

d) limba sau limbile in care se vor derula negocierile. .

- autoritatea contractantd are obligatia de a organiza, in cadrul etapei a treia'a procedurii,
intdlniri cu fiecare ofertant in parte, in cadrul carora se desfasoard negocieri cu privire la ofertele
inittale depuse de acestia in etapa a doua;

- scopul negocierilor este de imbunététire a ofertei initiale depuse de participantii la negocieri
si de adaptare a acesteia la conditiile concrete in care se va derula contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru care urmeaza a fi atribuit;

- la sfarsitul fiecdrei intdlniri de negociere, comisia de evaluare are obligatia consemnarii
aspectelor discutate si convenite intr-un proces-verbal de sedintd, care se semneazi de citre toti
participantii la negocieri;

- aceastd etapa se poate desfasura si prin intermediul SEAP, printr-o modalitate securizata,
accesibild doar ofertantilor rimasi in competitie in urma deruldrii etapei a doua, sau prin intermediul
unei camere de date puse la dispozitie de autoritatea contractantd sau de furnizorul de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire; |

- autoritatea contractanta aplica partenerlatul pentru inovare atunci cand identifica neceSItatea
dezvoltdrii si achizitiei ulterioare a unui produs, serviciu sau a unor lucréri inovatoare, necesitate
care nu poate fi satisfacutd de solutiile disponibile pe piatd la un anumit moment; ‘ '

- autoritatea contractant poate decide sa implementeze parteneriatul pentru inovare cu un

singur partener sau cu mai mulfi parteneri care desfasoard activitati de cercetare si dezvoltare
separate.

. Negocierea fari publicare prealabili

Se aplica pentru atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru de lucrari, de
produse sau de servicii intr-unul din urmatoarele cazuri:

a) dacd in cadrul unei proceduri de licitatie deschisd, licitatie restrnsid ori procedurd
simplificatd organizate pentru achizitia produselor, serviciilor sau lucrdrilor respective nu a fost
depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau au fost depuse numai oferte/solicitari de participare
neadecvate, cu condifia sd nu se modifice in mod substantial conditiile initiale ale achizitiei si, la
solicitarea Comisiei Europene, si fie transmis acesteia un raport;

b)dacd lucrarile, produsele sau serviciile pot fi furnizate numai de citre un anumit operator
economic pentru unul dintre motivele mai jos mentionate;

c) ca o masurd strict necesard, atunci cand perioadele de aplicare a procedurilor de licitatie
deschisd, licitatie restransa, negociere competitiva sau procedura simplificatd nu pot fi respectate din
motive de extremd urgentd, determinate de evenimente imprevizibile si care nu se datoreazd sub
nicio forma unei actiuni sau inactiuni a autoritatii contractante. In situatii in care se impune



interven{ia imediatd, autoritatea contractantd are dreptul de a realiza achizitia publica in paralel cu
aplicarea procedurii de negociere fard publicarea prealabilad a unui anunt de participare.

"Motivele prevazute la lit. b) sunt urmétoarele:

a)scopul achlzmel este crearea sau achizitionarea unei opere de artd sau unei reprezentatii
artistice unice; ‘ ‘

b)concurenga lipseste din motive tehnice;

c)protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuala.

Autoritatea contractantd poate aplica procedura de negociere fard publicarea prealabild a unui
anun{ de participare in cazul prevazut la lit. b) numai daca, in legatura cu motivele prevazute la lit. b)
si ¢), nu exista o solutie alternativa sau inlocuitoare rezonabild, cum ar fi utilizarea unor. canale de
distributie alternative pe teritoriul Romaniei ori in afara acestuia sau achizitia unor lucriri, produse
sau servicii comparabile din punct de vedere functional, iar absenta concuren;el sau protectia
drepturilor exclusive nu sunt rezultatul unei restrangeri artificiale de catre autoritatea contractanti a
parametrilor achizitiei In vederea viitoarei proceduri de atribuire. Motivele tehnice pot fi generate,
de asemenea, de cerinte spec1ﬁce privind 1nteroperab111tatea care trebuie 1ndeplm1te pentru a asngura
functionarea lucrérilor, produselor sau serviciilor care urmeazi a fi achizitionate.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a stabili durata contractu1u1 pe o perioadd mai mare |
decét cea necesara pentru. a face fatd situaiei de urgenta care a determinat aphcarea procedurii de
negociere fara pubhcarea prealabil a unui anunt de participare. :

Autoritatea contractanta. are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicarea
prealabild a unui anunt de participare pentru atrlbulrea contractelor de achizitii publice de produse
intr-unui din urmatoarele cazuri: ‘

a)atunci cand produsele care fac oblectul achlzmel sunt fabricate exclusiv in scop de cercetare
‘stiintifics, experimental, de studiu sau de dezVoltare iar contractul de achizitie publici nu prevede
productia in serie a unor cantitdti ale produsului i in vederea stab111r11 v1ab111ta§11 comermale a acestuia
sau recuperarea costurilor de cercetare i dezvoltare;

~b)atunci cind este necesard achizitionarea de Ia contractantul initial a unor cantitati
supl1mentare de produse destinate inlocuirii -partiale sau extinderii produselor sau. instalatiilor
existente si numai daci schimbarea contractantului initial ar pune autoritatea contractanta insituatia
de a achizitiona produse cu caracteristici tehnice diferite de cele deja existente care ar conduce la
incompatibilitate sau la dificultdti tehnice disproportionate de utilizare si intretinere;

~ ¢)pentru produsele cotate si achizitionate pe o piatd de mérfuri; :

d)pentru cumpérarea de produse sau servicii n conditii speciale avantajoase de la un operator
- economic care inceteazd definitiv activitdfile comerciale sau care se afld intr-o procedurd de
faliment, de concordat preventiv sau Intr-o procedura similara.

Durata contractelor/actelor aditionale incheiate, precum si durata contractelor initiale nu pot
depdsi, de regula, trei ani.

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere fard publicarea
prealabild a unui anunt de participare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice de servicii



atunci cand, ca urmare a unui concurs de solutii, contractul de achizitii publice de servicii urmeaza
sa fie atribuit, conform regulilor stabilite in cadrul concursului de solutii respectiv. concurentului
castigator sau unuia dintre concurentii castigatori ai concursului respectiv; in acest din urma caz,
autoritatea contractantd are obllga;la de a transmite invitatie la negocieri tuturor concurentilor
castigatori. :

Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica procedura de negociere fira publicarea
prealabild a unui anunt de participare atunci cénd, ulterior atribuirii unui contract de achizitie publica
de lucrari sau de servicii, autoritatea contractantd intenfioneaza si achizitioneze lucréri sau servicii
- noi $i numai daca se indeplinesc in mod cumulativ urmatoarele conditii:

ajatribuirea se face contractantului initial, iar noile lucrari, respectiv noile servicii constau in
repetarea unor lucriri sau servicii similare prevdzute in contractul atribuit iniial si sunt conforme cu
cerintele prevazute in documentele achizitiei elaborate cu ocazia atribuirii contractului initial;

b)valoarea estimatd a contractului initial de lucriri sau servicii s-a determinat prin luarea in
considerare inclusiv a lucrdrilor sau serviciilor noi care pot fi achizitionate ulterior;

~¢)in anunful de participare la procedura aplicatd pentru atribuirea contractului initial s-a
precizat faptul cd autoritatea contractantd are dreptul dea opta pentru échizi;ionarea ulterioara de noi
lucrari, respectiv noi servicii, de la operatorul economic a carui oferta va fi declarata castlgatoare in
cadrul procedurii respective; | ‘
| d)procedura de negociere fard publicarea prealabilda a unui anunt de participare este aplicata
intr-un interval care nu poate depdsi 3 ani de la incheierea contractului initial. o

o Concursul de solutii

Procedura care permite autorlta;u contractante sd achizitioneze, in spec1al in domeniul
amenajarii teritoriului §i urbanismului, al arhitecturii si ingineriei sau al prelucrdrii- datelor, un plan,
" sau un proiect selectat de un juriu pe baze concurentiale, cu sau fara acordarea de premii;-

Concursul de solutii poate fi organlzat

e in cadrul unei proceduri de atribuire a unui contract de aChIZIUe publica de servicii;
e cu premii sau plati acordate participantilor.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a limita accesul participantilor la concursul de
solutii: ‘
e prin referire la teritoriul sau la o parte din ter1tor1ul statu1u1

e pe motiv ca legislatia nationald permite doar participarea persoanelor fizice sau persoanelor
juridice.

Numarul minim al participantilor indicat in anuntul de concurs, nu poate fi mai mic de trei.
Autoritatea contractantd stabileste perioada minima cuprinsad intre data transmiterii anuntului de



concurs si data limitd de depunere a proiectelor astfel incat operatorii economici interesati si
beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea proiectelor.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare anuntul de concurs cu cel
putin 30 de zile inainte de data limita de depunere a proiectelor.

In scopul evaluarii proiectelor prezentate in cadrul unui concurs de solutii, autoritatea
contractantd numeste un juriu alcatuit exclusiv din persoane fizice independente fatd de participantii
la concurs.

In cazul in care participantilor la concurs li se solicitd o anumitd calificare profesional3, cel
putin o treime din numérul membrilor juriului trebuie sa detina calificarea respectiva sau o calificare
echivalenta.

Juriul stabileste clasamentul proiectelor, pe baza criteriilor indicate in anuntul de concurs
si/sau in documentatia de concurs.

in situatia in care concursul de solutii este organizat cu premii sau pliti acordate
participantilor, autoritatea contractantd acorda participantilor premii sau plati in conformitate cu
prevederile documentatiei de concurs, pe baza clasamentului proiectelor intocmit de juriu.
Anonimatul este mentinut pand la momentul la care juriul adopta o decizie sau formuleazi o
opinie. ‘ o

Pe baza evaludrii calitative a fiecarui proiect, juriul stabileste clasamentul proiéctelor, precum
si observatiile si aspectele care ar trebui clarificate, intr-un raport semnat de toti membrii juriului.

Candidatii pot fi invitati, dacd este necesar, si rispunda intrebarilor consemnate in raportul
intocmit de juriu, in vederea clarificarii oricarui aspect privind proiectele. |

Juriul are obligatia de a redacta un proces-verbal complet al dialogului dintre membrii
juriuluisi candidati. ‘

Autoritatea contractantd care a organizat un concurs de solutii transmite spre publicare un
anunt cu privire la rezultatele concursului.

e Procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice

in cazul atribuirii unui contract de achizitie publicd/acord-cadru care are ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, cu o valoare estimata egald sau mai mare decat pragul de 3.376.500
lei, autoritatea contractantd are urmatoarele obligatii:
o de a-si face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;
e de a publica un anunt de atribuire a contractului.

e Procedura simplificata

Este procedura prin care autoritatea solicita oferte de la mai multi operatori economici;



Autoritatea contractantd aplica o procedura simplificata in cazul contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru/concursurile de solutii, a caror valoare estimata, fard TVA, este mai mica
decat urmatoarele praguri valorice:

e 24.977.096 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucrari;

e 648.288 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de

servicii;

e 094,942 lci, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si de

servicii atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului
Bucuresti, precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

¢ 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice.

Autoritatea contractantd aplica procedura simplificatd prin mijloace electronice, situatie in care
numai operatorii economici inregistrati in SEAP pot depune oferta.
Prin exceptie, autoritatea contractantd poate si nu utilizeze mijloacele electronice pentru
derularea procedurii de atribuire atunci cind acest lucru nu este posibil din. motive tehnice
imputabile operatorului SEAP.

Autorltatea contractantd poate decide desfasurarea proceduru smphﬁcate
e fie intr-o etapa;

e fie in mai multe etape care presupun atit selectia candlda‘;llor cat si negocierea si
evaluarea ofertelor.

Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare la procedura simplificata si
data-limitad de depunere a ofertelor este de cel putin:

10 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publicd de
servicii sau produse;

e 6 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de
produse de complexitate redusi;

e 15 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publicd de
lucrari.

in cazul in care procedura simplificatase desfasoara in mai multe etape, autoritatea
contractantd decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor, acest aspect il precizeaza in
anuntul de participare simplificat.

In cazul in care procedura simplificata se desfasoara in mai multe etape, autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite anuntul de participare simplificat, spre publicare in SEAP,
cu cel putin 10 zile inainte de data-limita pentru depunerea solicitarilor de participare.



in cazul in care procedura simplificatase desfasoara in mai multe etape, autoritatea contractantd are
obligatia de a transmite simultan, tuturor candidatilor selectati, o invitatie de participare la etapa a
doua.

in cazul in care procedura simplificata se desfasoara in mai multe etape, perioada minima
intre data transmiterii invitatiei de participare si data-limitd de depunere a ofertelor este de cel putin
10 zile. In cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publicd de produse de
complexitate redusd, perioada minima este de cel putin 6 zile.

in cazul in care o situatie de urgentd, demonstratd in mod corespunzitor de catre autoritatea
contractanti,  aceasta poate stabili o perioadd redusi pentru depunerea solicitarilor de
participare/ofertelor, care nu poate fi mai mica de 6 zile de la data transmiterii spre publicare a
anunfului de participare, respectiv transmiterii invitatiei de participare, in cazul atribuirii unui
contract de achizitie publlca de servicii sau produse respectiv de 9 zile, in cazul unui contract de
achizitie publici de lucrari.

Procedura simplificatd se initiazd prin publicarea in SEAP a unui anunt de participare
simplificat, insotit de documentatia de atribuire aferents.

Anuntul de participare simplificat contine urmatoarele informatii:

e denumirea, adresa, numdrul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii
contractante; ‘

o tipul de contract si, dacd este cazul, se prec1zeaza daci urmeaza si fie mchelat un acord-
cadru;

e denumirea  produselor/  serviciilor/  lucrdrilor ~ care  urmeazia  sd  fie
furnizate/prestate/executate si codul/codurile CPV;

e valoarea estimati;

cantitatea de produse care trebuie furnizata, daci este cazul,

e sursa de finantare; | ‘

e termenul-limitd de primire a ofertelor;

e adresa la care se transmit ofertele; |

e limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele; ‘

e perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabila.

Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publici
e Acordul-cadru

- reprezintd intelegerea scrisd intervenita intre:
- una sau mai multe autoritay contractante si



- unul sau mai multi operatori economici,
al cérei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de
achizitie publicad ce urmeazi a fi atribuite intr-o perioadd datd, in mod special in ceea ce
priveste pretul si, dupa, cantitétile avute in vedere;

- se.incheie, de regula, prin aplicarea:

- licitatiei deschise |
- licitatiei restranse (prin exceptie si celelalte proceduri numai in circumstante
specifice).

- nu poate avea o duratd mai mare de 4 ani; :

- prin aplicarea criteriilor de selectie si atribuire se stabileste/stabilesc operatorul/ operatorii
care vor fi parte a acordului-cadru; ‘ ‘ ‘

- se atr1bu1e contracte de achizitie publlca in baza unui acord-cadru numai operatorulu1 sau
operatorilor economici care sunt parte ai acordului;

- nu se pot impune/accepta modificdri substantiale ale elementelor/conditiilor stabilite initial
prin acordul-cadru atunci cénd atribuie un contract de achizitie publica pe baza prevederilor din
acesta; | | o

- atunci cand se mchele cu un singur operator economic trebuie si prevada cel putin:

« obligatiile pe care operatorul economic si le-a asumat prin propunerea tehnica;
* pretul unitar pe care operatorul economic I-a prevazut in propunerea financiari si pe baza
-~ cdruia se va determina pretul fiecarui contract atribuit ultermr

Autoritatea are obligatia de a atribui contractele de achizitie publica subsecvente acordului-
cadru numai cu respectarea conditiilor tehnice si financiare, stabilite in acordul-cadru respectiv.

Céand se atribuie un contract de achizitie publicd subsecvent unui acord-cadru, autoritatea are
| obligatia de a se consulta, in scris, cu operatorul economic, solicitdndu-i acestuia, in functie de
neces1tat1 completarea ofertei.

Dacd se mchele cu mai multi operatori, numéarul operatorllor economici nu poate fi mai mic de

In cazul in care numirul operatorilor economici care au indeplinit criteriile de calificare si
selectie si care au prezentat oferte admisibile este mai mic decit numarul minim indicat in
anuntul/invitatia de participare, autoritatea contractanta are dreptul:

¢ fie de a anula procedura de atribuire pentru incheierea acordului-cadru;

o fie de a continua procedura de atribuire pentru incheierea acordului-cadru numai cu’
~acel/acei operator/operatori economic/economici care indeplineste/indeplinesc criteriile de
calificare si selectie solicitate si care au prezentat oferta admisibila.

Daca se mchele cu mai multi operatori economici, atunci acordul respectiv trebuie si prevada
cel putin:

¢ obligatiile asumate de fiecare operator economic prin propunerea tehnici;



e pretul unitar prevdzut de fiecare operator economic in propunerea financiara.

Se pot atribui contracte subsecvente unui acord-cadru incheiat cu mai multi operatori
economici:

a) fard reluarea competitiei-- numai dacd toate elementele/condltule care vor guverna
contractele respective au fost ‘stabilite in acordul-cadru; sau
b) prin reluarea competitiei intre operatorii economici semnatari ai acordului-cadru
- In aceleasi conditii in care a fost incheiat acordul-cadru;
- prin introducerea unor conditii si criterii suplimentare fatd de cele previzute in
acordul-cadru.
Reluarea competitiei trebuie sa respecte urmatoarea procedura:

- se consultd n scris operatorii economici semnatari ai acordului- cadru pentru ﬁecare
contract ce va fi atribuit;

- se fixeaza un termen limita pentru prezentarea ofertelor;

- se prezintd ofertele in scris, iar continutul 10r ramane confidential pana cand termenul limita
stlpulat pentru raspuns a explrat

- se atribuie fiecare contract ofertantului care a prezentat cea mai buna oferts, pe -

baza criteriului de atr1bu1re precnzat in documentapa de atr1bu1re in temelul céruia a fost incheiat
‘acordul cadru ‘

¢  Sistemul de achizitie dinamic
e reprezintd un proces in intregime electronic, limitat in timp si deschis pe intreaga sa durata
oricdrui operator economic care indeplineste criteriile de calificare si care a prezentat o ofertd initiala
conformd cu cerintele caietului de sarcini; P ‘ |
¢ autoritatea nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu sistemul. de achizitie
dinamic astfel incat sa impiedice, sa restranga sau si distorsioneze in mod artificial concurenta. .

* se utilizeaza numai pentru achizitia unor produse de uz ‘curent, ale cror. caracteristici
general disponibile pe piati satisfac nevoile autoritatii contractante;

e este interzisi solicitarea de taxe operatorilor economici interesati sau participantilor la
sistemul de achizitie dinamic;

e durata unui sistem de achizitie dinamic nu trebuie sa depdseasca mai mult de 4 ani, decét in
cazuri excepglonale temeinic justificate;

e autoritatea contractantd trebuie sa respecte regullle procedurn de licitatie deschlsa in toate
fazele sistemului de aChlthle dinamic;

e se utilizeaza numai mijloace electronice, respectandu -se totodati prevederlle referltoare la
regulile de comunicare si transmitere a ofertelor.

LANSAREA
Se precizeaza in anuntul de participare:
- faptul ¢a se utilizeaza un sistem dinamic de achizitie;



- adresa de Internet la care documentatia de atribuire este disponibila.
Se indicd n caietul de sarcini:

- caracteristicile produselor care urmeaza sa fie achizitionate;

- informatiile relevante privind caracteristicile sistemului utilizat;

- echipamentul electronic folosit;

- posibilititi si instructiuni de accesare.

Permiterea prin mijloace electronice, ncepand cu momentul publicarii anuntului de
participare si pana la inchiderea sistemului de achizitie dinamic, accesul nerestrictionat, direct $i
complet la continutul documentatiei de atribuire.

Dupa lansarea sistemului de achizitie dinamic, orice operator economic interesat are dreptul
de a depune o ofertd orientativa, oricand pe parcursul existentei respectivului sistem, utilizdnd in
acest scop numai mijloace electronice.

Dupa primirea unei oferte orientative, autoritatea verifica daca:
e ofertantul indeplineste criteriile de calificare stabilite;
e propunerea tehnicé prezentata este conformi cu cerintele din caietul de sarcini;
e verificarea se finalizeazi in cel mult 15 zile de la primirea unei oferte orientative.

Dupd finalizarea  verificérii, autoritatea informeazd —ofertantul - cu privire la
admiterea/respingerea lui in sistemul de achizitie dynamic. Ofertantul are dreptul de a isi Imbunatati
oferta orientativd in orice moment, cu conditia ca propunerea tehnicd si respecte in continuare
cerintele din caietul de sarcini ‘ ‘

In scopul atribuirii contractelor de achizitie publicd prin sistemul dinamic de achizitie
publica, autoritatea are obligatia de a publica, pentru fiecare contract in parte, un nou anunt de
participare simplificat prin care toti operatorii economici interesati sunt invitati sd depuna oferte
orientative. ‘

Autoritatea nu are dreptul de a invita ofertantii si depuna ofertele ferme decat dupa ce a
finalizat. verificarea tuturor ofertelor orientative depuse in termen. Autoritatea are obligatia de a
atribui contractul de achizitie publicd ofertantului care prezintd cea mai avantajoasa oferta ferma pe
baza aplicarii criteriilor de atribuire stabilite.

¢ Licitatia electronica

Reprezintd un proces repetitiv de ofertare, realizat exclusiv prin intermediul mijloacelor
electronice si in care, dupd o primi verificare/evaluare a ofertelor, ofertantii au posibilitatea reducerii
preturilor prezentate si/sau imbunatétirii altor elemente ale ofertei.

Evaluarea finala trebuie sa se realizeze in mod automat de sistemul electronic utilizat.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu licitatia
clectronica astfel incit:



e sd impiedice, sa restranga sau sd distorsioneze concurenta;
e sd modifice obiectul contractului sectorial/acordului-cadru, astfel cum a fost acesta
prevazut in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

In cazul contractelor de lucrari si servicii care presupun prestatii intelectuale, cum ar fi
consultantd, proiectare si altele asemenea, nu pot face obiectul licitatiei electronice acele aspecte ale

ofertei care implicd evaluarea unor elemente necuantificabile, respectiv care nu pot fi exprimate in
cifre sau in procente.

Sistemut de licitatie electronica se utilizeaza in urmatoarele situatii:
- ca o etapd finald a:
-licitatiei deschise,
- licitatiei restranse,
- negocierii cu publicarea prealabild a unui anunt de participare,
- procedurii simplificate, |
inainte de atribuirea contractului de achizitie publica si numai daci specificatiile tehnice au
fost definite foarte precis in caietul de sarcini;
| - la reluarea competitiei dintre operatorii economici semnatari a unui acord-cadru;
- cu ocazia depunerii ofertelor ferme in cadrul sistemului de achizitie dinamic.

In cadrul informatiilor si instructiunilor se introduc urmatoarele precizari specifice:

e clementele ofertei care vor face obiectul procesului repetitiv de ofertare, cu conditia ca
respectivele elemente si fie cuantificabile si sa poati fi exprimate in cifre sau procente;

e eventuale limite ale valorilor pand la care elementeled e mai sus pot fi imbunititite;

e informatiile care urmeaza a fi puse la dispozitia ofertantilor in cursul licitatiei electronice si
momentul cand aceste informatii vor fi disponibile;

o informatiile relevante pfiVind procesul licitatiei electronice; ‘

e conditiile in care ofertanﬁi vor putea licita cu referire in special la diferentele minime care,
dacd este cazul, vor fi solicitate pentru licitarea noilor oferte;

e informatiile relevante referitoare la echipamentul electronic folosit, conditiile tehnice si
modalitatile concrete de realizare a conectérii.

Inainte de inceperea unei licitatii electronice, autoritatea are obligatia de a realiza o
verificare/evaluare initiald integrald a ofertelor, in conformitate cu cerintele prevazute in caietul de
sarcini si cu criteriul de atribuire stabilit in documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a invita toti ofertantii care au depus oferte
corespunzatoare, sd prezinte:



- preturi noi si/sau,
~ valori noi ale elementelor ofertei.

Invitatia se transmite pe cale electronica, simultan, tuturor ofertantilor respectivi.

Invitatia trebuie sa precizeze:
e data si momentul de start al licitatiei electronice;
¢ orice informatie pentru realizarea conectarii individuale la echipamentul electronic utilizat.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a incepe licitatia electronicad mai devreme de doua
zile lucratoare de la data la care au fost transmise invitatiile la licitatia electronici. ‘

Invitatia la licitatia electronica este insotita de:

e rezultatul evaludrii integrale a ofertei depuse de ofertantul calificat si cdruia ii este

- transmisd invitatia, realizatd prin aplicarea criteriului de atribuire gi a factorilor de evaluare
stabiliti prin documentele achizitiei; ‘ |

o formula matematicd ce va fi utilizatd in cadrul licitatiei electronice pentru stabilirea

automatd a noului clasament, pe baza noilor prefuri si/sau a noilor valori prezentate de
ofertanti. ‘

Pe parcursul fiecarei runde a licitatiei electronice, autoritatea contractanti are obligatia de a
comunica in mod instantaneu tuturor ofertantilor cel putin informatiile care sunt suficiente pentru ca
acestia sd-si poatd determina, in orice moment, pozitia pe care o ocupd in clasament.

Autoritatea contractantd are dreptul de a comunica si alte informatii privind:

e numarul participantilor in runda respectivi a licitatiei electronice;

e preturile sau valorile noi prezentate in cadrul rundei respective de catre al{i ofertanti, numai
daca acest lucru a fost prevazut in documentele achizitiei.

Pe parcursul desfdsurdrii rundelor licitatiei electronice, autoritatea contractanti nu poate
dezvalui, in nicio situatie, identitatea ofertantilor.

Autoritatea contractantd finalizeaza licitatia electronica prin una dintre urmétoarele modalitati
sau printr-o combinatie a acestora:

¢ la data si ora indicate anterior;
¢ dacd nu se mai primesc preturi si/sau valori noi care indeplinesc cerintele cu privire la

diferentele minime, cu conditia sd se fi specificat un termen care va fi ldsat sa curgi de la
primirea ultimei oferte pana la finalizarea licitatiei electronice;

¢ cind numarul de runde de licitare indicat in prealabil a fost epuizat.



Oferta si documentele insotitoare

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si-indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnici si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza
legislatiei aplicabile.

Operatorul economic depune oferta, DUAE, documentele de calificare, raspunsurile la
solicitarile de clarificari numai prin mijloace electronice atunci cand participa la o procedura de
atribuire care se desfagoard prin intermediul SEAP. Aceste documente se semneazi cu semnaturi
electronica extinsd, bazatd pe un certlﬁcat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat, reprezentdnd documente originale. Prin exceptie, autoritatea contractantd are dreptul sa
solicite in original orice document cu regim special a carui valabilitate este conditionatd de
prezentarea in aceastd forma. |

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al con;mutulm pe toatd perloada de
valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractanti si asumati de ofertant.

Per1oada de valabilitate a ofertelor, prevdzutd in anun;ul/mwtatla de participafe si in-
“documentatia de atrlbulre trebuie sa fie stabilitd astfel incét sd cuprinda toate etapele pand la
momentul incheierii contractului/acordului-cadru..

~ Atunci cand stabileste perioada de valabilitate a ofertelor, autoritatea contractantd va lua in
considerare estimarile privind perioada necesara pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioada
necesard pentru verificarile legate de aceste actwlta;l precum si perioada legald prevazuta pentru
rezolvarea eventualelor contestatii.

Autoritatea contractanta are obligatia de a sohclta prelungirea valabilitatii ofertelor precum si,
dupa caz, a garan‘;lel de participare, in snuagn exceptionale care impun o astfel de prelungire. in

cazul in care un operator economic nu se conformeaza aceste1 solicitari, oferta sa va ﬁ respmsa ca
- fiind 1nacceptab11a

Comisia de evaluare si modul de lucru

Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizifie
publicd/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupd caz, a
solicitarilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare. ‘

Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri apartinand compartimentelor autoritatii
contractante si, dupa caz, din cadrul entitdtii finantatoare a contractului de achizitie publica, daca
autoritatea contractanti transmite o solicitare motivata in acest sens. In cazul in care beneficiarul
final al contractului/acordului-cadru este o altd autoritate contractantd, din cadrul comisiei de
evaluare pot face parte membri apartinind atat autoritatii contractante care organizeaza procedura de
atribuire, cat si autoritatii contractante beneticiare.



in cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ofertelor necesitd o expertiza aprofundatd in
domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnica, financiard, juridica si/sau privind aspectele
contractuale specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe langd comisia de evaluare,
specialisti externi numiti exper{i cooptati (nu au drept de vot, isi exprima punctul de vedere, sunt
- responsabili .din punct de vedere profesional pentru acurate;ea si realitatea mforma;ulor consemnate
in cadrul raportului de specialitate).

Autoritatea contractantd va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.

Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare - §i
reprezentare, in acest din urma caz neavand drept de vot.

Rapoartele intermediare i raportul procedurii de atribuire se inainteaza de catre presedintele
comisiei de evaluare conducatorului autofité;ii contractante spre aprobare.

in cazul 1 In care nu aproba raportul procedurii, conducétorul autorititii contractante va motiva in
~scris decizia sa si poate, dupa caz:
e returna raportul, o smgura data c0m151e1 de evaluare spre corectare sau reevaluare partiald;
e solicita o reevaluare completd, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.

Comisia de evaluare si expertii cooptati au obligatia de a semna pe propria raspundere o
- declaratie de conﬂdenpalltate si impartialitate, prin care confirma ci nu se afld intr-o situatie care
implica ex1stenta unui conflict de interese.

Declaratia trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor -

specifice, dupd data si ora-limitd pentru depunerea solicitarilor de partlclpare/ofertelor si con;me ‘
urmatoarele date de identificare:

¢ numele si prenumele;

o - data si locul nasterii;

o domiciliul actual;

e ¢codul numeric personal.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia,
urmand a se avea in vedere calendarul estlmatlv de apllcare a procedurn de atribuire si perioada
solicitata pentru Valabllltatea ofertelor. :
‘ Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua: documentele depuse de
ofertanti/candidati individual si/sau in sedm‘;e comune.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai cu drept de vot.



Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentata prin identificarea elementelor concrete
ale solicitdrii de participare/ofertelor in raport cu cerintele definite prin documentele achizitiei si
prevederile legale.

in cazul procesului de selectie a candidatilor sau stabilirii ofertei castigitoare pe baza de
punctaj, votul membrilor comisiei de evaluare se reflectd prin punctajul individual acordat fiecarei
solicitari de participare/oferte in parte.

in cazul in care exista divergente de pireri intre membrii comisiei de evaluare sau cand existi o
diferentd considerabild intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de evaluare va
solicita reanalizarea punctelor de divergenta, in scopul finalizarii in timp util a etapei de evaluare a
ofertelor i1 de stabilire a ofertei castigatoare. Daca membrii comisiei de evaluare nu ajung la un
acord dupa reanalizarea punctelor de divergentd, decizia finald se adoptd cu votul majorititii

- membrilor sii. ‘

Procesul de reanalizare a punctelor de divergentd se consemneaza intr-un proces-verbal,
justificandu-se opiniile contrare.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatd au obligatia de a-gi

prezenta punctul de vedere in scris, elaborénd in acest sens o nota 1nd1v1duala care devine anexa la
raportul procedurn de atr1bu1re

Procesul de verificare si evaluare

in cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazutd obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare si selectie, comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a
acestora de catre fiecare ofertant/candidat in parte prin analizarea continutului DUAE.

Comisia de evaluare are obligatia solicitdrii documentelor doveditoare privind indeplinirea
criteriilor de calificare ofertantului clasat pe primul loc in urma aplicarii criteriului de atribuire.

in situatia in care oferta este considerate inacceptabild (nu indeplineste conditiile de forma
aferente elaborarii si prezentarii), comisia de evaluare solicita clarificdri, in termen de o zi lucritoare
de la data-limitd de depunere a ofertelor, prlvmd eventualele neconcordante referitoare la
indeplinirea conditiilor de forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea
acesteia, acordand ofertantului un termen de 3 zile pentru a rispunde la solicitarea de clarificare, sub
sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabila.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica. |

Propunerea financiard trebuie si se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publicd, respectiv sd fie corelatd cu elementele propunerii
tehnice pentru a evita executarea defectuoasd a contractului, sd nu fie apparent neobisnuita de
scazutd n raport cu lucrarile, produsele sau serviciile ce constituie obiectul contractului, sau sa nu
reprezinte o abatere de la legislatia incidentd, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice.



Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificdrile si completérile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari de participare/oferte, precum si perioada
de timp acordata pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputand fi stabilit decét la nivel de
zile lucratoare, féard a fi precizatd o ord anume in cadrul acestuia.

Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei, solicita
clarificari  ¢i, dupd caz, completdri ale  documentelor  prezentate initial  de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustindtor cu privire la neincadrarea intr-una din urmatoarele
situatii:

e situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/terful sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare si/sau are-actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii

~ de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sof/sotie, rudd sau afin pani la gradul al
doilea inclusiv ori care se afli in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul

autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari
de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 1 zile lucritoare.

Comunicarea transmisd citre candidat/ofertant trebuie sd fie clard si sd defineascd in mod
explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari i, dupd caz,
completdri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de participare, iar
candidatul/ofertantul  nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificdrile/completérile solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente,
oferta sa va fi consideratd inacceptabild. Dacd prin rispunsurile pe care le prezinti comisiei de

evaluare ofertantul modifica continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
consideratd inacceptabila.

Oferta va fi considerata admisibild in mésura in care modificarile operate de ofertant in legatura
cu propunerea sa tehnicd se incadreaza in una din categoriile de mai jos:

e pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau



e reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului
total al ofertei, indusd de aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi
completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi consideratd o abatere tehnicd minora a ofertei
initiale Tn urmatoarele situatii:
e cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din
pretul total al ofertei;
e cuantificarea teoreticd in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la
eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritatii contractante
in raport cu anumite praguri valorice;

e 1in urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constatd cd s-ar schimba clasamentul
ofertantilor; |

e modificarea ar presupune o diminuare calitativd in comparatie cu oferta initiala;

» modificarea vizeaza o parte din ofertd pentru care documentapa de atribuire a exclus in
mod  clar p051b111tatea ca ofertantii s se abati de la cerm;ele exacte - ale respectivei
documentatii, jar oferta initiald nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

Prin exceptie, oferta va fi consideratd admisibild in misura in care modificirile operate de
ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in legéatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori
aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor achizitiilor publice,
elementele propunerii financiare urménd a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin
refacerea calculelor aferente. ‘

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire
la oferta acestuia. In caz contrar, oferta va fi considerati inacceptabila.

In situatia in care comisia de evaluare constati ci elemente de pret ale unei oferte sunt aparent
neobignuit de scizute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului
care a depus oferta in cauzd explicatii cu privire la posibilitate indeplinirii contractului in conditiile
de calitate impuse prin documentatia de atribuire.

fn cazul in care ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justificd In mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

O oferta este consideratd inacceptabila in urmatoarele situatii:



a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentafia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu
cerintele stabilite de autoritatea contractanta;
constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luati in
conS|derare deoarece in anuntul de pamclpare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunern unor oferte alternative;

nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si de protectie a muncii;

pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara depa$este valoarea estimatd comunicati prin
anunful de participare §i nu exista posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv; |
pretul, firda TVA, inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimati comunicati prin
anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv, se constaté ca acceptarea unei

astfel de oferte ar conduce la modificarea substantiala in sensul depasirii procentului de 10%

din pretul contractului de achizitie publica initial, in cazul contractelor de achizi;ie publicd de

servicii sau de produse, sau 15% din preful contractului de achlzl‘;le publlca initial, in cazul
contractelor de achizitie publica de lucrari;

ofertantul refuzd si prelungeasca perloada de valabilitate a 0ferte1 sia garantlel de partlclpare
oferta si documentele care o insofesc nu sunt semnate cu semnituri electronica extinsd, bazati

pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

in cazul in care unei oferte i lipseste propunerea financiara sau propunerea tehnici;

Oferta este consideratd neconformi In urmatoarele situatii:

nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului'de sarcini; ‘

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a Stablllt autoritatea
contractantd in cadrul documentatlel de atribuire, ‘care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost mformat cu pr1v1re la respectiva situatie, nu
acceptd renuntarea la clauzele respective.

contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care
nu pot fi justificate;

propunerea financiard nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractulul sau constituie o abatere de la’ legislatia
incidenta, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

oferta este depusa cu nerespectarea urmatoarelor situatii:

e ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul  propus/tertul
susyindtor are drept membri in cadrul consiliului de administrajie/organului de conducere



sau de supervizare si/sau are actionari ori asocia{i semnificativi persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire,

- o ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
inclusiv ori carc sc afld in relatii comerciale cu persoanc cu functii de decizie in cadrul
autorittii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura
de atribuire, ‘

raportat la data-limitd stabilitd pentru depunerea cererllor de part1c1pare/otertelor sl/sau

oricand pe parcursul evaludrii acestora; ‘

e inurma verificirilor realizate de autoritatea contractanti cu privire la clar1ﬁcarlle cu pr1v1re la
pretul sau costurile propuse in ofertd, se constatd cd propunerea financiard are un pret sau
contine costuri neobisnuit de scézute in raport cu lucrarile, produsele sau serviciile, astfel incat
nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi i ca‘l‘it‘ativi solicitati prin
caietul de sarcini. - ‘

Ofertele care nu au fost respmse de comisia de evaluare in urma verificarii sl evaludrii
reprezmta oferte admisibile. . ‘ ‘

Comisia de evaluare are obllgagla dea stab111 oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

Dupa finalizarea verificarilor, comisia de evaluare introduce in SEAP, utilizand facilitatile
tehnice accesibile prin acest sistem informatic, numele candidatilor/ofertantilor ale céaror
candidaturi/oferte sunt admisibile, precum si ale candidatilor respinsi sau ale ofertantilor ale caror
oferte au fost declarate inacceptabile si/sau neconforme. :

In cazul in care atribuirea contractului de achizitie publlca/acordulul-cadru se face pe baza
criteriului "cel mai bun raport calitate-pret” sau "cel mai bun raport calitate-cost”, evaluarea
ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru fiecare ofertd in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare
a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire.

Ulterior, se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescitoare a punctajelor
respective, oferta castigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj.

in cazul in care doua sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale,
departajarea se va face avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea
descrescitoare a ponderilor acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractanta
are dreptul s solicite noi propuneri financiare, si oferta castigdtoare va fi desemnatd cea cu
propunerea financiard cea mai mica.

in cazul in care atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru se face pe baza
criteriului "costul cel mai scazut”, evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru fiecare
ofertd in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicdrii algoritmului de calcul stabilit in
documentatia de atribuire. Ulterior, se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescitoare



a punctajelor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare
punctaj.

{n cazul in care doua sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, departajarea se va face
prin solicitarea de noi propuneri financiare, si oferta castlgatoare va fi desemnatd cea care va
prezenta pretul cel mai scézut. ‘

Indiferent de critertul aplicat pentru atribuirea contractului, compararea preturilor prevazute in
propunerile financiare ale ofertantilor se realizeaza la valoarea fard TVA.

Finalizarea procedurii de atribuire

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:
¢ incheierea contractului de achizitie publicad/acordului-cadru; sau
o anularea procedurii de atribuire.

Pe baza informatiilor introduse in SEAP de cétre autoritatea contractantd, sistemul informatic
genereazd automat cdtre toti ofertantii participanti notificari cu privire la rezultatul proceduru de
atribuire. ‘

Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru
cu ofertantul a cirui oferti a fost stabiliti ca fiind castigatoare. ‘

in cazul in care autoritatea contractantd nu poate 1incheia contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru cu ofertantul a carui ofertda fost stabilita ca fiind céstigitoare, ca urmare a
faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuita de
a executa contractul/acordul-cadru, aceasta are obligatia s& declare castigitoare oferta clasatd pe
locul doi, in conditiile in care aceasta exista §1 este admisibilda. :

In acest caz, atunci cind nu existi o ofertd admisibila clasata pe locul doi, autoritatea

‘contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru.

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru in urmétoarele cazuri:

e daca nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio
ofertd admisibila;

o daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului

- neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

e dacd incalcari ale prevederilor ‘legale afecteazi procedura de atribuire sau dacd este
imposibila incheierea contractului;

e Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legaturd cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi atins in



\

mod corespunzitor scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a
adopta mésuri de remediere, fard ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice;

e dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd castigatoare
din cauza faptului cd ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majord sau in
imposibilitatea- fortuitd de a executa contractul si nu existd o ofertd clasatd pe locul 2
admisibila.

Prin incilcéri ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii de
atribuire se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea de a
adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor achizitiilor publice.

in situatia in care autoritatea contractant anuleazi procedura de atribuire, aceasta are obligatia
de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile de la data
anuldrii, motivul care a determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de
ofertanti prin depunerea ofertelor sau a solicitirilor de participare.

Contractul de achizitie publlca/acordul cadru are cel putin urmatoarele anexe, ca parte
integranta:
e caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau- méasurile de remedlere aduse pana la
depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

e oferta, respectiv propunerea tehnicd si propunerea financiari, inclusiv clarlﬁcarlle din’
perioada de evaluare;

e garantia de buna executie, dacé este cazul;

e angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daci este cazul;

e contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publicd/acordul-
cadru este reglementat un mecanism de efectuare a plitilor directe catre subcontractanti;

e acordul de asociere, daca este cazul.

In cazul in care, pe parcursul executdrii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se
constatd cd anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor
prevazute in caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizitie publica atribuit sau acord-cadru incheiat, precum si pentru fiecare sistem
dinamic de achizitii lansat.

Raportul  procedurii de atribuire trebuie sa cuprindd cel putin  urmitoarele
documente/informatii:



a)denumirea si adresa autoritdtii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b)daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor
si/sau reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

c)motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut; .

d)denumirea ofertantului declarat cistigitor si motivele péntru care oferta acestuia a fost
desemnata castigétoare;

e)in masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul-
cadru pe care ofertantul declarat castigitor intentioneaza si o/le subcontracteze unor terti si
denumirea subcontractantilor; ‘

f)justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii procedurilor
de negociere competitivd, dialog competitiv sau negociere fird publicarea prealabild a unui anunt de
participare;

g)justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire; |

h)atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decét cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i)atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si mésurile luate in acest sens.

Informatiile care fac obiectul de la lit. b) sunt urmétoarele:
¢ denumirea candldatllor/ofertam;llor cahﬁcatl si/sau selectati si motivele care au stat la baza
acestor decizii;

¢ denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

Autoritatea’ contractantd nu este obligatﬁ sd redacteze raportul in legdturd cu contractele
subsecvente atribuite in executarea unui acord-cadru, In situatia in care acordul-cadru este 1nche1at
cu un singur operator economic sau cu mai multi operatori economici. ‘

fn masura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publici/acordutui-cadru
contine docurrientele/infonna‘;iile mentionate anterior, autoritatea contractantd poate face referire la
acest anunt in cuprinsul raportului procedurii de atribuire. ‘

Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi
comunicate Comisiei Europene sau autoritdftlor si institutiilor publice competente, la solicitarea
acestora. ‘ ‘

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publicd/acord-cadru incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de
achizitii lansat.

Dosarul achizitiei publice trebuie sd@ cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmitoarele:
e strategia de contractare;



¢ anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

e anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

e crata, daca este cazul;

e documentatia de atribuire;

¢ documentatia de concurs, dacd este cazul;

e decizia/dispozifia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupd caz, a expertilor
cooptati;

e declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

e procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul:

e - formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

e DUAE si documentele de calificare, atunci carid acestea au fost solicitate; ‘

o solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite ‘de autoritatea
contractanta; ‘

e raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

e procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupi caz;

e raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

e dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;

e contractul de achizitie public#/acordul-cadru, semnate, i, dupi caz, actele adltlonale

‘e daci este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

e anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

e daci este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

* hotéardri ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

e documentul constatator care contine informatii referltoare la indeplinirea obllga;ulor
contractuale de catre contractant;

e daca este cazul, decma de anulare a procedurii de atr1bu1re

Documentatia de atribuire

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare
pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completa, corecta si exphcnta cu privire la
modul de aplicare a procedurn de atrlbulre

Documentatia este alacuita din:

a)DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati;

b)caietul de sarcini sau documentul descriptiv, acesta din urma fiind aplicabil in cazul
procedurilor de dialog competitiv, de negociere sau de parteneriat pentru inovare;

c)proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

d)formulare si modele de documente.



Instructiunile cdtre ofertanfi/candidafi prevazute la lit. a) contin detaliile referitoare la
formalitatile ce trebuie indeplinite in legdtura cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care
operatorii economici trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde
cerintelor din anuntul de participare/simplificat/de. concurs, respectiv detalii procedurale cum ar fi
precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea
technicd si ceca financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si termenele
procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac ce pot fi utilizate. Toate aceste informatii constituie
baza pentru generarea automata de catre SEAP a anuntului de participare/simplificat/de concurs.

Autoritatea contractantd are obligatia de genera electronic DUAE completat cu informatiile
solicitate ‘in raport cu criteriile de calificare sl selectie stabilite prin documentatia de atribuire,
marcand cdmpurile din formular pentru care trebuie prezentate referinte de cétre operatorii
economici, corespunzitor respectivelor cerinte, §1 de a-l atasa in SEAP, impreuna cu celelalte
documente ale achizitiei.

Autoritatea contractantd trebuie si a51gure corelapa dintre informatiile solicitate prin anuntul
de partlclpare/smpllﬁcat/de concurs si cele marcate in DUAE in vederea completaru de citre
operatorii economlcl interesati, men{ionand totodatd in documentatia de atribuire modul in care se

| poate accesa DUAE in vederea completaru de citre operatorn economici interesati.

in‘cazul in care existd discrepante intre informatiile prevazute in DUAE si cele prevazute in
anunful de participare/simplificat/de concurs, prevaleaza informatiile din anunt, DUAE urménd a fi
revizuit corespunzator

in cazul acordulul-cadru anuntul de part1c1pare/ 51mp11ﬁcat trebu1e sd con‘;ma :51 un set minim de

: 1nforma‘;11 spemﬁce referitoare la: ‘

. numarul sau intervalul in care se va 1ncadra numarul de operaton economici care vor fi’
parte a acordului-cadru ce urmeaza sa fie incheiat;

e optiunea de a atribui contractele subsecvente incheierii acordului-cadru cu/fara reluarea
competitiei, in cazul in care acordul-cadru urmeazi si fie incheiat cu mai multi operatori
economici;

* optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei utiliznd etapa finala
de licitatie electronicd, in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori
economici; - ‘ | ;o

e frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare care urmeaza sa se aplice pentru
atribuirea contractelor subsecvente, precum gi orice alte reguli aferente, in cazul in care

atribuirea contractelor respective urmeaza sé se realizeze prin reluarea competitiei sau partial
prin reluarea competitiei;



e estimari ale cantitdtilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului
acord-cadru, precum si ale cantitdtilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui
singur contract subsecvent dintre cele care urmeaza s fie atribuite pe durata acordului-cadru;

e estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza sa fie atribuit pe durata
acordului-cadru.

in cazul in care autoritateca contractantd decide organizarea unei etape finale de licitagie
electronicd, instructiunile pentru ofertanti vor cuprinde si:

e clementele ofertei care vor face obiectul licitatiei electronice, cu conditia ca respectivele
elemente sa fie cuantificabile, astfel incét sd poatd fi exprimate in cifre sau procente;

e cventualele limite ale valorilor pini la care elementele previdzute la lit. a) pot fi
imbunitatite, astfel cum rezultd din specificatiile care definesc obiectul contractului;

e informatiile care vor fi puse la dispozitia ofertantilor pe parcursul licitatiei electronice i,
dupi caz, momentul la care aceste informatii vor fi disponibile;

¢ conditiile in care ofertantii vor avea dreptul sa liciteze, cu referire in special la diferentele
minime care, dacd este cazul, vor fi solicitate pentru licitarea noilor oferte;

o . informatiile relevante privind echipamentele electromce care trebuie utilizate, precum si
modalitatile si spemﬁca;nle tehnice de. conectare; ‘

e alte informatii relevante pr1v1nd procesul licitatiei electronice.

Specificatii cu privire la caietul de sarcini

Caietul de sarcini contine, in mod -obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie
descris, In mod obiectiv, astfel incét s corespunda necesitatii autoritétii contractante.

Cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incdt si tind seama de cerintele de
accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de
utilizatori. |

Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin o descriere a necesitatilor,
obiectivelor §i constrangerilor autoritdtii contractante, pe baza cérora se vor derula
negocierile/dialogul/parteneriatul pentru inovare, precum si cerintele minime de ordin tehnic, sau de
performantd/functionalitate minime, ce trebuie indeplinite de fiecare ofertd/solutie preliminara
pentru a fi admisa la faza urmatoare.

in cazul procedurii de dialog competitiv, documentele achlzlt;lel contin, daci este cazul
posibilitatea acordarii de prime care vor fi acordate part1c1pan‘;110r la dialog, precum si valoarea
acestora.

Primele se stabilesc in limita bugetului disponibil al autorittii contractante i in functie de
cheltuielile specifice implicate de participarea la dialog, valoarea totald a primelor respective
neputand depasi 2% din valoarea estimata a contractului care urmeaza sa fie atribuit. Primele se
reflectd ca o cheltuiald de acecasi naturd cu achizitia publici.



Este exceptat de la acordarea primelor operatorul economic a carui oferta este, in final, declarata
castigtoare.

Autoritatea contractantd poate inifia aplicarea procedurii de atribuire numai dupad ce au fost
elaborate si aprobate documentatia de atribuire i documentele suport.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele lucratoare,
documentatia de atribuire impreuna cu documentele-suport (declaratia privind persoanele ce detin
functii de decizie in cadrul autoritafii contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea
furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora; strategia de
contractare). -

Specificatii cu privire la completarea formularului de integritate

Formularul de integritate este structurat ca o sectiune distinctd in cadrul SEAP, cu scopul de a
preveni aparitia conflictelor de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicé,
sens in care autorittile contractante au obligatia de a asigura completarea si actualizarea acestuia, de
la publicarea in SEAP a documentatiei de atribuire pe tot parcursul procedurii pand la publicarea
anuntului de atribuire a contractelor de achizitie publica.

Totodata, formularul de integritate este accesibil, in format electronic, autoritatilor contractante
i se completeazi in SEAP. -

Formularul de integritate se completeazd in° SEAP si se actualizeazd cu informatii de la
publicare in SEAP a documentatiei de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurit si pand la
publicarea anuntului de atribuire a contractelor de achizitie publica.

Dacé la deschiderea ofertelor se constata faptul cd nu a fost depusa nicio ofertd, nu-se mai
procedeazd la completarea/actualizarea . si publicarea pentru ANI a formularulm de integritate,
urmdnd.ca procedura sa fie operatd corespunzator in SEAP.

- Dupi aprobarea documentatiei de atribuire a procedurii de achizitie, odati cu lansarea in SEAP
a invitatiei/anuntului de participare, se va completa Formularul de integritate cu informatiile care nu
au fost deja preluate din documentatia de atribuire.
_ Formularul de integritate va permite completarea si actualizarea permanenta a 1nformat1110r in
functie de etapa in care se afld procedura de achizitie publica.

Pentru fiecare procedurd de achizitie exista un singur Formular de integritate disponibil pentru
completare/actualizare.

Conducdtorul institutiei are obligatia de a desemna, prin decizie, una sau mai multe persoane
responsabile cu completarea si actualizarea Formularelor de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate. Prin decizie sunt stabilite atributii de completare si actualizare a formularelor de
integritate, atributii care vor fi mentionate si in fisa postului.

Daca in termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor, Sectiunca a Il-a a formularului de
integritate nu este completatd de cétre persoana responsabild cu completarea si actualizarea acestuia,
sistemul va emite o notificare pentru a aduce la cunostintd acest lucru. Necompletarea acestuia in



termenul de 5 zile duce la declansarea din oficiu a procedurii de evaluare a conflictului de interese,
dupd finalizarea procedurii de atribuire, exclusiv cu privire la persoanele fatd de care sunt incidente.

Membrii comisiei de evaluare. att cei titulari, cit si rezervele, se introduc dn Sectiuriea | a
formularului de integritate. Membrilor li se vor completa casutele si va fi aleasd, in mod
corespunzator, pozitia acestora in cadrul comisiei de evaluare, in sensul in care se pot alege membrii
titulari si membrii de rezerva, dar si un presedinte de comisie cu drept de vot si un presedinte de
comisie fard drept de vot. Ulterior, membrii titulari si presedintele de comisie cu drept de vot vor fi
“activati”, iar cei de rezervd, impreund cu presedintele de comisie fard drept de vot, vor fi
Yinactivati”.

Daca inspectorii de integritate din cadrul ANI detecteaza elemente ale unui potential conflict de
interese, se emite un Avertisment de integritate emis de Sistemul Preventiei, transmis persoanei
responsabile cu completarea si actualizarea formularului de integritate. Aceasta este obligatd sa il
transmitd de indatd persoanei vizate de potentialul conflict de interese, precum si conducdtoruiui
autoritdtii contractante. Emiterea unui Avertisment de integritate de catre ANI, sau lipsa acestuia, nu
blocheazd parcursul procedurii de achizitie publica.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de cétre autoritatea contractants atat timp cat contractul
de achizitie publici/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data
incetdrii contractului respectiv. =

~ in cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.Ulterior - finalizarii procedurii. de atribuire, dosarul achizitiei publice are
caracter de document public.

Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractantd este obligatd si-
permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii,
accesul neingradit al oricdrui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire si la informatiile
din cadrul documentelor de calificare, precum si la informatiile din cadrul propunerilor tehnice si/sau-
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate
de un drept de proprietate intelectuala.

Procedura de solutionare a contestatiilor

Procedura de solutionare a contestatiilor se desfasoard cu respectarea principiilor legalitatii,
celeritatii, contradictorialitatii, asigurdrii dreptului la aparare, impartialitatii si independentei
‘activitédtii administrativ-jurisdictionale.

inainte de atribuirea contractului, autoritatea contractantid prezintd informatiile colectate
ofertantului in cauza, pentru a-i da acestuia posibilitatea de a contesta sau confirma ca oferta astfel
constituitd nu contine erori semnificative.

Persoana care se considerd vdtamata de un act al autoritatii contractante poate sesiza Consiliul in
vederea anuldrii actului autoritdtii contractante, obligdrii acesteia la emiterea unui act sau la



adoptarea de masuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului
legitim, in termen de:

e 10 zile, incepand cu ziua urmatoare ludrii la cunostintd despre actul autorita{ii contractante
considerat nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii de achizitie
publica/sectorial sau de concesiune este egald sau mai mare decat pragurile valorice in raport
cu care este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
a anunturilor de participare, potrivit legislagiei privind achizitiile publice, legislatiei privind
achizitiile sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de lucréari si concesiunile de servicii;

e 5 zile, incepand cu ziua urmitoare ludrii la cunostin{d despre actul autorita{ii contractante
considerat ' nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii de achizitie
publicd/sectorial sau de concesiune este mai micad decét pragurile valorice in raport cu care
este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene ‘a
anunturilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice, legislatiei privind
achizitiile sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de lucréri si concesiunile de servicii.

‘Dupa primirea contestatiei, autoritatea contractanta poate adopta masurile de remediere pe care
le considerd necesare ca urmare a contestatiei, in cel mult trei zile de la prlmlrea contestatiei.
Masurile adoptate trebule comunicate contestatorului, celorlali operatori economici 1mp11ca§1 in
procedura de atribuire, precum si Consiliului, nu ma1 tarziu de o zi lucritoare de la data adoptam lor.
Pentru a fi aduse la cunostinta operatorllor economici interesati, masurile adoptate inainte de data-
limitd de depunere a solicitdrilor de participare sau, dupa caz, a ofertelor se publica in SEAP. |

fn situatia in care contestatorul considerd ci misurile adoptate sunt suficiente pentru remedierea
actelor invocate ca fiind nelegale, acesta trimite Consiliului §i autoritatii contractante o cerere de -
renuntare la contestatie. In acest caz, autoritatea contractantd nu mai are obligatia de a-comunica
punctul sdu de vedere asupra contestatiei si celelalte documente necesare solutionarii contestatiei.

Contestatia se formuleaza in scris si trebule sa contind urmatoarele elemente:

e numele si prenumele, domiciliul sau resedinta, ‘codul de identificare ﬁscala al
contestatorului persoani fizicd ori, dupa caz, pentru persoanele juridice, denumirea, sediul,
codul unic de inregistrare, numarul de inmatriculare in registrul comertului, persoanele care
le reprezinta si in ce calitate.

Se indica si adresa de posta electronica, numarul de telefon i numarul de fax, dupa caz, la care
poate fi comunicat orice act procedural Contestatorul care locuieste in strainatate indica, pentru
celeritate, si domiciliul ales sau resedinta din Romania unde urmeazi si i se transmiti comunicirile
privind solutionarea contestatiei.

e denumirea si sediul autorittii contractante;

¢ denumirea obiectului contractului, procedura de atribuire aplicatd, dupd caz, numdirul si
data anuntului de participare din SEAP;

e precizarea actului atacat al autorititii contractante;

e obicctul contestatict;



e motivarea in fapt i in drept a contestatiei;
e mijloacele de proba pe care se sprijind contestatia, in masura in care este posibil,
e semnitura contestatorului persoana fizica sau a reprezentantului persoanei juridice.

fn situatia in care Consiliul apreciazd ci in contestatie nu sunt cuprinse toate informatiile mai
sus mentionate, acesta cere contestatorului ca, in termen de 3 zile de la ingtiinfare, sd completeze
contestatia. In cazul in care contestatorul nu se conformeaza obligatiei impuse de Consiliu,
contestatia este anulata. |

Consiliul este competent sa solutioneze contestatiile cu privire la procedurile de atribuirc a
contractelor prin complete specializate constituite potrivit regu]amentulm de organizare si
functionare aprobat.

in termen de o zi lucratoare de la pri‘mirea‘contestat;iei, autoritatea contractantd are obligatia si o
publice in SEAP, fard acele informatii pe care operatorul economic le precizeazi ca fiind
confidentiale, clasificate sau protéjate de un drept de proprietate intelectuala.

In termen de 5 zile de la data la care a primit contestatia, autoritatea contractanti are obligatia de
a transmite Consiliului si contestatorului, din oficiu, punctul sdu de vedere asupra contestatiei. In
acest termen, autoritatea contractatd are obhga;la de a transmite Consiliului, o copie a. dosarului
achlzl!;lel publice, achizitiei sectoriale sau al concesiunii, precum si dovada inaintarii punctulul de
-vedere catre contestator si orice documente considerate edificatoare, cu exceptia anungurllor de
participare publicate in SEAP si'a documentatiei de atr1bu1re atunci cand aceasta este disponibila si
poate fi descircati direct din SEAP. ‘

Lipsa punctului de vedere nu impiedicd solufionarea contestatiei, in misura in care s-a ficut
dovada comunicdrii acesteia catre autoritatea contractantd. Lipsa punctului de vedere al autoritatii
contractante atrage decaderea ei din dreptul de a:‘mai propune probe si de a invoca exceptii, in afara
celor de ordine publica, daca legea nu prevede altfel.

Consﬂlul in vederea solutionarii contestatiei, poate solicita contestatorulul 1nforma‘;11 51
mijloace de proba altele decat cele mentionate anterior, care trebuie transmise in termen de 3 zile de
la data solicitzrii. Nedepunerea acestora nu impiedica solutionarea contestatiei de catre Consiliu.

Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde la orice solicitare a Consiliului i de a-i
transmite acestuia orice documente care prezmta relevan;a pentru solutionarea contesta;m mtr un
termen care nu poate depdsi 3 zile de la data primirii solicitrii.

Modificarea contractului de aéhizitie publici/acordului-cadru

Contractele de achizitie publicd/Acordurile-cadru pot fi modificate, fira organizarea unei noi
proceduri de atribuire, in urmatoarele situatii:

a)atunci cand modificérile, indiferent de valoarea acestora, au fost previazute in documentele
achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fard echivoc, care pot include
clauze de revizuire a pretului;



b)pentru lucrarile, serviciile sau produsele aditionale din partea contractantului initial, in limita a
maximum 50% din valoarea contractului initial, care au devenit necesare si nu au fost incluse in
procedura de achizitie initiald, iar schimbarea contractantului:

1.(i) este imposibilda din motive economice sau tehnice, precum cerinte privind
interschimbabilitatea sau interoperabilitatea .cu echipamentele, sérviciile sau instalatiile
existente achizitionate in cadrul procedurii de achizitii initiale; si

2.(1i) ar cauza autoritatii contractante o crestere semnificativa a costurilor;

c)atunci cand sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

1.(i) modificarea a devenit necesari in urma unor circumstante pe care o autoritate
contractantd care actioneaza cu diligenta nu ar fi putut sé le prevada;

2.(i1) modificarea nu afecteaza caracterul general al contractului;

3.(iii) cresterea pretului nu depaseste 50% - din valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru initial;

d)atunci cand contractantul cu care autoritatea contractantd a incheiat inifial contractul de
achizitie publica este inlocuit de un nou contractant, in una dintre urmatoarele situatii:

1.(i) ca urmare a unei clauze de revizuire sau a unei optiuni stabilite de autoritatea
contractanti; ‘

2.(ii) drepturile si obllga;nle contractantului initial rezultate din contractul de achizitie
publlca sunt preluate, ca urmare a unei ‘succesiuni universale sau cu titlu universal in cadrul
unui proces de reorgamzare inclusiv prin fuziune; divizare, achizitie sau insolventi, de catre
un alt operator economic care indeplineste criteriile de calificare si selectic stabilite initial, cu
conditia ca aceasti modificare si nu presupuni alte modificiri substantiale ale contractului de
achizitie publicd si sd nu se realizeze cu scopul de a eluda aplicarea procedurilor de atribuire
prevazute de prezenta lege; ‘

3.(iii) in cazul in care autoritatea contractanta isi asuma obligatiile contractantului principal
fata de subcontractant;u acestuia, respectiv acestia fafa de autoritatea contractant;

e)atunci cand modificarile, indiferent de valoarea lor, nu sunt substantiale;

f)in plus fagd de prevederile de la lit. a)-d), atunci cind sunt indeplinite in mod cumulativ
urmatoarele conditii:

1.(i) valoarea modificarii este mai micd decét pragurile valorice corespunzitoare atribuirii
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru

2.(ii) valoarea modificdrii este mai micad decdt 10% din pretul contractului de achizitie
publici initial, in cazul contractelor de achizitie publici de servicii sau de produse, sau mai
mica decat 15% din pretul contractului de achizitie publica initial, in cazul contractelor de
achizitie publica de lucréri;

3.(iii) modificarea nu aduce atingere caracterului general al contractului sau al acordului-
cadru in baza cdruia se atribuie contractul subsecvent respectiv.

~ In conditiile modificarilor mentionate mai sus. pe parcursul contractului preful poate fi ajustat
prin actualizare in cazul in care pe piatd au aparut anumite conditii, in urma cdrora s-a constatat



cresterea/diminuarea indicilor de pret pentru elemente constitutive ale ofertei, al caror efect se
reflectd in cresterea/diminuarea costurilor pe baza crora s-a fundamentat pretul contractului.

Pentru a se respecta principiul transparentei, posibilitatea de ajustare a pretului trebuie sa fie
precizatd atat in documentatia de atribuire, cat si in contractul care urmeaza sa fie incheiat, prin
clauze speciale in acest sens. .

Autoritatea contractantd precizeazad atdt in documentatia de atribuire, cat si in contractul de
achizitie publica/acordul-cadru, modul concret de ajustarc a pretului, indicii care vor fi utilizayi,
precum si sursa informatiilor cu privire la evolutia acestora, cum ar fi buletine statistice sau cotatii
ale burselor de marfuri. |

in conditiile previzute la lit. e), ajustarea pretului, fird a se respecta principiul transparentei,
precum si precizirile cu privire la modul concret de ajustare a pretului, este aplicabili direct in cazul
in care au loc modificiri legislative sau au fost emise de ctre autoritatile locale acte administrative
care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale, al ciror
efect se reflectd in cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul
contractului.

In orice situatie, preful contractului poate fi ajustat doar in misura strict necesara pentru
acoperirea costurilor pe baza cdrora s-a fundamentat pretul contractului.

Modul de ajustare a pretului contractului de achizitie publicd nu trebule sa conduca in niciun caz
la schimbarea rezultatului procedurii- de atribuire, prin anularea sau diminuarea avantajului
competitiv pe baza caruia contractantul respectiv a fost declarat cagstigator in urma finalizarii

respectivei procedurl cu exceptia cazului in care pretul contractului se ajusteaza pentru acoperirea
costurilor.

Autoritatea contractantd are dreptul sa. 1ncluda clauze de ajustare/revizuire a pretului pentru
contractele: - ‘
e care se deruleaza pe o perioada ce depaseste 6 luni;
e care se deruleaza pe o perioada ce depageste 24 luni.

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi durata contractelor de furnizare sau de servicii
cu caracter de regularitate, incheiate in anul precedent si a céror duratd normala de indeplinire expira
la data de 31 decembrie, daca se indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:

¢ in documentatia de atribuire, elaborata cu ocazia atribuirii contractului initial, s-au prevazut
posibilitatea de suplimentare a cantititilor de produse si servicii deja achizitionate, precum si

~ nivelul maxim péni la care va fi posibili o astfel de suplimentare; |

e in documentatia de atribuire, precum si in contract este previzuti in mod explicit o clauza
prin care dreptul autoritdtii contractante de a opta pentru suplimentarea cantititilor de

produse sau de servicii este conditionat de existenta resurselor financiare alocate cu aceasta
destinatie;



e valoarea estimatd a contractului initial s-a determinat prin luarea in considerare a variantei
in care autoritatea contractantd opteaza pentru suplimentarea la nivelul maxim prevazut a
cantitdtilor de produse sau servicii;

e prelungirea contractului initial nu poate depési o duratd de 4 luni de la data expirarii duratei
initiale de indeplinire a acestuia.

in termen de 30 de zile de la modificarea contractului, autoritatea contractanta are obligatia
publicérii anuntului privind modificarea contractului prin intermediul SEAP.

Pe parcursul executiei contractului plitile se vor face exclusiv pe baza preturilor proprii
previzute de contractant in oferta sa initiald, fixe sau ajustate, dupd cum s-a prevazut in documentele
de achizitie initiale si in contract.

Pe parcursul executiei contractului nu este permisd modificarea preturilor din ofertd in functie
de variatiile preturilor practicate de furnizorii de la care contractantul se aprovizioneazi. Din punct
de vedere al documentelor justificative necesare pentru efectuarea platilor se considerd suficiente
facturile emise de contractant, a caror valoare trebuie sa corespunda cu valoarea ofertatd initial sau,

dupa caz, cu valoarea ofertatd actualizatd conform prevederilor documentelor de achizitie initiale si
contractului. ‘

Finalizarea contractului de achizitie publici

Autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatjii
referitoare la indeplinirea sau, dupad caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, dacé este cazul, la eventualele prejudicii, dupd cum urmeazi:

e pentru contractele de furnizare atribuite printr-o procedurd de atribuire: in termen de 14
zile de la data finalizarii livrdrii produselor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data expirdrii perioadei de garantie
tehnicd a produselor in cauza;

e pentru contractele de servicii atribuite printr-o procedurd de atribuire, altele decat
contractele de servicii de pro“iect‘ar‘e: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii
serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent;

e pentru contractele de servicii de proiectare atribuite printr-o procedurd de atribuire: in
termen de 14 zile de la data finalizdrii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului
contract/contract subsecvent si, éuplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii
prbcesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate; |

. péntru contractele de servicii de supervizare a lucririlor/dirigentie de santier, in termen de
14 zile de la data emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie
acordata lucrdrii in cauzi;

e pentru contractele de lucréri atribuite printr-o procedurd de atribuire: in termen de 14 zile
de la data incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrdrilor si, suplimentar, in



termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie finald a lucrarilor,
intocmit la expirarea perioadei de garantie a lucrarilor in cauza.

In cazul refuzului nemotivat al ofertantului declarat castigator de a semna contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru, documentul constatator se emite in termen de 14 zile de la'data la care ar fi
trebuit incheiat contractul de achizitie public/acordul-cadru, daci ofertantul nu ar fi refuzat semnarea
acestuia, sau de la data de la care a tost reziliat acesta, in cazul in care exista contract semnat.

Autoritatea contractantd are urmatoarele obligatii:
¢ . si elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;
e sd pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

Documentele constatatoare emise de catre autoritatea contractantd pentru neindeplinirea
obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat i, dacd este cazul, pentru
- eventualele prejudicii, se publicd in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai
devreme de data expirdrii- termenului/solutionarii contesta‘gulor in situatia in care acestea au fost
“depuse. ‘

Autoritatea contractantd .are obligatia de a actuahza in SEAP mforma;nle cu privire la
documentele constatatoare in termen de 5 zile de la momentul luar11 la cunostmta ca situatia de fapt
ce a stat la baza emiterii respectivului document constatator trebuie modlﬁcata din cauze obiective.

8.3. Etapa postatribuire contract/ acord-cadru, respectiv executarea si monltorlzarea
1mplementaru contractului/ acordului-cadru

Etapa post atribuire incepe la momentul semnirii contractului/acordului-cadru si se finalizeaza
prin realizarea unei analize la nivel de autoritate contractantd a performantei contractorului, in care
se prezinta, daca este cazul, concluziile rezultate din procesul de achizitie derulat, inclusiv prin

“analiza obtinerii beneficiilor pentru autoritatea contractant, asa cum sunt acestea’ identificate in
etapa de planificare/pregitire a procedurii in cadrul strategiei de contractare. |

e Responsabilitati

e Conduciatorul entitatii

e numeste, prin decizie scrisd, membrii Comisici de evaluare si stabileste atributiile acestora;



Conducitorii compartimentelor

intocmesc referatele de necessitate pentru compartimentul propriu, daca este cazul, si le transmit
responsabilului de achizitii publice.

Contabilitatea
avizeaza documentele necesare desfasurarii procesului de achizitii publice;

Responsabilul de achizitii publice

centralizeaza referatele de necesitate primite de la conducdtorii compartimentelor;

intreprinde - demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autorititii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daci este cazul;

elaboreaza si, dupa caz, actualizeazd, pe baza necesitdtilor transmise de celelalte compartimente
ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

elaboreaza sau, dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a.documentatiei de atribuire si a
documentelor-suport, in cazul organizérii unui concurs de solutii, a documentatlel de concurs, pe
baza necesititilor transmise de compartlmentele de specialitate;

propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract ¢are urmeazd a fi atribuit;

elaboreaza notele Justlﬁcatlve in toate situatiile in care procedura de atribuire propusa pentru a fi
apllcata este alta decét licitatia deschisa sau cea restransa, cu aprobarea conducitorului institutiei;

asigurd -aplicarea i finalizarea procedurilor -de atribuire, pe baza proceselor verbale si a
hotararilor de licitatii, prin incheierea contractelor de achizitie publica;

urmdreste §i asigurd respectarca prevederilor legale, la desfasurarca procedurilor privind
péstrarea confidentialitatii documentelor de llcltame si a securitdtii acestora; ‘

asigurd constituirea si pastrarea dosarului achlzl‘;lel, document cu caracter public;

opereazd modificdri sau completéri ulterioare in programul anual al achiz“i!;iilor‘ cand sitUa;ia 0
impune, cu aprobarea conduc#torului institutiei §1 avizul compartlmentulul ﬂnanc1ar contab11

realizeaza achizitiile directe;

indeplineste si alte atributii stabilite prm acte normative sau mcredmgate de conducerea
institutiei.

Comisia de evaluare

procedeaza la deschiderea ofertelor i, dupé caz, a altor documente care ‘inso‘;esc oferta;

verificd indeplinirea criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati;

realizeazd selectia candidatilor, daca este cazul;

desfigoara dialogul cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurii de dialog competitiv;
desfisoara negocierile cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor de negociere;
verificd conformitatile propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;
evalueazd propunerile tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este
cazul;



verificad propunerile financiare prezentate de ofertanti, inclusiv a conformitatii cu propunerile
tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea
clarificarilor cu privire la pretul sau costurile propuse in respectiva oferta;

elaboreaza solicitarile de clarificari gi/sau completari necesare in vederea evaludrii solicitarilor
de participare si/sau ofertelor; '

stabileste solicitarile de participare neadecvate, ofertele inacceptabile si/sau neconforme, precum
si motivele care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

stabileste ofertele admisibile;

apliCé criteriul de atribuire si factorii de evaluare, astfel cum sunt prevdzute in anuntul de
participare/simplificat/de concurs;

stabileste oferta/ofertele castigatoare sau, dupd caz, formuleazd propuneri de anulare a
procedurii;

elaboreaza procesele-verbale aferente fiecarei sedinte, rapoartele intermediare aferente fiecérei
etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si raportul procedurii de atribuire.

Formulare

¢ Formular evidenti modificiri

| Nr. Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura

Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului

departamentului
1 2 3 4 5 6 | 7

1. .

2.

3.

e  Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil - Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept ‘ ‘
conducitor sau Semnitura | Data | Observatii | Semnatura | Data

compartiment , delegat

1 2 3 4 5 6 T 8




\

\

3. |
N l - |
e  Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura | Data Data Semnitura |
Crt. prenume | primirii L retragerii | intrérii in
vigoarea |
l procedutrii
|
1 2 3 5 6 7
1.
2.
3.
-]
e - Anexe

e Formular F01-PO-03: Programul anual al achizitiilor publice;

e Formular F02-PO-03: Lista privind achizitiile directe.

Diagrama procesului de achizitie publici




