MUNICIPIUL CRAIOVA
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CRAIOVA

HOTARAREA NR. 160

Consiliul Local al Municipiului Craiovanfrunit insedina ordinaé din data de
28.04.2011;

Avand 1n vedere raportul nr.2303/2011 intocmit Dieegia Economico -
Financiad, prin care se propune aprobarea Regulamentuluingriindrumareasi
coordonarea asocidor de proprietari, precunyi desfisurarea controlului financiar
contabil la asocidle de proprietari/locatari din municipiul Craiovgl rapoartele
comisiilor de specialitate ale Consiliului LocalMunicipiului Craiova nr.64, 65, 66, 67
si 68/2011,

In conformitate cu prevederile Legii nr.230/200%jmd infiintarea, organizarea
si functionarea asoctalor de proprietarisi Ordonanei Guvernului nr.2/2001 privind
regimul juridic al contravenlor, modificata si completai, aprobai prin Legea
nr.180/2002;

In temeiul art.36 alin.9, art.45 alingl art.61 alin.2 din Legea nr.215/2001,
republicad, privind administraa public locah;

HOTARASTE:

Art.1. Se aprob Regulamentul privind indrumarea coordonarea asogigor de
proprietari, precunsi deshsurarea controlului financiar contabil la asaqii@
de proprietari/locatari din municipiul Craiova, pieut in anexa care face parte
integrani din prezenta hatare.

Art.2. Primarul Municipiului Craiova, prin aparatul de esplitate: Serviciul
Administraie Publi@ Locak si Directia Economico - Financiarvor aduce la
indeplinire prevederile prezentei Hi@iri.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR,
Lucian MINCU Nicoleta MIULESCU



ANEXA LA HOTARAREA NR.160/2011

Regulament privind indrumarea si coordonarea asocigilor de
proprietari precum si desfasurarea controlului financiar - contabil la
asocidiile de proprietari/ locatari din Municipiul Craiov a

CAP. |
PREVEDERI LEGALE

Art. 1 Consiliile locale ale municipiilor, osalor, comunelorsi ale sectoarelor
Municipiului Bucursti sprijina activitatea asocialor de proprietari pentru realizarea
sarcinilor si scopurilor ce le revin conform prevederilor a2 din Legea nr.
230/2007 privind Tnfiimarea, organizarea functionarea asocialor de proprietari cu
modificarile ulterioare.

Art. 2 Consiliile locale ale municipiilor, oraselor, conelor si ale sectoarelor
Municipiului Bucuresti indruma si sprijina asociki de proprietari pentru
indeplinirea obligatiilor locale ce le revin asumr@prietatii comune.

Art. 3 Controlul asupra activtii financiar-contabile din cadrul asogifor de
proprietari se exercitde atre Consiliile locale cu sprijinul aparatului prapral
consiliilor judegene, respectiv al Consiliului General al MunicipiulBucursati
conform prevederilor art. 55 din Legea nr. 23002@rivind infiinarea, organizarea
si functionarea asoctalor de proprietari, cu modifirile ulterioaresi ale art.59, alin.
1 din Hotrarea Guvernului nr. 1588/2007 pentru aprobaremelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 230/2007.

Art. 4 Prevederi legale:

» LEGEA Nr. 230/2007, privind infitarea, organizareai functionarea
asociailor de proprietari, cu modifiirile ulterioare:

,,Art. 55 Consiliile locale cu sprijinul aparatuliopriu al consiliilor judgene,
respectiv al Consiliului General al Municipiului Buresti, exerci& controlul asupra
activitatii financiar-contabile din cadrul asogibor de proprietari, din oficiu ori la
solicitarea unuia sau mai multor membri ai asgmiae proprietari.

» HOTARAREA DE GUVERN NR. 1588/2007, pentru aprobarear&or
Metodologice de aplicare a Legii nr. 230/2007 maviinfiintarea, organizaresi
functionarea asocialor de proprietari, cu modifirile ulterioare:

/Art. 59-(1) Exercitarea controlului asupra actiit financiar-contabile din
cadrul asocigilor de proprietari se realizeazn conformitate cu prevederile art.55
din Legea nr. 230/2007, date organele competente, potrivit legistafinanciar-
contabile.



CAP. I
INDRUMAREA SI COORDONAREA ASOCIA TIILOR DE PROPRIETARI

In exercitarea atriljillor sale Serviciul Coordonare Asogiade Proprietari
asigus indrumarea metodologigi sprijinirea asocigilor de proprietari in realizarea
scopurilorsi sarcinilor ce le revin, in conformitate cu pregaté legale in vigoare.

Art. 5 Serviciul Coordonare Asogia de Proprietari are n principal
urmatoarele atribtii in indrumareai sprijinirea asocigilor de proprietari:

a) asigut intocmireasi distribuirea materialelor informative de intengsntru
asociaile de proprietari prin careascontribuie la buna desfurare a activitii
acestora;

b) asiguii participarea la toate fgnile si discuiile unde se analizéz
problemele de indrumare, sprigincontrol ale asociglor de proprietari;

c) acord consultam privind transformarea asogi&or de locatari in asocia
de proprietari, precungi pentru constituirea asoc¢iéor de proprietari pe sti sau
tronsoane;

d) organizeazsi asigu exercitarea controlului financiar-contabilgestionar
la solicitarea asodglor de proprietari.

e) indrurd si sprijina asociaile de proprietari pentru indeplinirea détre
acestea a obligdor ce le revin pentru intigereasi repararea construgor si
instalgiilor din condominiu;

f) Indruma si sprijina asociagile de proprietari pentru respectarea direc
acestea a prevederilor legale in vigoare.

CAP. Il
CONTROLUL FINANCIAR, CONTABIL S| DE GESTIUNE LA
ASOCIATIILE DE PROPRIETARI

Art. 6 Prin prezentul act normativ se reglemeniearmodul de efectuare a
controlului financiar - contabi§i de gestiune la asocide de proprietari, de atre
persoanele Tmputernicite, in limita compe#bor date de normele legale in vigoare.

Art.7 Obiectivul controlului este de a reda erorile,ideftele, lipsurile pentru
a le remediai a le evita pe viitor.

Art.8 Asocigiile de proprietari supuse verifigi vor fi anunate despre
desfisurarea controlului prin adrgscrisi.

Art.9 Controlul se va efectua in prexgra minim 2 angajaai Serviciului
Coordonare Asocia de Proprietarisi are ca obiectiv verificarea, controlgi
indrumarea activitii asociaiei de proprietari, pentru fugionarea acesteia, conform
reglementrilor legale in vigoare, in mod eficiegitin interesul proprietarilor pe care
Ti reprezind.

Art.10 Controlul va fi efectuat prin sondsijin baza documentelar actelor
justificative puse la dispoza personalului de specialitate, pe un an de gileymai
in situaia in care se constatdeficierte se va extinde verificare@ asupra
documentelor aferente anilor anteriori.



Art.11 Tn exercitarea atriliiilor sale, Serviciul Coordonare Asogiade
Proprietari efectued@zcontrol financiar contabifi de gestiune, din oficiu, ori la
solicitarea unuia sau mai multor membrii ai aspeiae proprietari.

Art. 12 Pe parcursul degfurarii controlului vor fi avute in vedere utitoarele
obiective:

1. modul de indeplinire a atritmlor comitetului executivsi al comisiei de
cenzori;

2. verificarea concordgei dintre soldul scriptic inscris Tn registru desxcai
numerarul faptic existent in casieria asgeian acel moment, conform procesului -
verbal de verificare a casieriei;

3. modul de efectuare a opgwmailor de incasri si plati prin cas;

a) existera registrului de cas

b) confruntarea valorilor inscrise in duplicatel@tanelor emise, cu suma

inscrigi Tn registrul de cada poztia incadri;

c) verificarea opetainilor de phti prin cas;

d) verificarea existgni referatelor de necesitate intocmite de admatstul
asocigiei de proprietarisi aprobate de psedintele asoctgei, pentru cheltuielile
administrativ-gospaitesti;

4. verficarea formularelor cu regim spegiah celorlalte formulare, comune pe
economie, privind activitatea financiagi contabik, precumsi existena registrelor
contabile obilgatorii:

- Registrul - jurnal (cod 14-1-1/A);

- Registrul - inventar (cod 14-1-2).

5. verificarea existaai urmitoarelor registre contabile:

-Registrul pentru evidenta fondului de rulmemtod 14-6-25/a

-Registrul pentru evidenta fondului de reparatod 14-6-25/b

-Registrul pentru evidenta sumelor speciale co8-2%/c

-Registrul pentru evidenta fondului de penalizaxd 14-6-25/d,

6. verificarea intocmirii lunare a “Sitti@ soldurilor elementelor de actir
pasiv’, cod 14-6-30/d, pentru verificarea inregisircorecte in contabilitate a
operaiunilor efectuate, sa cum prevede Ordinul Ministrului EconomggiFinartelor
nr. 1969 / 2007 privind aprobarea reglenialdr contabile pentru persoanele juridice
fara scop patrimonial, precursi depunerea acesteia la datele stabilite de lege la
Serviciul Coordonare Asodiade Proprietari;

7. respectarea prevederilor legale referitoai@dadrarea personalului, salarii,
prime, verificarea respegti bugetului de veniturgi cheltuieli;

8. legalitateai realitatea celorlaltor pti si cheltuieli ficute prin numerar sau
virament;

9. verificarea respetii criteriilor legale de repartizare a cheltuielilsau a
obligaiilor financiare pe fiecare proprietate individaal

10. utilizarea listei de plata cotelor de inttenerere la cheltuielile asogiai de
proprietari - cod 14-6-28;

11. urmarirea modului de repartizare a penalitor facturate de furnizorii de
utilitati precumsi a modului de repartizare a penatifor stabilite de étre asociga
de proprietari pentru orice sdrau titlu de restag, afisate pe lista de plat



12. verificarea existeai garamiei materiale predzute de lege pentru
casier/administrator, cenzori( conform &rétrii aduririi generale a proprietarilor);

13. verificarea utiliarii fondurilor de repar@ si a fondurilor speciale
constituite din veniturile ginute din exploatarea propigt comune;

14. verificarea existeai fondului de rulmengi a fondului de repara

15. verficarea existeal tuturor documentelor necesare efégtwnei repardi
la partile comune;

16. verificareasi altor registresi formulare, comune pe economie, privind
activitatea financiar si contabii, utilizate de persoanele juridiceard scop
patrimonial care organizeag conduc contabilitatea in partida sirapl

CAP. IV
STABILIREA URM ATOARELOR OBLIGA TIl PENTRU CONDUCERILE Sl
SALARIA TII ASOCIA TIILOR DE PROPRIETARI/LOCATARI

In vederea indeplinirii prevederilor art .55 din Legea nr. 230 / 2007
privind Tnfiin tarea, organizareasi functionarea asociaiilor de proprietari, cu
modificarile ulterioare, conducerile si salariatii asocigiilor de proprietari au
urmatoarele obligii:

Art. 13 Pentru buna de&furare a controlului financiar, contakilde gestiune
la asocigile de proprietari, acestea sunt obligafiepsina la dispozjia persoanelor
imputernicite de a@re Primar, prin disposie, pentru efectuarea controlului, toate
documentele solicitate conform listei de mai jos:

- Statutul asoctgei de proprietari, Acordul de Asociere al asg@elade proprietari,
Codul fiscal, atestatul administratorului, contedetincheiate cu furnizorigi alti
prestatori de servicii, contracte de maigcconvenii civile incheiate cu personalul
asociaiei, contractul de administrare (diaeste cazul), procese - verbale incheiate de
comisia de cenzori, rapoarte de activitate, expertontabilesi tehnice,s.a.m.d., in
urma controalelor efectuate;

- Registrul — jurnal,

- Extrasul de cont lunar (sau oglinda soldglwperaiunilor bancare), pentru fiecare
cont;

- Registrul de evidea a cererilor, solicitrilor si reclamaiilor proprietarilor;

-Listele de plat a cotelor de contriliie la cheltuielile asocigei de proprietari;

- Situgia soldurilor elementelor de pasivde activ/Bilan;

- Registrul cu Procese Verbale ale AaliinGenerale a asodiai de proprietari;

- Registrul de Decizii ale Comitetului Executiv;

- Bugetele anuale de VenityriCheltuieli ale asoctéei de proprietari;

- Chitartiere cu incasile efectuate;

- Registru de cas

- Documente bancare (Ordine de RJI&EC-uri, extrase de cont, etc.);

- Bonuri de consum, facturi fiscajechitante pentru cheltuielile efectuate;

- Decont de cheltuieli;



- Jurnal de opetmuni diverse;

- Fise pentru opetauni diverse;

- Contract de garaie “In numerar” sau “suplimentar,

- Registrul pentru evidea fondului de rulment;

- Registrul pentru evidea fondului de repati

- Registrul — inventar, lista de inventariergafde evideta a obiectelor de inventar;
- Registru pentru evidesm sumelor speciale;

- Registru pentru evidea fondului de penalizi;

- Fisele de atribtii pentru personalul angajat al asgigade proprietari;

- Alte documente justificative, solicitate, caré Kimureasg situgia de fapt a
asociaiei de proprietari.

Imprimatele documentelor de mai sus, vor avea @BIORIU forma si
contiinutul conform O.M.F. nr. 1969/2007 pentru aprobareglemeririlor contabile
pentru persoanele juridicerfi scop patrimonial.

Art. 14 Sa prezinte spre verificare valorile oferite de oriie# pe care le
gestioneax sau le au ingstrare, care, potrivit legii inirsub incidega controlului, la
cererea organelor de control din cadrul Serviciubordonare Asocian de
Proprietari.

Art. 15 Constituie obligai ale reprezentantului legal al asaea de
proprietari & prezinte in cadrul addnlor generale ale asogidor de proprietari
procesele-verbale de control intocmite déec organele de control cu prezentarea
concluziilorsi masurilor impuse in urma controlului.

Art. 16 S respecte toate dmurile dispuse in cadrul proceselor-verbale de
control si termenele acestora, precyimsa comunice modul de indeplinire a acestor
masuri  Serviciului Coordonare Asogia de Proprietari din cadrul Primei
Municipiului Craiova.

Art. 17 Sa depura la compartimentele specializate din cadrul awtripublice
locale a tuturor modifarilor intervenite in structura organizatatria asocigei de
proprietari, in termen de 30 de zile de la dataifreaglii.

Art. 18 Tn cazul schiméxii conducerii asocigei de proprietari, aceasta are
obligaia de a preda pe bade proces-verbal toate documentele contabibeinurile
asociaiei, noii conduceri alese a asggeade proprietari.

Art. 19 Predarea tuturor documentelor contabile, bunugilealorilor banesti
pe baZ de proces-verbal, datce administrator/contabil/casier, in sifiaan care, din
diverse motive nu mai ocdpaceast funcie, comitetului executiv al asogia de
proprietari sau persoanei nou angajate.

Art. 20 Tntocmirea Situgei soldurilor elementelor de acti¥ pasivsi in cazul
fuziunii sau diviarii asociaiilor de proprietari in condiile legii, necesare incheierii
protocolului de predare — primire, dére conducerile asogidor de propietari.

Art. 21 Afisarea la avizier a hartarilor aduririi generale a proprietarilagi a
deciziilor comitetului executiv .



CAP.V
CONTRAVENTII

Art. 22 Constituie contravere, si se sangoneaz cu amend cupring intre
250 lei - 2.500 lei pentru administratorul asg@eiade proprietari, casier, contabil,
urmatoarele fapte:
1. refuzul colabairii si prezenirii documentelor solicitate pentru controlul efeattu
de dtre reprezentai Serviciului Coordonare Asodiade Proprietari;
2. neprezentarea spre verificare a valorilor ofedli¢ orice fel, pe care le gestioneaz
sau le au n Fstrare, care, potrivit legii inirsub incidem controlului, la cererea
organelor de control din cadrul Serviciului CoordmnAsocigi de Proprietari;
3. neeliberarea documentelor solicitate in original sapii certificate la cererea
organelor de control;
4. neluarea de fsuri conform indrurdrilor si recomandrilor ce decurg din procesul-
verbal incheiat in urma controlului efectuat d&ec organele de control, in termenul
precizat in actul de control;
5. predarea tuturor documentelor contabile, buowsil valorilor banesti pe baz de
proces-verbal, deatre administrator/contabil/casier, in sifi@ain care, din diverse
motive nu mai ocupaceast fungie, comitetului executiv al aso¢ial de proprietari
sau persoanei nou angajate;
6. neintocmirea Situ@i soldurilor elementelor de activ pasivsi Th cazul fuziunii
sau diviarii asociaiilor de proprietari in condile legii, necesare Tincheierii
protocolului de predare — primire;
7. nedepunerea in termen legal a Siti&oldurilor Elementelor de Actiy de Pasiv

.....

Art. 23 Constituie contraveie, si se sangoneaz cu amend cupring intre
250 lei - 2.500 lei pentru conducerea asgeide proprietari, uritoarele fapte:
1. refuzul colabairii si prezenidrii documentelor solicitate pentru controlul efeadtu
de dtre reprezentai Serviciului Coordonare Asodiade Proprietari;
2. neluarea de #suri conform indrurdrilor si recomandrilor ce decurg din procesul-
verbal incheiat in urma controlului efectuat deecorganele de control, n termenul
precizat n actul de control;
3. nepredarea tuturor documentelor contakilleunurilor asociaei de proprietari pe
baz de proces-verbal in cazul schimbconducerii asocigei de proprietari;
4. neprezentarea Serviciului Coordonare Agociade Proprietari a tuturor
modificarilor intervenite in structura organizatari@a asocigei de proprietari, n
termen de 30 de zile de la data modifi¢
5. neprezentarea n cadrul addlor generale de atre reprezentantul legal al
asocigiei de proprietari a proceselor-verbale de corintbcmite de dtre organele
de control, cu prezentarea concluzigomasurilor impuse in urma controlului;
6. neafgarea la avizier a hartarilor adurarii generale a proprietarilagi a deciziilor
comitetului executiv .



CAP. VI
DISPOZITII FINALE

Art. 24 Contravefiile previzute se constatsi se santioneaz cu amend de
catre persoanele Tmputernicite de Primarul MunicipiulCraiova, din cadrul
serviciului de specialitate-Serviciul Coordonaregéigii de Proprietari.

Art. 25 Dispoziiile prezentului regulament se completeam prevederile O.G.
nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiri cu modificirile si completirile
ulterioare, aprobat prin Legea nr.180/2002, cu modirde si completiile
ulterioare.

Art. 26 Plangerile formulate Tmpotriva proceselor - veebdk constatare a
contravermiei se depun spre sgianare Judettoriei Municipiului Craiova.

PRESEDINTE DE SEDINTA,

Lucian MINCU



