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ANEXA LA HOTARARE NR. 494 38948 20U

Metodologia
de atestare a persoanelor fizice in vederea dobandirii calititii
de administrator de condominii

Art.1. Atestarea persoanclor fizice in vederea dobandirii calitagii de administrator de
condominii se face de catre primarul comunei Ciorogérla la propunerca compartimentului de
specialitate din cadrul primariei comunei Ciorogarla, cu atributii in acest sens.

Art.2. Persoanele fizice care doresc sa dobindeasca calitatea de administrator de

condominiu si care vor destisura activitatea de administrare tehnica si intrefinere a

proprietatii comune (administrarc proprie — Zisd a structurii imobiliare, a instalatiilor si a

tuturor elementelor proprietatii comune. aflate in proprietatea sau in administrarea

asociatiei) §i administrare financiard (contabilitate si casierie). sunt atestate in conditiile
prezentel metodologil.

Art.3. Pot fi atestate ca administratori de condominii numai persoancle fizice care

indeplinese urmatoarele condifii :

a) Au capacitate deplina de exercitiu,

b) Au domiciliul in comuna Ciorogarla. judet 1fov

¢) Au studii medit dovedite cu diplomé de absolvire.

d) Au obtinut un certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de
condominii, emis in conformitate cu legislatia privind invatimantul superior sau privind
formarea profesionala a adulplor

Art.4. Atestarea persoanclor fizice in vederea dobandirii calitatii de administrator de

condominii se realizeaza la cererea acestora, la carc se vor anexa urmatoarele documente :

a) Act de identitate (copie).

b) Diploma de absolvire a studiilor medii de invatamant (copie).

¢) Actele de stare civila (certificat nastere. certificat casatoric.dacd este cazul. copie).

d) Certificat de calificare prolesionald pentru opcupatia de administrator de condominii.
emis in conformitate cu legislatia privind invatamantul superior sau privind formarca
profesionald a adultilor (copie),

¢) Cazierul judiciar care sq aleste cd nu a suferit nicio condamnare, prin hotarare
judecatorcascd ramasa delinitiva. pentru o infractiune de naturd economico-financiari
{original)

f) Cazier liscal (original),

g) Declaratie pe propria raspundere conform careia solicitantul nu este in curs de urmarire
penald sau de judecatd pentru siivargirea unei infractiuni (original).
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h) Cererca.conlorm Anexei or. | a prezentel Metodologii.
Art.5. Persoanele fizice care solicitd cliberarea atestatului vor prezenta la
compartimentul de specialitate, spre verificare. loate actele originale atasate in copie la
cererea prin care solicita emiterea atestatului de administrator de condominiu.
Art.6. Functionarul din cadrul compartimentului de specialitate. asigurd certificarea
copiilor xerox ..conform cu originalul™
Art.7. Cererca pentru eliberarea atestatului insotita de documentele mengionate vor i
depuse la registratura primériei comune! Ciorogarla, in impul programului cu publicul al
compartimentului de specialitate; Modelul cererii reprezintd Anexa nr.d a prezentel
metodologii.
Art.8. In situatia in care cererca privind emiterea atestatului de administrator de
condominii se transmite de solicitant prin intermediul serv iciilor postale, documentele
care se refin in copie trebuie sa fie legalizate de catre un notar public.
Art.9. La inceputul ficcdrci luni calendaristice. compartimentul de specialitate va
centraliza toate cererile inregistrate pe parcursul lunii anterioare §i va intocmi un referat
care va fi inaintat Primarului comunei Ciorogirla impreund cu atestatele. In vederea
semnariifaprobarii acestora.
Art.10. Atestatul de administrator de condominii se elibereaza pentru 0 perioada de 4
(patru) ani §i poate fi reinoit, in conditiile jegislatiel in vigoare.
Art. 11, Alestatul va contine datele de identificarc ale titularului (nume/prenume/CNP).
atit numarul $1 data eliberirii. perivada de valabilitate si autoritatea emitentd, cat si
numarul. data eliberdrii si unitatea emitenta a certificatului de cali ficarc profesionala.
Modelul atestatului de administrator de condominii este prevazut in Anexa nr.2 la
prezenta Metodologic.
Art.12.Alestatul administratorului poate fi suspendat sau retras. ¢a urmarc a unei hotdrdn
judecatoresti delinitive. in cazul in care instantele judecatoresti competente au stabilit
existenta unui prejudiciu cauzat de administrator.
Art.13. Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune prin dispozitia
Primarului comunei Ciorogérla care se afiseazd la sediul primariei comunei Ciorogarla si
se comunicd persoanei in cauzd.
Art.14. Persoana pentra care s-a dispus retragered atestatului este obligatd sa depund de
indata atestatul de administrator de condominii, in original, 1a compartimentul de
specialitate din cadrul primdriei conunei € jorogdrla, cu atribufii in acest SCNs.
Art.15. Expirarca, suspendarca sau retragerea atestatului determind automat
imposibilitatea oxercitirii activitatii de administrare a condominiilor.
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Anexa nr. 1 la Metodologia de atestare a persoanclor fizice in vederca dobindirii
calitatii de administrator de condominii

CERLRE
Qubserpatatuy . —————
domiciliatd/domiciliatin _ __ _ __  — — I
jude . oo . PRSCS0K al Cl/Blseria_ _ .or_ el ——
elefon:,_ - - [OR: mi se aproba emitered atestatului de administrator de

condominii in baza prevederilor art.10 alin.(5) i (6) din Legea nr. 198/2018 privind infiinfarca.
organizarca Si [unctionarea asociatitlor de proprictari 51 administrarea condominiilor. cu
completarile §i modificarile ulierioare.

Declar ¢ am luat cunostinta de prevedcrilc chuiamemului (UE) 6792016, privind
tectia persoanelor fizice in ceea ce privesie prelucrared datelor cu caracter personal. privind
or date si declar in mod explicit ¢a imi dau acordul in vederea prekucrarii
al de catre primdria comunei Ciorogarla.Datele pot fi dezvaluite unor

pro
libera circulatie a acest
datelor cu caracter person
terti in baza unui temei legal justificat.

Anexez in prezenta cerere urmitoarele acte

|. Acte de identitate (copie).

1 Actele de stare civila (certificat nastere. certifical casatorie, daca este cazul-copie),

3. Diploma de absolvire a studiilor medii de invatamant (copie).

4. Certificatul de calificarc prolesionala  pentru ocupatia de administrator de
condominii.conform prevederilor art.2. lit.f) (copic),

5 Cazierul judiciar carc sd afeslC c& nu a suferit nici-o condamnare. prin hotdrare

judecatorcascd definitivai, pentru infractiune de naturd economico-financiara (originall,

6. Cazierul liscal (original).
7. Declaratie pe propria raspundere conform careia solicitantt
penald sau de judecati pentru sAvérsirea unel infractiuni (original).
. L_aﬂmm_m;wrﬂuowe_;@!a_a documentele solicvitate. In original penfry certificarea copitlor
depuse.
In situatia in care _dossa.m_l_smas_nmip,rmiml_cd_hll_sermﬁ.lmgsa_uww_mwm'c__'ﬁ
legalizate de catre un notar public.
or fi depuse intr-un dosar la Registratura Primiriei comunei

Documentele mentionate ¥
Ciorogérla, in timpul progra mului cu publicul, al com partimentului de specialitate.

1| nu este in curs de urmarire

DATA SEMNATURA,
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Anexu nr.2 Ia Metodologia de atestare a persoanclor fizice in vederca dobéndirii calititii de
administrator de condominii

ATESTAT
NR. /

Domnul/Doamna
avind CNP ,posesor/posesoare a/al Certificatului

. eliberat de
. este atestat/atestatd pentru ocupafia
de administrator de condominii de citre Primarul comunei Ciorogarla, judet 1fov.

de calificare profesionala nr. I

Atestatul este emis Tn baza Legii nr.198/2018 privind infiinfarea , prganizarea §i
functionarea asociatiilor de proprietari si administrarca condominiilor, pentru © perioadd
de 4 ani gi poate fi reinnoit.

Atestatul administratorului poate {1 suspendat sau retras, ¢a urmare a unei hotdrari
judecitoresti definitive, in cazul in care instantele j udeeitoresti competente au stabilit
existenta unui prejudiciv cauzat de administrator.

PRIMAR.
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