ROMANIA
JUDETUL BUZAU
MUNICIPIUL BUZAU
- CONSILIUL LOCAL -

HOTARARE
pentru aprobarea ghidului solicitantului pentru finantarea nerambursabila din bugetul
municipiului Buzau a propunerilor de proiecte editoriale (activitati de creatie,
productie editoriala, tipografica, de difuzare si promovare a culturii scrise) si a
ghidului deconturilor de cheltuieli efectuate

Consiliul Local al Municipiului Buzau, judetul Buzau, intrunit in sedinta ordinara;

Avand in vedere:

- expunerea de motive a primarului municipiului Buzau, inregistrata sub nr.
178/CLM/13.04.2017, prin care se propune aprobarea ghidului solicitantului pentru
finantarea nerambursabila din bugetul municipiului Buzau a propunerilor de proiecte
editoriale (activitati de creatie, productie editoriala, tipografica, de difuzare si
promovare a culturii scrise) si a ghidului deconturilor de cheltuieli efectuate;

- raportul nr. 9.656/2017 al Serviciului Resurse Umane, Prognoza, Organizare
si Cooperare Interinstitutionala din cadrul aparatului de specialitate al primarului
municipiului Buzau;

- avizele Comisiei pentru invatamant, sanatate, activitati social-culturale,
culte, familie gi protectie copii si al Comisiei pentru patrimoniu si activitati economico-
financiare ale Consiliului Local al Municipiului Buzau;

- prevederile Ordinului nr. 2.231 din 7 aprilie 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale in vederea acordarii de finantari
nerambursabile din Fondul Cultural National, precum si de solutionare a
contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind Tmbunatatirea
sistemului de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 245/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- prevederile Legii nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii
scrise, cu modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul art. 36, alin. (2), lit. d) si alin. (6), lit. a-4), art. 49 si art. 115, alin.
(1), lit. (b) din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1.- Se aproba Ghidul solicitantului pentru finantarea nerambursabila din
bugetul municipiului Buzau a propunerilor de proiecte editoriale (activitati de creatie,
productie editoriald, tipografica, de difuzare gi promovare a culturii scrise), ghid
prevazut in Anexa 1 si face parte componenta din prezenta hotarare.



Art. 2.- Se aproba Ghidul deconturilor de cheltuieli efectuate pentru
implementarea proiectelor editoriale (activitati de creatie, productie editoriala,
tipografica, de difuzare si promovare a culturii scrise), ghid prevazut in Anexa 2 si
face parte componenta din prezenta hotarare.

Art. 3.- Primarul municipiului Buzau, prin intermediul Serviciului Resurse
Umane, Prognoza, Organizare gi Cooperare Interinstitutionala, Serviciul Relatii cu
Publicul, Organizare Alegeri, Informare Cetateni si Secretariat, Directia Finante
Publice Locale si Serviciului Financiar — Contabil, va aduce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari.

PRESEDINTELE SEDINTEI,
consilier Daniel Lambru

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL MUNICIPIULUI BUZAU,
Radu Roxelana

Buzau, 26 mai 2017
Nr. 145

Aceasta hotarare a fost adoptata de Consiliul Local al Municipiului Buzau in sedinta din data
de 26 mai 2017, cu respectarea prevederilor art. 45, alin. (1) din Legea nr. 215/2001 a administratiei
publice locale, republicata si actualizata, cu un numar de 19 voturi pentru, --- abtineri si --- voturi
impotriva, din numarul total de 23 consilieri in functie si 19 consilieri prezenti la sedinta.






Anexa 1
la Hotararea nr. 145  din 26 mai 2017
a Consiliului Local al Municipiului Buzau

GHIDUL SOLICITANTULUI DE FINANTARI NERAMBURSABILE PENTRU PROIECTE
EDITORIALE (ACTIVITAT ILE DE CREAT IE, PRODUCT IE EDITORIALA, TIPOGRAFICA, DE
DIFUZARE S| PROMOVARE A CULTURII SCRISE)

I. CADRUL GENERAL DE FUNCTIONARE A SESIUNILOR DE FINANTARE
» Context legislativ
* Termeni de referinta
* Prioritati strategice
+ Arii tematice
» Cine poate solicita finantare
* Durata proiectului
* Suma disponibila pentru finantare nerambursabild oferitd de municipiul Buzau
* Cheltuieli eligibile
* Termenul limitd pentru primirea formularelor de solicitare a unor finantari
* Unde se depun formularele de solicitare a unei finantari.
I1. PRINCIPII ST PRIORITAT |
»  Principii generale
* Principii de baza
III. PROCEDURA SISTEMULUI DE FINANTARE NERAMBURSABILA
+ Etapele legale
*  Precizari suplimentare
IV. PROCESUL DE EVALUARE A PROIECTELOR EDITORIALE (ACTIVITATILOR DE
CREAT IE, PRODUCTIE EDITORIALA, TIPOGRAFICA, DE DIFUZARE S| PROMOVARE A
CULTURII SCRISE)
» Prezentare
 Criterii specifice de evaluare
* Algoritm de calcul
V. DISPOZITII FINALE
» Ce contine documentatia/oferta de activitat i de creat ie, product ie editoriala, tipografica, de difuzare
S i promovare a culturii scrise
* Legislatie specifica
* Declaratie de impartialitate
* Dispozitii finale

I. CADRUL GENERAL DE FUNCTIONARE PENTRU SESIUNILE DE FINANTARE

+ Context legislativ

Prezenta documentatie stabileste si reglementeaza cadrul general, principiile si procedurile sistemului de
finantare nerambursabila de la bugetul local a activitat ilor de creat ie, product ie editoriala, tipografica, de
difuzare s i promovare a culturii scrise :

- Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si
proiectelor culturale, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 245/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 186/ 2003 privind sust inerea culturii scrise, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Termeni de referinta

In intelesul prezentei documentatii, termenii de mai jos au urmatoarele semnificatii:



a) autoritate finantatoare - autoritati ale administratiei publice centrale sau locale;

b) finantare nerambursabild - alocare de fonduri, prevazute distinct in bugetele autoritdtilor finantatoare,
pentru acoperirea partiala sau, dupd caz, integrald a cheltuielilor necesare producerii si/sau exploatdrii de
bunuri culturale;

c) bun cultural - materializarea unei actiuni, a unui proiect sau program cultural, prin care se urmareste, in
functie de adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local, judetean, euroregional, national sau de
reprezentare internationald;

d) actiune culturala - prezentarea publica a rezultatului unei activitati avand caracter irepetabil in timp, in
urma careia rezulta un bun cultural de tip eveniment;

e) proiect cultural - suma activitatilor specifice unor anumite domenii culturale/artistice sau, dupa caz,
ansamblul de actiuni culturale structurate organic, realizat intr-o perioadd de timp determinatd, care nu
excedeaza, de reguld, duratei unui exercitiu financiar in urma caruia rezulta un bun cultural;

f) program cultural - ansamblul de proiecte culturale sau, dupa caz, ansamblul de proiecte si actiuni
culturale, subsumat unei teme/conceptii, realizat pe durata unui exercitiu financiar, in urma caruia rezulta unul
sau mai multe bunuri culturale;

g) program cultural multianual - ansamblul de proiecte culturale sau, dupa caz, ansamblul de proiecte si
actiuni culturale, subsumat unei teme/conceptii, realizat intr-o perioada de timp ce excedeaza duratei unui
exercitiu financiar, in urma caruia rezulta unul sau mai multe bunuri culturale;

h) program cultural prioritar - programul cultural al autoritatii finantatoare constituit din proiecte culturale a
caror realizare, 1nsotita de finantarea corespunzatoare, este incredintata unor persoane juridice de drept public
sau privat care corespund criteriilor organizatorice si valorice stabilite anual de respectiva autoritate
finantatoare care le confera caracterul prioritar;

i) oferta culturala - propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural, elaborata de solicitant sub
forma unui program, proiect ori a unei actiuni culturale;

J) solicitant - persoana fizica autorizata sau persoana juridica de drept public ori privat, romana sau straina,
autorizata, respectiv infiintatd in conditiile legii romane ori straine, dupa caz, care depune o oferta culturala;

k) beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabild in urma aplicarii
procedurilor prevazute de prezenta ordonanta, devenind responsabil cu producerea sau exploatarea bunului
cultural;

1) nevoie culturald de urgenta - cerinta de produse sau servicii culturale, exprimatd explicit ori implicit de
persoane fizice autorizate sau juridice, a cdrei nesatisfacere poate prejudicia interesele imediate ale unei
comunitati;

m) cultura scrisa - domeniul de referint a care cuprinde cart i, reviste s i alte publicat ii, avand caracter
literar - artistic, tehnico-s tiint ific, editate pe orice fel de suport. Nu fac obiectul prezentei legi tipariturile de
informare publicitara, publicatiile de moda, de decoratiuni interioare, de sport, de informare din domeniul
televiziunii si al radiodifuziunii, cotidienele sau periodicele care nu au incidentd cu domeniul de referintd
prevazut in prezentul ghid, almanahurile, horoscoapele, calendarele, publicatiile pornografice, cele destinate
jocurilor de noroc si publicatiile de rebus.

n) proiect editorial - realizarea unor lucrari din domeniile literaturii, artei, culturii S i civilizat iei, printr-
un set de operat iuni/activitat i, precum elaborarea, traducerea, tehnoredactarea, ilustrarea, tiparirea S i
publicarea acestora, inclusiv in format digital (offline s i online), desfas urate in acord cu obiectivele s i
prioritat ile enunt ate de autoritatea finant atoare, pe o perioada de timp determinata S i care au ca scop
comun satisfacerea unor nevoi culturale exprimate la nivel local.

» Prioritati strategice

Pe termen mediu, Consiliul Local al Municipiului Buzau va sprijini activitat ile de creat ie,
product ie editoriala, tipografica, de difuzare S i promovare a culturii scrise, avand urmatoarele prioritat i
strategice:

- sust inerea debutului;

- realizarea de cart i S i reviste pentru copii s i adolescent i;

- promovarea creatiei contemporane;

- relevant a teoretica S i metodologica.



* Aria tematica

Aria tematica pentru care se pot depune formulare in aceasta sesiune sunt:

e carte,

» reviste s i publicat ii culturale,

« edit ii critice,

« edit ie de poezie,

» proiecte noile media (inclusiv online).

» Cine poate solicita finantare:

Pot solicita finantare:

- edituri s i redact ii de publicat ii culturale, care depun o oferta culturala,

- persoanele juridice de drept privat care, potrivit actelor constitutive, desfas oara activitat i editoriale
(persoanele fizice autorizate, organizat ii nonguvernamentale, societat i comerciale), care depun o oferta
culturala,

- persoanele juridice de drept public (institut ii publice care deruleaza proiecte editoriale), care depun
o oferta culturala.

Pentru a putea participa la selectie, solicitantul trebuie sa indeplineasca urméatoarele conditii:

a) este persoand fizicd autorizatd, respectiv persoand juridicd iInfiintatd in conformitate cu prevederile
legale;

b) nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local,

c) a respectat obligatiile asumate prin contractele de finantare nerambursabila anterioare;

d) asigura din surse de finantare proprii sau atrase cel putin 10% din costul total al proiectelor editoriale;

e) a depus documentatia de solicitare a finantarii.
O entitate poate Tnscrie Tn concurs un singur proiect editorial pe sect iune, care poate cont ine maxim
10 titluri. Editurile care au denumiri/identitit i diferite dar au o conducere economicd unica cu
act ionariat majoritar identic (care fac parte dintr-un grup lucrativ sau nonlucrativ pot depune
impreuna maximum 10 titluri).
Nu sunt admise pentru finant are titluri editate sau reeditate Tn ultimii 15 ani.
Nu sunt admise in concurs revistele si publicat iile care au obt inut finant are de la Ministerul
Culturii Tn anul 2016, Tn baza Legii nr. 136/2015.

Limitarea accesului la selectia de oferte intervine doar in cazurile in care solicitantul a incalcat
prevederile unui alt contract de finantare din bugetul local sau nu a respectat obligatiile contractuale privind
procedurile de achizitie sau procedurile de contractare a finantarilor nerambursabile si nu a cooperat cu
municipiul Buzau pentru a justifica actiunile Intreprinse in acest sens.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a verifica intrunirea de cdtre solicitanti a conditiilor de
participare la selectie.

Autoritatea finantatoare poate cere solicitantului toate documentele pe care le considera necesare pentru
verificarea respectarii conditiilor prezentate.

In cazul solicitantilor persoane juridice striine, autoritatea finantatoare are obligatia de a lua in
considerare documentele care dovedesc indeplinirea conditiilor de participare la selectie, potrivit legislatiei
din tara de cetdtenie, respectiv de Inregistrare a solicitantului persoana juridica.
conditiile legii.

Sursele de finantare atrase de beneficiar pot proveni si din contracte de parteneriat incheiate cu persoane
juridice de drept public ori privat, cu sau fara scop lucrativ.

Producerea si/sau exploatarea unui bun cultural poate fi cofinantatd, in conditiile prezentei
metodologii, de mai multe autoritati finantatoare.

Persoanele juridice de drept public, finantate integral sau partial de la bugetul de stat prin bugetul
autoritatilor administratiei publice centrale sau, dupa caz, din bugetul local, pot beneficia de finantare
nerambursabild, In conditiile prezentei metodologii, din partea oricdrei autoritati finantatoare, cu exceptia
celei in subordinea careia functioneaza.

Persoanele juridice de drept public, finantate integral din venituri proprii, pot beneficia de finantare



nerambursabild, in conditiile prezentei ordonante, din partea oricarei autoritati finantatoare.

Potentialii solicitanti nu au dreptul sa participe la cererea de ofertd de proiecte sau sa primeascd o
finantare nerambursabila daca:
a) sunt in incapacitate de plata;
b) au platile/conturile blocate;
¢) au Incalcat prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;
d) sunt vinovati de declaratii false cu privire la situatia economica;
e) au restante catre bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor sociale de sanatate,
bugetele locale sau fondurile speciale;
f) sunt condamnati pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, ingelaciune, delapidare, dare sau luare de
mitd, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

* Durata activitatilor din program finantate de municipiul Buziu

Finantarea nerambursabild a proiectelor editoriale (a activitat ilor de creat ie, product ie editoriala,
tipografica, de difuzare S i promovare a culturii scrise) se aproba pentru activitatile derulate in intervalul de la
data semnarii contractului de finantare si pana la data de 31 decembrie a.c. numai pentru nevoi culturale
temeinic justificate prin solicitarea de finantare.
Este exclusd posibilitatea destinarii fondurilor nerambursabile unei activititi a carei executare a fost deja
inceputa sau finalizata la data Incheierii contractului de finantare.

Finantdrile nerambursabile se acordd pe baza de contracte incheiate intre autoritatea finantatoare si
beneficiari, contract de finantare prevazut in anexa 5.

Finantérile nerambursabile se acordd in transe, prin virament bancar, din bugetul autoritatii finantatoare in
contul beneficiarului, pe baza de factura emisa de acesta pentru fiecare transa.

Cuantumul si esalonarea transelor se fac in baza unui grafic de finantare, in functie de etapele de realizare,
raportate la costurile organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a activitatilor cuprinse in oferta culturala
evaluata, si se prevad in contractul de finantare.

Prima transd se acorda la semnarea contractului de finantare. Urmatoarele transe se acordd in baza
documentelor justificative privind tranga anterioara, prezentate de beneficiarul finantarii nerambursabile.

Ultima transd nu poate fi mai mica de 15% din totalul finantarii.

Justificarea fiecarei trange acordate in baza unui contract de finantare nerambursabild se accepta numai in
masura 1n care cheltuielile sunt eligibile si au fost efectuate in perioada executarii contractului.

Decontarea cheltuielilor se face cu respectarea clauzelor cuprinse in contractele incheiate de beneficiarul
finantarii nerambursabile cu terte persoane si a prevederilor dreptului comun in materie.

In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea activitit ii de creat ie, product ie editoriala, tipografica,
de difuzare s i promovare a culturii scrise, dar nu mai tarziu de 15 ianuarie a anului urmator, beneficiarul este
obligat s depuna la sediul autoritatii finantatoare documentele justificative pentru ultima transd si raportul
final de activitate.

Nerespectarea de catre beneficiari a obligatiilor asumate prin contractele de acordare a finantarilor
nerambursabile atrage obligarea acestora la restituirea partiald sau integrald a sumelor primite, la care se
adauga dobanda legala calculatd la sumele acordate, in conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile
legii.

In urma verificarii documentelor justificative pentru fiecare transi si a raportului final de activitate,
autoritatea finantatoare are obligatia de a recupera de la beneficiar fondurile utilizate de acesta pentru
acoperirea altor cheltuieli.

Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile este supus controlului
autoritatii finantatoare, precum si celor cu atributii in domeniul controlului financiar-fiscal, inclusiv camera de
conturi, Tn conformitate cu prevederile legale.

Suma disponibila pentru finantare nerambursabila oferita de municipiul Buzau

CLM Buzau acorda finantari nerambursabile pentru proiecte editoriale (activitat ile de creat ie,
product ie editoriald, tipografica, de difuzare S i promovare a culturii scrise) in limita creditelor bugetare
alocate cu aceastd destinatie.



Nici o finantare nerambursabila nu poate depasi 90% din totalul costurilor eligibile ale proiectului.
Diferenta se acopera din resursele proprii ale solicitantului sau ale partenerilor sau din alte surse, in afara celor
ale CLM Buzau.

Solicitantii si/sau partenerii asigura contributia minima de 10% din costul total al proiectului propus
spre finantare sub forma contributiei Tn numerar.

* Termenul limitd pentru primirea formularelor de solicitare a unei finantari este anuntat in presa

si este afisat pe pagina de web a Primariei municipiului Buzau www.primariabuzau.ro cu cel putin 30

de zile calendaristice inainte de data limita pentru depunerea solicitarilor.

* Unde se depun formularele de solicitare a unei finantari
a) Solicitarile/ofertele/ proiectele editoriale se completeaza si se depun intr-un dosar de Tncopciat la
Registratura Primariei municipiului Buzau cu adresa Buzau, Str. Unirii nr. 163 prin:
- scrisoare postala recomandata; data de referint a este S tampila pos tei de expediere;
- prin livrare directa de catre solicitant sau de catre un delegat la adresa de mai sus, de luni pana joi, intre
orele 8.00 - 16.30 si vineri, intre orele 8.00 - 14.00 .

ANEXA 1, ANEXA, ANEXA 5, ANEXA 1 la contractul de finantare si ANEXA 2 la contractul de
finantare se completeazi in format WORD, se transmit prin e-mail la adresa
marcel.isbasoiu@primariabuzau.ro / luminita.coman@primariabuzau.ro _sau se depun pe suport
electronic (CD, DVD, stick, dupa caz).

Detalii despre program si documentele necesare realizarii proiectului pot fi consultate si descarcate de
la urmatorul link: www.primariabuzau.ro/ INFORMATII UTILE/ Anunturi.

* Cheltuieli eligibile

(1) Din finantarile nerambursabile acordate potrivit prezentei medodologii se pot acoperi urmatoarele

categorii de cheltuieli eligibile:

a) drepturi de autor (minim7% din total buget alocat de CLM Buzau);
b) cheltuieli redact ionale;
¢) cheltuieli tipografice (manopera + materiale, maximum 50% din finant area solicitatd de la CLM

Buzau);

d) cheltuieli de regie, inclusiv remunerat ii manager de proiect s i responsabil financiar (maximum

25% din total finant are solicitata de la CLM Buzau).

(2) Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.
(3) Finantarile nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activitdti generatoare de profit.

I1. PRINCIPII ST PRIORITAT |
» Principii generale
Ca principii generale, Consiliul Local al Municipiului Buzau va urmari indeosebi:
- promovarea calitdtii actului cultural;
- promovarea mostenirii culturale.
* Principii de baza
Principiile care stau la baza sistemului de finantare nerambursabild de la bugetul local a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale:

a) libera concurentd - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sd aibd dreptul de a deveni
beneficiar;

b) transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la aplicarea
procedurii de finantare nerambursabild a ofertelor culturale;

c) diversitatea culturala si pluridisciplinaritatea - tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor,
reprezentanti ai diferitelor comunitati sau domenii culturale, precum si promovarea diversitatii bunurilor
culturale, a abordarilor multidisciplinare;
executare a fost deja Inceputd sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;

e) sustinerea debutului - incurajarea initiativelor persoanelor fizice sau ale persoanelor juridice de drept
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privat, recent autorizate, respectiv infiintate, pentru a desfasura activitati culturale.
Prioritat i
« EDUCAT IE PRIN CULTURA, INCLUSIV PROMOVAREA CULTURII SCRISE:
» Proiecte dedicate Centenarului Romaniei Moderne;
* Promovarea diversitat ii S i a tolerant ei:
* Medierea dialogului cu creatorii.

III. PROCEDURA SISTEMULUI DE FINANTARE NERAMBURSABILA
Acordarea de finantiri nerambursabile in conformitate cu prevederile prezentei documentatii se face
pe baza de selectie de oferte culturale.
Autoritatea finantatoare este obligatd sd organizeze anual cel putin o sesiune de selectie de oferte
culturale.
In cazul organizarii unei singure sesiuni de selectie, organizarea acesteia se va anunta in termen de 30
de zile de la data publicarii legii bugetare anuale.
» Etapele legale
Sesiunea de selectie de oferte culturale se desfasoara in urmatoarele etape:
a) publicarea anuntului privind sesiunea de selectie;
b) verificarea indeplinirii conditiilor de participare la selectie si selectia ofertelor culturale;
¢) comunicarea publica a rezultatului selectiei;
d) solutionarea contestatiilor.

* Preciziri suplimentare

Anuntul public privind sesiunile de selectie este comunicat pe site-ul autoritatii finantatoare, precum
si in presa scrisa si audiovizuald, dupa caz, cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data limita
pentru depunerea ofertelor culturale.

Selectia ofertelor/ proiectelor editoriale se realizeaza de catre comisii constituite la nivelul autoritatii
finantatoare. Componenta nominalad a comisiei va fi adusd la cunostinta publicd numai dupd Incheierea
sesiunii de selectie

Selectia consta in ierarhizarea ofertelor culturale in functie de valoarea, importanta sau reprezentativitatea
proiectului editorial, pe baza punctajului acordat de evaluatori.

Solicitantii au dreptul sd formuleze contestatii asupra modului de respectare a procedurii privind
organizarea $i desfasurarea selectiei si sa le depuna la sediul autoritatii finantatoare in termen de maximum 3
zile lucratoare de la data aducerii la cunostinta publicd a rezultatului selectiei.

Contestatiile se solutioneazd in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirdrii termenului
pentru depunerea contestatiilor.

Rezultatele finale ale selectiei de oferte, dupa solutionarea contestatiilor depuse, vor fi facute publice, prin
publicarea pe adresa www.primariabuzau.ro.
Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea determinate de aplicarea
procedurilor prevazute de prezenta ordonanta se fac sub forma de document scris.
Orice document scris trebuie nregistrat in momentul depunerii/transmiterii si al primirii.
Documentele scrise vor fi transmise prin oricare dintre urmatoarele forme:
a) electronica;
b) scrisoare prin posta;
c) telefax.
Documentele scrise, transmise prin formele prevazute la lit. a) si c), trebuie confirmate de primire.

IV. PROCESUL DE EVALUARE A PROGRAMELOR / PROIECTELOR/ACTIUNILOR
CULTURALE PROPUSE

* Prezentare

Selectia constd in ierarhizarea ofertelor/proiectelor editoriale in functie de valoarea, importanta sau
reprezentativitatea activitat ilor de creat ie, product ie editoriald, tipografica, de difuzare S 1 promovare a
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culturii scrise/proiectului editorial pentru domeniul sect iunea respectiva, pe baza punctajului acordat de
comisie.

In cadrul bugetului, autoritatea finantatoare va delimita cuantumul sumei necesare pentru finantarea
programului/programelor prioritar/prioritare $i va constitui un fond pentru finantarea nerambursabild a
nevoilor culturale de urgenta, reprezentand un procent de pana la 8%, dar nu mai putin de 2%.

Sumele pentru finantarea realizarii proiectelor editoriale din cadrul programului prioritar se acorda prin
atribuire directd, in baza criteriilor specifice, elaborate autoritatea finantatoare.

Sumele din cadrul programului prioritar se acordd prin atribuire directd, in baza criteriilor specifice
elaborate de fiecare autoritate finantatoare.

« Criterii specifice de evaluare pentru sect iunile carte, edit ii critice s i edit ie de poezie

Criterii Punctaj

1. Justificarea S i relevanta proiectului 25 p din care:
1.1. Justificarea s i oportunitatea proiectului 0-10p

1.2. Relevant a proiectului editorial in raport cu prioritat ile de 0-15p

finant are ale municipiului Buzau

2. Calitatea cont inutului S i a realizirii tehnice 40 p din care:
2.1. Coerent a structurii s i calitatea cont inutului proiectului 0-10p

editorial propus

2.2. Evaluarea fragmentului/fragmentelor din titlul/titlurile 0-20p
propuse

2.3. Calitatea realizarii tehnice (calitatea prezentarii grafice, a 0-10p
imaginilor, tehnoredactare etc.)

3. Modalitatea de implementare a proiectului 20 p din care
3.1. Concordanta dintre activitat ile s i obiectivele propuse, 0-5p
perioada de desfagurare i anvergura proiectului editorial

3.2. Evaluarea rezultatelor proiectului editorial, descrise Tn 0-5p
indicatori verificabili si obiectivi

3.3. Planul de distribuit ie 0-5p
3.4. Planul de promovare S i comunicare (strategii S i 0-5p

mecanisme de promovare a proiectului fat a de grupul t inta)

4. Structura bugetului 15 p din care:
4.1. Fezabilitatea proiectului editorial (buget realist s i 0-5p
documentat)

4.2. Contribut ia la bugetul proiectului (in ce masura 0-10p

finant area proprie s i cofinant arile prevazute depas esc
minimul eligibil de 10%):

- intre 10 - 20 % = 2,5 puncte,

- Intre 20 — 30 % = 5 puncte,

- ntre 30 - 40 % = 7,5 puncte,
- peste 40% = 10 puncte.
TOTAL 100p

» Criterii specifice de evaluare pentru sect iunile reviste s i publicat ii culturale, pe suport de
hartie
| Criterii | Punctaj |




1. Justificarea S i relevanta proiectului

25 p din care:

1.1. Justificarea s i oportunitatea proiectului

0-10 p

1.2. Relevant a proiectului editorial in raport cu prioritat ile de 0-15p
finant are ale municipiului Buzau

2. Calitatea cont inutului S i a realizarii tehnice 40 p din care:
2.1. Coerent a structurii s i calitatea edit iilor/numerelor care | 0-10 p
alcatuiesc proiectul editorial propus

2.2. Evaluarea unor texte representative ale edit iilor/ numerelor | 0-20 p

care alcatuiesc proiectul editorial propus

2.3. Calitatea realizarii tehnice (calitatea prezentarii grafice, a 0-10p
imaginilor, tehnoredactare etc.)

3. Modalitatea de implementare a proiectului 20 p din care
3.1. Concordanta dintre activitat ile s i obiectivele propuse, 0-5p
perioada de desfasurare si anvergura proiectului editorial

3.2. Evaluarea rezultatelor proiectului editorial, descrise Tn 0-5p
indicatori verificabili si obiectivi

3.3. Planul de distribuit ie 0-5p

3.4. Planul de promovare s i comunicare (strategii S i 0-5p
mecanisme de promovare a proiectului fat a de grupul t inta)

4. Structura bugetului 15 p din care:
4.1. Fezabilitatea proiectului editorial (buget realist s i 0-5p
documentat)

4.2. Contribut ia la bugetul proiectului (in ce masura 0-10p
finant area proprie s i cofinant arile prevazute depaS esc

minimul eligibil de 10%):

- Intre 10 - 20 % = 2,5 puncte,

- intre 20 — 30 % =5 puncte,

- intre 30 - 40 % = 7,5 puncte,

- peste 40% = 10 puncte.

TOTAL 100p

Criterii specifice de evaluare pentru sect iunea noile media (publicat ii in format digital offline

s i online)

Criterii Punctaj

1. Justificarea S i relevanta proiectului 25 p din care:
1.1. Justificarea s i oportunitatea proiectului 0-10p

1.2. Relevant a proiectului editorial in raport cu prioritat ile de 0-15p

finant are ale municipiului Buzau

2. Calitatea cont inutului S i a realizirii tehnice 40 p din care:
2.1. Coerent a structurii S i calitatea proiectului editorial propus 0-10p

2.2. Evaluarea fragmentului/fragmentelor din titlul/titlurile propuse | 0-15p

care alcatuiesc proiectul editorial

2.3. Calitatea realizarii tehnice (calitatea prezentarii grafice, a 0-15p

imaginilor, structura de navigare s i de interactivitate, adaptabilitatea




la terminalele s i sistemele de operare existente, etc.)

3. Modalitatea de implementare a proiectului 20 p din care
3.1. Concordanta dintre activitat ile s i obiectivele propuse, 0-5p
perioada de desfasurare si anvergura proiectului editorial

3.2. Evaluarea rezultatelor proiectului editorial, descrise in 0-5p

indicatori verificabili si obiectivi
3.3. Planul de distribuire/Planul de promovare s i comunicare | 0-10 p
(strategii s i mecanisme de promovare a proiectului fat a det ie

4. Structura bugetului 15 p din care:
4.1. Fezabilitatea proiectului editorial (buget realist s i 0-5p
documentat)

4.2. Contribut ia la bugetul proiectului (in ce masura 0-10p

finant area proprie s i cofinant arile prevazute depaS esc
minimul eligibil de 10%):

- intre 10 - 20 % = 2,5 puncte,

- intre 20 — 30 % = 5 puncte,

- ntre 30 - 40 % = 7,5 puncte,
- peste 40% = 10 puncte.
TOTAL 100p

« Algoritm de calcul a punctajului

Numarul de puncte total / persoana fizicd autorizatd/ persoand juridica constituitd conform legii = suma
punctelor obtinute potrivit criteriilor specifice prezentate.
Se finanteaza persoana juridica constituitd conform legii, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, n
urma evaludrii proiectelor pe baza criteriilor specifice, functie de sumele alocate in bugetul local in acest
scop.
Fiecare evaluator acorda un punctaj pentru proiectul care se evalueaza, in conformitate cu criteriile specifice
prezentate mai sus. Punctajul final al unui proiect va fi constituit din media aritmetica a punctajelor acordate
de catre fiecare evaluator.

Sumele se vor aloca, proportional cu numarul de puncte obtinut, potrivit criteriilor prezentate si

potrivit valorii unitare a punctului (calculatd in funtie de suma prevazuta in buget la categoria respectiva,
sumele solicitate de beneficiari si numarul de beneficiari).

V. DISPOZITII FINALE
* Ce contine documentatia/oferta de proiecte editoriale
Documentatia solicitantilor se depune intr-un dosar de 1incopciat cu sind si contine, dupa caz,
urmatoarele:
1) formularul tip de solicitare a finantarii, inclusiv declaratia pe propria raspundere a organizatiei
editoriale, previazut in ANEXA 1 (original) ;
2) formularul pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli, previzut in ANEXA 2 (original);
3) documente privind parteneriatul cu alte persoane juridice, in vederea realizarii proiectului editorial
pentru care se soliciti finantare, model previazut in ANEXA 3 (original);
4); contractul de finantare, prevazut in ANEXA 5 (original);
5) ANEXA 1 la contractul de finantare (original)
6) ANEXA 2 la contractul de finantare (original);
7) acte doveditoare ca este persoana fizica autorizata, respectiv persona juridica infiintata potrivit legii,
dupa caz:
a) certificatul de inscriere sau acte doveditoare ale dobandirii personalititii juridice (copie).
b) certificat de inregistrare fiscala (copie).
¢) actul constitutiv, statutul si actele doveditoare ale sediului si patrimoniului initial ale solicitantului,
precum si actele aditionale, dupa caz (copie);



d) bilantul contabil/ decizia finald de impunere / situatiile financiare anuale la data de 31 decembrie a
exercitiului financiar precedent, inregistrate la directia generala a finantelor publice judeteana;
bilantul contabil sau, in cazul entitatilor care organizeaza contabilitatea in partida simpla, decizia
finala de impunere(copie);

e) certificat de atestare fiscala emis de Directia regionala a finantelor publice din care rezulta daca
are/nu are datorii la bugetul de stat;

f) certificat fiscal emis de autoritatea publica locala finatatoare din care rezultd daca are/nu are
datorii la bugetul local);

g) actele din care sa rezulte titlul cu care sunt folosite spatiile, in cazul in care proiectul editorial nu se
organizeaza la sediul solicitantului(copie);

h) documentatia privind fundamentarea devizului general al proiectului editorial propus (oferte din
partea agentilor economici care pot presta servicii de orice natura, necesare realizirii proiectului
editorial propus, precum si alte asemenea documente) (copie).

i) dovada existentei altor surse de finantare proprii sau atrase, astfel:

- declaratii pe propria raspundere ale solicitantului privind contributia proprie sau atrasa, insotite de
extrase de cont bancar, dupa caz (original/copie, dupa caz);

- contracte de sponsorizare (copie);

- scrisori de intentie, dupa caz (copie);

- extrase de cont bancar, dupa caz (copie);

- alte forme de sprijin financiar din partea unor terti (copie);

8) raportul de activitate al solicitantului pentru ultimul an; pentru operatorii editoriali care au derulat
activitati pe o perioada de timp mai scurta de 1 an, se depune un raport de activitate pentru perioada
respectiva. Se prezinta numai capitolele din raport care sunt relevante pentru solicitarea unei finantari
(original);

9) CD-ul, DVD-ul, stick-ul, dupa caz, care contine ANEXA 1, ANEXA 2, ANEXA 5, ANEXA 1 la
contractul de finantare si ANEXA 2 la contractul de finantare, completate in format WORD (in cazul
in care nu se transmite prin e-mail la adresa marcel.isbasoiu@primariabuzau.ro/
florea.androne@primariabuzau.ro

10) CV-urile membrilor echipei de proiect

11) opisul documentelor, prevazut in ANEXA 6.

Pe fiecare pagind a copiei solicitantul inscrie formula: Conform cu originalul, semneaza si aplica
stampila.

Paginile se numeroteaza.

Vor fi supuse evaluidrii numai ofertele care contin, dupa caz, toate documentele prevazute mai sus si
respecta termenele si conditiile de participare stabilite prin anuntul public al selectiei.

ATENTIE: ANEXA 3 la contractul de finantare (original) reprezinta raportul final de activitate
din care sa reiasa gradul de realizare a obiectivelor propuse, precum si gradul de mediatizare a
proiectului editorial si reflectarea in presa a activitatilor derulate in cadrul acestuia se depune
in doud exemplare la registratura Autorititii finatatoare (un exemplar pentru Serviciul
Financiar-Contabil si un exemplar pentru Serviciul Resurse Umane, Prognoza, Organizare,
Cooperare Interinstitutionali), in termen de maximum 30 de zile de la finalizarea proiectului
editorial, dar nu mai tirziu de 15 ianuarie a anului urmator.

* Legislatie specifica
* Ordonanta Guvernului nr. 51/1998;
» Legeanr. 186/2003;
» Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
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*  0O.G.nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;
* Legeanr. 98/2016;
*  H.G. nr. 552/1991 privind normele de organizare in tard a actiunilor de protocol;
* 0O.G. nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile
publice;
* Legeanr. 8 /1996 privind drepturile de autor, cu modificarile si completarile ulterioare.
» Codul Fiscal al Romaniei.
Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementdrile legale de modificare sau
completare a acestora, precum si cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte juridice.
* Declaratie de impartialitate
Membrii comisiei de evaluare a ofertelor si cei ai comisiei pentru solutionarea contestatiilor vor completa
Declaratia de impartialitate, prevazuta in anexa 4.
* Dispozitii finale
Anexele 1-6 fac parte integranta din prezentele norme metodologice.

PRESEDINTELE SEDINTEI,
consilier Daniel Lambru

SECRETARUL MUNICIPIULUI BUZAU,
Roxelana Radu



ANEXA 1
FORMULAR
de solicitare a finantarii nerambursabile pentru proiecte editoriale

MUNICIPIUL BUZAU
Sesiunea de finantare nr. ........ /an
[] proiect nou
[] proiect reinnoit
Numele solicitantului ...........ccccoovvvieininnnns
. Denumirea proiectului editorial ..............cccoveneenne.
Aria tematica
carte,
reviste s i publicat ii culturale,
edit i critice,
edit ie de poezie,
o proiecte noile media (inclusiv online).
Nr. dosar .........
(Nr. dosar nu se completeaza de catre solicitant.)
Locul desfasurarii proiectului editorial ............ccccceeeeivennnnen.
Adresa completa ........occveevieeiienieeiieie e
Telefon ............... Fax ... E-mail ..o
Persoand de contact ..........ccceeeeeviieniieniiieniiecie e
(numele, functia)

O O O O

Mentionati daca:

a) solicitati pentru prima oari o finantare nerambursabild de la MUNICIPIUL BUZAU

[1 DA

[1 NU

b) ati fost in trecut beneficiar al unei finantiri nerambursabile de la MUNICIPTUL BUZAU
(primite si decontate in bune conditii)

[1 DA

[1NU

SECTIUNEA A

Date generale despre proiectul editorial

1. Solicitantul

Scurta prezentare a obiectivelor si a activitatilor solicitantului (maximum o jumatate de pagind). Pentru
detalii se va atasa raportul de activitate.

2. Titlul proiectului: .........ccevveeenee,

3. Perioada de desfasurare a proiectului

Proiectul editorial se va desfasura de la data de ......... pana la data de ........ .

4. Sumarul proiectului (maximum 20 de randuri)

5. Justificarea proiectului (minimum o pagind):

a) scurtd descriere a contextului in care se va realiza proiectul editorial (nevoile sau oportunitatile adresate
de proiect, justificarea nevoii/oportunitatii pentru realizarea proiectului, oferta culturald existenta, evolutia
cererii de actiuni culturale etc.);

b) relevanta proiectului editorialpentru obiectivele si prioritatile programului de finantare al
MUNICIPIULUI BUZAU (adecvarea la priorititile pentru anul in curs ale MUNICIPIULUI BUZAU ,
conform anuntului de finantare pentru sesiunea curenta);

c¢) valoarea adaugata a proiectului editorial(mentionati aspecte care cresc relevanta proiectului propus:



caracterul inovator, relevanta pentru prioritati i politici locale, nationale, europene, impactul asupra
organizatiei beneficiare a finantarii si asupra partenerilor din proiect, impactul asupra publicului etc.).

6. Scopul si obiectivele:

a) scopul proiectului;

b) obiective generale si specifice.

7. Grupurile-tinta si beneficiarii:

a) grupuri-tinta (cui i este adresat proiectul);

b) beneficiarii:

- directi (precizati categoria si numarul beneficiarilor implicati direct in proiect - participanti, public etc.);

- indirecti (categoria si numarul estimat al celor care vor beneficia in mod indirect de proiect).

8. Activitdtile proiectului

Va rugam sa descrieti activitatile proiectului identificand: titlul activitatii, perioada/durata de desfasurare,
actiunile derulate. Pe langa activitatile specifice, includeti activitatile de pregatire, monitorizare si evaluare
necesare.



9. Planul de activitati:

| Activitatea |Luna|

I | 1

|Organizatia |

10| 11| 12|responsabil&]

[ I
|Pregétirea activitatii 1|
| (titlul) |

I I
|Realizarea activit&dtii 1
| (titlul) |

! I
|Pregétirea activitatii 2|
| (£itlul) |

|Etc. |

|Evaluare |

10. Rezultate si impact:

a) rezultate (rezultate: imediate anticipate);
b) produse (de exemplu: publicatii, CD-ROM-uri, website);
¢) impact (efecte scontate pe termen mediu si lung).

11. Metode de implementare



a) Prezentati succint abordarea propusa prin proiect (metodele) si motivele pentru care ati optat pentru aceasta abordare.

b) Metode de promovare si vizibilitate (cum veti promova evenimentele si produsele proiectului, cum veti asigura vizibilitatea proiectului si a
finantatorului).

¢) Mentionati riscurile/dificultatile care ar putea influenta negativ derularea proiectului. Mentionati masurile de prevenire/diminuare a acestora.

12. Evaluare

Prezentati modul in care veti evalua proiectul si efectele acestuia. Mentionati metodele, indicatorii si sursele de informare utilizate pentru
evaluarea proiectului.

13. Continuitate si sustenabilitate

eqe vy

proiectul genereaza mecanisme, procese sau produse durabile.



14. Parteneri si asociati
a) Prezentati organizatiile/institutiile partenere i contributia lor in proiect:
Partener nr. 1*):

*T*

Numele intreg al institutiei/organizatiei: |

Acronim (unde este cazul): |

Statut juridic: |

Cod fiscal: |

Adresa oficiala: |

Adresa postala: |

Persoana de contact: |

Numar de telefon: |

Numar de fax: |

Adresa de e-mail: |

Website: |

Prezentare succintd a domeniului de
activitate §i a experientei

Prezentarea contributiei in proiect |

*ST*
*) Multiplicati acest tabel pentru fiecare partener. Anexati o declaratie de parteneriat conform precizarilor din anexa nr. 3.

b) Mentionati, daca este cazul, implicarea altor organizatii sau institutii (colaboratori, asociati).



SECTIUNEA B
Bugetul proiectului editorial

O scurta prezentare/argumentare a prevederilor din bugetul de venituri si cheltuieli prezentat n Formularul
pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli (anexa nr. 2 la Ghidul solicitantului).

SECTIUNEA C
Declaratie pe propria raspundere
DECLARATIE
Subsemnatul, ...........cccvee. , domiciliat in localitatea ................. ] | R nr...., bl ..., ap. ...,
sectorul/judetul ................. , codul postal ....... , posesor al actului de identitate ...... seria ...... nr. .......... , codul
numeric personal .................. , in calitate de reprezentant al solicitantului ............c.cceuvee , declar ca am luat

cunostinta de prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind Imbunatétirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 245/2001,
cu modificarile si completirile ulterioare, si ale GHIDULUI SOLICITANTULUI DE FINANTARI
NERAMBURSABILE PENTRU PROIECTE EDITORIALE.

Declar pe propria raspundere ca nu ma aflu/persoana juridica pe care o reprezint nu se afla in niciuna dintre
urmatoarele situatii:

a) in incapacitate de plata;

b) cu platile/conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;

¢) am incalcat/a incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;

d) sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;

e) am/are arierate catre bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor sociale de
sandtate, bugetele locale sau fondurile speciale;

f) sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, inselaciune, delapidare, dare sau luare
de mita, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

Cunoscand pedeapsa prevazuta de art. 326 din Codul penal pentru infractiunea de fals in declaratii, am
verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Denumirea organizatiei/PFA. ................

Numele si semnatura reprezentantului legal .....................
Stampila organizatien .......cccevveeveeieneenienienennenn

Data .................



ANEXA 2

FORMULARUL

pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli

Va rugam sa completati toate celulele din sectiunea A, respectiv sd furnizati datele tehnice din

sectiunea B.

Va rugdm sa urmati indicatiile din comentariile atagate anumitor celule.

FISA DE CALCUL ECONOMIC - ANTECALCUL

Numele beneficiarului:
Date de contact:

Titlul enciclopediei multimedia / audiobook:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabila + contributie proprie) 0 #DIV/Q!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buzau ) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (achizitii CD-uri,
DVD-uri, coperti, inscriptionare,
multiplicare) #DIV/0! 0 #DIV/0! | 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum 25%
din total buget alocat de Mun. Buz:iu) #DIV/0! 0 #DIV/0! | 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1 +
rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de exemplare) 0
5. Costul unui exemplar (rd. 3/ rd. 4) #DIV/0! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din #DIV/Q!
finantarea
solicitata de | Din contributia
la Mun. proprie si alte

8.Pret per exemplar: Buzau surse
Proportie de ..%. din totalul costurilor de
productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per exemplar fara adaos comercial si
T.V.A. #DIV/0! #DIV/0!
9. Adaos comercial, maximum de 60% OK
la pret/exemplar din contributie 0%




proprie*
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie de
adaosul comercial, #DIV/O! #DIV/0!
Finantare
solicitata de Contributie

la Mun. proprie si alte
11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!
*Nota: Adaosul comercial se aplicd
numai la contributia proprie.
Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul enciclopediei multimedia / audiobook:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici
Format: ........ CD/DVD AICI SE
EDITEAZA
Ilustratii (pentru enciclopedii multimedia): precizati  |AICI SE
caracteristicile ilustratiilor (alb-negru, color): EDITEAZA
Semne: precizati numarul de cuvinte AICI SE
EDITEAZA
Director, Redactor sef,
Semnatura si s tampila |
Director

economic,




ANEXA 2

FORMULARUL

pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli

Va rugdm sa completati toate celulele din sectiunea A, respectiv sa furnizati datele tehnice din

sectiunea B.

Va rugdm sa urmati indicatiile din comentariile atagate anumitor celule.

FISA DE CALCUL ECONOMIC - ANTECALCUL

Numele editurii:
Date de contact:

Titlul cartii /edit iei de poezie/ edit iei critice/ revistei - nr:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabili + contributie proprie) 0 #DIV/0!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tipografice (manopera +
materiale, maximum 50% din finantarea
solicitata de la Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum 25%
din total finantare solicitata de la Mun.
Buziu #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
3. COSTURI TOTALE DE
PRODUCTIE (rd. 1 + rd. 2) #DIV/O! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de exemplare) 0
5. Costul unui exemplar (rd. 3/ rd. 4) #DIV/0! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0 #DIV/0!
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din

finantarea | Din contributia

solicitata de | proprie si alte
8.Pret per exemplar: la Mun. surse




Buzau

Proportie de ..%. din totalul costurilor de

productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per exemplar fara adaos comercial si
T.V.A. #DIV/0! #DIV/0!

9. Adaos comercial, maximum 60% la
pret/exemplar obtinut din contributie
proprie* 0%
10. Pretul unitar de vanzare fara

T.V.A./exemplar, calculat in functie de

adaosul comercial, #DIV/0! #DIV/O!
Finantare
solicitata de Contributie OK

la Mun. proprie si alte
11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!

*Nota: Adaosul comercial se aplica
numai la contributia proprie.

Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele editurii:

Titlul cartii /edit iei de poezie/ edit iei critice/ revistei -
nr:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici
Format: ........ cm AICI SE
EDITEAZA
Numar de pagini: AICI SE
EDITEAZA
Coperta: precizati caracteristicile acesteia (plastifiata, AICI SE
cartonatd, lacuita, legata, 2 culori/ policromie): EDITEAZA
Hartie interior: precizati caracteristicile hartiei: AICI SE
EDITEAZA
Iustratii: precizati caracteristicile ilustratiilor (alb-negru, |AICI SE
color): EDITEAZA
Semne tipografice: precizati numarul de semne AICI SE

tipografice (words): .... semne EDITEAZA




Director editura (publicatie),

Redactor sef,

Semnatura si S tampila

Director
economic,




ANEXA 2

FORMULARUL

pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli

Va rugam sa completati toate celulele din sectiunea A, respectiv sd furnizati datele tehnice din

sectiunea B.

Va rugdm sa urmati indicatiile din comentariile atagate anumitor celule.

FISA DE CALCUL ECONOMIC - ANTECALCUL

Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul proiectului editorial on-line:

Director,

Redactor sef,

Cheltuieli din
finantarea
lei solicitata
A. Costuri totale (Finatare nerambursabila +
contributie proprie) 0 0
1. Cheltuieli directe Procente 0 0
a. drepturi de autor (minim 7% din total buget alocat
de Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (gazduire server pe perioada
desfasurarii proiectului) #DIV/0! 0 0 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv managerul de
proiect si responsabilul financiar (maximum 25%
din total buget alocat de Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 0 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1 + rd. 2) #DIV/0! 0 0
Cheie de verificare buget OK
4. Numar vizitatori unici in perioada derularii
proiectului 0
OK
5. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
6. Surse proprii 0
Total: (rd. 5+rd. 6) 0
Finantar
e
solicitata

de la Contributi

Mun. e proprie si
7. Costuri de productie repartizate Buziu alte surse
Proportii 0 0
Verificare pentru maximum de 90% de alocat din
finantarea nerambursabila #DIV/0!

Director economic,




Semnatura si s tampila

Numele beneficiarului:

Titlul proiectului editorial on-line:

B. Date tehnice:

Indicatori

Caracteristici

Format: ........ agentie, pagina web, blog

AICI SE EDITEAZA

Director,

Semnatura si S tampila

Redactor sef,

Director economic,




ANEXA 2

FORMULARUL

pentru descrierea bugetului de venituri si

cheltuieli

Va rugam sa completati toate celulele din sectiunea A, respectiv sd furnizati datele tehnice din

sectiunea B.

Va rugdm sa urmati indicatiile din comentariile atagate anumitor celule.

FISA DE CALCUL ECONOMIC - ANTECALCUL

Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul proiectului e-book:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabila + contributie
proprie) 0 #DIV/0!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale (inclusiv
servicii de editare) #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (servicii
programare si alte cheltuieli specifice) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum
25% din total buget alocat de Mun.
Buzau) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1
+rd. 2) #DIV/O! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de descarcari
estimat) 0
5. Cost per descarcare (rd. 3/ rd. 4) #DIVIO! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0 #DIVio!
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din
finantarea
solicitata de | Din contributia
la Mun. proprie si alte

8.Pret per descarcare: Buzau surse




Proportie de ..%. din totalul costurilor
de productie

#DIV/0!

#DIV/0!

Pret per descarcare fara adaos
comercial i T.V.A.

#DI1V/0!

#DIV/0!

9. Adaos comercial, maximum de
60% la pret/exemplar din
contributie proprie*

0%

10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie
de adaosul comercial,

#DIV/O!

#DIV/0!

11. Costuri de productie repartizate

Finantare

solicitata de Contributie
la Mun. proprie si alte
Buzau surse

Proportii

#DI1V/0!

#DIV/0!

Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia
proprie

#DIV/0!

#DIV/0!

Verificare pentru maximum de 90%
de alocat din finantarea
nerambursabila

#DIV/O!

OK

*Nota: Adaosul comercial se aplica
numai la contributia proprie.

Director editura (publicatie),

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul proiectului e-book:

B. Date tehnice:

Redactor sef,

Indicatori

Caracteristici

Format:specificat i care este formatul
cart ii: e-pub, iBook sau altele
similare

AICI SE EDITEAZA

Ilustratii: precizati caracteristicile
ilustratiilor, daca exista

AICI SE EDITEAZA

Semne: precizati numarul de cuvinte

AICI SE EDITEAZA

Director,

Semnatura si S tampila

Redactor sef,

Director economic,

Director economic,



ANEXA 3 la Ghidul solicitantului

DECLARATIE DE PARTENERIAT

Declaratia de parteneriat va cuprinde: referiri clare la rolul partenerului/partenerilor in cadrul proiectului,
detalii legate de participarea financiara sau In naturd a acestuia/acestora (unde este cazul) si consimtirea la
principiile de buna practica ale parteneriatului.



ANEXA 4

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE

Subsemnatul, .................. , detin, ca membru al comisiei de selectie a proiectelor culturale care solicita
finantare nerambursabila din bugetul local, calitatea de evaluator/secretar.

Declar prin prezenta cd nu am un interes patrimonial in legdtura cu cererile de acordare a finantarilor
proiectelor culturale inaintate comisiei de selectie.

Declar c4, in situatia in care as descoperi, In cursul actiunii de selectie, cd un astfel de interes exista, voi
declara imediat acest lucru si ma voi retrage de la lucrarile comisiei de evaluare si selectie.



ANEXA5
Denumire proiect €ditorial ..........oouiiiiii e

CONTRACT DE FINANTARE
Nr. ...... A

In temeiul dispozitiilor Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind imbunititirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 245/2001,
cu modificarile si completarile ulterioare si ale Legii nr. 186/ 2003 privind sust inerea culturii scrise,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a intervenit urmatorul contract:

intre:

Municipiul Buzau, prin Constantin Toma, primar §i ....................e.ene. , director executiv, denumita
in continuare Autoritate finantatoare, cu sediul in Palatul Comunal, str. Unirii nr. 163, judetul Buzau, codul
fiscal 4233874, cont RO73TREZ16624670259XXXXX deschis la Trezoreria Municipiului Buzau denumita in
continuare Autoritatea finantatoare,

si

Persoana fizicd autorizatd/Asociatia/Fundatia/S.C./institutia publica .......... ccc.ccc. e ,cusediul in .......... ,
] 5 R nr. ..., bl. ...., sc. ..., ap. ...., judetul/sectorul .......... , codul fiscal nr. ......... , avand contul nr. ..........
deschis la ......... ,sucursala ......... , reprezentata de ........ , avand functia de ........... , telefon .......... , denumita in

continuare Beneficiar.

CAP. |
Conditii generale

ART. 1

Beneficiarul va implementa proiectul editorial pe propria raspundere si in concordanta cu descrierea din
cererea de finantare, cu scopul de a atinge obiectivele mentionate.

ART. 2

Beneficiarul va realiza proiectul editorial cu toatd atentia, eficienta si transparenta, in acord cu cele mai
bune practici din domeniul de activitate vizat si in conformitate cu prezentul contract.

CAP. I
Obiectul contractului

ART. 3
Obiectul prezentului contract consta in alocarea de catre Municipiul Buzau a sumei de ........... lei, in scopul
finantarii nerambursabile a proiectului editorial (deNUMITE) .......ccceevveviirieiiiiiiiniiieieniereeeeen .

CAP. Il
Durata contractului

ART. 4
Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii lui de catre partile contractante, efectele juridice ale
acestuia incetand la data stingerii tuturor obligatiilor dintre parti, fard a depasi data de 31 decembrie a.c.

CAP. IV
Valoarea contractului



ART.5

Valoarea contractului este de ...........ccccveee.e. lei, reprezentand cheltuieli de organizare si desfasurare a
proiectului editorial, conform bugetului de venituri si cheltuieli, prevazut in anexa nr. 1.

ART. 6

Suma prevazuta la art. 3 va fi virata din contul Municipiul Buzau, in contul Beneficiarului cunr. ... .. .. ..

......... , deschis la ........., sucursala ..........., potrivit legii.
CAP.V
Modalitati de plata. Decontari
ART. 7

Alocarea finantarii si decontarea sumelor acordate se vor efectua cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si in conformitate cu prevederile prezentului contract.

ART. 8

Din finantarea nerambursabild acordata in baza prezentului contract se pot acoperi numai categoriile de
cheltuieli eligibile prevazute in anexa nr. 1.

ART.9

Suma prevazuta la art. 5 se poate acorda in transe, prin virament bancar, n baza factirilor/deconturilor
emise de catre Beneficiar pentru fiecare transa.

ART. 10

Cuantumul si esalonarea transelor se fac in baza graficului de finantare, prevazut in anexa nr. 2, in functie
de etapele de realizare, raportate la costurile organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a activitatilor
cuprinse n proiectul editorial.

ART. 11

(1) Prima transa se acorda la inceputul proiectului editorial, dupd semnarea contractului de finantare.
Urmatoarele transe se acorda in baza documentelor justificative pentru transa anterioara, prezentate de catre
Beneficiar.

(2) Ultima transa nu poate fi mai mica de 15% din totalul finantarii.

ART. 12

Justificarea unei transe se acceptd numai in masura in care cheltuielile sunt eligibile si au fost efectuate in
perioada executarii contractului.

CAP. VI

Drepturile si obligatiile partilor

ART. 13

Drepturile si obligatiile Autoritatii finantatoare

(1) Municipiul Buzau are urmatoarele drepturi:

a) sa solicite raportul final al programului/proiectului/actiunii cultural/culturale, intocmit conform
modelului prevazut in anexa nr. 3;

b) sd modifice cuantumul finantarii alocate sau sa rezilieze prezentul contract daca Beneficiarul comunica
date, informatii sau inscrisuri false ori eronate, precum si in cazul neindeplinirii sau indeplinirii
necorespunzatoare a obligatiilor contractuale asumate de catre Beneficiar.

(2) Municipiul Buzau are obligatia sa asigure finantarea cheltuielilor aferente organizarii si desfasurarii
proiectului editorial ...................... cu suma prevazuta la art. 5, conform prezentului contract.

ART. 14

Drepturile si obligatiile Beneficiarului

(1) Beneficiarul are dreptul sa primeascd suma reprezentand finantarea, In conditiile prevazute in prezentul
contract.

(2) Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

a) sa utilizeze finantarea numai in scopul realizarii proiectului editorial care face obiectul prezentului
contract, in conditiile legii;

b) sa contracteze si sa efectueze plata tuturor cheltuielilor aferente realizarii proiectului editorial, cu
respectarea procedurilor legale n vigoare;

¢) sa asigure indeplinirea oricdrei alte activitati legate de buna desfasurare a proiectului editorial;

d) sd intocmeasca si sa transmita la registratura Autoritatii finatatoare (pentru Serviciul Financiar-
Contabil)factura/decontul pentru fiecare transa, insotit de documente justificative, conform prevederilor art.



11 alin. (2);

e) sd ITntocmeasca exact §i corect toate documentele justificative privind utilizarea finantarii;

f) s completeze sau sd modifice, la solicitarea Autoritatii finatatoare, documentele incomplete sau gresite
prezentate spre decontare, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data solicitarii;

g) sd intocmeasca si sa transmita la registratura Autoritatii finatatoare in doud exemplare originale (pentru
Serviciul Financiar-Contabil si pentru Serviciul Resurse Umane, Prognoza, Organizare, Cooperare
Interinstitutionald), in termen de maximum 30 de zile de la finalizarea proiectului editorial, dar nu mai tarziu
de 15 ianuarie a anului urmator, un raport financiar final i raportul final de activitate al proiectului editorial
(prevazut in anexa 3 la contractual de finantare), din care sa reiasa gradul de realizare a obiectivelor propuse,
precum si gradul de mediatizare a proiectului editorial si reflectarea in presa a activitatilor derulate in cadrul
acestuia;

h) sa nu utilizeze materialele promotionale (CD-uri, tiparituri etc.), destinate mediatizarii proiectului
editorial care face obiectul prezentului contract, in scopul obtinerii de profit;

1) sa accepte controlul si verificarile Autoritatii finatatoare si ale altor autoritati cu atributii in domeniul
controlului financiar-fiscal, inclusiv Camera de Conturi Buzau, in legatura cu modul de utilizare a fondurilor
reprezentand finantarea nerambursabila alocatd conform prezentului contract;

j) sd mentioneze numele Consiliului Local al Municipiului Buzau in toate interviurile scrise si in format
audiovideo acordate in legatura cu proiectul editorial care face obiectul prezentului contract. Mentionarea
Consiliului Local al Municipiului Buzau se va face folosindu-se intotdeauna titulatura completa.

k) sa mentioneze numele Consiliului Local al Municipiului Buzau si rolul/calitatea acesteia Autoritatea
finantatoare - in materialele de promovare a proiectului editorial: pliante, brosuri, comunicate de presa, afise,
cataloage, DVD-uri, CD-uri, site-uri web si in orice alte materiale realizate in vederea prezentarii si
promovarii proiectului editorial;

1) s puna la dispozitia Autoritatii finatatoare exemplare in original si copii ale materialelor realizate n
vederea prezentdrii s1 promovdrii proiectului editorial (pliante, brosuri, comunicate de presa, afise, cataloage,
DVD-uri, CD-uri si orice alte materiale realizate in acest scop).

CAP. VII

Modificarea, rezilierea si incetarea contractului

ART. 15

Modificarea contractului

(1) Prezentul contract poate fi modificat numai in cazuri temeinic justificate, cu acordul ambelor parti,
consemnat in scris prin act aditional.

(2) Beneficiarul are obligatia de a informa de indata Autoritatea finatatoare - In termen de maximum 48 de
ore de la producere - cu privire la orice eveniment sau imprejurare de naturd a cauza o modificare a
proiectului editorial. Informarea va contine si descrierea conditiilor si a circumstantelor in care proiectul
editorial se va desfasura sau a oricdror altor aspecte privind executarea prezentului contract de finantare.

(3) Daca cererea de modificare a contractului vine din partea Beneficiarului, in alte situatii decat cea
prevazuta la alin. (2), acesta trebuie sd o adreseze Autoritatii finatatoare cu cel putin 15 (cincisprezece) zile
inaintea momentului la care doreste ca aceastd modificare sa intre In vigoare, cu exceptia cazurilor bine
justificate de Beneficiar si acceptate de Autoritatea finantatoare Buzau.

(4) Schimbarea adresei sau modificarea contului bancar al Beneficiarului poate face obiectul unei simple
notificari.

ART. 16

Rezilierea contractului

(1) Prezentul contract poate fi reziliat in termen de 5 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin
care partii in culpd i s-a adus la cunostinta ca nu si-a Indeplinit obligatiile contractuale.

(2) Notificarea prevazutd la alin. (1) va fi comunicata in termen de 10 zile calendaristice de la data
constatarii neindeplinirii sau Indeplinirii necorespunzatoare a uneia ori a mai multor obligatii contractuale.

(3) Tn cazul in care Beneficiarului i s-a notificat rezilierea prezentului contract de finantare din vina sa,
acesta este obligat ca, in termen de 15 zile de la data primirii notificdrii, sa restituie Autoritatii finatatoare
sumele primite.

(4) Nerespectarea de catre Beneficiar a obligatiilor asumate prin prezentul contract atrage obligarea acestuia
la restituirea partiald sau integrala a sumelor primite, la care se adauga dobanda legald, calculata la suma



acordata.

ART. 17

Incetarea contractului

Prezentul contract de finantare inceteaza sa produca efecte la data rezilierii acestuia, prin acordul scris al
partilor sau, dupa caz, la expirarea datei prevazute la art. 4.

CAP. VIII
Forta majora

ART. 18

Forta majora exonereaza de raspundere partile, in cazul neexecutarii partiale sau totale a obligatiilor
asumate prin prezentul contract. Prin forta majora se intelege un eveniment independent de vointa partilor,
imprevizibil si insurmontabil, aparut dupa incheierea contractului si care impiedica partile sa execute total sau
partial obligatiile asumate.

ART. 19

Partea care invoca forta majora are obligatia sa o aduca la cunostinta celeilalte parti, In scris, in maximum 5
zile calendaristice de la aparitie, iar dovada fortei majore se va comunica in maximum 15 zile calendaristice
de la producerea evenimentului.

ART. 20

Data de referinta este stampila postei de expediere. Dovada va fi certificatd de partea careia i se opune cazul
de forta majora.

CAP. IX

Cesiunea

ART. 21

Cesiunea drepturilor care decurg din prezentul contract de finantare de catre una dintre parti este interzisa
in lipsa acordului celeilalte parti exprimat in scris.

CAP. X

Litigii

ART. 22

Orice litigiu decurgand din sau in legatura cu prezentul contract de finantare, inclusiv referitor la
validitatea, interpretarea, executarea ori desfiintarea acestuia, se va solutiona pe cale amiabila. in caz contrar,
partile vor inainta litigiul, spre solutionare, instantei de judecata competente.

CAP. Xl

Clauze finale

ART. 23

Prin semnarea prezentului contract de finantare Beneficiarul garanteaza autoritétii finantatoare faptul ca
detine dreptul de proprietate intelectuald asupra operelor utilizate pe parcursul derularii proiectului editorial.

ART. 24

Autoritatea finantatoare este exonerata de raspunderea contractuald, civila sau penala ce decurge din
nerespectarea drepturilor de proprietate intelectuala asupra operelor utilizate Tn derularea proiectului editorial.

ART. 25

Anexele nr. 1-3 fac parte integranta din prezentul contract de finantare.

ART. 26

Prevederile prezentului contract de finantare se completeaza cu dispozitiile legale in vigoare.

ART. 27

Responsabilii cu urmarirea derularii prezentului contract de finantare, prin intermediul carora cele doua
parti vor tine legatura permanent, sunt:

- din partea Autoritatii finatatoare: Marcel Isbas oiu / Robert Mares;

- din partea Beneficiarului: ..........ccocooeovevviieiienennnn, :

Prezentul contract s-a incheiat in 2 (doua exemplare cu valoare de original, cate unul pentru fiecare parte



contractanta.

Municipiul Buzau Beneficiar

Primar, Asociatia/Fundatia/S.C./Inst.publica/PFA
Constantin Toma Presedinte/Director
Director executiv, Responsabil financiar,

Sef Serviciu Juridic si
Contencios Administrativ

Viza C.F.P.P.



ANEXA 1
la contractul de finantare

Bugetul de venituri si cheltuieli
al proiectului editorial
Denumirea
(o) 2 1 U/ 13 1<) TR
............. Denumirea proiectulul editorial ............c.ooiiiii i e

FISA DE CALCUL ECONOMIC - POSTCALCUL

Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul enciclopediei multimedia / audiobook:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitata

A. Costuri totale (Finatare

nerambursabila + contributie proprie) 0 #DIV/Q!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din

total buget alocat de Mun. Buzau ) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0

c. cheltuieli tehnice (achizitii CD-uri,
DVD-uri, coperti, inscriptionare,
multiplicare) #DIV/0! 0 #DIV/0! | 0%

2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum 25%

din total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 #DIV/0! | 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1 +
rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de exemplare) 0
5. Costul unui exemplar (rd. 3/ rd. 4) #DIV/0! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din #DIV/0!
finantarea
solicitata de | Din contributia
la Mun. proprie si alte

8.Pret per exemplar: Buzau surse
Proportie de ..%. din totalul costurilor de
productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per exemplar fara adaos comercial si
T.V.A. #DI1V/0! #DIV/0!

OK

9. Adaos comercial, maximum de 60% 0%




la pret/exemplar din contributie
proprie*
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie de
adaosul comercial, #DIV/O! #DIV/0!
Finantare
solicitata de Contributie
la Mun. proprie si alte
11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!
*Nota: Adaosul comercial se aplicd
numai la contributia proprie.
Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul enciclopediei multimedia / audiobook:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici
Format: ........ CD/DVD AICI SE
EDITEAZA
Ilustratii (pentru enciclopedii multimedia): precizati  |AICI SE
caracteristicile ilustratiilor (alb-negru, color): EDITEAZA
Semne: precizati numarul de cuvinte AICI SE
EDITEAZA
Director, Redactor sef,
Semnatura si S tampila |
Director

economic,




ANEXA 1
la contractul de finantare

Bugetul de venituri si cheltuieli

al proiectului editorial
Denumirea

Q) 2 11213 1) TR

............. Denumirea proiectului

FISA DE CALCUL ECONOMIC - POSTCALCUL

Numele editurii:
Date de contact:

Titlul cartii /edit iei de poezie/ edit iei critice/ revistei - nr:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabila + contributie proprie) 0 #DIV/Q!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tipografice (manopera +
materiale, maximum 50% din finantarea
solicitata de la Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum 25%
din total finantare solicitata de la Mun.
Buziu #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
3. COSTURI TOTALE DE
PRODUCTIE (rd. 1 + rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de exemplare) 0
5. Costul unui exemplar (rd. 3/ rd. 4) #DIV/0! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0
Total: (rd. 6+rd. 7) _ 0 4DIV/O!
Din
finantarea
solicitata de | Din contributia
la Mun. proprie si alte

8.Pret per exemplar: Buzau surse
Proportie de ..%. din totalul costurilor de
productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per exemplar fara adaos comercial si #DIV/0! #DIV/0!




T.V.A.
9. Adaos comercial, maximum 60% la
pret/exemplar obtinut din contributie
proprie* 0%
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie de
adaosul comercial, #DIV/0! #DIV/0!
Finantare
solicitata de Contributie OK

la Mun. proprie si alte
11. Costuri de productie repartizate Buziu surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!

*Nota: Adaosul comercial se aplica
numai la contributia proprie.

Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele editurii:

Titlul cartii /edit iei de poezie/ edit iei critice/ revistei -

nr:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici

Format: ........ cm AICI SE
EDITEAZA

Numar de pagini: AICI SE
EDITEAZA

Coperta: precizati caracteristicile acesteia (plastifiata, AICI SE

cartonatd, lacuita, legata, 2 culori/ policromie): EDITEAZA

Hartie interior: precizati caracteristicile hartiei: AICI SE
EDITEAZA

Iustratii: precizati caracteristicile ilustratiilor (alb-negru, |AICI SE

color): EDITEAZA

Semne tipografice: precizati numarul de semne AICI SE

tipografice (words): .... semne EDITEAZA

Director editura (publicatie), Redactor sef,

Semnatura si s tampila |

Director
economic,




ANEXA 1
la contractul de finantare

Bugetul de venituri si cheltuieli
al proiectului editorial
Denumirea
Q) 2 11213 1) TR
............. Denumirea proiectului

FISA DE CALCUL ECONOMIC - POSTCALCUL
Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul proiectului editorial on-line:

Cheltuieli din
finantarea
lei solicitata

A. Costuri totale (Finatare nerambursabila +
contributie proprie) 0 0

Procent
1. Cheltuieli directe e 0 0
a. drepturi de autor (minim 7% din total buget alocat
de Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (gazduire server pe perioada
desfasurarii proiectului) #DIV/0! 0 0 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv managerul de proiect
si responsabilul financiar (maximum 25% din total
buget alocat de Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 0 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1 + rd. 2) #DIV/0! 0 0
Cheie de verificare buget OK
4. Numar vizitatori unici in perioada derularii
proiectului 0

OK

S. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
6. Surse proprii 0
Total: (rd. 5+rd. 6) 0

Finanta

re
solicitat | Contributi
ddela e proprie
Mun. si alte

7. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii 0 0
Verificare pentru maximum de 90% de alocat din
finantarea nerambursabila #DIV/0!




Director,

Semnatura si s tampila

Numele beneficiarului:

Titlul proiectului editorial on-line:

B. Date tehnice:

Redactor sef,

Indicatori

Caracteristici

Format: ........ agentie, pagina web, blog

AICI SE EDITEAZA

Director,

Semnatura si S tampila

Redactor sef,

Director economic,

Director economic,



ANEXA 1
la contractul de finantare

Bugetul de venituri si cheltuieli
al proiectului editorial
Denumirea
(o) g2 1 U2 13 1<) TS
............. Denumirea proiectului

FISA DE CALCUL ECONOMIC - POSTCALCUL
Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul proiectului e-book:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitati

A. Costuri totale (Finatare
nerambursabila + contributie

proprie) 0 #DI1V/0!

1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!

a. drepturi de autor (minimum 7% din

total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 0

b. cheltuieli redactionale (inclusiv

servicii de editare) #DIV/0! 0 0

c. cheltuieli tehnice (servicii

programare si alte cheltuieli specifice) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%

2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum
25% din total buget alocat de Mun.

Buziu) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1
+rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de descarcari
estimat) 0
I
5. Cost per descarcare (rd. 3/ rd. 4) #DIVIO! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
: : I
7. Surse proprii 0 #DIV/O!
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din
finantarea Din
solicitata de contributia
la Mun. proprie si alte

8.Pret per descarcare: Buziu surse




Proportie de ..%. din totalul costurilor
de productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per descarcare fara adaos
comercial i T.V.A. #DIV/0! #DIV/0!
9. Adaos comercial, maximum de
60% la pret/exemplar din
contributie proprie* 0%
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie
de adaosul comercial, #DIV/0! #DIV/0!
Finantare
solicitata de Contributie OK

la Mun. proprie si alte
11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia
proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!
*Nota: Adaosul comercial se aplica
numai la contributia proprie.
Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul proiectului e-book:

B. Date tehnice:

Indicatori

Caracteristici

Format:specificat i care este formatul
cart ii: e-pub, iBook sau altele
similare

AICI SE EDITEAZA

Iustratii: precizati caracteristicile
ilustratiilor, daca exista

AICI SE EDITEAZA

Semne: precizati numarul de cuvinte

AICI SE EDITEAZA

Director,

Semnatura si s tampila

Redactor sef,

Director economic,



ANEXA 2
la contractul de finantare

Graficul de finantare

Transa I:

- actiuni derulate ..........ccoeevverieeiienenne.

- cheltuieli din finantarea alocata .................. lei/transa I;
- contributia solicitantului: ..........cccocevienennee. lei;

- data prezentarii documentelor justificative ....................
Transa a II-a:

- actiuni derulate ...........ccoceeiiiniinnennn

- cheltuieli din finantarea alocata .................. lei/transa 1II;
- contributia solicitantului: ...........ccoecveeiiennns lei;

- data prezentarii documentelor justificative (si, dupa caz, a raportului final)

Transa .....coccoeeeeeveeeeeciinieeeen,



ANEXA 3
la contractul de finantare

Raportul final al proiectului editorial - model -

Contract Nr. .....occeevveeeeiiieeecee

Data incheierii contractului .......................

Beneficiarul ...

Adresa: ......c.ccoeene. , telefon/fax ............ e-mail ........cooene.

Denumirea proiectului editorial ..................

Data inaintarii raportului final .............c...cc..e....

Institutia, numele si functia persoanei care a primit raportul ..............

I. Raport final de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor culturale desfasurate in cadrul proiectului editorial: (Descrierea nu va
depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaludri de ansamblu a derularii proiectului editorial si
verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, dosar de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activitétilor propuse:

(Au putut fi desfagurate aceste activitati in timpul planificat: DA/NU. Daca NU, mentionati masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract.)

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz.)

4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului/actiunii cultural/culturale:

(Mentionati de ce fel de sprijin aveti nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea
programului/proiectului/actiunii cultural/culturale)

5. Alte comentarii (dupa caz)

I1. Raport financiar final

1. Date despre beneficiar:

Cont bancar nr. ........... , deschis la Banca ...... (denumirea si sediul)........ /

2. Date despre finantare:

Valoarea finantarii din bugetul local, in conformitate cu contractul incheiat ..................

Valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportulul .........coceveeviiiiiniinennicnen.

3. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate conform prevederllor legale: facturi,
chitante fiscale, bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

4. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):

Denumirea organizatiei:

Contractnr. ....../data ...........

Denumirea proiectului editorial:
*T*

| I 1
Transa Obiective - activitati Sume |
(ex. in lei |

Tranga I | I | | I I

Tranga IT | ! | |

|
Tranga III | | |

Total: | | |

Numele beneficiarului:



Date de contact:

Titlul enciclopediei multimedia / audiobook:

Cheltuieli din
lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabila + contributie proprie) 0 #DIV/Q!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buzau ) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (achizitii CD-uri,
DVD-uri, coperti, inscriptionare,
multiplicare) #DIV/0! 0 #DIV/0! | 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum 25%
din total buget alocat de Mun. Buz:iu) #DIV/0! 0 #DIV/0! | 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1 +
rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de exemplare) 0
5. Costul unui exemplar (rd. 3/ rd. 4) #DIV/O! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din #DIV/Q!
finantarea
solicitata de | Din contributia
la Mun. proprie si alte
8.Pret per exemplar: Buziu surse
Proportie de ..%. din totalul costurilor de
productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per exemplar fara adaos comercial si
T.V.A. #DIV/0! #DIV/0!
9. Adaos comercial, maximum de 60%
la pret/exemplar din contributie
proprie* 0%
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie de
adaosul comercial, #DI1V/0! #DIV/0!
Finantare
solicitata de Contributie OK
la Mun. proprie si alte

11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!




*Nota: Adaosul comercial se aplicd
numai la contributia proprie.

Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul enciclopediei multimedia / audiobook:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici
Format: ........ CD/DVD AICI SE
EDITEAZA
Ilustratii (pentru enciclopedii multimedia): precizati AICI SE
caracteristicile ilustratiilor (alb-negru, color): EDITEAZA
Semne: precizati numarul de cuvinte AICI SE
EDITEAZA

5. Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului editorial (program si realizari in conformitate cu structura
prezentata In anexa nr. 2)

Director, Redactor sef,

Semnatura si S tampila |

Director
economic,




ANEXA 3
la contractul de finantare

Raportul final al proiectului editorial - model -

Contract Nr. .....occeevveiieiiiiesecee

Data incheierii contractului .......................

Beneficiarul .........ccoooveiiiiiii

Adresa: ......c.ccoeene. , telefon/fax ............ e-mail ........cooene.

Denumirea proiectului editorial ..................

Data inaintarii raportului final .............c...ccoe....

Institutia, numele si functia persoanei care a primit raportul ..............

I. Raport final de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor culturale desfasurate in cadrul proiectului editorial: (Descrierea nu va
depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii proiectului editorial si
verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, dosar de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activitétilor propuse:

(Au putut fi desfagurate aceste activitati in timpul planificat: DA/NU. Daca NU, mentionati masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract.)

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz.)

4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului/actiunii cultural/culturale:

(Mentionati de ce fel de sprijin aveti nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea
programului/proiectului/actiunii cultural/culturale)

5. Alte comentarii (dupa caz)

I1. Raport financiar final

1. Date despre beneficiar:

Cont bancar nr. ........... , deschis la Banca ...... (denumirea si sediul)........ /

2. Date despre finantare:

Valoarea finantarii din bugetul local, in conformitate cu contractul incheiat ..................

Valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportulul .........ceceeveeveriiiniinenicnen.

3. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate conform prevederllor legale: facturi,
chitante fiscale, bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

4. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):

Denumirea organizatiei:

Contractnr. ....../data ...........

Denumirea proiectului editorial:
*T*

|
Transa | Obiective - activitati | Sume |

(ex.) |I | in lei | I I
I I 1
Tranga I | I | | I |

Tranga IT | ! | |

|
Tranga III | | |

Total: | | |

Numele editurii:
Date de contact:
Titlul cartii /edit iei de poezie/ edit iei critice/ revistei -



Cheltuieli din

lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabild + contributie proprie) 0 #DI1V/0!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tipografice (manopera +
materiale, maximum 50% din finantarea
solicitata de la Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum 25%
din total finantare solicitata de la Mun.
Buziu #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
3. COSTURI TOTALE DE
PRODUCTIE (rd. 1 + rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de exemplare) 0
5. Costul unui exemplar (rd. 3/ rd. 4) #DIV/0! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0
Total: (rd. 6+rd. 7) 0
Din #DIV/Q!
finantarea
solicitata de | Din contributia
la Mun. proprie si alte
8.Pret per exemplar: Buzau surse
Proportie de ..%. din totalul costurilor de
productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per exemplar fara adaos comercial si
T.V.A. #DIV/0! #DIV/0!
9. Adaos comercial, maximum 60% la
pret/exemplar obtinut din contributie
proprie* 0%
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie de
adaosul comercial, #DIV/0! #DIV/O!
Finantare
solicitata de Contributie OK
la Mun. proprie si alte

11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia proprie #DIV/0! #DIV/0!
Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!

*Nota: Adaosul comercial se aplici
numai la contributia proprie.




Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si s tampila

Numele editurii:

Titlul cartii /edit iei de poezie/ edit iei critice/ revistei -
nr:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici
Format: ........ cm AICI SE
EDITEAZA
Numar de pagini: AICI SE
EDITEAZA
Coperta: precizati caracteristicile acesteia (plastifiata, AICI SE
cartonata, lacuita, legata, 2 culori/ policromie): EDITEAZA
Hartie interior: precizati caracteristicile hartiei: AICI SE
EDITEAZA
Ilustratii: precizati caracteristicile ilustratiilor (alb-negru, |AICI SE
color): EDITEAZA
Semne tipografice: precizati numarul de semne AICI SE
tipografice (words): .... semne EDITEAZA

5. Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului editorial (program si realizari in conformitate cu structura

prezentata In anexa nr. 2)

Director editura (publicatie), Redactor sef,
Semnatura si S tampila
Director
economic,




ANEXA 3
la contractul de finantare

Raportul final al proiectului editorial - model -

Contract Nr. .....occeevveiieiiiiesecee

Data incheierii contractului .......................

Beneficiarul .........ccoooveiiiiiii

Adresa: ......c.ccoeene. , telefon/fax ............ e-mail ........cooene.

Denumirea proiectului editorial ..................

Data inaintarii raportului final ................ccocvee

Institutia, numele si functia persoanei care a primit raportul ..............

I. Raport final de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor culturale desfasurate in cadrul proiectului editorial: (Descrierea nu va
depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii proiectului editorial si
verificdrii realitatii prestatiilor: beneficiari, dosar de presd, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activitétilor propuse:

(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat: DA/NU. Daca NU, mentionati masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract.)

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz.)

4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului/actiunii cultural/culturale:

(Mentionati de ce fel de sprijin aveti nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea
programului/proiectului/actiunii cultural/culturale)

5. Alte comentarii (dupa caz)

I1. Raport financiar final

1. Date despre beneficiar:

Cont bancar nr. ........... , deschis la Banca ...... (denumirea si sediul)........ /

2. Date despre finantare:

Valoarea finantarii din bugetul local, in conformitate cu contractul incheiat ..................

Valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului ..........cccoceeviviiiiiinicienn,

3. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate conform prevederllor legale: facturi,
chitante fiscale, bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

4. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):

Denumirea organizatiei:

Contractnr. ....../data ...........

Denumirea proiectului editorial:
*T*

Transa | Olbiective - activitati | Sume |
(exemplu)| I | in lei |

Tranga I | | |

Tranga IT | ! | |

|
Tranga III | | |

Total: | | |

Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul proiectului editorial on-line:




Cheltuieli din

finantarea
lei solicitata

A. Costuri totale (Finatare nerambursabila +
contributie proprie) 0 0

Procent
1. Cheltuieli directe e 0 0
a. drepturi de autor (minim 7% din total buget alocat
de Mun. Buzau ) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (gazduire server pe perioada
desfasurarii proiectului) #DIV/0! 0 0 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv managerul de proiect
si responsabilul financiar (maximum 25% din total
buget alocat de Mun. Buziu ) #DIV/0! 0 0 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1 + rd. 2) #DIV/0! 0 0
Cheie de verificare buget OK
4. Numar vizitatori unici in perioada derularii
proiectului 0

OK

5. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
6. Surse proprii 0
Total: (rd. 5+rd. 6) 0

Finanta

re
solicitat | Contributi
adela | eproprie
Mun. si alte

7. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii 0 0
Verificare pentru maximum de 90% de alocat din
finantarea nerambursabila #DIV/0!
Director, Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul proiectului editorial on-line:

B. Date tehnice:

Indicatori

Caracteristici




Format: ........ agentie, pagina web, blog AICI SE EDITEAZA

5. Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului editorial (program si realizari in conformitate cu structura
prezentata in anexa nr. 2)

Director, Redactor sef,

Semnatura si S tampila
Director economic,



ANEXA 3
la contractul de finantare

Raportul final al proiectului editorial - model -

Contract Nr. .....occeevveiieiiiiesecee

Data incheierii contractului .......................

Beneficiarul .........ccoooveiiiiiii

Adresa: ......c.ccoeene. , telefon/fax ............ e-mail ........cooene.

Denumirea proiectului editorial ..................

Data inaintarii raportului final .............c...ccoe....

Institutia, numele si functia persoanei care a primit raportul ..............

I. Raport final de activitate

1. Descrierea pe scurt a activitatilor culturale desfasurate in cadrul proiectului editorial: (Descrierea nu va
depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii proiectului editorial si
verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, dosar de presa, colaborarea cu alti parteneri etc.)

2. Realizarea activitétilor propuse:

(Au putut fi desfagurate aceste activitati in timpul planificat: DA/NU. Daca NU, mentionati masurile ce
urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor prevazute in contract.)

3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate desfasurata, in
concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz.)

4. Propuneri pentru continuarea sau dezvoltarea programului/proiectului/actiunii cultural/culturale:

(Mentionati de ce fel de sprijin aveti nevoie pentru continuarea sau dezvoltarea
programului/proiectului/actiunii cultural/culturale)

5. Alte comentarii (dupa caz)

I1. Raport financiar final

1. Date despre beneficiar:

Cont bancar nr. ........... , deschis la Banca ...... (denumirea si sediul)........ /

2. Date despre finantare:

Valoarea finantarii din bugetul local, in conformitate cu contractul incheiat ..................

Valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportulul .........ceceeveeveriiiniinenicnen.

3. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate conform prevederllor legale: facturi,
chitante fiscale, bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.

4. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):

Denumirea organizatiei:

Contractnr. ....../data ...........

Denumirea proiectului editorial:
*T*

Transa | Olbiective - activitati | Sume |
(exemplu)| I | in lei |

Tranga I | | |

Tranga IT | ! | |

|
Tranga III | | | | | I
| | 1
Total:
oal: | . | | | |

Numele beneficiarului:
Date de contact:
Titlul proiectului e-book:



Cheltuieli din

lei | finantarea solicitata
A. Costuri totale (Finatare
nerambursabila + contributie
proprie) 0 #DIV/Q!
1. Cheltuieli directe Procente 0 #DIV/0!
a. drepturi de autor (minimum 7% din
total buget alocat de Mun. Buziu) #DIV/0! 0 0
b. cheltuieli redactionale (inclusiv
servicii de editare) #DIV/0! 0 0
c. cheltuieli tehnice (servicii
programare si alte cheltuieli specifice) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
2. Cheltuieli de regie, inclusiv
remuneratii manager de proiect si
responsabil financiar (maximum
25% din total buget alocat de Mun.
Buziu) #DIV/0! 0 #DIV/0! 0%
3. Costuri totale de productie (rd. 1
+rd. 2) #DIV/0! 0 #DIV/0!
Cheie de verificare buget OK
4. Tirajul (numarul de descarcari
estimat) 0
5. Cost per descarcare (rd. 3/ rd. 4) #DIVIO! #DIV/0!
6. Alte surse de finantare 0
Inserati suma cumulata de la terti! 0
7. Surse proprii 0
Total: (rd. 6+rd. 7) _ 0 4DIV/O!
Din
finantarea Din
solicitata de contributia
la Mun. proprie si alte
8.Pret per descarcare: Buzau surse
Proportie de ..%. din totalul costurilor
de productie #DIV/0! #DIV/0!
Pret per descarcare fara adaos
comercial i T.V.A. #DIV/0! #DIV/0!
9. Adaos comercial, maximum de
60% la pret/exemplar din
contributie proprie* 0%
10. Pretul unitar de vanzare fara
T.V.A./exemplar, calculat in functie
de adaosul comercial, #DIV/0! #DIV/0!
Finantare b oK
solicitata de Contributie
la Mun. proprie si alte
11. Costuri de productie repartizate Buzau surse
Proportii #DIV/0! #DIV/0!
Cheie de verificare pentru adaosul
comercial aplicat la contributia
proprie #DIV/0! #DIV/0!




Verificare pentru maximum de 90% de
alocat din finantarea nerambursabila #DIV/0!
*Nota: Adaosul comercial se aplicd

numai la contributia proprie.

Director editura (publicatie), Redactor sef, Director economic,

Semnatura si S tampila

Numele beneficiarului:

Titlul proiectului e-book:

B. Date tehnice:

Indicatori Caracteristici
Format:specificat i care este formatul
cart ii: e-pub, iBook sau altele
similare AICI SE EDITEAZA

Iustratii: precizati caracteristicile
ilustratiilor, daca exista AICI SE EDITEAZA

Semne: precizati numarul de cuvinte | AICI SE EDITEAZA

5. Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului editorial (program si realizari in conformitate cu structura
prezentata in anexa nr. 2)

Director, Redactor sef,

Semnatura si S tampila
Director economic,



ANEXA 6

Documentatia cuprinde un numar de ............cccueneee. de pagini.

Nr.
crt.

Denumire
document

Numarul
paginii/
paginilor
din
dosar

Numar de
exemplare

Confirmare
solicitant
Da/Nu

ANEXA 1 la Ghidul solicitantului - formularul
tip de solicitare a finantarii (original) inclusiv
declaratia pe propria raspundere a organizatiei
culturale, prevazuta in anexa I(original)

ANEXA 2 la Ghidul solicitantului -formularul
pentru descrierea bugetului de venituri si
cheltuieli (original)

ANEXA 3 la Ghidul solicitantului - documente
privind parteneriatul cu alte persoane juridice, in
vederea realizarii proiectului editorial pentru care
se solicitd finantare (original)

ANEXA 5 la Ghidul solicitantului - contractul de
finantare (original)

ol

ANEXA 1 la contractul de finantare (original)

ANEXA 2 la contractul de finantare (original)

Acte doveditoare ca este o persoana fizica
autorizata/persoana juridica Infiintata potrivit
legii:

Dupa caz

a) certificatul de Tnscriere sau acte doveditoare
ale dobandirii personalitatii juridice (copie
autentificata de solicitant).

b) certificat de inregistrare fiscala (copie
autentificata de solicitant).

¢) actul constitutiv, statutul si actele
doveditoare ale sediului si patrimoniului initial
ale solicitantului, precum si actele aditionale,
dupa caz (copie autentificatd de solicitant);

d) bilantul contabil/ decizia finala de impunere
/ situatiile financiare anuale la data de 31
decembrie a exercitiului financiar precedent,
inregistrate la directia generald a finantelor
publice judeteana;

e) certificat de atestare fiscala emis de A.J.F.P.
Buzau din care rezulta dacd are/nu are obligatii
de plata exigibile la bugetul de stat (original);

f) certificat fiscal emis de autoritatea
finantatoare din care rezulta dacd are/nu are
datorii la bugetul local(original);

g)actele din care sa rezulte titlul cu care sunt
folosite spatiile, in cazul in care proiectul
editorial nu se organizeaza la sediul
solicitantului(copie autentificatd de solicitant);

h) documentatia privind fundamentarea devizului
general al proiectului editorial propuse (oferte




din partea agentilor economici care pot presta
servicii de orice naturd, necesare realizarii
proiectului editorial propus, precum si alte
asemenea documente) (copie autentificata de
solicitant)

1) dovada existentei altor surse de finantare
proprii sau atrase (copie autentificata de
solicitant), astfel:

- declaratii pe propria raspundere ale
solicitantului privind contributia proprie sau
atrasa, insotite de extrase de cont bancar, dupa
caz;

- dupa caz, documente privind contributia in
naturd sau declaratii pe propria raspundere ale
solicitantului privind alte contributii in realizarea
proiectului cultural,

- contracte de sponsorizare;

- scrisori de intentie, dupa caz;

- extrase de cont bancar, dupa caz;

- alte forme de sprijin financiar din partea unor
terti;

raportul de activitate al solicitantului pentru
ultimul an ; pentru operatorii editoriali care au
derulat activitati pe o perioada de timp mai scurtd
de 1 an, se depune un raport de activitate pentru
perioada respectiva.

CD-ul, DVD-ul, stick-ul, dupa caz, care contine
ANEXA 1 la Ghidul solicitantului, ANEXA 2 la
Ghidul solicitantului, ANEXA 5 la Ghidul
solicitantului, ANEXA 1 la contractul de
finantare s1 ANEXA 2 la contractul de finantare,
completate in format WORD (in cazul in care nu
se transmite prin e-mail la adresa
florea.androne@primariabuzau.ro);

10

CV-urile membrilor echipei de proiect

11

opisul documentelor, prevazut in anexa 6

Denumirea organizatien .........cceeeeveeeneeniieenees weene
Numele si semnatura reprezentantului legal al organizatiei .................

Numele si semnatura coordonatorului proiectului cultural
Numele §i semnatura responsabilului financiar

Stampila organizatiei .............cccceeeuennee

Data

ATENTIE: ANEXA 3 la contractul de finantare (original) reprezinta raportul final de activitate din
care sa reiasa gradul de realizare a obiectivelor propuse, precum si gradul de mediatizare a proiectului
editorial si reflectarea in presa a activitatilor derulate in cadrul acestuia/acesteia S i raportul financiar
final (comform ghidului decontului de cheltuieli)
Autoritatii finatatoare (unul pentru Serviciul Financiar-Contabil si unul pentru Serviciul Resurse
Umane, Prognoza, Organizare, Cooperare Interinstitutionald), in termen de maximum 30 de zile de la
finalizarea proiectului editorial, dar nu mai tarziu de 15 ianuarie a anului urmator.

se depune in douda exemplare la registratura




Anexa 2
la Hotararea nr. 145 din 26 mai 2017
a Consiliului Local al Municipiului Buzau

GHIDUL DECONTURILOR DE CHELTUIELI PENTRU PROIECTE EDITORIALE
(ACTIVITATILE DE CREATIE, PRODUCTIE EDITORIALA, TIPOGRAFICA, DE DIFUZARE
S| PROMOVARE A CULTURII SCRISE)

Prezentul ghid explica procedura de decont si indosariere a documentelor prezentate la
verificare, pentru fiecare categorie juridica de operator editorial, pentru fiecare tip de proiect
editorial, precum si pentru forma de editare a proiectelor finantate de catre municipiul Buzau.
Avand in vedere:

- prevederile Legii nr.186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, republicata;

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51 din 1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completérile
ulterioare,

- prevederile Ordinului nr. 2231 din 7 aprilie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie a programelor, proiectelor
si actiunilor culturale in vederea acordarii de finantari nerambursabile din Fondul Cultural
National precum si de solutionare a contestatiilor, astfel cum a fost modificat gi completat prin
ordinul Ministrului Culturii nr. 2355/2013, se elaboreaza prezentul ghid de lucru pentru
gestionarea deconturilor de cheltuieli ale beneficiarilor de finantari nerambursabile din bugetul
local.

Capitolul 1

GENERALITATI Sl INCADRARI

1.1. Notiuni generale

Forma juridica

Privat — societati comerciale, asociatii, fundatii, persoane fizice autorizate gi altele asemenea
Public — institutii publice

Forma de prezentare a proiectului editorial

Tiparit

Format digital offline si online

Obligatii editoriale

ISBN

ISSN

Anexele contractului

Contract

Anexa 1 — Detalierea finantarii primite pentru fiecare titlu, inclusiv pretul maxim de

vanzare

Anexa 2 — Graficul de finantare

Anexa 3 — Fisa de calcul economic antecalcul

Anexa 4 — Raportul financiar, inclusiv figsa de calcul economic postcalcul

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata, trebuie sa fie o cheltuiala eligibila,

aferenta unei activitati/actiuni care s-a derulat incepand cu data mentionata in contractul

de finantare.

Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Fisa de calcul

economic antecalcul a proiectului editorial, anexa 3 a contractului de finantare, dupa

modelul publicat siteul primariei www.primariabuzau.ro.

Urméand structura fisei de calcul economic - antecalcul, Raportul financiar final trebuie sa
mentioneze, pe categorii de cheltuieli, toate informatiile cuprinse in documentele justificative,



respectiv tipul, numarul, data, valoarea cheltuielilor efectuate si explicatii cu referire la ceea ce
reprezinta.

Daca, din motive obiective, pe perioada derularii proiectului sunt necesare modificari in
structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de cheltuieli bugetare, beneficiarul
este obligat sa notifice Autoritatea finantatoare, iar aceasta sa-gi exprime acordul pentru
efectuarea modificarii respective. Beneficiarul poate aplica modificarea solicitatd numai dupa
obtinerea acestui acord, fara a afecta insa procentele maxime stabilite in structura fisei de
calcul economic antecalcul.

ATENTIE:

Nu se accepta depasirea valorii maxime a finantarii aprobate.

ATENTIE:

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public
beneficiare (institutii publice).

Eligibilitatea cheltuielilor proiectului se stabileste in conformitate cu documentele anexate

si activitatile desfagurate.

Pentru stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli se vor avea in vedere urmatoarele aspecte:

- plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite in contractul de finantare ca fiind
de inceput si sfarsit, dupa semnarea acestuia de catre parti, adica pe perioada de
implementare a proiectului;

- cheltuiala este prevazuta in fisa economica de calcul economic antecalcul si este efectuata
pentru realizarea obiectivelor prevazute in proiect;

- dosarul de decontare prezentat de beneficiar contine toate documentele justificative de

plata (in copie conforma cu originalul), in conformitate cu precizarile prezentului document,
pentru fiecare tip de cheltuiala;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost realizata cheltuiala
inscrisa in raportul financiar.

Capitolul 2

DECONTAREA PRIVIND OPERATORII EDITORIALI

2.1. Conditiile de acordare a finantarii aprobate

Contractul de finantare incheiat intre Municipiul Buzau, in calitate de finantator, si beneficiarul
finantarii, va preciza valoarea maxima a sumei cu care va fi finantat proiectul.

ATENTIE

in nici o situatie, suma finala totala platita beneficiarului nu poate depasi suma maxima
a finantarii aprobate, chiar daca totalul costurilor eligibile finale depaseste totalul
costurilor eligibile estimate.

Suma finalad acordata cu titlu de finantare nerambursabila, integrald sau partiala, se stabileste
dupa evaluarea raportului financiar depus de beneficiar si a cheltuielilor eligibile finale ale
proiectului, pe baza documentelor justificative depuse de beneficiar in dosarul de decont.
Valoarea finantarii efectiv platitd poate fi mai mica decat valoarea finantarii aprobate initial
conform figei economice de calcul - antecalcul, in urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, dar fara a influenta negativ
activitatile si consistenta proiectului;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

- unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, urmare evaluarii raportului financiar
final;

- neatingerea nivelului eligibil al cofinantarii asigurate de beneficiar, respectiv minimum 10%
din valoarea totala a proiectului editorial, atrage diminuarea finantarii cheltuielilor totale eligibile
pana ce acest procent va fi atins la finalul proiectului.

2.2. Conditii necesare de plata atrangelor de finantare



Plata sumelor reprezentand trangele de finantare ale proiectelor editoriale se efectueaza prin
virament bancar, din bugetul local, in contul bancar al beneficiarului, Tn baza facturii fiscale
emise de beneficiar pentru fiecare transa.

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si va contine
urmatoarele informatii:

- Seria si numarul facturii;

- Data emiterii;

- Datele de identificare ale furnizorului (denumire, adresa, cod de identificare

fiscala, numarul din Registrul Comertului sau similar, contul bancar IBAN gi banca la care este
deschis acesta);

- Datele de identificare ale finantatorului, respectiv Municipiul Buzau:

Cod fiscal 4233874, Cont .................... , deschis la Trezoreria municipiului Buzau-
Denumirea serviciului: contravaloare transa nr. , reprezentdnd finantare nerambursabila
acordata conform Contractului de finantare nr.....din data de ....... , sectiunea.......... (Carte,

Reuviste si Publicatii Culturale, Noile Nedia, Editie de Poezie),

- Valoarea transei (in lei).

ATENTIE

Factura emisa de beneficiarul finantarii trebuie transmisa catre municipiul Buzau in
original.

Prima transa (avans)

Pentru acordarea primei transe din finantare beneficiarii vor depune factura fiscala la data
semnarii contractului de finantare sau in cel mai scurt timp posibil dupa aceasta data.

Transa finala

Pentru acordarea trangei finale, la termenul specificat in Graficul de finantare anexat
contractului, beneficiarii finantarii nerambursabile vor depune dosarul de decont aferent intregii
sume alocate, inclusiv contributia proprie, in proportie de minimum 10% din valoarea
proiectului cultural. In situatia in care, in urma verificdrii documentatiei financiare de justificare,
se constatd existenta unor cheltuieli neeligibile aferente avansului acordat, care nu pot fi
decontate, beneficiarul devine neeligibil pentru acordarea transei finale s i va fi obligat sa
restituie contravaloarea sumelor neeligibile.

In mod obligatoriu, trangele de finantare vor fi acordate numai pe baza facturii fiscale emise

de catre beneficiarul finantarii nerambursabile.

ATENTIE:

In cazul operatorilor privati, valoarea totala a facturii fiscale emise de beneficiarul
finantarii (inclusiv TVA, daca este cazul) va fi egala cu valoarea trangei de finantare
stabilita in contractul de finantare.

2.3. Justificarea cheltuielilor efectuate

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont
trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfagurate in
cadrul proiectului.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionata in mod obligatoriu de indeplinirea
urmatoarelor criterii:

» documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii de servicii/
bunuri/ lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantarii sau pe numele
partenerului (partenerilor), cu toate datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

» documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din punct de
vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii $i cea a scadentei,
emitentul documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare si banca unde

sunt deschise acestea,

» documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise in perioada de
desfagurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii contractului de finantare, pana



la data finalizarii acestuia sau pana la depunerea raportului final;

» documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului;

» documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de plata vizat
de banca sau ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, recipisa pentru platile

cu card bancar, extrasul de cont emis de banca in care sa fie evidentiate platile aferente
proiectului, chitanta, bon fiscal, registrul de casa aferent platilor in numerar, alte

documente legale care sa justifice plata;

» documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara granitelor
Romaniei, pe numele beneficiarului/ partenerilor finantarii sau catre participantii la proiect,

vor fi prezentate in dosarul de decont impreuna cu dovada platii lor, dar insotite de

traducerea in limba romana, efectuata de un traducator autorizat, semnate si stampilate

de acesta, nefiind necesara legalizarea lor de catre un notar public;

* Achizitia bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre
beneficiarii/partenerii finantarii se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la achizitile publice. Nerespectarea legislatiei
referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca neeligibila a respective cheltuieli.

_ In cazul cumpararii directe, beneficiarul finantarii are obligatia s& facad dovada prospectarii
pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea achizitionata, in concordantd cu principiul eficacitatii
utilizarii fondurilor publice, sa anexeze un raport (tabel) de prezentare comparativa a ofertelor
primite de la prestatorii de servicii/comercianti.

_ Dovada selectiei de oferte si a atribuirii achizitiei se face prin anexarea, in spatele
documentelor justificative, a cererii de oferta transmise la furnizori/prestatori (cu
detalierea produselor/serviciilor solicitate), oferte primite de la furnizori/prestatori,
tabelul comparativ al ofertelor sau proces verbal de selectie/atribuire, asumat de catre
reprezentantul legal al beneficiarului sau un responsabil/comisie numit/a de catre
acesta.

ATENTIE:

Documentele justificative anexate in dosarul de decont depus de catre beneficiarii finantarilor
nerambursabile vor fi depuse in copie xerox lizibila, semnate si stampilate ,conform cu
originalul”, respectand ordinea cheltuielilor din Figa de calcul economic - antecalcul.

2.4. Procedura prezentarii dosarelor de decontare de catre beneficiarii

finantarilor nerambursabile

in vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in cadrul proiectelor
cultural/editoriale cu finantare nerambursabila de la bugetul local, beneficiarii vor depune
documentele justificative la termenele convenite in contractele de finantare, indosariate in
ordinea stabilita in fisa de antecalcul.

In aceeasi ordine vor fi inscrise si In Raportul financiar.

in momentul depunerii dosarelor de decont, acestea vor primi un numdar de intrare in
registratura autoritatii finatatoare, aplicat pe adresa de Tnaintare a documentatiei, emisa de
beneficiar.

Pe parcursul verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati in legatura cu rezultatul
verificarii, fie telefonic, fie prin posta electronica. Astfel, beneficiarii sunt rugati ca, in contractul
de finantare, sa comunice o adresa de e-mail valabila, care va fi folositéd pe tot parcursul
procesului de evaluare si decontare a finantarii nerambursabile.

ATENTIE:

Este absolut necesar ca pe parcursul derularii proiectului si mai ales pe parcursul
verificarii dosarului de decont, beneficiarul sa urmareasca corespondenta electronica
pentru a receptiona, in timp real, informarile transmise de municipiul Buzau.

Verificarea dosarului de decont nu se efectueaza in momentul depunerii acestuia la
registratura, ci la un termen stabilit de reprezentantii autoritatii finantatoare.

Dosarele de decont vor contine, in mod obligatoriu, elementele de identificare ale proiectului,



respectiv denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului, numarul contractului de
finantare/sectiunea.

Dosarele de decont vor contine un OPIS al documentelor depuse, semnat si stampilat de catre
beneficiar. In continutul sau va fi obligatorie pastrarea ordinii in care sunt asezate documentele
n dosar.

Fiecare document justificativ din cadrul dosarului de decont va fi prezentat in copie ,,Conform
cu originalul”, insotit de semnatura si stampila beneficiarului finantarii inscrisa pe fiecare
pagina.

Factura fiscala emisa de beneficiarul finantarii, in original, necesara pentru decontarea transei
de finantare, va fi inclusa in dosarul de decont.

Dosarele de decont depuse la registratura, in vederea evaluarii, care nu respecta conditiile de
organizare enumerate in prezentul ghid, vor fi returnate pe loc beneficiarului sau expeditorului
(in cazul celor trimise prin delegat), si prin posta cu plata la destinatie (in cazul celor trimise
prin posta sau curier).

in situatia in care dosarele de decont au fost returnate ca fiind incomplete, iar beneficiarilor
finantarii nerambursabile li se solicita completari/clarificari, acestea vor fi transmise catre
autoritatea finantatoare prin scrisoare de raspuns la solicitarea de clarificari/completari,
indosariate si purtand aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial.

ATENTIE:

in cazul returnarii documentatiei ca urmare a nerespectarii conditiilor de intocmire
mentionate in prezentul ghid, responsabilitatea de incadrare in termenele de decont
stipulate in contractul de finantare revine in totalitate beneficiarului finantarii
nerambursabile.

2.5. Intocmirea dosarului de decont - Modul de ordonare si aranjare a documentelor in
dosarul de decont

1. Se copiaza (fotocopie, scan) toate documentele enumerate mai sus, in ordinea editata, n
functie de cazul in care se regaseste operatorul editorial — beneficiar de finantare
nerambursabila.

2. Se certifica fiecare document/pagina cu originalul si se incorporeaza intr-un dosar cu sina.
Nu se admit documente in plicuri sau in file de plastic.

De la inceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele vor avea urmatoarea ordine:

1. Factura fiscala, in original, emisa de beneficiarul finantarii nerambursabile catre autoritatea
finantatoare Tn vederea decontarii trangei de finantare, semnata gi stampilatda de catre
reprezentantul legal al beneficiarului finantarii.

2. Documente de tip ,Declaratie”, ,Nota justificativa”, ,Notificare” gi altele similare, solicitate de
autoritatea finantatoare , in original, care sa vina in sprijinul justificarii activitatii desfagurate,
daca este cazul.

3. OPIS-ul documentelor justificative anexate.

4. Documentele justificative, in copie ,Conform cu originalul”, semnate si stampilate pe fiecare
pagina de catre reprezentantul legal al beneficiarului finantarii, separate pe linii de finantare,
conform structurii Fisei economice de antecalcul.

Pasul 1

La dosarul de decont se prezinta copie conformata cu originalul dupa contract, precum si dupa
anexele aferente contractului de finantare (1, 2, 3).

in cazul in care la decont se solicitd sume partiale pe categorie de cheltuiala, documentele
prezentate la verificare si aprobare nu se intocmesc separat pe surse de finantare.

Pasul 2

Tn ordinea cheltuielilor Inscrise n fisa de calcul economic antecalcul, se depun documentele

in dosar, dupa cum urmeaza:

Costuri totale, din care:

l. Cheltuieli directe, din care:



a) cheltuieli pentru titularii de drepturi de autor, aferente perioadei de derulare a
contractului de finantare
Documente necesare:
1. Extras de cont cu platile onorariilor (daca platile s-au efecuat prin banca) sau registru de
casa (daca platile s-au efectuat in numerar, prin casieria unitatii);
2. Extras de cont cu plata impozitelor, sau chitanta de la ANAF si registru de casa, daca plata
s-a efectuat in numerar;
3. Ordine de plata onorarii sau stat de plata cu semnatura beneficiarilor;
4. Ordine de plata impozite;
5. Stat de plata;
6. Contracte pentru drepturi de autor sau drepturi conexe dreptului de autor, insotite de
copie act identitate, declaratie de apartenenta la sistemul public de asigurari (vezi model
atagat la sfargitul ghidului) gi proces verbal de receptie a operei.
Ordinea indosarierii contractelor si a anexelor enumerate se va face in concordanta cu
ordinea editarii autorilor din statul de plata.
b) cheltuieli pentru tehnoredactarea, culegerea de texte, prelucrarea de fotografii,
design coperta, alte servicii de tehnoredactare si prelucrare, de imprimare,
aferente perioadei de derulare a contractului de finantare.
Documente necesare:
1. Extras de cont cu platile onorariilor (daca platile s-au efecuat prin banca) sau
registru de casa (daca platile s-au efectuat in numerar, prin casieria unitatii);
2. Extras de cont cu plata impozitelor, sau chitanta de la ANAF si registru de casa,
daca plata s-a efectuat ih numerar;
3. Ordine de plata onorarii sau stat de plata cu semnatura beneficiarilor;
4. Ordine de plata impozite;
5. Stat de plat3;
6. Contracte prestari servicii insotite de copie act identitate, declaratie de apartenenta la
sistemul public de asigurari (vezi model atasat la sfarsitul ghidului) si proces verbal de
receptie a serviciilor.
Ordinea Tndosarierii contractelor gi a anexelor enumerate se va face in concordanta cu ordinea
editarii persoanelor in statul de plata.
c) cheltuieli tipografice
Documente necesare:
1. Extrasul de cont cu suma platita la tipografie, vizat de banca.
2. Ordinul de plata.
3. Factura fiscala de la tipografie — document care reflecta elementele cu privire la cantitate
si valoare. Cantitatea trebuie sa fie egald cu aceea din avizul de insotire a marfii.
4. Avizul de insotire a marfii de la tipografie catre beneficiarul lucrarii, document care
reflecta executarea, numarul exemplarelor si livrarea lucrarii la beneficiarul lucrarii.
5. Nota Intrare Receptie - NIR
6. Bon de consum, dupa caz — in situatii de protocol.
7. Aviz de livrare catre distribuitori, dupa caz — daca s-a efectuat partial sau total distributia
lucrarilor spre vanzare.
8. Proces verbal privind stocul nedistribuit, dupa caz.
Il. Cheltuieli de regie aferente proiectului editorial (chirii pentru biroul organizatiei
culturale, utilitati: consum de apa curenta, gaze naturale, energie electrica, altele
asemenea; convorbiri telefonice, corespondenta, Internet, posta electronica).
Documente necesare:

1. Centralizator privind costurile de regie

Nr. | Explicatie Perioada | Nr. Nr.O.P./ | Suma Suma
Crt. Factura | Chitanta | achitata decontata
Fiscala | din data




din
data..
1.
2.
Total X X X

2. Extrasul de cont/Registrul de casa cu suma/sumele platita/platite.

3. Ordinul de plata/Chitanta fiscala.

ATENTIE:

Nu sunt eligibile din bugetul local urmatoarele tipuri de cheltuieli:

- abonamente servicii telefonice;

- sume reprezentand regularizari in cadrul facturilor de gaze, energie electrica, energie
termica s.a.m.d, aferente wunor perioade in afara contractului de finantare
nerambursabila de la municipiul Buzau;

4. Factura fiscala — document care reflecta elementele cu privire la perioada, cantitate si
valoare.

5. Declaratie pe propria raspundere privind nivelul cheltuielilor efectuate cu regia in interesul
realizarii proiectului editorial.

lll. Alte documente anexate dosarului:

1. Aviz Expeditie catre BIBLIOTECA NA'[IONALA a ROMANIEI conform Legii nr.
111/1995 privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de
documente, indiferent de suport, republicata.

2. Aviz Expeditie catre A.F.C.N conform CAP. IV., art. 7 din contract privind RECEPTIA
LUCRARILOR

Capitolul 3

DOVADA PUBLICITATII

1. Pentru Carte, Editii Critice gi Editie de Poezie:

Beneficiarul va specifica, pe una dintre copertile fiecarui exemplar din titlurile realizate cu
finantare nerambursabila, pretul de vanzare prevazut in Fisa de calcul economic — antecalcul
si va tipari, pe una din coperte sau pe pagina de garda, formula ,Proiect editorial finantat de
Municipiul Buzau” .

2. Pentru Reviste si Publicatii Culturale:

Beneficiarul va tipari in caseta redactionala a fiecarui exemplar mentiunea ,Proiect editorial
finantat de Municipiul Buzau”.

3. Pentru Proiecte editoriale noile media:

Beneficiarul va specifica pe site/platforma on-line sau off-line formula ,Proiect editorial

finantat de Municipiul Buzau”.

Capitolul 4

ACTE NORMATIVE DE REFERIN]’A APLICABILE CONTRACTULUI DE FINANTARE
EDITORIALA (CARTE, REVISTE SI PUBLICATII CULTURALE, NOILE MEDIA, EDITIE DE
POEZIE)

Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind imbunéatatirea sistemului de finantare a programelor
si proiectelor culturale;

Codul Fiscal (Legea 227/2015);

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii publice, republicata;

Codul Civil,

Codul Muncii (Legea 53/2003);

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile gi completarile ulterioare;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice si normele de aplicare;




Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

H.G.nr. 543/1995 privind drepturile banesti ale salariatilor institutiilor publice si regiilor
autonome cu specific deosebit pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

H.G.nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate;
Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul Fiscal al Romaniei, respectiv Legea nr. 571/2003.

Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementarile legale de modificare
sau completare ale acestora, cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte
juridice, precum si cu celelalte acte normative care guverneaza activitatea institutiilor publice.
Capitolul 5

PROCEDURA DE RAPORTARE

RAPORTUL financiar al proiectului se va prezenta tinand cont de urmatoarele elemente:

- partea narativa privind realizarea obiectivelor asumate

- raportul financiar, care va fi detaliat pe fiecare cheltuiala efectuata in parte

RAPORT FINANCIAR

Contract nr. ......cccoeeeeveeennnnn. Data: ......ccoeeevvneeeennnn.
Beneficiarul........ccccooeeeiiii e

Institutia, numele si functia persoanei care a predat raportul .............c..cccoveee.
Sectiunea |

Descrierea obiectivelor asumate si realizate

Lucrarile/titlurile DA NU

(se vor enumera si bifa)
Tirajul
Titlu Fisa antecalcul Fisa postcalcul

(nr.) (nr.)

Tirajul din fisa postcalcul trebuie s& corespunda cu tirajul din avizul de insotire al marfii
coroborat cu factura fiscala de la tipografie.

Pretul

Pretul de vanzare nu poate depasi pretul mentionat in fisa de calcul economic antecalcul
(anexa la contractul de finantare) la care se poate adauga taxa pe valoarea adaugata, daca
este cazul.

Sectiunea a ll-a

Detalierea cheltuielilor:

Cheltuieli privind drepturile de autor

Nr. crt Stat plata/luna Suma totala Suma din CP Suma decontata

Total:




- centralizatorul va cuprinde sumele brute
- daca sunt mai multe state de plata intr-o luna se vor evidentia pe randuri

separate

Impozit:

..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data),
CASS (daca este cazul):

..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)..........[........O.P.(nr/data);
CAS (daca este cazul):

... .(suma lei).......... [ovni. O.P.(nr/data);
... (suma lei).......... [ O.P.(nr/data);

Cheltuieli privind serviciile

Nr. crt Stat plata/luna

Suma totala

Suma din CP

Suma decontata

Total:

- centralizatorul va cuprinde sumele brute
- daca sunt mai multe state de plata intr-o luna se vor evidentia pe randuri

separate
Impozit:
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)........../........O.P.(nr/data),
CASS (daca este cazul):
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)..........I........0.P.(nr/data);
CAS (daca este cazul):
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)........../[........O.P.(nr/data);
Cheltuieli privind tiparul
Nr. crt Titluri Factura O.P.nr./ Suma Suma din | Suma
lucrari Fiscala data totala contributie decontata
nr/data proprie/Surse
atrase
1.
Total
Cheltuieli privind regia
Nr. crt Explicatii Factura O.P.nr./ Suma Suma din | Suma
Fiscala data totala contributie decontata
nr/data proprie/Surse
atrase




| Total | |

Semnaturi autorizate beneficiar Data: ..................

5.Declar pe propria raspundere urmatoarele:
Sunt asigurat la sistemul de asigurari sociale de sanatate, avand calitatea de

Salariat Da Nu
|| ||
Pensionar Da Nu
||
Obtin venituri din activitati independente (pfa-uri)
Da Nu
|| ||

6.Ma oblig sa aduc la cunostinta platitorului de venit, in termen de 3 zile de la aparitie, orice
modificari intervenite in datele de mai sus.

Semnatura beneficiarului de venit,

PRESEDINTELE SEDINTEI,
consilier Daniel Lambru

SECRETARUL MUNICIPIULUI BUZAU,
Roxelana Radu



