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HOTARARE
privind aprobarea procedurii de atestare a persoanelor

fizice in vederea obtinerii atestatului de administrator de condominii

Avand 1n vedere:

* Referatul de aprobare al domnului Consilier Local — Viceprimar Alexandru-Sebastian Lazarov,
inregistrat cu nr. 122305 / 15.01.2025;

* Raportul de specialitate al Directiei Autoriziri Comerciale, Patrimoniu st Salubrizare,
inregistrat cu nr. DGAP 10/ 15.01.2025.

Luénd 1n considerare:

* Avizul Comisiei Juridice de Disciplina, Apararea Ordinii Publice si Respectarea Drepturilor si
Libertatilor Cetatenesti;

* Avizul Comisiei pentru Resurse Umane, Protectie Sociald, Munci, Sanitate si Familie;
Anuntul nr.1/27.01.2025 si Procesul verbal de afisare nr.02/27.01.2025, intocmite conform
prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicaté si ale Normelor Metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald in administratia publica.

In conformitate cu prevederile:

* art. 2 lit. e) art. 10 alin. (5) si (6); art. 64 alin. (1), (6), si (11) din Legea nr.196/2018 privind
infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor,
cu modificérile si completarile ulterioare;
* art. 64 Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea
actelor normative, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare;
* art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.139 alin. (1), art. 140 alin.(1), art. 166 alin. (4), art. 196 alin.(1) lit.
a) si art. 243 alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,

CONSILIUL LOCAL SECTOR 5
HOTARASTE:



Art. 1. - Se aproba procedura de atestare a persoanelor fizice in vederea obtinerii atestatului de
administrator de condominii, conform anexei care face parte integranté din prezenta hotirare.

Art. 2. - Se imputerniceste Primarul Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti sd emiti
atestatele persoanelor fizice, care indeplinesc conditiile stabilite prin procedura de atestare a
persoanelor fizice in vederea obtinerii atestatului de administrator de condominii, la propunerea
compartimentului de specialitate in relatia cu asociatiile de proprietari.

Art. 3. - La data intrarii in vigoare a prezentei hotirri, H.C.L. Sector 5 nr. 4/2024, precum si
orice altd prevedere contrard, isi inceteazi aplicabilitatea.

Art. 4. - Primarul Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti prin aparatul de specialitate, Directia
Autorizari Comerciale, Patrimoniu si Salubrizare si Serviciul Evidentd Acte Administrative vor
duce la indeplinire prevederile prezentei hotiréri, conform competentelor legale.

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar General al Sectorului 5,

Florin M ANUC

Nr. 5{ /31.03.2025



Anexi la H.C.L. Sector Snr. 4/ /31.03.2025

PROCEDURA DE ATESTARE

a persoanelor fizice in vederea obtinerii atestatului de administrator de condominii

Art. 1. - Atestat - actul care dovedeste calitatea de administrator de condominii,
prin care persoanele fizice care detin certificate de calificare, conform lit. f), sunt atestate
de cétre primar, la propunerea compartimentelor specializate in sprijinirea, indrumarea si controlul
asociatiilor de proprietari din cadrul autorititii administratiei publice locale, in baza
unei hotaréari a consiliului local.

Art. 2. - Atestarea persoanelor fizice se face de citre Primarul Sectorului 5 al Municipiului
Bucuresti la propunerea compartimentului specializat in relatia cu asociatiile de proprietari,

Art. 3. - Persoanele fizice care doresc si obtini calitatea de administrator de condominii sunt
atestate in conditiile Legii nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor
de proprietari si administrarea condominiilor, cu modificarile si completirile ulterioare, precum
si a prezentei metodologii.

Art. 4. - Pot fi atestate ca administratori de condominii numai persoanele fizice cu domiciliul
stabil pe raza administrativ-teritoriald a Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti care indeplinesc
urmatoarele conditii:

a) au capacitate deplina de exercitiu;

b) au minimum studii medii;

¢) au obtinut un certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator
de condominii, in specialitatea administrator de condominii, avind durata programului de
formare profesionala de 720 ore.

d) nu au suferit nicio condamnare, prin hotirire judecatoreasci rimasi definitiva,
pentru o infraciune de naturd economico-financiara.

e) Nu au savarsit fapte ce sunt sanctionate contraventional sau penal de legile fiscale,
contabile, vamale, precum si cele care privesc disciplina financiara.

Art. 5. - Atestarea persoanelor fizice, in vederea obtinerii atestatului de administrator de
condominii, se realizeaza la cererea acestora, la care se vor anexa urmitoarele documente:

a) act de identitate - copie;

b) diploma de studii-copie;

c) certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de condominii,

in specialitatea administrator de condominii
d) cazier judiciar
e) cazier fiscal

Art. 6. - Persoanele fizice care solicitd eliberarea atestatului vor prezenta, spre verificare,
compartimentului specializat in relatia cu asociatiile de proprietari toate originalele documentelor
depuse in copie; functionarul din cadrul compartimentului respectiv va asigura certificarea copiilor
xerox, conform cu originalul.

Art. 7. - Cererea pentru eliberarea atestatului, conform modelului din ANEXA NR. 1.4
la prezenta metodologie, insotitd de documentele anexate, se va inregistra la Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti.



Art. 8. - In situatia in care cererea privind emiterea atestatului de administrator
de condominii se transmite de cétre solicitant prin intermediul serviciilor postale, documentele
care se retin in copie trebuie si fie legalizate de catre un notar public, in conformitate cu legislatia
in vigoare; nu sunt valabile solicitarile transmise prin e-mail.

Art. 9. — Compartimentul specializat in relatii cu asociatiile de proprietari va intocmi un
referat care va fi Inaintat Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, spre aprobare, in
scopul emiterii atestatelor de administrator condominii. Vor fi transmise doar dosarele complete.

Art. 10. - Atestatul este valabil 4 ani de la data emiterii si poate fi relnnoit in aceleasi
conditii in care a fost emis.

Art. 11. - Atestatul va cuprinde datele de identificare ale titularului (numele, prenumele
si CNP), numdérul si data certificatului de calificare profesionald emis in conditiile legii,
valabilitatea si autoritatea emitenta, precum si prevederile legale, conform modelului din Anexa
nr. 1.B. la prezenta metodologie.

Art. 12. - Atestatul poate fi suspendat sau retras de catre Primarul Sectorului 5 Bucuresti
ca urmare a unei hotardri judecatoresti definitive, in cazul in care instantele judecatoresti
competente au stabilit existenta unui prejudiciu cauzat de administrator.

Art. 13. — Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune prin dispozitia
Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, care se afiseaza la sediul institutiei noastre si
se comunica persoanei in cauzd. Dispozitia Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti
poate fi atacatd conform prevederilor legale in vigoare.

Art. 14. — Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului este obligatd se depuni
de indatd atestatul de administrator de condominii, in original, la compartimentul
specializat in relatia cu asociatiile de proprietari.

Art. 15. - Expirarea, suspendarea sau retragerea atestatului determina automat imposibilitatea
exercitarii activitatii de administrare a condominiilor.




ANEXA NR. 1.A. la procedura de atestare a persoanelor fizice in vederea obtinerii atestatului de administrator
de condominii

CERERE PENTRU EMITEREA ATESTATULUI
DE ADMINISTATOR DE CONDOMINIU

*Subsemnata/ subsemnatul ..

Vi rog sd-mi aprobati emiterea atestatului de administrator de condominii conform art. 10 alin. (5) si (6) din Legea nr.
196/2018, cu modificirile si completirile ulterioare.

Anexez la prezenta cerere:

» act de identitate B.I. / C.I

* diplomd de studii

« certificatul de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de condominii,
« certificatul de cazier judiciar

« certificat de cazier fiscal

Notd: Documentele solicitate 1in cerere vor fi prezentate s§i in original, pentru a fi avizate
pentru conformitate, de cétre personalul compartimentului specializat in relatia cu asociatiile de proprietari.

Prelucrdm datele dumneavoastrd cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr.679 din 27 Aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date. Dacd dorifi sd aflati mai multe informafii despre modul
cum prelucrdm aceste date, va rugdm s accesafi urmdtoarea adresd:https:// sector3.ro/prelucrare-datelor -cu caracter-personal/sau le putefi vizualiza la avizierul
institufiei.

DATA SEMNATURA




ANEXA NR. 1.B. la procedura de atestare a persoanelor fizice in vederea obtinerii atestatului de administrator
de condominii

SECTORUL 5§ AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

ATESTAT

din data

In temeiul art. 10 alin. (%) 3i (6) din Legea nr. 1962018 privind infiintarea, organizarea 3i functionarea
asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor,
cu modificarile 3i completirile ulterioare

SE ATESTA

ADMINISTRATORUL DE CONDOMINII

avand CNP

poseszor/ posesoare a' al Certificatului de calificare profesionala nr. ..................... din data .
eliberat de ............. vieeews.... @ste atestat pentru ocupatia de admmzsaa:or de
cordominii de catre annrul Sectomlm & ll Mumcszu!m Bucureyti.

Atestatul de administrator de condominiu are o valabilitate de 4 ani 3i poate fi reinnoit in aceleasi conditii
in care a fost emis.

Atestatul de administrator de condominii poate fi suspendat sau retras, in conditiile prevazute la art. 64
alin. (9) si (11) din Legea nr. 1962018, cu modificarile §i completarile ulterioare. Expirarea, suspendarea sau
retragerea atestatului determini automat imposibilitatea exercitarii activitatii de administrare a condominiilor.

PRIMAR
VLAD POPESCU PIEDONE




