ROMANIA
JUDETUL BRAILA
MUNICIPIUL BRAILA
CONSILIUL LOCAL MUNICIPAL BRAILA

HOTARAREA NR.394
din 25.07.2024

Privind: Modificarea Organigramei si completarea Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Braila si Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta
a Persoanelor Braila, aprobate prin H.C.L.M. Braila nr. 332/21.06.2024.

CONSITJJAULIOCCAL MUNICIPAL BRAILA

La initiativa Primarului Municipiului Braila;

Avand in vedere referatul de aprobare al initiatorului, raportul de specialitate
si raportul de completare nr. 213322/24.07.2024 ale Serviciului Resurse Umane,
precum si avizele comisiilor de specialitate nr. 1, 2, 3, 4 si 5 din cadrul C.L.M.
Braila,

in conformitate cu prevederile Legii nr. 296/2023 privind unele méasuri fiscal-
bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung,
cu modificarile si completarile ulterioare, Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale H.G.
nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
ulterioare, precum si ale art. 60 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

in baza art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a), alin. (3) lit. ¢), art. 370 alin. (2) lit. d),
art. 391, art. 407, art. 409 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 139 alin.(1) coroborat cu art. 196 alin. (1) lit. a) din O.U.G.
nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 (1) Se aproba modificarea Organigramei aparatului de specialitate
al Primarului Municipiului  Braila, aprobata prin H.C.LM. Braila
nr. 332/21.06.2024, conform anexei, parte integranta din prezenta hotarare.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, anexa nr. 1 la H.C.L.M.
Braila nr. 332/21.06.2024 se inlocuieste cu anexa la prezenta hotarare.



Art.2 Se aproba completarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Braila si Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentda a Persoanelor Braila, aprobat prin
H.C.L.M. Braila nr. 332/21.06.2024, dupa cum urmeaza:

1.Dupa art. 88 se introduce un nou articol, art. 88' care va avea urmétorul
cuprins:

JArt . 88" Activitdtile Compartimentului Gestionare si Comunicare Acte
de Procedura:
= Acceseaza zilnic adresa de e-mail si listeaza documentele primite in cadrul
programului de lucru
= Prezintd documentele spre avizare Secretarului General al Municipiului
Braila;
= Transmite documentele primite pe adresa de e-mail, in format electronic si in
format scris, sub semnatura, persoanelor desemnate de catre Secretarul General
al Municipiului Braila.
= Scaneaza si transmite raspunsurile pe adresele de e-mail din protocol gi
solicita confirmarea de primire.
= Transmite documentele inregistrate, la Cabinetul Secretarului General al
Municipiului Bréila, in ziua inregistrarii.
<  Redirectioneaza corespondenta transmisa eronat §i vizata de conducerea
institutiei, catre institutiile competente, pentru rezolvarea lor.
= In calitate de creatori si detinatori de documente de arhiva, asigura predarea
acestora catre compartiment Arhiva.
= Pregéteste situatia Dispozitiilor emise lunar in baza Legii nr. 10/2001 si o
inainteza Institutiei Prefectului.
= Pregéteste Ordinea de zi a sedintelor de la Legea 10/2001.
= Participa la sedintele Comisiei de la Legea 10/2001
= Primeste de la agentii procedurali citafiile/actele de procedura gi procesul
verbal prevazut la art.163 alin.(5) Cod procedura civila, efectudnd inregistrarea
acestora in evidentele Registraturii Generale a Municipiului Bréila si in Registrul
Special de Evidenta a Comunicarii Citatiilor si a altor Acte de Procedura;
3 Verifica identitatea partii si/sau calitatea de reprezentant al partii in cazul
persoanelor care solicita sa Ii se comunice citatia/actul de procedura;
> Comunica citatia/actul de procedura partii sau reprezentantului acesteia, cu
semnarea dovezii de inménare prevazuta la art. 163 alin(1) Cod procedura civila,
= In cazul in care partea/reprezentantul acesteia primeste citatia/actul de
procedura insa refuza sau din motive temeinice nu poate sa semneze dovada de
inmanare, persoana desemnata conform art.1 va infocmi un proces verbal in care
va arata aceste imprejurari;

= Inainteaza in termen de cel mult 24 h, instantei de judecatd, dovada de
inménare prevazuta la art. 163 alin (1) si procesul verbal prevéazut la art. 163 alin (5)
din Codul de Procedura Civila;



= Verifica implinirea termenului de comunicare prevazut la art. 163 alin.(3) lit.f)
Cod de Procedura Civila;
= Constatda cd, pana Ila implinirea termenului de comunicare
partea/reprezentantul nu s-a prezentat pentru a-i fi comunicata citatia/actul de
procedura si inainteaza, de indatd, instanfei de judecata, actul ce trebuia
comunicat precum si procesul verbal prevazut la art. 163 alin.(5) Cod de procedura
Civila;

Pregateste Ilunar situatia cabinetelor medicale vandute in baza
0.U.G.68/2008 si o inainteaza Institutiei Prefectului.”

2.Dupa art. 146 se introduce un nou articol, art. 146", care va avea urmatorul
cuprins:

JArt. 1467

Activitatile Compartimentului Monitorizare Serviciul de lluminat Public
= Intocmeste baza de date primare privind : operatorul, licentele de operator;
= Intocmeste si urmdéreste baza de date necesard monitorizarii serviciului de
iluminat public: existenta cadrului legal de lucru complet: stabilirea si aprobarea
modalitatii de gestiune, Regulamentul serviciului, Indicatori de performanta, Caiet
de sarcini, Contract de delegare;
=2 Colecteaza, analizeazd si prelucreaza datele fransmise de operatorul
serviciului de iluminat public, in vederea elaborarii/actualizarii Strategiei de
dezvoltare a serviciilor comunitare de utilitati publice si a Planului de implementare
aferent;
= Participa la elaborarea/actualizarea Strategiei de dezvoltare a serviciilor
comunitare de utilitafi publice si Planul de implementare aferent;
= Intocmegte Raportul trimestrial de activitate cétre Institutia Prefectului, de
monitorizare si evaluare pentru serviciile comunitare de utilitati publice-capitolul
dedicat serviciului de iluminat public;
> Urmareste derularea Contractului de delegare a gestiunii Serviciului de
lluminat Public, pe componenta intretinere-mentinere SIP;
= Veerifica si confirma situatiile de lucrari de intretinere si mentinere S.I.P.,
conform prevederilor contractuale;
= Primeste de la operator raportarea periodica, stabilitd in Regulamentul
serviciului de iluminat public, privind gradul de indeplinire a indicatorilor de
performanta ai serviciului de iluminat public, si intocmeste informari in acest sens
catre conducerea Primariei Municipiului Braila;
= Participa si coordoneaza intocmirea documentelor referitoare la organizarea
si derularea procedurilor de delegare a gestiunii serviciului de iluminat public;
= Intocmeste informaéri, referate, rapoarte de specialitate in vederea propunerii
spre aprobare a unor proiecte de hotarari in domeniul serviciilor comunitare de
utilitati publice, cu privire la: stabilirea modalitéafii de gestiune, aprobarea i
modificarea/completarea regulamentelor si caietelor de sarcini , indicatorilor de
performania, contracte de delegare,
= Participa in comisii de verificare a serviciului de iluminat public sau a altor
activitati/lucrari executate pe domeniul public, la solicitarea conducerii;
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= Urméreste modificarile legislative si transpunerea lor in documentele de
lucru: contractele de delegare, regulament si caiet de sarcini ale serviciului.
Alte sarcini de serviciu date de conducerea institutiei, in conditiile legii.”

3.Dupa art. 147 se introduce un nou articol, art. 147", care va avea urmatorul
cuprins:

JArt. 1477

Activitatile Compartimentului Monitorizare Servicii de Alimentare cu Apa
si Canalizare
= Intocmirea bazei de date primare: operatori, date de contact, licente;
= Colecteaza, analizeazd si prelucreaza datele fransmise de operatorul
serviciului de alimentare cu apa si de canalizare — SC CUP Dunarea SA Braila, in
vederea elaborarii/actualizarii Strategiei de dezvoltare a serviciilor comunitare de
utilitati publice gi a Planului de implementare aferent;
= Participa la elaborarea / actualizarea Strategiei de dezvoltare a serviciilor
comunitare de utilitati publice si a Planului de implementare aferent pentru
serviciul de alimentare cu apa si de canalizare;
= Intocmeste Raportul trimestrial de activitate cétre Institutia Prefectului, de
monitorizare si evaluare pentru sectiunea serviciilor de alimentare cu apa Si
canalizare,
= Intocmeste baza de date necesard monitorizérii serviciului de alimentare cu
apd si de canalizare: existenta cadrului legal de lucru complet: modalitatea de
gestiune, Regulamentul serviciului, indicatori de performanta, caiet de sarcini,
contract de delegare;
C Intocmeste informari, referate, rapoarte de specialitate in vederea propunerii
spre aprobare a unor proiecte de hotarari in domeniul serviciilor de alimentare cu
apa si de canalizare, cu privire la stabilirea modalitatii de gestiune, aprobarea gi
modificarea/completarea regulamentelor si caietelor de sarcini , indicatorilor de
performanta sau alte subiecte propuse de ADI Dundrea Bréila, in baza Contractului
de delegare;
= Participa la organizarea si derularea procedurilor de delegare a gestiunii
serviciilor comunitare de utilitati publice;
= Transmite spre publicare pe site-ul Primariei Municipiului Braila actele
normative ce urmeaza a fi supuse aprobarii in CLM Braéila, in vederea informarii
factorilor de interes si cunoasterii opiniei acestora, de care se va fine cont in
elaborarea finald a documentelor; centralizeaza si analizeaza propunerile primite in
scopul integrarii in documentatia supuséa dezbaterii,
=3 Primeste si analizeaza indicatorii de performanta cuprinsi in regulamentul
serviciului, transmigi de operator si intocmeste informari periodice privind gradul de
indeplinire al indicatorilor de performanta ai serviciului de alimentare cu apéa si de
canalizare,
= Urmareste si rezolva in termen legal corespondenta repartizata;
= Colaboreaza cu operatorul SC CUP Dunédrea SA Bréila si ADI Dunéarea
Braila,



= Urmareste respectarea prevederilor Caietului de sarcini al activitafii de
administrare, exploatare si intretinere a féntanilor arteziene, bazinelor ornamentale
si a cismelelor stradale de apé potabila din aria delegatd UAT — Municipiul Braila si
propune modificarea / actualizarea acestuia;
=  Avizeaza Programul de activitati anual privind intretinerea fénténilor arteziene
si a cismelelor din Municipiul Bréila, conform Caietului de sarcini aprobat prin
hotérére a Consiliului Local Municipal si anexat la contractul de delegare,
=  Receptioneaza, verifica si confirma situatiile de lucrari prezentate de S.C.
CUP Dunarea S.A. Brdéila, cétre Municipiul Braila, pentru intretinerea fantanilor
arteziene;
> Participa, in baza Dispozitiei Primarului, Tn diferite comisii de lucru,
= Pastreazd in buna stare si ordine corespondenta si toate documentele pe
care le intocmeste sau pe care le foloseste in activitatea de serviciu;

Realizeaza orice alte sarcini de serviciu date de conducerea institutiei, in
conditiile legii.”

Art.2 Celelalte prevederi ale H.C.L.M. Braila nr. 332/21.06.2024 raman
neschimbate.

Art.3 Prezenta hotarare va fi dusa la indeplinire de catre Primarul

Municipiului Braila, prin Serviciul Resurse Umane, iar Secretarul General al -
Municipiului Braila o va comunica celor interesati.
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ORGANIGRAMA APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
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