¥ Q

zneg ’rn-’.;;,}'_\
Jo (o 00 2, 182101 2025727

DO

MUNICIPIUL BEIUS
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BEIUS

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA §
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI BEIUS



CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului Beius constituit
in temeiul art. 1 alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificari si
completdri prin Legea nr.372/2002, precum si prin Ordonanta de Urgentd, nr.50/2004, se afla in
subordinea Consiliului local al municipiului, fara personalitate juridica.

Art.2 - (1) Scopul serviciului public comunitar este acela de a exercita competentele ce i sunt date
prin lege pentru punerea n aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea
de evidenta a persoanelor, precum si de eliberare a documentelor, in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local se desfisoard in interesul persoanei si al
comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

(3) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului Beius s-a constituit
fara personalitate juridica, prin hotarare a consiliului local.

Art. 3 — (1) Activitatea Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al municipiului
Beius este coordonatd si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru
Evidenta Persoanelor, denumita in continuare D.G.E.P,, si Directia pentru Evidenta Persoanelor a
jud. Bihor, denumitd in continuare D.E.P. Bihor.

Att. 4 - In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local
de evidentd a persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale primiriei, ale Ministerului Afacerilor
[nterne si coopereazd cu autorititile publice, societdti, agenti economici precum si cu persoane fizice
si persoane juridice pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in
vigoare.

CAPITOLUL I
ORGANIZAREA SERVICIULUI

Art. 5 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare
ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se aprob prin hotérare a Consiliului
Local al Municipiului Beius si este parte integrantd din forma organizatorica a institutiei-aparatul
de specialitate a primarului, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 6 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civil3;

¢) — informatica

d) - analiza-sinteza, secretariat-arhiva si relatii publice

Art.7 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercité atributiile ce-i sunt
conferite de actele normative pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau
resedinta pe raza de competenta.



(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de autoritate
(ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor stabilite
pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre Secretarul general al UAT si personalul
subordonat acestuia.

Art. 8 - (1) La nivelul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor, activitatea de
control i coordonare este atributul conducerii si se realizeazi prin intermediul Secretarului General
al Municipiului. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca, poate angrena
si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii ale Primariei Municipiului.

Art.9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al Municipiului Beius primeste
si solutioneazd cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidenti a persoanelor din Municipiul
Beius si din unele comune invecinate arondate serviciului, BUDUREASA, BUNTESTI, CABESTI,
CAPALNA CURATELE, DOBRESTI, DRAGANESTI, FINIS, PIETROASA, POCOLA
POMEZEU, RABAGANI, REMETEA, ROSIA, SOIMI, TARCAIA, UILEACU DE BEIUS la care
nu s-au constituit Tncd servicii publice comunitare locale.

(2) Modificarea arondarii actuale a Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor se
stabileste prin hotdrdre a consiliului judetean, la propunerea serviciului public judetean, cu aviz
prealabil al D.G.E.P.

CONDUCEREA SERVICIULUI

Art. 10 - Conducerea serviciului public comunitar local este asiguratd de Secretarul General al
Municipiului

Art. Il - (1) Secretarul General al Municipiului reprezini serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu comandantii
(sefii) unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, Secretarul General al Municipiului
emite dispozitii oblloatoru pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu prevederile
legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, Secretarul General al Municipiului poate delega
atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Art. 12 - (1) Secretarul General al Municipiului rdspunde in fata consiliului local de intreaga
activitate pe care serviciul o desfasoara.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde de intreaga
activitate pe care o desfasoard, in fata Secretarului General al Municipiului, conform fisei postului.

CAPITOLUL 11l .
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art.13 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii
principale:
a) intocmeste. pastreaza, tine evidenta si elibereaza, certificatele de stare civila, cartile de
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identitate;

b) intocmeste si pastreaza registrele de stare civild in conditiile legii;

c) implementeazd Sistemului [nformatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civils;

d) finregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile intervenite
in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

e) finscrie sau transcrie actele de stare civila ale cetdtenilor roméni, intocmite de autorititile
strdine, 1n registrele de stare civild roméne, in conditiile legii;

f)  constatd desfacerea casdtoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de acord
cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din casatorie sau adoptati;

g) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenti teritoriald a serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor in vederea eliberdrii cirtii de identitate si a
stabilirii resedintei;

h)  utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

i) furnizeazi, in cadrul Sistemului National de Evidentd a Populatiei denumit in continuare
S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor;

j)  furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre
autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre cetiteni;

k) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberarii
cartilor de identitate, a cartilor electronice de identitate;

) primeste de la structurile competente cartile de identitate pe care le elibereaza solicitantilor;
m) tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

n) constatd contraventiile si aplica sanctiuni in conditiile legii;

0) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Sectiunea 1
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ST ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 14 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) verifica datele de identificare ale solicitantului in R.N.E.P., in functie de cele declarate pe
cerere si documentele prezentate de acesta;

b) identifici solicitantul prin compararea fizionomiei acestuia cu fotografia din actul de identitate
pe care 1l detine si cu imaginea din R.N.E.P. sau cu o fotografie de dati recentd dintr-un alt document
emis de institufii sau autoritati publice, precum pasaport sau permis de conducere, pe care acesta
trebuie sa il prezinte, in cazul in care actul de identitate a fost pierdut, furat, deteriorat sau distrus,
iar in RN.E.P. nu se regdseste imaginea acestuia;

¢) solicitd efectuarea de verificari, in teren, de cétre lucrdtorii politiei nationale, pentru
definitivarea identificarii. atunci cand nu sunt intrunite conditiile prevazute la lit. b) sau in situatia
in care, desi sunt prezentate documentele de la lit. a) si b), exista suspiciuni cu privire la identitatea
solicitantului;

d) verificd documentele prezentate de solicitant pentru a stabili daca sunt indeplinite conditiile
legale; in situatia in care dovada adresei de domiciliu se realizeaza cu un extras de carte funciara,
se verifica validitatea acestuia prin introducerea codului de identificare in interfata de preluare a
cererii;
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e) pand la asigurarea infrastructurii tehnice necesare, inregistreazi cererea in Registrul privind
cererile pentru eliberarea actelor de identitate §i pentru stabilirea resedintei si certificd pentru
conformitate copiile documentelor prezentate, prin inscrierea mentiunii "conform cu originalul",
dateaza, semneaza si restituie originalele, Tmpreund cu actul de identitate valabil sau cel anulat
potrivit legii;

f) de la data asigurarii infrastructurii tehnice necesare, completeazi in sistem informatic cererea
de emitere a cértii de identitate simple i cirtii electronice de identitate, ce contine datele de
identificare din R.N.E.P., completate, dupa caz, cu cele noi, si o prezintd solicitantului pentru
verificarea datelor inscrise si semnarea acesteia;

g) preia imaginea faciald, semndtura olografé §i, dup3 caz, imaginea impresiunilor papilare a doua
degete;

h) scaneaza copiile documentelor prezentate, in vederea constituirii mapei electronice;

i) solicitd sefului S.P.C.E.P. sau persoanei desemnate avizarea cererii inainte de actualizarea
datelor in R.N.E.P.;

J) efectueaza, in R.N.E.P., modificérile, corectiile si actualizirile care se impun, potrivit datelor
din documentele prezentate;

k) primeste cértile de identitate simple si cartile electronice de identitate produse;

[) completeaza cererile titularilor cu datele privind seria si numarul actului de identitate;

m) la inménarea noului act de identitate, soliciti documentul de identitate lasat in posesia
titularului, pe care il anuleaza si il restituie acestuia; in situatia in care persoana nu mai detine
documentul respectiv, i se solicitd o declaratie din care sa rezulte motivul pentru care nu il poate
prezenta;

n) de la data asigurdrii infrastructurii tehnice necesare eliberirii cartii electronice de identitate,
aplicd procedura de activare a suportului de stocare electronic;

0) verifica persoana in R.N.E.P. si in R.N.E.P.S. pentru a se asigura ci nu are eventuale alerte
si/sau cerere de stabilire a domiciliului in striinatate;

p) verifica datele personalizate pe cartea de identitate simpld/cartea electronicd de identitate,
cartea de Identitate provizorie si o Tnméneazi titularului sau, dupi caz, reprezentantului legal,
persoanei imputernicite sau desemnate de solicitant ori politistului, care semneaza de primire pe
cererea pentru eliberarea actului de identitate;

r) in cazul Tn care semnarea cererii de citre solicitant nu este posibild, se face mentiune despre
aceasta pe cerere de cétre lucratorul S.P.C.E.P;

s) efectueazd, in R.N.E.P., mentiunea privind data inméndrii actului de identitate.

Sectiunea [l §
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 15 (1) Ofiterii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. sunt obligafi s inregistreze, in
conditiile prevézute de lege, actele si faptele de stare civili si s constate divortul prin acordul sotilor
pe cale administrativa, in cazul cetdfenilor romani si al apatrizilor, si sa inregistreze, la cerere, actele
si faptele de stare civild ale cetégenilor strdini, ale cetétenilor statelor membre ale Uniunii Europene,
Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene care au domiciliul sau se afld temporar
pe teritoriul  Roméniei, 1in aceleasi conditii ca si pentru cetitenii roméani.

(2) Inscrierea mentiunilor pe actele de stare civild se face din oficiu sau la cererea
persoanei interesate, in conditiile prevazute de legislatia in vigoare.



Art. 16 - Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmatoarele atributii:

a) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisatorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptatite potrivit dispoziiilor art. 10 alin. (1) din Legea
nr. [19/1996, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, la solicitarea acestora,
certificate de stare civilad doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
inregistrate;

b) primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
¢) inscriu mentiuni in actele de stare civild i trimit electronic comunicéri de mentiuni pentru
inscriere n registrele de stare civild - exemplarul [ sau, dupd caz, exemplarul 11, in conditiile
prevazute de legislatia in vigoare,

d) primesc cererile de divor prin acordul sotilor pe cale administrativi si le solutioneaza in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

e) primesc si inregistreaza cererile de inregistrare tardivi a nasterii si de Tnregistrare a decesului
produs In strdindtate si nelnregistrat la autoritifile locale strdine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Romaniei acreditate si exercite functii consulare in
fara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere
si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. si,
ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de citre Primarul municipiului Beius;

f) primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor multilingve
ale actelor de stare civila procurate din strdinatate, insotite de documentele ce le sustin, efectueaza
verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere,
pe care 1l transmit electronic, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului
conform de citre seful S.P.C.J.E.P. in coordonarea/subordinea ciruia se afla si, ulterior, in vederea
aprobdrii/respingerii cererii de citre Primarul municipiului Beius;

g) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 41° alin. (2) din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre
solutionare, structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

h) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor fizice,
verificd documentele prezentate §i le supun aprobarii Primarului municipiului Beius;

1) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazd din oficiu st efectueaza
verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civild sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere i le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre
seful S.P.C.J.E.Psi, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a rectificarii de
catre Primarul municipiului Beius;

J) efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
Judecatoreascd a actelor de stare civila i a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum si
pentru declararea judecdtoreascd a morfii unei persoane;

k) primesc si inregistreazi cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare
civild, intoemesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic S.P.C.J.E.P., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii
dispozifiei de aprobare/respingere a cererii de citre Primarul municipiului Beius, pentru cetdtenii
romani si persoanele fard cetdjenie domiciliate in Romania;

) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul




existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

m) inscriu in registrele de stare civild exemplarul I, de indatd, mentiunile privind dobéndirea,
redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in strainitate, in
statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificirii actelor de stare civila
sau cu privire la regimul matrimonial ales in faga autoritagilor/institutiilor striine, precum si
documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P.;

0) elibereazi, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procurd speciala ori imputernicire avocatiald, adeverinta cu privire la statutul civil, potrivit
modelului prevdzut Tn anexa nr. 18 din H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, adeverinta in format
electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S..LLE.A.S.C. si se genereazi un cod de
verificare care 7i confirmi autenticitatea;

p) elibereazi, la cererea persoanelor fizice Indreptitite, certificate care si ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdintate, potrivit modelului prevazut in anexa nr.
19 din H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se
aplica sigiliul S.I.LE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare care 1i confirma autenticitatea;
q) distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare civild/certificatele
de divorf anulate la completare sau retrase, evidentiate Intr-un proces - verbal, prin tocare
ireversibild, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

r) asigurd indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in
format electronic a Registrului de stare civild exemplarul II.

Art. 7 Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are si
urmatoarele atributii:

a) elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritiilor publice prevézute la art. 69 alin. (1) - (3) din
Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare, extrase pentru uz
oficial de pe actele de stare civild, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

b) elibereaza, la cererea persoanelor fizice previzute la art. 69 alin. (3') din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare, si a autorititilor publice prevazute la art. 69
alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare
civila aflate Tn arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

¢) asigurd péstrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care si evite deteriorarea sau disparitia
acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activititii de stare civila;

d) propun necesarul de registre, hartia speciali necesara tiparirii actelor si certificatelor de stare
civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort, pentru anul
urmator, si il comunica anual S.P.C.J.E.P..;

e) trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidentd militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

f) sesizeaza imediat unitatea de politie competentd si informeaza S.P.C.J.E.P. in cazul pierderii sau
furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare
civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in vederea
darii acesteia in urmarire:

g) transmit de indata structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P. extras pentru uz oficial de pe
actul de stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti rimase definitiva, in vederea darii in
urmarire a certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci cand nu pot fi retrase;




1) in cazul identificdrii documentelor previzute la lit. f) si g) informeaza de indata S.P.C.J.E.P. in
vederea revocarii ordinului de dare in urmdrire;

i) colaboreaza cu Directia de Sanatate Publica Bihor si cu maternitatea Spitalului ,»Ep Nicolae
Popovici” Beius pentru verificarea identitdtii persoanelor internate fard acte de identitate asupra
lor sau a céror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pirasire a copiilor nou - nascuti s
neinregistrati la starea civila si verificd lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii
neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nasterii;
J) colaboreazd cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unititile de politie, dupa caz, verifici situaia
persoanelor beneficiare de masuri de asistentd sociald privind punerea in legalitate pe linie de
stare civild §i asigurd sprijinul de specialitate pani la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum Si
pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscuti;

k) verifica si valideazi actele de stare civild in conditiile art. 28 alin. (4) H.G. nr. 255/2024 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozifiilor in materie de stare civild;
) primesc cererile cetatenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care
au pierdut cetdfenia romand sau sunt decedate si cirora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit
electronic spre avizare S.P.C.J.E.P..

Sectiunea [1I
ATIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 - Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are

urmatoarele atributii principale:

a) actualizeazd, Registrul National de Evidents a Persoanelor cu datele privind persoana fizicd in
baza comunicérilor Tnaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale si
locale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

b) preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica in baza

comunicarilor nominale pentru néscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite

in statutul civil al persoanelor in vérsta de 0-14 ani, precum si actele de identitate ale persoanelor
decedate ori declaratiile din care rezulti ci persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

¢) preia imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate simple, electronice;

d) actualizeaza datele in vederea producerii cartilor de identitate;

e) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresdi ale persoanei citre autoritatile

si institutiile publice centrale, judete si locale, agenti economici si catre cetateni, in cazul in care

sunt necesare prelucrdri de date in sistem informatic;

f) opereaza in baza de date data inmandrii cartii de identitate, cértii de identitate provizorii ;

g) executd activititi pentru Intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

h) evidentiaz incidentele de hard-soft si de aplicatie;

1) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul stradal si documentele cetdtenilor;

J) rezolvd erorile din baza de date (constatate cu ocazia unor verificiri sau

semnalate de alti utilizatori);

k) colaboreazd cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune ale

M. A. 1, n vederea asigurdrii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgeril de

informatii clasificate si secrete de serviciu;

n) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a Persoanelor,

reglementate prin acte normative.
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ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA,SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 - In domeniul analiza-sintez4, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar de
evidenta a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreazi si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, pe care le prezintd Secretarului General al UAT pentru repartizare asigurand
preluarea si rezolvarea atributiilor;

b) respecta dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului de serviciu, modul de manipulare si
de pastrare a documentelor secrete;

c) realizezd si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea arhivarii
acestora;

e) expediazd corespondenta, dupa executarea operatiunilor de inregistrare in registrele special
destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;

g) destaisoard activitatea de primire in audientd a cetitenilor de catre lucritorul desemnat;

h) centralizeazd, principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse s
inlocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfasurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evidenti a persoanelor, sintezele si analizele
intocmite;

J) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din
activitatea de profil.

k) se ingrijeste de tinerea la zi a Registrelor speciale pe fiecare categorie de lucare in parte, pentru
care, anual se aproba de catre primar prin dispozitie, plaja de numere.

DISPOZITII FINALE

Art.20 - (1) Atributiile in ceea ce priveste coordonarea serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor si ale celorlalte persoane cu functii de executie sunt previzute in fisele posturilor.

(2) in raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului public comunitar local
de evidentd a persoanelor, fisele posturilor, vor fi reactualizate, cu aprobarea Secretarului General
al UAT.

Art.2] - Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este obligat si
cunoascd si sd aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, si ale actelor normative in
vigoare.
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