ROMANIA
JUDETUL DOLJ
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BAILESTI

- HOTARAREA nr. 104
Din 29.08.2024
Privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Bailesti

Consiliul Local al municipiului Bdilesti , Jud. Dolj convocat in sedinta ordinara din data de
29.08.2024;

Avand in vedere:

Referatul de aprobare nr.12743/20.06.2024, intocmit de doamna Nastase Amalia viceprimarul cu
atributii de primar al municipiului Bailesti;

Raportul de specialitate nr.12744/20.06.2024 intocmit de Dumitrescu Cristiana Sorina consilier
juridic in cadrul Biroului Juridic si Relatia cu Consiliul Local din cadrul aparatului de specialitate la
primarului municipiului Bailesti;

Avizul nr. 84891/25.07.2024 al Directiei Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor Dolj;

Amendamentul nr. 7/20.08.2024;

Avizul nr.102/28.08.2024 al comisiei de specialitate pentru activitati social-culturale, culte,
invatamant, sanatate, familie, munca si protectie sociala, sport si agrement, protectie  copii, avizul nr.
103/28.08.2024 al comisiei de specialitate pentru programe de dezvoltare -economico-sociale, amenajarea
teritoriului si urbanism si realizarea lucrarilor publice, Buget-finante, Administrarea domeniului Public si
Privat al municipiului, Servicii si Comert, Agricultura, avizul nr. 102/28.08.2024 al comisiei de specialitate
juridica si de disciplina, administratie publica si apararea ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor
cetatenesti, protectia mediului si turism;

Prevederile art. 9 alin. 3 din OG nr. 84/2001 privind infiintarea,organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare, ale HG
nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si
managementul resurselor umane, financiare si materiale, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art.129 alin.(2) lit.d) si alin.(7) lit.f), art.136 si art. 196 alin.1 lit.a) din OUG nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor Bailesti conform Anexei nr.1, parte integranta a prezentei hotarari.
Art.2.Orice alte prevederi contrare se abroga la data intrarii in vigoare a prezentului regulament.
Art.3. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti va duce la indeplinire
prezenta hotarare.
Art.4.Prezenta hotarare se comunica:
a)Institutiei Prefectului pentru exercitarea controlului de legalitate;
b)Primarului municipiului Bailesti;
c¢)Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti.
d)Directiei Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor Dolj.
Hotararea a fost adoptata in sedinta ordinara a Consiliului Local al Municipiului Bailesti din data
29.08.2024 cu 17 voturi ,,pentru’’ din totalul celor 17 consilieri locali prezenti.

Contrasemneaza
Secretar general

Mitran Ilﬁ[&na




ANEXA LA HCL NR.104/29.08.2024
REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL MUNICIPIULU!I BAILESTI

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului
Biilesti, se organizeazd in subordinea consiliului local al municipiului Biilegti, in
temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
aprobatd cu modificari 1 completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificdrile §i
completarile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului Bailesti
se constituie fard personalitate juridica, prin hotarare a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce it sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare
a prevederilor actelor normative care reglementecaza activitatea de evidenti a
persoanelor in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfasoard in interesul persoanei §i al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonatd §i controlatdi metodologic, iIn mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P., si de Serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor al judetului Dolj.

Art. § — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd
intocmirea, pastrarea. evidenfa si eliberarea actelor de stare civild, a cirtilor de
identitate, a cartilor electronice de identitate.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primdriei, ale
Ministerului Administratiei si Internelor i coopereaza cu autoritatile publice, precum si
cu persoane fizice §i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.



CAPITOLUL 1I
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 - Structura organizatoricd, statul de functii i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc
prin hotarare a consiliului local al municipiului Bailesti, cu avizul prealabil al D.G.E.P.
si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
de:

a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;,

¢) - informatica;

d) - analiza - sinteza, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd
atributiile ce-1 sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competentd.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare i de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor §i structurile su:bordonate acestuia In scopul
mentinerii, pastrarii si perfectionarii starii de functionalitate a serviciului. Acelasti tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9- (2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenid a persoanelor, activitatea
de control si coordonare este atributul conducerii §i se realizeazd prin intermediul
functionarului desemnat prin dispozitia primarului ir calitate de coordonator SPCLEP
Bailesti. De asemenea, in activitatea de contro!. pe linii specifice de munci,
coordonatorul serviciulu’, cu aprobarea primarului municipiului  poate angrena si alt
personal specializat din cadrul structurilor aparatului de specialitate al primarului sau al
serviciului.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si
solufioneazd cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
municipiul Béilesti in care functioneaza serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneaza
cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidenti a persoanelor din comunele
arondate acestui serviciu respectiv, Galiciuica, Negoi si Silistea Crucii , la care nu s-au
constituit inca servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arorndarii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor se stabileste prin hotdrdre a consiliului judetzan, la propunerea serviciului
public comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor.
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Art. 11 - (1) Coordonatorul serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu
sefii (comandantii) unitdtilor din Ministeruiui Afacerilor Interne , cu institutiile si
organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Inteme , potrivit competentelor
legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului
stabileste sarcini obligatorii pentru tot personalul c¢ic subordine, in conformitate cu
prevederile legale.

(3) In conditiile legii $i reglementarilor specifice, coordonatorul serviciului poate
delega unele atributii din competenta sa . specifice serviciulu: public comunitar local de
evidentd a persoanelor ., prin dispozitie & primerului municipiului Bailesti altor
persoane din subordine.

Art. 12 — (1) Coordona‘orul serviciului raspunde ir. ‘a{a consiliului local de intreaga
activitate pe care o desfasoard, potrivit preved rilor fisci postulul,

(2) Personalul serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor raspunde de
intreaga activitate pe care o desfdgoard, in fatz coordonaterului serviciului .

CAPITOLUL IIF
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PURLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

1.intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civild;

2 inregistreaza actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile §i modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si regedinta persoanei, in conditiile legii,
3.intocmeste si pastreaza registrele de stare ciila, in ~cndigilz legii;

4.intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazi sau rceonstituie actele de stare civild si
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civ-1a, in conditiile legii;

5.constatd desfacerea casatoriei, prin divort ne cale aiministrativa, daca sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copil minori, ndscutt din ca #*orie cau adoptati;

6.actualizeaza Registrul Judetean de Evidenti a Perscanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliul sau resecinta ™3 raza de competenta teritoriald a
serviciului public comunitar local de evidentd a persean-lor;

7.utilizeaza si valorificad Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

8.utilizeaza, actualizeazz si valorifica Sistemul Inforatic Integrat pentru Emiterea
Actelor de Stare Civila(S.I.I.LE.A.S.C.)

9.furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic 1o evidentd a populatiei, denumit
in continuare S.N.LE.P.. date necesare pentru actinlizarea Registrului National de
Evidentd a Persoanelor;

10.furnizeazd, in conditiile legii, datele de jdentificar~ <i de adresd ale persoanei citre
autoritdtile si institutiile publice centrale. judetene si 1ncale, agentii economici si citre
cetateni;

11.tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;
12.constata contraventiile si aplicd sanctiuni. 'n conditiile fegii;

13.indeplineste i alte atributii specifice activititsi de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.




Sectiunea I )
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSC AN LOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor i cliberirii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanc.or are u.1:.utodarsle atribugii principale:
1.primeste, analizeazd §i solufioneazd cereriic pentr: cliberarea actelor de identitate,
cartilor de alegator, stabilirea domiciliului, irscrieres .. actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei §i Inmaneaza solic'tantilor <o omentele in cauzd;

2.primeste si solutioncaza cererile de elibera:c a actei.. du identitate pentru persoanele
care isi schimba domiciliul din strdindtate in Romania,

3.primeste si sclutioneaza cererile pentru eliburarea a-tzlor de identitate ale persoanelor
internate in unitdf! senitare si de protectic scuiald, procin o ale celor aflate in locurile
de retinere §i de arest preventiv din cadrul unititilor ¢ politie sau In penitenciar din
zona de responsabilitate si inméneazd documcntele solicitate;

4 inregistreaza toate cererile, in registrele coraspunzit-cr> fiecdrei categorii de lucrdri,
in conformitate cu sraveizrile metodologiet o2 ueru:

5.rispunde de corectitudinea datelor preluat: din d-unentele primare §i inscrise in
formularele necesare eliberirii actelor de identitate;

6.desfisoard activitati de primire, examinare ¢i rezolv- = o petitiilor cetdtenilor;

7. furnizeaza, in conditiile legii, datele de id ntificar> -0 'z adresd ale persoanei cétre
autoritatile si institutiile publice centrale. ju~2tene §' '~ ~al~, agentii economici §i catre

cetateni;

8.efectueazd verificari ii: Registrul Nationa' de Bv deott 2 Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui p2 cale administrativd, 7 condit'!e i care lucrdtorul de stare civild
nu are posibilitatea de a !> efectua;;

9.identificd — pe baza mentiunilor operative - clem r*~'= urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitdti etc. si anun»td uni=iti'e de politie in vederea ludrii
madsurilor legale ce se imnun;

10.colaboreaza cu unitatile de politie. particinand la »~tirni'e si controalele organizate
de acestea la locurile de cazare in comumn, hoteluri, v ie uri, campinguri si alte unitati
de cazare turistic?. n vederea identificirii rrsozancic - nopuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoarelor, ~recum si a celor urmarite in t>meiul legii, precum si cu politia
locala potrivit atributiilor ce le revin re I'nie ‘e evide '3 a novsoanelor;

11.asigurd colaborarca 5° schimbul permanc»t de ir “> o a7it cu unitdtile operative ale
M.A.L, in scopul realiz®rii operative si de calitate » ==r~inilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

12.solutioneazd cererile formatiunilor operitive d'= M A1, SRI., S.P.P., Justitie,
Parchet, M.Ap.N.. privind verificarea si ider*ificarea »rot021a a persoanelor fizice;
13.acordd sprijin in vederea identificarii onerative a persoanelor internate in unititi
sanitare si de protactie sociald, ce nu poseda asunra v acte de identitate;

14.formuleazd propuneri pentru imbunitagirsa mur~ ~edificarea metodologiilor de
lucru etc.;

15.intocmeste situatiile statistice i analizele activitatilor desfasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciulii;




16.asigurd gestiunea cartilor de identitatc pre sizorii . .utoeneste procesele-verbale de
scadere din gestiunc;

17.raspunde de activitafile de selectionare, cre.re, folc..r. i pdstrare a arhivei specifice;
organizeaza, asigurd corservarea si utilizea.d, in piooutai muncii, evidentele locale
manuale;

18.asigurd protectia datelor cu caracter personal si a i....:maatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in confe: miate ¢ winpozitiile legale;

19.sesizeaza dispari‘is, I alb, a tipizatclor tnweriate poosinie do evidentd a persoanelor si
raporteaza disparifia acestora pe cale ierarhici,

20.raspunde de aplicarez intocmai a Jispoziy.ilor le.: e, @ ordinelor §i instructiunilor
care reglementeezi activitatea pe linia regimu. ai de ¢ “« ¢ali « persoanelor;

21.constata contraventiile si aplicd sanctiuni, in condiii-c 1oyt

22.indeplineste si alte atributii specifice activititii i evidentd a persoanelor,
reglementate prin actc ncrmative.

Sectiunea I1 )
ATRIBUTII PE L. I*YE DE STARE CIVIE A

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urma-carcle atributii prircipale:

1.intocmeste, la cerere s u din oficiu, potri -t lagii, 12t de nastere, de csdtorie i de
deces, In dublu excmplar si elibereazd :zrsoanc’:+ *izize indreptdfite certificate
doveditoare, privind actele si faptele de stare 1vild inrogistrate;

2.nscrie mentiun’ o merginea acte'or de stare ¢ 13 afate in pastrare §i trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere In ogistrel. '~ 'ive civild exemplarul I sau,
dupd caz, exemp'zrul 1. in conditiile metcdologie’ «»: “rivire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materiz d« stare civila;

3.elibereaza, grateit. la cererea autoritdtilor publice «:'=1se pentru uz oficial de pe
actele de stare civila precum si fotocop® al: decunr i »1or aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legit nr. 16/1996 a Artivelor Nationale, precum si ale
Regulamentu'ui TTE 7016/679, privind nrote tie per--ane!~+ fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor ¢ caracter persoval si pifvind liv =2 ~irculatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE.

4 .elibereaza, la cererca nersoanelor fizice. dovezi pric 1 “nregistrarea unut act de stare
civild; dovezile cuprind. dupd caz, precizdn refer'~ r> In mentiunile existente pe
marginea actului de stare civild;

5.trimite, structurilor de svidentd a perscanelor din cod-u!l serviciului public comunitar
local de evidentd « perscanelor, la carve este srondat™ vattatza administrativ-teritoriald,
in termen de 10 zile de la data intocmirii cctului ¢ =tare civild sau a modificarilor
intervenite In statutul civil, comunicari nominale pentru ni<cutii vii, cetdteni romani, ori
cu privire la modifizirile intervenite in stetntul civil < cetatenilor romani; actele de
identitate ale persoanelor decedate ovi declaratiile -ir care rezultd cd persoanele
decedate nu 2u avi:t act de identitate se frimit la strurt vz de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciului nublic comunitar lccal de evident’ » ~erscanelor de la ultimul loc de
domiciliu;

6.trimite centrclor militare pana la data de S a luni* irm#roare inregistrarii decesului,
documentul de evidenta militard aflat asupra cetifenitor incorporabili sau recrutilor;
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7.trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciui public comunitar local de
evidentd a persoanelor. la care este arondatd unitatea adrunistrativ-teritoriald, pand la
data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la connletare:

8.intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie ¢ de deces, in conformitate cu
normele Institutulur National de Statistica, pe care le trimit. pand la data de 5 a lunii
urmdtoare inregistrarn, la Directia Judeteand de Statisi:ca:

9.dispune masurile necesare pastrarii registrelor s ceri:ficatelor de stare civild in
conditii care sd asizure evitarea deteriordrii =au a disparijiel acestora §i asigurd spatiul
necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civila;

10.atribuie codurile rumerice personale, denumite in cont'nuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate. pe care le pastreaza si arhiveaza T condiiii de deplind securitate;
11.propune necesaru! de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare i cerneali spec:ald, pentru anul ur=ator, s il comunicd, anual, structurit de
stare civila din cadiu! S.P.C.J.E.P.;

12.reconstituic registrele de stare civild pierdute on duwimise - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent. certificdnd e<acuitatea datelor inscrise prin
semnare §i aplicarcy < zi'ului i parefei;

13.primeste cererile de schimbarea rumelit pe caic ~divinistrativd §i documentele
prezentate in mctivare, pentru a fi transmise, sore verificare, serviciului public
comunitar local de evidentd a perscanclor la care esiz urcndatd unitatea administrativ-
teritoriala;

14.primeste cererile J¢ inscriere de mertiur cu rrive 1 modificdrile intervenite in
striindtate, in stature! civil al perscanci, deicrmrinete di ~ovort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenums. pracum §i documentele ce susun cererile respective, pe care le
inainteazd D.G.E.P . *n vuderea avizar™ inscy ori’ mengivr: > cerespunzatoare sau, dupa
caz, a emiterii apredarii;

15.primeste cererile ¢e transcriere a cortifice’zlor si wnivaseior de stare civild procurate
din straindtate, insotite de actele ce le susfin. Tntocmesc referatul cu propunere de
aprobare sau resnincere a cererii de teorsciere ne ¢.re 1 inainteazd, Impreund cu
intreaga documentaiz, in vederea avizii przigtie de catre S.P.CJE.P. in
coordonarea cirors sc afl 3;

16.primeste cererile de restificare a actelar d: stare o0+ < cfectueazd verificari pentru
stabilirea cu exact tot2 2 erorilor depistate in cuprivaul zerelor de stare civild sau a
mentiunilor inscriz: ne azestea, intocreste “acumer it 51 -eferatul cu propunere de
aprobare sau respingcre :i le fnainteaza S.P.CJ E.P.. jenica aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitic: o aprobare/respingere e rect'!twoie de citre primarul unitatii
administrative-teri*~riale competents:

17.primeste cererile de -econstituire $i intoomire v i-nGata a actelor de stare civild,
intocmeste docurientatio si referatul pri: care ¢ cropune primarului  unitdtii
administrativ-teritcri~le emiterea disporitiei de ap.ohwe sau respingere, cu avizul
prealabil al S P.C.LE P

18.inscrie in registo'e de stare civild, 2. indatz. -w - -unile privind dobandirea,
redobindirea sau rer-mterea la cetdteniz ron.ipa, ir. 17 comunicdrilor primite de la
D.E.G.P. prin structna de stare civila din cadiul S P.€ 7+ P

19.transmite, dupd inscrierea mentiuni  corespunshiocre in actul de nagtere, o
comunicare cu privire la schimbarca nur:lei Dbt TGenerala pentru Evidenta
Persoanelor, Directier (enerale ce Pasapcarte din - adnil Ministerului Afacerilor
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Interne, Directier Caziv: Judiciar, Statistica si - ..Jeate Operative din  cadrul
Inspectoratului Gererat al Politiei Roméne § Direcisc: <.nerale a Finantelor Publice
judetene din cadrul A enjiei Nationale de Adiiinistras - « iscala, de la locul de domiciliu
al solicitantului;

20.inainteazd S.P.C.J.:.P. exemplarul 11 al rew:strelor < stave civild, in termen de 30 de
zile de la data canc teate filele din registru au fost coni cvne, dupd ce au fost operate
toate mentiunile dint registrul de stare civild - cxetplarat i

21.sesizeazd imediat S.P.CJ.E.P, in ca/ul piciderii sa * to i1 unor documente de stare
civila cu regim special;

22.elibereazd, la ccrereu persoanelor izic: indropiay ¢ certificate care sd ateste
componenta familici. necsare reintregirii famniliei atflc e in “irdindtate;

23.efectueazd veriticirile necesare avizarii cercrilor o yoconstituire si de intocmire
ulterioara a actelor de sture civild penir: ccidgenii 1o ani -0 persoanele fard cetitenie
domiciliate in Romuir.a;

24 efectueaza verificiri i Intocmeste refe-at. cu prevuo oo vederea avizdrii de citre
S.P.C.J.E.P. a cererlor de transcriere a certit' catzlor os ticsclor de stare civila eliberate
de autoritétile stridi .2, precum gi a cersrijor ¢ rectificl o so.elor de stare civila;
25.efectueaza veriTciri i intocmeste refer..2 cu p opureri In dosarele avand drept
obiect anularea, co aypletirea, modificare: pe cale judee.in usch a actelor de stare civild
si a mentiunilor existcnte pe marginea sceste.:, dacla: oo ceecitoreascd a disparitiei §i
a mortii unei perso:.n-, precum §i Inregic.vare: tardiv’ = e,

26.efectueaza verificdri cu privire la cercrile de - hivchare a numelui pe cale
administrativa;

27 primeste cereril: de ¢“vort pe cale admiristrativi. . v personal de cétre ambii
soti, in fata ofitervii del->gat de la primdria ¢.e are § " <*v-e actul de césdtorie sau pe
raza careia se afld ~1'im: locuintd comuad a sotilor, = -ecirerza cererile de divort pe
cale administrativé in Rogistrul de int-are-i ire al = - il de divort si acordd sotilor
un termen de 3C de 7'e calendaristice, pe-fri eventus ¢+ g ore a acestora,

28. confruntd doct:mente'e cu care se foce *nvade 10t solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrai:va, certificatele de ¢ agtere. o101 wul de cdsdtorie §i actele de
identitate si, dupd ~az, d-claratiile pe pro - As=urs - ©-*> 39 fafa ofiterului de stare
civild, in cazu! i~ care ultima locuint® declarstd v+ < 1ceeasi cu domiciliul sau
resedinta ambiler soti inc °ris/d in acte's de identitate) -+« o vmuie dosarul de divort;

29. constatd desficcea cdsdtoriei prin aco vl sotit © - - onditille Metodologiei cu

(S

privire la aplicere~ unitatd a dispozitiilor In -aaterie . fic civild, aprobatd prin H.G.
nr.64/2011, elibercazd certificatul de divo~ <are v: ° ‘rénat fostilor soti intr-un

termen maxim de S zile lnicratoare;

30. solicitd, nrin ‘ntermr=diul structurii de tare of =~ ¥n cadrul serviciului public
comunitar judeteon de evidentd a nerscrnelor, i oer din Registrul unic al
certificatelor de divo-t, » numarului certificailvi de * v are urmeazd a fi Inscris pe
acesta,

31. inregistreazd. ‘n R.MN.E.P., mentiunile 1 feritoar . i Aocfacerea cdsatoriei pe cale
administrativa, ir baza comunicdrilor transmisc o < itre primiriile unitatilor
administrativ - teritorial~ care are in pastrarc actul d. *siiorie, de primdriile unitétilor
administrativ - te-itoriale de la domiciliul sotilor e = are in péastrare actul de
casatorie, de notar publici;

-1




32. colaboreaza cv antoritatile de sanftate r: bl'cd v~~~ > si cu maternitatile pentru
prevenirea cazurilo- 42 i1ternare a gravidele fard < 1o & identitate asupra lor sau a
céror identitate nu este cunoscutd si @ cozulor de .7 f< 1 a copiilor nou-nascutfi si
neinregistrati la starca civild;

33. colaboreazd cu unititile sanitare. institriils de - ciie sociald si unititile de
politie, dupd cez, ~entru cunoagterea pcrmerentd a ¢ £in pumerice §i nominale a
persoanelor cu situatie n>clard pe linie de st.re civil® @ ¥ eviden{d a persoanelor, a
demersurilor ce se tze pentru punerea acesto 1 in leg ot - 4na la rezolvarea fiecdrui
caz in parte, precury si prntru clarificaren sit atici povocoe Jhir/cadavrelor cu identitate
necunoscutd,

34, transmite, lunar Ia S.?.C.J.E.P. situatia inicatoril.t v iiicd;

35. transmite, semestial, a2 S P.CJEP. sitnat s cdsite 'y v xte;

36. desfasoard ac*'vitati de primire, examinare, e "1 i rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

37. asigurd colaborz-ea si schimbul perrian:t e in - - % cu unitdfile operative ale
M.A.L, in sconul realizéi='t operative 51 de calitate .+ ivlor comune ce-1 revin in

temeiul legi;

38. formuleazi nrenuner’ pentru Tmbundtati-e2 munci v lificarea metodologiilor de
lucru etc.;

39. raspunde de activitdgile de selectionare, creave. fol- <> f pdstrare a arhivelt,

40. executd actiuni si controale cu personalu' sropriu = > " rolaborare cu formatiunile
de ordine publicd, in uritdtile sanitare st <~ protes - =~eiald, in vederea depistarii
persoanelor a ciror nag‘ere nu a fost inrecistratd - v otrele de stare civild i oa
persoanelor cu identitate necunoscuta,

41. colaboreazi cu formeatiunile de politic peni-y iden "1 wi~~ unor cadavre §i persoane
cu identitate necunoscutd. precum si a pa-intiler coptl~ <Fa=onati;

42. raspunde de apiicarea intocmai a disnerviflar lecet - ordirelor si instructiunilor
care reglementeazd activitatea pe linia regimulid de ster .ild & persoanelor;

43. indeplineste si aite atributii specifice activiaii de © -~ i3, reglementate prin acte
normative.

44 elibereaza, la cererza titularilor, a rvoprezen'1ilor legali sau persoanelor
imputernicite cu nrocura speciala orf imoutenicire o “a'inly, adeverinta cu privire la
statutul civil, potri-it medelului prevaz:t ir anoxe ' %> ~ermele metodologice de
aplicare unitara a disroz'tillor in materie de st~ve civi's wreahaie prin HG nr.255/2024;
adeverinta in format clec.vonic se semreaze > emiter ¢ anlica sigiliul S.LLE.A.S.C.
si se genereaze un ¢! de verificare cara fi eo~fern aut - Tetrear

45.elibereaza la cererza ~arsoanelor indreptaste cert**icare care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei atlate in strainataie nntrivit modelului prevazut in
anexa 19 la Norme!c metedologice anrabate »in H(: 50 "< = 7024; certificatul in format
electronic se semneaza de emitent, se anlicn siciliul © P U7 \.S.C. si se genereaza un
cod de verificare ¢ ¢ 7 confera autenticiates

Sectiunea Il )
ATRIBUTII PE Li&TE ;NFORMATI( A

Art. 17 — Pe linie irrormaticd, serviciui nublic «coootar local de evidentd a
persoanelor are urmitoarcle atributii principeie:

\'




l.actualizeaza Registrul National de Evidentd a Perscarclor »u datele privind persoana
fizica In baza comunicarilor inaintate de moistere o »ite atoritdti ale administratiei
publice centrale si lozale precum si a documertelor vwezertate de cetdteni cu ocazia
solutiondrii ceerilcr scesiora;

2.actualizeaza Regisi-ul National de bvidentn & Percowcler cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din ~om nicarile ~oanite si extrage din R.N.E.P.
situatii statistice pc 'nie (e evidenta a persoancler. uii-7and @plicatiile informatice puse
la dispozitie de D.C 1. P

3.preia in Registrul Naticinal de Evidenta a Pe sonnele #atel: privind persoana fizicd, in
baza comunicirilor nominale pentru nascut- vii, ¢~ eni romani, ori cu privire la
modificdrile intervenite & statutul civii al persoaneler o varsta de 0-14 ani, precum si
datele privind persoarcle decedate;

4.preia in sistem *nﬂumﬂtlzat imagineca cet= ter- w e 8ot citd eliberarea actelor de
identitate sau care < 'cit® Inscrierea mentiu=: de stebibre 4 resedintei in buletinul de
identitate;

5.opereaza in Registrul Mational de Pvidents a Persoooelor data inmanarii cértilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii:

6.clarificd neconco-dants’e dintre nomenclaioru! artcreior o circulatie i situatia din
teren, respectiv din documentele cetatenilor;

7.0pereazd corectii 2sucra neconcerdarte!- inre ¢ orite ‘n Registrul National de
Evidentd a Pertoanc'or {constatate cu oce~'a anor irificirt sau semnalate de alfi
utilizatori);

8.colaboreazd cv urimtrul localitifi’ In vederes actualizarii listele  electorale
permanente;

9.desfasoard ~ct'viiii nontru adminisiarca ctelei fooe o calculatoare, precum i a
utilizatorilor la nivel Je & <tem de operare ’pdml drenari de acces, ete.);

10.executd activitd* piont 1 intrefinere> preve “five a i aeeentelor din dotare;
11.evidentiazé inc+'ratels de aplicatie st 12 mlu{?ﬂnf:' 2 pe o2lz referitoare la hardware
si sistem de operar.:;

12.participd la npevaiii ¢ instalare a sistorravir 4 ono e o ooftware-ului de bazd si de
aplicatie pe echipaimeate!s de caleu! care corapun siwomut informatic local, impreund
cu specialistii B 1./ 1D P, respectv & AL D ET. L ouiiati,

13.asigurd inlocuirce sau eventual depanarc. echiper cnteing de caleul prin firme de
service;

14.asigurd protectin datelor si informafiflor gestior~ ¢ ‘a misuri de prevenire a
scurgerii de infermatii clasificate si secrete do servicit

15.formuleazé propveer nentru Imbun®tati oy pann - meed ficarea metodologiilor de
lucru etc.;

16.indeplineste st ol > avibutii privind actuc:zorea © . stioui National de Evidentd a
Persoanelor, “eglementat prin acte norrative

Sectiunea IV
ATRIBUTII PE ¢ {NIE DE ANALIZA-SU-TEZA,
SECRETARIAT ¢ RELATH CU PRI 1],




Art. 18 — In domeniul analizd-sinteza, secreinriat si roi i ou publicul, serviciul public
comunitar local de videnid a persoaneior are «rmdtoc~:! atiidutli principale:
l.primeste, inregisnzezd si tine evideats ordinerc  disnozititlor, instructiunilor,
regulamentelor, stamnilelor si sigiliilor. asigu-ind rep i -ar-o lor in cadrul serviciului;
2.verificd modul in care «e aplicd dispozitiile ‘egale ¢ nrivicy la apdrarea secretului de
stat si de serviciu, ric<dul <ie manipulare g de : dsirare © :curientelor secrete;
3.organizeaza §i a-1purd intrefinerea, explosiarea s +.lectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit ia nivelul serviciului. in conf i .utaie cu dispozitiile legale in
materie;

4.asigurd inregistro- o nirdrii/iesirii tu'cror: oumeni g1 e asarea acestora in vederea
arhivarii;

5.repartizeazz i expediara corespondente duid execuiza »peratiunilor de Inregistrare
in registrele special destirate;

6.asigurd primirea “i iarevistrarea petitiiler si armdre: ic ezolvarea acestora in termenul
legal;

7.organizeazd §i dcosiisoard activitatea de poamire o0 adiont
conducerea serviciuict sei lucrdtorul dasomm:

8.centralizeaza prir:vali' indicatori realizati vevific? -~ *»dul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocwesie sintezele, <iustiic cowap o ve sioanalizele  activitdtilor
desfasurate periodic:

9.transmite serviciv 't puclic comunitar uderzan de <+ 2ni a persoanelor, sintezele §i
analizele Intocmite:

10.asigurd constitv:r. .+ 'ndului arhivistic - operat ' ¢ viciului, din documentele
rezultate din act:v'' o ¢ @ profil.

[S5T

a cetdtenilor de citre

CAPITOLUE, "V
DISPOZITI! FI*A_F

Art. 19 - (1) Asribagiile personalubi: din cedirul SP7 =P ailesti , sunt prevazute in
fisele posturilor.

(2) In raport ce - ificdrile interveits In <trusture eq eedvitatea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoaneler. firele post 1t 'or ver fi reactualizate prin grija
coordonatoru’ui ser oruiat cu aprobarea primnaruui v cipenlut Bailesti .

Art. 20 - Personelel serviciului public conanttar v~ U in-adrat in grupa de muncd
corespunzatoare, conorr reglementartlor in igoare.

Art. 21 - Peraomal' ser-iciului pubfic comonitar = @ F ex' obligat sd cunoasca §i sd

aplice intocmai, prvedesile prezentulni regu, ment. © - rtt! - ce-l privesc.
Presedinte ce see’ nty Contrasemneaza
Dunareanu Mariar .* lex. ndru Secretar general

Mitran ii/tina

T
s




ANEXA Nr. 4
la regulament

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BAILESTI

Comisia de specialitate juridica si de disciplina, administratie publica si
apararea ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetatenesti,
protectia mediului si turism.’

AVIZUL
Nr. |07 din 28.08.2024 P.H.C.L nr.80/20.06.2024 privind aprobarea

regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti;

Avand in vedere legislatia in vigoare, in temeiul prevederilor art. 125 alin. (1)
lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv al
prevederilor art. 15 alin. (1) lit. b) din Regulamentul de organizare si
functionare a consiliului local,

Comisia de specialitate juridica si de disciplina, administratie publica si
apararea ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetatenesti,
protectia mediului si turism ’ adopta urmatorul aviz.

Art. 1.- Se avizeaza favorabil/nefavorabil proiectul de hotarare a consiliului
nr.80/20.06.2024 privind aprobarea regulamentului de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Bailesti;

Art. 2. - Amendamentele si observatiile membrilor comisiei se regasesc in
anexa care face parte integranta din prezentul aviz.

Art.3. - Prezentul aviz se comunica prin grija secretarului comisiei, in
termenul recomandat, secretarului general al UAT Bailesti.

Presedintele Comisiei Tibreanu Cristian Doru, C7H
Secretarul Comisiel Topuzu Mircea, (Z/ .



ANEXA Nr. 4
la regulament

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BAILESTI

Comisia de specialitate pentru programe de dezvoltare economico-sociale,
amenajarea teritoriului si urbanism si realizarea lucrarilor publice, Buget-
finante, Administrarea domeniului Public si Privat al municipiului, Servicii si
Comert, Agricultura.’

AVIZUL

Nr. /0.)) din 2308.2024 P.H.C.LL nr.80/20.06.2024 privind aprobarea
regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti ;

Avand in vedere prevederile legale din prezenta hotarare °, in temeiul
prevederilor art. 125 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
respectiv al prevederilor art. 15 alin. (1) lit. b) din Regulamentul de organizare
si functionare a consiliului local,
Comisia de specialitate pentru programe de dezvoltare economico-sociale,
amenajarea teritoriului si urbanism si realizarea lucrarilor publice, Buget-
finante, Administrarea domeniului Public si Privat al municipiului, Servicii si

3 7 y
Comert, Agricultura * adopta urmatorul aviz.

Art. 1. - Se avizeaza favorabil proiectul de hotarare a consiliului local pentru
P.H.C.L nr.80/20.06.2024 privind aprobarea regulamentului de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanclor
Bailesti; fara amendamente ;

Art. 2. - Amendamentele si observatiile membrilor comisiei se regasesc in
anexa care face parte integranta din prezentul aviz.

Art. 3. - Prezentul aviz se comunica prin grija secretarului comisiei, in
: , . IR
termenul recomandat. secretarului general al UAT Bailesti .

Presedintele Comisiel Pelea Oana Maria,
(prenumele si numele)

Secretarul Comisiel Breazu (Oxiga Marilena .
(prenumele si numele)




ANEXA Nr. 4
la regulament
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BAILESTI
Comisia de specialitate pentru activitati social-culturale, culte, invatamant,
sanatate, familie, munca si protectie sociala, sport si agrement, protectie copii.2

AVIZUL

Nr. 7“4  din 28.08.2024 pentru P.H.C.L nr. 99/22.08.2024 privind
intreruperea temporara a activitatii societatii Transport Public Urban
Bailesti S.R.L.;

Avand in vedere legislatia in vigoare®, in temeiul prevederilor art. 125 alin. (1)

lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv al
prevederilor art. 15 alin. (1) lit. b) din Regulamentul de organizare si
functionare a consiliului local,

Comisia de specialitate pentru activitati social-culturale, culte, invatamant, sanatate,

familie, munca si protectie sociala, sport si agrement, protectie copii "adopta urmatorul
aviz:

Art. 1. Se avizeaza favorabil P.H.C.L nr. 99/22.08.2024 privind
intreruperea temporara a activitatii societatii Transport Public Urban Bailesti
SR.L.;,CU oo, 10/fara amendamente.

Art. 2. — Amendamentele si observatiile membrilor comisiei se regasesc in anexa care

face parte integranta din prezentul aviz.

Art. 3. — Prezentul aviz se comunica prin grija secretarului comisiei, in
termenul recomandat, secretarului general al Primariei Municipiului Bailesti''.

Presedintele Comisiei Duinea Florin Mugurel Jr el

Secretarul Comisiei Radu Ileana Liliana % Z/‘—-—




ANEXA Nr. 10
la regulament

ROMANIA
JUDETULDOLY
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUL BAILESTI

Initiator(i): Vicepyimgr cu atributii de primar Nastase
Amalia (functia. prenumele si numele)
mXmodificare
Tip amendament: gXcompletare
) {3 abrogare
AMENDAMENT NR. 74554 7077

la proiectul de hotarare nr. 80/20.06.2024 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti

Text original Text modificat

Consiliul Local al municipiuiui [Consiliul Local al municipiului Bailesti
Bailesti . Jud. Dolj convocat in sedinta [Jud. Dolj convocat in sedinta ordinara
ordinara din data de 25.07.2024; din data de 29.08.2024;

Avind in vedere: Avand in vedere:

Referatul de aprobare Referatul de aprobare
nr.12743/20.06.2024, intocmit de Inr. 12743/20.06.2024, intocmit de

doamna Nastase Amalia viceprimarul |[doamna Nastase Amalia viceprimarul cu
cu atributii de primar al municipiului - fatributii de primar al municipivlui

Bailesti: Bailesti:

Raportul de specialitate Raportul de specialitate
nr.12744/20.06.2024 intocmit de nr.12744/20.06.2024 intocmit de
Dumitrescu Cristiana Sorina consilier  [Dumitrescu Cristiana Sorina consilier
juridic in cadrul Biroului Juridic 1 juridic in cadrul Biroului Juridic si

Relatia cu Consiliul Local din cadrul  {Relatia cu Consiliul Local din cadrul
aparatului de specialitate la primarului faparatului de specialitate la primarului

municipivlui Bailesti: jmunicipiului Bailesti:

Prevederile art. 9 alin. 3 din OG nr, Aviznl Directiet Generale pentru
842001 privind infiintarea.organizarcajevidenta Persoanelor nr__ /2024

si functionarea serviciilor publice Prevederile art. 9 alin. 3 din OG nr.
comunitare de evidenta a persoanclor, 1842001 privind infiintarea.organizarea
cu moditicarile si completarile si functionarea serviciilor publice

comunitare de evidenta a persoanelor. cu
modificarile si completarile ulterioare




criteriile de dimensionare a numarului
de functii din aparatul servicitlor
publice comunitare de evidenta a
persoanelor, constituirea patrimoniului
si managementul resurselor umane.
financiare si materiale. cu modificarile
si completarile ulterioare:

in temeiul art.129 alin.(2) lit.d) si

alin. (73 WD), art. 136 si art. 196 alin.]
lit.ay din OUG nr.57,2019 privind
Codul administrativ. cu modificarile si
completarile ulterioare.

CAPITOLUL HI

ATRIBUTHLE SERVICIULUI
PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar
local de evidenid a persoanclor are
urmatoarele atributii principale:
I.intocmeste. tine evidenja si
clibereazd certificatele de stare civila:
2.inregistreaza actele si fapiele de stare
civila, precum si mentiunile §i
modificarile intervenite in statutul
civil. in domiciliul $i resedinga
persoanei. in conditiile legii:
Jintocmeste si pdstreaza registrele de
stare civila, in conditiile legii:
4.intocmeste. completeaza. rectifica.
anuleazd sau reconstituie actele de
stare ¢ivila si orice mentiuni efectuate
pe actele de stare civila, in conditiile
legii:

5.constatd desfacerea casatoriei. prin
divort pe cale administrativa. dacd
solii sunt de acord cu divorjul si nu au
copit minori, ndscuti din casdtorie sau
adoptati:

6.actualizeaza Registrul Judejean de
Evidentd a Persoanclor, cu datele de
identificare si adresele cetdtenilor care
au domiciliul sau resedinta in raza de
competenta teritoriali a serviciului

ale HG nr.2104/2004 pentru aprobarea
Metodologiet privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din
japaratul servicitlor publice comunitare
de evidenta a persoanelor. constituirea
patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale,
cu modificarile si completarile
ulterioare:

In temeiul art. 129 alin.(2) lit.d) si
alin.(7) e, art. 136 si art. 196 alin.1
lit.a) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

CAPITOLUL I

ATRIBUTHLE SERVICTULUI
PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art, 14 - Serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor are
urmdatoarele atributii principale:
l.intocmeste, {ine evidenia si elibereaza
certificatele de stare civila:
2.inregistreaza actele si faptele de stare
civild, precum $i mentiunile i
modificarile intervenite in statutul civil,
in domiciliul i resedinia persoanei. in
conditiile legii:

3. intocmeste si pastreaza registrele de
[stare civila.in conditiile legii:
4.intocmeste, completeaza, rectificd,
anuleaza sau reconstituie actele de stare
civild i orice mentiuni efectuate pe
actele de stare civila. in conditiile legii:
5.constata desfacerea casatoriei, prin
divort pe cale administrativi, daca solii
sunt de acord cu divorful §i nu au copii
Iminori. nascuti din casatorie sau
adoptati:

6.actualizeaza Registrul Judejean de
Evidenta a Persoanclor, cu datele de
identificare si adresele cetajenilor care
au domicitiul sau resedinga in raza de
competenta teritoriala a serviciului
public comunitar local de evidentd a




public comunitar local de evidenta a
persoancior;

7.utilizeaza si valorificd Registrul
National de Evidentd a Persoanelor:
8.furnizeaza. in cadrul Sistemului
national informatic de evidentd a
populatiei. denumit in continuare

S NL.LE.P.. date necesare pentru
actualizarca Registrului National de
Evidenta a Persoanelor:

9. furnizeaza. in conditiile legii. datele
de identificare si de adresa ale
persoanei cétre autoritdtile i
institutile publice centrale. judetene si
locale. ageniii economici §i catre
cetdfeni:

10.4ine registrele de evidenta pentru
ficcare categorie de documente
cliberate.

H.constatd contraventiile si aplica
sanctiuni, in condiiile legii:

1 2.indeplineste si alte atributii
specifice activitalii de evidentd a
persoanelor. reglementate prin acte
normative.

Sectiunea [l
ATRIBUTH PE LINIE DE STARE
CIVILA

Art. 16 ~ Pe linie de stare civild.
servicial public comunitar local de
cvidentd a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

1 intocmeste, la cerere sau din oficiu,
potrivit legii. acte de nastere, de
casdtorie si de deces. in dublu
exemplar i elibereaza persoanelor
fizice indreptafite certificate
doveditoare, privind actele i faptele
de stare civila inregistrate:

2.inscrie mentiuni pe marginea actelor
de stare civila aflate in pastrare si
trimite comunicari de mentiuni pentru
inscriere in registrele de stare civild
exemplarul [ sau, dupa caz, exemplarul
11, in conditiile metodologiei cu privire
la aplicarca unitara a dispozitiilor in
materie de stare civila:

7.utilizeaza si valorificd Registrul

National de Evidenta a Persoanelor:
{8.utilizeaza, actualizeaza si valorifica
Sistemul Informatic Integrat pentru
Emiterca Actelor de Stare
|Civila(S.LLE.A.S.C.)

9.furnizeaza, in cadrul Sistemului
national informatic de eviden(a a
populatiei, denumit in continuare
S.N.LE.P., date necesare pentru
lactualizarca Registrului National de
LEvidentd a Persoanelor;

10.furnizeaza. in conditiile legii, datele
de identificare si de adresa ale persoanei
catre autoritfile i institutiile publice
centrale, judetene si locale, agentii
Jeconomici §i catre cetdent:

I'1.1ine registrele de eviden{d pentru
fiecare categorie de documente eliberate:
12.constatd contraventiile si aplica
sanctiuni, in conditiile legii:

| 3.indeplineste i alte atributii specifice
activitagii de evidenta a persoanelor,
freglementate prin acte normative,

Sectiunea 11
ATRIBUTH PE LINIE DE STARE
CIVILA

Art. 16 - Pe linie de stare civila.
serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanclor are urmatoarele
atributii principale:

1.intocmeste. la cerere sau din oficiu,
Ipotrivit legii. acte de nastere. de
cdsdtorie $i de deces, in dublu exemplar
si elibereazd persoanelor fizice
indreptdtite certificate doveditoare,
Iprivind actele i faptele de stare civila
inregistrate:

2.inscrie mentiuni pe marginea actelor
de stare civila aflate in pastrare $i trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere
fin registrele de stare civild exempiarul |
sau. dupa caz. exemplarul 11, in
conditiile metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civila:




precum si fotocopii ale
documentelor aflate in arhiva

Legii nr. 16/1996 a Arhivelor
Nationale, precum si ale Legii
nr.677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu character

date;

4.elibereaza. la cererea persoanelor
fizice, doveri privind inregistrarea
unui act de stare civila: dovezile

la mentiunile existente pe marginea
actulul de stare civild:

S.trimite. structurilor de evidentd a
persoanelor din cadrul servictului
public comunitar local de evidentd a
persoanelor, la care este arondatd
unitatea administrativ-teritoriala. in

actului de stare civild sau a
modificarilor intervenite in statutul
civil, comunicari nominale pentru
nasculii vil, cetdfent romdni, ori cu
privire la modificdrile intervenite in
statutul ¢ivil al cetdtenilor romani.
actele de identitate ale persoanelor
decedate ori declaratiile din care
rezultd ¢ persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la

cadrul serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanclor de la
ultimul loc de domiciliu:

de 5 a lunii urmatoare inregistrérii
decesultui, documentul de evidenia
militara aflat asupra cetdenilor
incorporabili sau recrutilor;

arondatd unitatea administrativ-
teritoriald, pani la data de

3.elibereazi, gratuit, la cererea
autorititilor publice, extrase pentru lautorititilor publice, extrase pentru
uz oficial de pe actele de stare civilil,

personal si libera circulatie a acestor

cuprind, dupd caz. precizari referitoare

ftermen de 10 zile de la data intocmirii

structura de evidenid a persoanelor din

6.trimite centrelor militare pana la data

7.trimite. structurilor de stare civild din
cadrul serviciul public comunitar local
de evidentd a persoanelor, la care este

5 alunii

«libereazi, gratuit, la cererea

uz oficial de pe actele de stare civili,
precum si fotocopii ale documentelor
aflate in arhiva proprie, cu

|[proprie, cu respectarea prevederilor jrespectarea prevederilor Legii nr.

16/1996 a Arhivelor Nationale,
precum si ale Regulamentuiui UE
016/679, privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatic a
acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE.
4. clibercaza. la cererea persoanelor
fizice. dovezi privind inregistrarea unui
act de stare civild: dovezile cuprind,
dupd caz, precizari referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului
de stare civila:
S.trimite, structurilor de evidenta a
Ipersoanclor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidenta a
ersoanelor, la care ¢ste arondatd
nitatea administrativ-teritoriala. in
termen de 10 zile de 1a data intocmirii
actului de stare civila sau a modificarilor
intervenite in statutul civil, comunicari
nominale pentru ndscutii vil, cetiteni
fromdni. ori cu privire la modificdrile
intervenite in statutul civil al cetdenilor
romdni: actele de identitate ale
persoanclor decedate ori declaratiile din
care rezultd ¢d persoancle decedate nu au
avut act de identitate se trimit la
structura de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciului public eomunitar local
de eviden{d a persoanelor de la ultimul
loc de domiciliu:
6.trimite centrelor militare pana la data
de 5 a lunit urmatoare inregistririi
decesului, documentul de evidenta
militara atlat asupra cetéienilor
incorporabili sau recrutilor;
7.trimite, structurilor de stare civild din
cadrul serviciul public comunitar local
de evidenta a persoanclor. la care este
Jarondatd unitatea administrativ-
pani la data de




urmdtoare. certificatele anulate la
completare:

R.intocmeste buletine staustice de
nastere, de casdtorie si de deces. in
conformitate cu normele Institutului
National de Statistica. pe care le trimit,
pand la data de 3 a lunii urmatoare
inregistrarii. la Directia Judeteana de
Statisticd:

9.dispunc masurile necesare pastrani
registrelor si certificatelor de stare
civild in conditit care sa asigure
evitarea deteriordrii sau a disparitiei
acestora $i asigurd spafiul necesar
destinat destsurarii activitiit de stare
civild:

10.atribuie codurile numerice
personale, denumite in continuare
C.N.P.. din Jistele de codun
precaleulate. pe care le pastreaza si
arhiveaza in conditii de deplina
securitate:

I 1.propune necesarul de registre,
certificate de stare civila. formulare,
imprimate auxiliare §i cerneald
specialé. pentru anul urmator. st il
comunica. anual. structurti de stare
civila din cadrul S.P.CLEP.;

12 reconstituie registrele de stare civila
pierdute ori distruse - partial sau total -
. prin copierea textului din exemplarul
existent. certificind exactitatea datelor
Tnscrise prin semnare $i aplicarca
sigiliului §i parafei:

13 primeste cererile de schimbarea
numelui pe cale administrativa si
documentele prezentate in motivare,
pentru a fi transmise. spre verificare.
serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor la care este
arondatd unitatea administrativ-
teritoriali

14.primeste cererile de inscriere de
mentiunt cu privire la modificarile
intérvenite in straindtate. in statutul
civil al persoanei, determinate de
divort. adoptie. schimbare de nume
si/sau prenume, precum $i
documentele ce sustin cererile

urmatoare, certificatele anulate la
completare:

§.intocmeste buletine statistice de
mastere. de casatorie si de deces. in
conformitate cu normele Institutului
National de Statistica. pe care le rimit.

Ipana la data de 5 a lunii urmatoare

inregistrarii. la Directia Judeteana de
Statistica:

9.dispune masurile necesare pastrarii
registrelor si certificatelor de stare civila
in conditii care sa asigure ¢vitarca
deteriorarii sau a disparitici acestora $i
asigura spatiul necesar destinat
desfagurdrii activitdfii de stare civila:
10.atribuie codurile numerice personale,
denumite in continuare C.N.P.. din
listele de coduri precaleulate, pe care le
pastreaza si arhiveaza in conditii de
deplina securitate:

I 1.propune necesarul de registre.
certificate de stare civila, formulare,
imprimate auxiliare si cerncala speciala,
pentru anul urmator. si il comunica,
anual. structurii de stare civild din cadrul
S.P.CLEP.:

12.reconstituie registrele de stare civila
pierdute ori distruse - partial sau total -,
prin copierea textului din exemplarul
existent, centificdnd exactitatea datelor
inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului $i parafei:

13 primesgte cererile de schimbarea
numelui pe cale administrativa si
documentele prezentate in motivare,

|pentru a fi transmise, spre verificare,

serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor la care este
arondatd unitatea administrativ-
teritoriald:

14.primeste cererile de inscriere de
mentiuni cu privire la modificarile
intervenite in strainatate, in statutul civil
al persoanci, determinate de divort,
adoptic, schimbare de nume si/sau
prenume, precum si documentele ce
susfin cererile respective. pe care le
inainteazd D.G.E.P.. in vederea avizarii

inscrierii mentiunilor corespunzitoare




respective. pe care le inainteazd
D.G.EP. in vederea avizarii inscrierii
jmentiunilor corespunzatoare sau, dupd
caz, a emiterii aprobérii;

15.primeste cererile de transcricre a
certificatelor si extraselor de stare
civila procurate din strainatate. insotite
de actele ce le susfin, intocmese
referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere
pe care il inainteazd. impreund cu
intreaga documentatic. in vederea
avizarii prealabile de cawre S.P.CLE.P.
in coordonarea cérora se afla:
16.primeste cererile de rectiticare a
actelor de stare civild si efectueaza
verificdrt pentru stabilirea cu exactitate
a crorilor depistate in cuprinsul actelor
de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmegste
documentatia $i referatul cu propunere
de aprobare sau respingere §i le
inainteazd S.P.C.LE.P.. pentru aviz
prealabil. in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de ctre primarul unitagii
administrative-teritoriale competente:

1 7.primeste cererile de reconstituire §i
intocmire ulterioard a actelor de stare
civila. intocmeste documentatia si
referatul prin care se propune
primarului unitdtii administrativ-
teritoriale emiterea dispozigiei de
aprobare sau respingere. cu avizul
prealabil al S.P.CLEP.

18.inscrie in registrele de stare civild,
de indata, mentiunile privind
dobandirea. redobandirea sau
renuntarea la cetdjenia romana. in baza
comunicarilor primite de la D.E.G.P.
prin structura de stare civila din cadrul
SPCLEP.:

19.transmite. dupa inscrierca menfiunii
corespunzétoare in actul de nastere, o
comunicare cu privire la schimbarea
numelui Directiei Generala pentru
Evidenta Persoanelor, Directiei
Cienerale de Pagapoarte din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne.

sau, dupd caz,

Fiscala. de la locul de domiciliu al

a emiterii aprobdrii:
15.primeste cererile de transcriere a
certificatelor si extraselor de stare civila
[procurate din strainatate, insotite de
actele ce le sustin, intocmesc referatul
cu propunere de aprobare sau respingere
a cererii de transcriere pe care il
inainteaza. impreund cu intreaga
documentatie. in vederea avizarii
prealabile de catre S.P.C.JE.P.n
coordonarea cérora se afla;

16.primeste cererile de rectificare a
lactelor de stare civila si efectucaza
verificari pentru stabilirea cu exactitate a
crorilor depistate in cuprinsul actelor de
stare civild sau a mentiunilor inscrise pe
acestea. intocmeste documentatia $i
referatul cu propunere de aprobare sau
respingere i fe inainteazd S.P.CJLEP.
pentru aviz prealabil. in vederea emiterii
dispozifici de aprobare/respingere de
rectificare de catre primarul unitétii
administrative-teritoriale competente:
17.primeste cererile de reconstituire i
intocmire ulterioard a actelor de stare
civila. intocmeste documentatia i
referatul prin care se propune primarului
unitatii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere.
cu avizul prealabil al S.P.CJE.P.
18.inscrie in registrele de stare civila, de
indatd. mentiunile privind dobéndirea,
redobdndirea sau renuntarea la cetdfenia
romana. in baza comunicirilor primite
de la D.E.G.P. prin structura de stare
civila din cadrul S.P.CJEP.
19.transmite. dupa inscrierea mentiunii
corespunzétoare in actul de nastere, o
comunicare cu privire hx schimbarea
[numelui Directiei Generala pentru
Evidenta Persoanclor, Directieil Generale
de Pasapoarte din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne. Directiet Cazier
Judiciar. Statistica si Evidente Operative
din cadrul Inspectoratului General al
Poliiei Romane si Directiet Generale a
Finantelor Publice judetene din cadrul
Agentiei Nagionale de Administrare




Directiei Cazier Judiciar, Statistica si
Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei
Romane si Directiei Generale a
Finantelor Publice judetene din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala, de la locul de domiciliu al
solicitantului;

20 inainteaza S.P.C.JE.P. exemplarul
il al registrelor de stare civila. in
termen de 30 de zile de la data cand
toate filele din registru au fost
completate. dupd ce au fost operate
toate menpiunile din registrul de stare
civild - exemplarul I;

21 sesizeaza imediat S.P.CJEP in
cazul picrderii sau furtului unor
documente de stare civild cu regim
special:

22.¢clibereaza. la cererea persoanelor
fizice indrepiatite. certificate care s
ateste componenta tamiliei. necesare
refntregirii familiei aflate in
strainatate:

23 efectucazd verificarile necesare
avizarii cererilor de reconstituire §i de
intocmire ulterioard a actelor de stare
civila pentru cetifenii romdni si
persoanele fara cetajenie domiciliate in
Romania:

24 .efectueaza verificari st intocmeste
referate cu propuneri in vederea
avizarii de citre S.P.CIEP. a
cererilor de transcriere ¢
certificatelor/extraselor de stare civila
eliberate de autoritajile straine. precum
sioa cererilor de rectificare a actelor de
stare civila:

23 efectueaza veriticari §i intocmeste
referate cu propuneri in dosarele avand
drept obiect anularea. completarea.
modificarca pe cale judecdtoreascd a
actelor de stare ¢ivila $i a mentiunilor
existente pe marginea acestora.
declararea judecatoreasca a disparitici
si a mortii unei persoane. precum §i
inregistrarca tardiva a nasterii:
26.efectucaza verificari cu privire la
cererile de schimbare a numelui pe

solicitantului;

20.inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul [I
al registrelor de stare civila, in termen de
30 de zile de la data cand toate filele din
Jregistru au fost completate, dupa ce au
fost operate toate mentiunile din
fregistrul de stare civila - exemplarul I
2] .sesizeazd imediat S.P.CLE.P, in
cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civild cu regim
special;

22.clibereaza. la cererea persoanelor
fizice indreptégite, certificate care s
ateste componenta familiei, necesare
reintregirii familiei aflate in strainitate;
23.efectucazdl verificarile necesare
favizarii cererilor de reconstituire si de
intocmire ulterioara a actelor de stare
civila pentru cetdfent romani si
[persoanele fard cetifenie domiciliate in
Rominia:

24.efectueaza verificiri $i intocmeste
referate cu propuneri in vederea avizarii
de catre S.P.C.JLE.P. a cererilor de
[rranscriere a certificatelor/extraselor de
stare civild eliberate de autorititile
striine, precum gi a cererilor de
rectificare a actelor de stare civila;

23 efectueazd verificiri si intocmeste
referate cu propuneri in dosarele avind
drept obiect anularea, completarea.
Imodificarea pe cale judecatoreasca a
actelor de stare ¢ivild i a mentiunilor
RXistente pe marginea acestora,
declararea judecatoreasca a disparitiel si
a mortif unei persoane. precum §i
finregistrarca tardiva a nasterii:
26.cfectucazd verificari cu privire la
cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativil;

27.primeste cererile de divort pe cale
administrativa. semnate personal de
catre ambii soti. in fata ofiterului delegat
de la primdria care are in pastrare actul
de casatorie sau pe raza careia se afla
ultima locuinid comuna a sotilor.
inregistreaza cererile de divory pe cale
administrativa, in Registrul de intrare-
iegire al cererilor de divort 5i acorda




cale administrativa;
27.primeste cererile de divort pe cale
administrativi. semnate personal de
catre ambii soti, n fata ofiterului
delegat de la primdria care are in
pastrare actul de casitorie sau pe raza
cireia se alla ultima locuinid comund a
sotilor. inregistreaza cererile de divory
pe cale administrativa, in Registrul de
intrare-iesire al cererilor de divort si
acorda sotitor un termen de 30 de zile
calendaristice. pentru eventuala
retragere a acestora.

2R, confruntd documentele cu care se
face dovada identitdtin solicitantilor
(cererile de divort pe cale
administraniva, certificatele de nastere,
certiticatul de casdtoric gi actele de
identitate gi. dupa caz. declaratiile pe
propria raspundere. date in laja
ofiterului de stare civila, in cazul in
care ultima locuinia declaratd nu este
acecast cu domiciliul sau resedinga
ambilor soti inscris/a in actele de
identitate) si constituie dosarul de
divort;

29. constata desfacerea ciisatoriei prin
acordul sotilor. in conditiile
Metodologiei cu privire la aplicarca
unitard a dispozitiilor in materie de
stare civila. aprobatd prin H.G.
nr.64/201 1, clibereasa certficatul de
divor care va fi inmanat fostilor sofi
intr-un termen maxim de S zile
lucratoare:

30. solicita, prin intermediul structurii
de stare ¢ivila din cadrul serviciului
public comunitar judetcan de evidenid
a persoanelor. alocarea. din Registrul
unic al certificatelor de divort. a
numarului certificatulul de divort., care
urmeaza a fi inscris pe acesta:

31, inregistreazd. in RN E.P.
meniiunile referitoare la desfacerea
casatoriei pe cale administrativa. in
baza comunicarilor transmise de catre
primariile unitagilor administrativ -
teritoriale care are in pastrare actul de

casdtorie. de primariile unitatilor

sotilor un termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere
|a acestora.

28. confrunta documentele cu care se
face dovada identitdtii solicitantilor
(cererile de divort pe cale administrativa,
certificatele de nastere. certificatul de
cdsatorie $i actele de identitate si. dupd
caz, declaratiile pe propria raspundere.
date in faja ofiterului de stare civila. in
cazul in care ultima locuintd declarata nu
este aceeasi cu domictliul sau resedinga
ambilor soyi inscris/d in actele de
identitate) si constituie dosarul de divory:
29, constatd desfacerea casitoriei prin
acordul sotilor. in conditiile
Metodologiei cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare
civild, aprobata prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza certificatul de divort care va fi
inmanat fostilor soti intr-un termen
[maxim de 3 zile lucratoare:

30. solicita, prin intermediul structurii de
stare civila din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidentd a
Jpersoanclor. alocarea, din Registrul unic
al certificatelor de divor|, a numdarului
certificatului de divort. care urmeaza a fi
inscris pe acesta:

3 1. inregistreaza. in R.N.E.P.. mentiunile
referitoare la destacerea casatoriel pe
cale administrativa, in baza
comunicarilor transmise de catre
primariile unitdtilor administrativ —
teritoriale care are in pastrare actul de
cisatorie, de primariile unitagilor
administrativ - teritoriale de la
domiciliul sotilor care nu are in péstrare
actul de casatoric, de notarii publici:

32. colaboreaza cu autorititile de
sdndtate publica judetene i cu
Jmaternitatile pentru prevenirea cazurilor
de internare a gravidelor fard acte de
lidentitate asupra lor sau a caror identitate
nu este cunoscuté si a cazurilor de
pardsire a copiilor nou-nasculi §i
neinregistrati la starea civila:

33. colaboreaza cu unitatile sanitare,
institutiile de protectie sociala si unitagile




administrativ - teritoriale de la
domiciliul sotilor care nu are in
pistrare actul de césitorie, de notarii
publici;

32. colaboreaza cu autorititile de
sdndtate publica judetene i cu
maternitdile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fars
acte de identitate asupra lor sau a caror
identitate nu este cunoscuta sia
cazurilor de parasire a copiilor nou-
nascuti i neinregistrati la starea civila:
33, colaboreaza cu unitdtile sanitare,
institutiile de protectie sociala si
unitatile de politie. dupa caz. pentru
cunoagterea permanentd a situatiel
numerice $i nominale a persoanelor cu
situatie neclara pe linie de stare civild
si de evidentd a persoanclor, a
demersurilor ce se fac pentru punerea
acestora in legalitate, pana la
rezolvarea fiecarui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatici
persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuta:

34, wransmite. lunar, fa S.P.C.LE.P.
situafia indicatorilor specifici:

35. transmite. semestrial. la
S.P.C.JLE.P. situatia casatoriilor mixte;
36. desfiagoard activitdti de primire,
examinare, eviden{d si rezolvare a
petititlor cetdfenilor:

37. asigura colaborarea si schimbul
permanent de informatii cu unitétile
operative ale M.A L. in scopul
realizarii operative si de calitate &
sarcinilor comune ce-i revin in temeiul
legii:

38. formuleaza propuneri pentru
imbunatijirea muncii, modificarea
metodologitlor de lueru ete.:

39. raspunde de activitatile de
selectionare. ereare, folosire i pastrare
a arhivei:

40. executd actiuni §i controale cu
personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publica. in
unitatile sanitare si de protectie
sociald, in vederea depistdrii

de politie. dupa caz. pentru cunoasterca
permanentd a situatiei numerice si
nominale a persoanelor cu situagie
neclard pe linie de stare civila i de
evidenia a persoancior, a demersurilor ce
se fac pentru punerea acestora in
legalitate, pana la rezolvarea fiecrui caz
in parte. precum si pentru clarificarea
situaliei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuti:

34, transmite. lunar, la S.P.C.LE.P.
situajia indicatorilor specifici;

35, transmite. semestrial, la S.P.C.JE.P,
situalia casatoriilor mixte:

36. destagoard activitati de primire.
cxaminare, cvidenta si rezolvare a
hpetitiilor cetdtenilor;

37. asigurd colaborarea si schimbul
permanent de informatii cu unitdtile
operative ale MLALL, in scopul realizarii
operative §i de calitate a sarcinilor
comune ce-i revin in temeiul legii:

38. formuleaza propuneri pentru
imbundtatirea muncii. modificarea
Imetodologiilor de lucru ete..

39. raspunde de activitjile de
selectionare. creare, folosire §i pastrare a
jarhivei:

40. executd actiuni $i controale cu
[personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publica. in
unitdile sanitare i de protectie sociala.
in vederea depistarii persoanclor a caror
Inastere nu a fost inregistrata in registrele
de stare civila si a persoanclor cu
identitate necunoscuta;

41, colaboreaza cu formatiunile de
polijie pentru identificarea unor cadavre
si persoane cu identitate necunoscutd,
precum si a parintilor copiilor
abandonati:

42. raspunde de aplicarea intocmai a
dispozitiilor legale. a ordinelor §i
instructiunilor care reglementeazi
activitatea pe linia regimului de stare
civila a persoanelor:

43. indeplineste i alte atribujii specifice
activitatii de stare civild. reglementate




persoanelor a c¢iiror nastere nu a fost

si a persoanclor cu identitate
NeCUNOSCUta:

41. colaborcaza cu formatiunile de
politic pentru identificarea unor
cadavre i persoane cu identitate
necunoscutd, precum si a parintilor
copitlor abandonai;

42, raspunde de aplicarea intocmai a
dispozitiilor legale. a ordinclor si
instructiunilor care reglementeaza
activitatea pe limia regimului de stare
civild a persoanclor:

43, indeplineste si alte atributii
specifice activitdlii de stare civila.
reglementate prin acte normative.

inregistratd in registrele de stare civila

44.elibereaza, la cererea titularilor, a
reprezentantilor legali sau
persoanelor imputernicite cu procura
speciala ori imputernicire avocatiala,
adeverinta cu privire la statutul civil,
potrivit modelului prevazut in anexa
18 din Normele metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor in
Imaterie de stare civila, aprobate prin
HG nr.255/2024; adeverinta in format
electronic se semneaza de emitent, se
aplica sigiliul S,LLE.A8.C, si se
genereaza un cod de verificare care ii
confera autenticitatea;

45.clibereaza la cererea persoanelor
indreptatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare
reintregirii familiei aflate in
Istrainatate, potrivit modelului
prevazut in anexa 19 la Normele
metodologice aprobate prin HG
nr.255/2024; certificatul in format
electronic se semneaza de emitent, se
aplica sigiliul S.LLLE.A.S.C. si se
|genereaza un cod de verificare care ii
confera autenticitatea.

charac

documentul de referinta/gu mett
regulamentului cu atrib{;ﬁilc'SMEA‘SC\ si'mogdificarea legislatiei cu privire la datele cu

Semnatura initiatorului',

....................................

Motivatie: T e
Prin Avizul nr.2993567/15.07:2024 al DGEP se comunica faptul ca se avizeaza favorabil
tiuni:trecetea avizului in proiectul de hotarare, completarea

¥

ter personal.  :




spallo % CONSILIUL JUDETEAN DOLJ ]
DIRECTIA PUBLICA COMUNITARA DE EVIDENTA A

PERSOANELOR DOLJ
COMPARTIMENTUL JURIDIC RESURSE UMANE SECRETARIAY SI RELATII PUBLICE
CRAIOVA str. Vulri nr, 9, cod postal 200688
Tel. 0351437038/0351437039,fax 0251421624
www.evidentadolj.ro, ¢- malldpaep‘d/ adj.e-adm.ro

Nr.84891/25.07.2024 ROMANIA
RN A R I WUN; SIPIULUI BAILESTH

UNITATEA ADMINISTRATIV.-TERITORIALA BA!LE’$T‘I
-in atentia doamnei primar AMALIA NASTASE -

Urmare a adresei dumneavoastrd nr, 12747/20.06.2024 prin care inaintati documentatia
necesard oblinerii  avizului prealabil pentru modificarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor (S.P.C.L.E.P.)
Bailesti, va facem cunoscut faptul ¢a Directia Generald pentru Evidenja Persoanclor a avizat
documenmiia de referintd cu urmétoarele mentiuni:

I. In considerarea caracterului obligatoriu al avizului D.G.E.P. | care se acordd anterior

adoptdrii actului administrativ si {indnd seama de dispozitiile Hotérérii Guvernului nr.
1367/2009 privind infiinjarea, organizarea i funcjionarea Directiei Generale pentru
Evidenja Persoanelor, s¢_impune mentionarea, in mod expres a acestuia, in cuprinsul
temeiului legal al proiectului de hotirdre a Consiliului Local, astfel ”Avizul Directiei

Generale pentru Evidenta Persoanelor ne, /2024,

o

in ceea ce priveste chulamentul de organizare si funcjionare, ¢ste necesarld
i in discutic cu atribulii _specifice implementarii

LLE.A.S.C., conform Normelor de aplicare unitard a dispozifiilor in materie de stare
cwzlé aprobate prin H.G. nr. 255/2024, publicate in Monitorul Oficial nr.
269/29.03.2024.

3. Laart. 16 pct.3 din Regulamentul de organizare gi functionare, este necesard inlocuirea
paragrafului referitor la legislatia privind protectia datelor cu actul normativ in vigoare,
respectiv Regulamentul UE 2016/679, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
privigte prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor
date 5i de abrogare a Directivei 93/46/CE.

Va transmitem in fotocopie adresa D.G.E.P. nr. 2993567/15.07.2024, cu precizarea ca dupi
adoptarca de citre Consiliul Local Bailegti a hotiiririi de modificare a Regulamentului de
Organizare i Functionare ( R.O.F.) al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanclor (S.P.C.L.E.P.) Bdilesti, sd ne transmitefi in copie certificatd un exemplar al
acesteia.

Folosim acest prilej pentru a v3 asigura de intreaga noastrd disponibilitate privind acordarea
sprijinului necesar potrivit competengelor Directiei Publice Comunitare de Evident a Persoanelor
Dolj.
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22-JNA. 23824 13:1D From: DEPRBD-JURIDIC 22144030749 To:10251421624
N4
)
;Q' MINISTERUL AFACEmORﬁIRECﬂA TS '
INTERNE LICA COMUNITARA
S DE EVIDENTA A PERSOANR OR DOLJ | Neseoret

Compartiment Jusg
NTRARE N &4 a3 Urem | e ¢

i ; 4 . Nr. 2993567
e/ Tuacl3 wnaoFan. 204 Buoureyt], 15.07.2024
Directia General® pentru Evidenta :
Persoanelor :
23.04.2024

C’j&/Jﬁ/ @/

\/ -

Cdire, -

CONSILIUL JUDETEAN DOLJ ,

DIRECTIA PUBLICA COMUNITARA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
DOLJ
Domnulei DIRECTOR EXECUTIV Marin STANICA

In referire la adresa dvs. nr.84891/05.07.2024 tnregistrath Ia Direciia Generald pentru
Evidenta Persoanelor cu nr.2993567/12.07.2024, prin care afi transmis, spre avizare,
Regulamentul de Organizare §l Functionare al Serviciului Public Comunitar Local
de EvidentX a Persoanclor Bdilegtl, avind in vedere dispozitiile art.9 alin.(3) din
Ordonanta Guvernulul nr.84/2001 privind inflinfarea, organizarea §i functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoamelor, cu modificlirile si
completdrile ulterioare, coroborate cu cele ale art.3 din Metodologia privind criterille
de dimensionare a numdrulul de finctli din aparand serviciilor publice comunitare de
evidenid a persoanelor, constituirea patrimoniulul §t managementul resurselor umane,
Sinanciare §i materiale, aprobatd prin Hotdrdrea Guvernului nr.2104/2004, cu
modificarile §i completirile ulterioare, vi comunicim faptul ci AVIZAM documentul
de referintd, cu urméitoarele mentiuni:

1. In considerarea caracterului obligatoriu al avizului Institufiei noastre, care se acorda
anterior adoptarii ectului administrativ §i tinAnd seama de dispozitiile Howdrdrit
Guvernului nr.1367/2009 privind Infiinfarea, organizarea §i Junctionarea Directici
Generale pentru Evidenfa Persoaneior, 3¢ _impune meptionarca, in mod expres a
acestuja, f prinsul temeialuj jegal al proie fre siliviui Loca

astfel . Avizul Dirgctiei Generaje pentrn Evidenta Persoanclornr, /2024 ™

2. In coea ce privegte Regulamentul de organizare §i functionare, semnaliim necesitatea
completdirii documentului in discutie cu atributii specifice implementirii S.LLE.A.S.C,,
conform Normelor de aplicare unitardl a dispozitiilor in materic de stare clvild aprobate
prin H.G. nr. 255/2024, publicate in Monitorul Oficial nr. 269/29.03.2024.

Pase:1-2



22-JUL-2824 13212 From: DEPRBD-JURIDIC

PRIMIT  22/87/2024 13:48
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3. De ascmenea, precizim fuptul ¢3, la art.16 pet.3 din Regulamentul de organizare §i
functionare, este necesard inlocuirea paragrafului referitor la legislatia privind ptotectia
datelor cu actul normativ in vigoare, respectiv Regulamentul UE 2016/679, privind
protectia persoanglor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter
personal §i privind libera circulafie a acestor date §i de abrogare a Directive
95/46/CE.

Cu stim3,

Tol. 021413,54.42 (2174670 4188 Fax, 021413.50.49
Str. Oboinu Mars, Nr. 2, Sector § RO ~Bueuragt!



ANEXA LA HCL NR........cooe. [ioiriiiianns
REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI BAILESTI

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidenid a persoanelor al municipiului
Bailesti, se organizeazd in subordinea consilivlui local al municipiului Bailesti, in
temeiul art. | alin, (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84:2001 privind infiintarea.
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenia a persoanelor,
aprobatd cu modificari i completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentad a persoanelor al municipiului Bailesti
se constituie fara personalitate juridicd, prin hotdrare a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenid a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare
a prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea de evidentd a
persoanelor in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidenid a persoanelor se
desfasoard in interesul persoanei si al comunitdyii, in sprijinul institugiilor statului,
exclusiv pe baza i in executarea legii.

Art. 4 - Activitatea serviciului public comunitar local de evidentad a persoanelor este
coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar, de Direcyia pentru Evidenta
Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P., si de Serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor al judetului Dolj.

Art. 5§ — (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor asigurd
intocmirea, péstrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a carjilor de
identitate. a cartilor electronice de identitate.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primaériei, ale
Ministerului Administratiei si Internelor si coopereaza cu autoritatile publice, precum si
cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.




CAPITOLUL 1l
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 - Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc
prin hotdrare a consiliului local al municipiului Bailesti, cu avizul prealabil al D.G.E.P.
si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
de:

a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civilg;

¢) - informaticé;

d) - analiza - sinteza, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd
atributiile ce-1 sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdtenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare §i de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastrarii si perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9- (2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea
de control st coordonare este atributul conducerii §i se realizeazi prin intermediul
functionarului desemnat prin dispozitia primarului in calitate de coordonator SPCLEP
Bailesti. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca,
coordonatorul serviciului, cu aprobarea primarului municipiului poate angrena si alt
personal specializat din cadrul structurilor aparatului de specialitate al primarului sau al
serviciului.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
municipiul Bailesti in care functioneazi serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneaza
cererile cetdjenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele
arondate acestui serviciu respectiv, Galiciuica, Negoi §i Silistea Crucii . la care nu s-au
constituit inca servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor se stabileste prin hotdrare a consiliului judefean, la propunerea serviciului
public comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor.




Art. 11 - (1) Coordonatorul serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu
sefii (comandantii) unitagilor din Ministerului Afacerilor Interne , cu institutiile si
organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne , potrivit competentelor
legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului
stabileste sarcini obligatorii pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu
prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice. coordonatorul serviciului poate
delega unele atributii din competenta sa , specifice serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor . prin dispozitie a primarului municipiului Bailesti altor
persoane din subordine.

Art, 12 ~ (1) Coordonatorul serviciului rdspunde in fata consiliului local de intreaga
activitate pe care o desfasoara, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor riaspunde de
intreaga activitate pe care o desfdsoard, in fata coordonatorului serviciului .

CAPITOLUL 1l
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art, 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanclor are urmatoarele
atributii principale:

|.intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civila;

2.inregistreaza actele si faptele de stare civila, precum §i mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
3.intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

4.intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazi sau reconstituie actele de stare civild gi
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii:

5.constata desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, dacd sotii sunt de
acord cu divortul i nu au copii minori, ndscuti din casétorie sau adoptati;

6.actualizeaza Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare $i
adresele cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenta teritoriala a
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor;

7.utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

8.utilizeaza. actualizeaza si valorifica Sistemul Informatic Integrat pentru Emiterea
Actelor de Stare Civila(S.1.LE.A.S.C))

9.furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, denumit
in continuare S.N.LLE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de
Evidenta a Persoanelor;

10.furnizeaza. in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei cétre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici $i catre
cetatent,

I'1.1ine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

1 2.constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

13.indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de evidenid a persoanelor,
reglementate prin acte normative.




Sectiunea |
ATRIBUTIH PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atributii principale:
|.primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
cartilor de alegator. stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei si inmaneaza solicitantilor documentele in cauzi;

2.primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele
care it schimba domiciliul din strainétate in Romania;

3.primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitd{i sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile
de retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din
zona de responsabilitate si inmaneazad documentele solicitate;

4.inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecérei categorii de lucrari,
in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

S.raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate:

6.destdsoard activitdyi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetdtenilor;
7.furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei catre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre
cetateni;

8.efectueaza verificiri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucratorul de stare civila
nu are posibilitatea de a le efectua;;

9.identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitdyi etc. si anunid unitdtile de polifie in vederea ludrii
masurilor legale ce se impun;

10.colaboreaza cu unitatile de politie, participand la actiunile si controalele organizate
de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitai
de cazare turistica, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia
locala potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

[ 1.asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii:

12.solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justitie,
Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice;
I3.acordd sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitai
sanitare si de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate:

14.formuleaza propuneri pentru imbunétatirea muncii. modificarea metodologiilor de
lucru ete.;

13.intocmeste situatiile statistice §i analizele acuvitdtilor desfasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului;




l6.asigurd gestiunea cértilor de identitate provizorii §i intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

[7.réspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeazd, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

18.asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

19.sesizeaza disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si
raporteazd dispari{ia acestora pe cale ierarhici;

20.rdspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

21.constaté contraventiile si aplica sanc{iuni, in conditiile legii;

22.indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de evidenta a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea 11 i
ATRIBUTIH PE LINIE DE STARE CIVILA

Art, 16 ~ Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidenid a
persoanelor are urmétoarele atributii principale:

|.intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii. acte de nastere, de césatorie si de
deces, in dublu exemplar si elibereazid persoanelor fizice indreptdtite certificate
doveditoare, privind actele 51 faptele de stare civila inregistrate:

Q.inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite
comunicadri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul | sau,
dupd caz. exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild;

3.elibereaza, gratuit. la cererea autoritdfilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale
Regulamentului UE 2016/679, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE.

4.elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila; dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe
marginea actului de stare civila;

5.trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala,
in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila sau a modificarilor
intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru néscutii vii, cetdieni romani, ori
cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetdfenilor roméni; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd cd persoanele
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de eviden{a a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor de la ultimul loc de
domiciliu;

6.trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmaétoare inregistririi decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrugilor;
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7.trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala, pana la
data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

8.intocmeste buletine statistice de nastere, de céasétorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistic3, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii
urméitoare inregistrarii, la Directia Judeteand de Statisticé;

9.dispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in
conditii care sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul
necesar destinat destasurarii activitatii de stare civila;

I0.atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza i arhiveaza in conditii de deplina securitate;
I'l.propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare si cerneald speciald, pentru anul urmator, si il comunica, anual, structurii de
stare civila din cadrul S.P.C.JE.P;

| 2.reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin
semnare §i aplicarea sigiliului si parafei;

[3.primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd si documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor la care este arondatad unitatea administrativ-
teritoriala;

[4.primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
striindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si‘sau prenume, precum si documentele ce sus{in cererile respective, pe care le
inainteaza D.G.E.P.. in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzétoare sau, dupa
caz, a emiterii aprobarii;

15.primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate
din strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu
intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de cdtre S.P.CJE.P. in
coordonarea carora se afla;

16.primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificéiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mengiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazid S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitici de aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitatii
administrative-teritoriale competente;

1 7.primeste cererile de reconstituire $i intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al S P.CJLEP.:

18.inscrie in registrele de stare civila, de indatad, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetd{enia roménd, in baza comunicarilor primite de la
D.E.G.P. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;

19.transmite, dupad inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o
comunicare cu privire la schimbarea numelui Directiei Generala pentru Evidenta
Persoanclor, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului  Afacerilor
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Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméne si Directiei Generale a Finantelor Publice
judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de la locul de domiciliu
al solicitantului;

20.inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul 11 al registrelor de stare civil, in termen de 30 de
zile de la data cénd toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate
toate mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

21.sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special;

22.elibereaza. la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei atlate in strainatate;

23.efectueazd verificarile necesare avizari cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civild pentru cetatenii romani si persoanele fard cetdtenie
domiciliate in Romania;

24 efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de catre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate
de autoritatile strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civilg;
2S.cfectueazad verificdri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreascé a actelor de stare civila
si a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei §i
a mortii unei persoane, precum si inregistrarea tardiva a nastenii;

26.efectueazd verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativ,

27.primeste cererile de divort pe cale administrativa, semnate personal de catre ambii
soti, in fata ofiterului delegat de la primdria care are in pastrare actul de césétorie sau pe
raza careia se afla ultima locuinta comuna a sotilor, inregistreaza cererile de divort pe
cale administrativa, in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acorda sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

28. contruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de casdtorie si actele de
identitate si, dupa caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare
civila, in cazul in care ultima locuintd declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau
resedinta ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

29. constatd desfacerea casatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobati prin H.G.
nr.64/2011, elibereazd certificatul de divort care va i inmanat fostilor soti intr-un
termen maxim de 5 zile lucrétoare;

30. solicita, prin intermediul structurii de stare civila din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al
certificatelor de divort, a numarului certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe
acesta:

31. inregistreaza, in R.IN.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale
administrativd, in baza comunicarilor transmise de catre primariile unitatilor
administrativ — teritoriale care are in pastrare actul de césdtorie, de primdriile unitatilor
administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in péstrare actul de
casatorie, de notarii publici;




32. colaboreazd cu autoritatile de sandtate publica judetene si cu maternitatile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a
céror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila;

33. colaboreaza cu unitdtile sanitare. institugiile de proteciie sociald si unitatile de
politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a
persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a
demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecarui
caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscutd;

34. transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

35. transmite, semestrial, la S.P.C.J.E.P. situatia casatoriilor mixte:

36. desfasoard activitdti de primire, examinare. evidenid si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

37. asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeiul legii;

38. formuleaza propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;

39. raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

40. executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile
de ordine publica, in unitafile sanitare §i de protectie sociald, in vederea depistarii
persoanelor a cdror nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civila §i a
persoanelor cu identitate necunoscutd;

41. colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane
cu identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

42. raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor;

43. indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de stare civild, reglementate prin acte
normative.

44 elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor
imputernicite cu procura speciala ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la
statutul civil, potrivit modelului prevazut in anexa 18 din Normele metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobate prin HG nr.255/2024;
adeverinta in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S..LLE.A.S.C.
si se genereaza un cod de verificare care ii confera autenticitatea;

45.elibereaza la cererea persoanelor indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului prevazut in
anexa 19 la Normele metodologice aprobate prin HG nr.255/2024; certificatul in format
electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.LE.A.S.C. si se genereaza un
cod de verificare care ii confera autenticitatea.

Sectiunea 111 5
ATRIBUTIH PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:
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l.actualizeazd Registrul National de Eviden(3 a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicarilor inaintate de ministere §i alte autorita(i ale administratiei
publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia
solutiondrii cererilor acestora;

2.actualizeaza Registrul National de Evidenid a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicdrile primite si extrage din RN.E.P.
situatii statistice pe linie de evidenta a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse
la dispozitie de D.G.E.P.;

3.preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizica, in
baza comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni romdani, ori cu privire la
modilicdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstad de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

4.preia in sistem informatizat imaginea cetdjenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

5.opereaza in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inménarii cértilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;

6.clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie §i situatia din
teren, respectiv din documentele cetatenilor;

7.0pereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidentd a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti
utilizatori):

8.colaboreaza cu primarul localitdfii in vederea actualizarii listele electorale
permanente;

9.desfasoard activitafi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.):

10.executd activitati pentru intretinerea preventivd a echipamentelor din dotare;

I 1.evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware
si sistem de operare;

12.participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de
aplicatic pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna
cu specialigtii B.JLA.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

I3.asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service,

14.asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu;

I5.formuleazd propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;

16.indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV ]
ATRIBUTH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATI CU PUBLICUL



Art. 18 - in domeniul analiza-sinteza, secretariat si relajii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenid a persoanelor are urmatoarele atributii principale:
|.primeste, inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;
2.verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de
stat si de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;
J.organizeazd si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

4.asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

S.repartizeaza si expediaza corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare
in registrele special destinate;

6.asigurd primirea §i inregistrarea petitiilor $i urméreste rezolvarea acestora in termenul
legal;

7.organizeaza si desfisoard activitatea de primire in audien{d a cetatenilor de citre
conducerea serviciului sau lucrdtorul desemnat;

8.centralizeaza principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situafiile comparative i analizele activitdtilor
desfasurate periodic;

9.transmite serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite:

10.asigurd constituirea tondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (1) Atributiile personalului din cadrul SPCLEP Bailesti . sunt prevdzute in
figele posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor, fisele posturilor vor fi reactualizate prin grija
coordonatorului serviciului cu aprobarea primarului municipiului Bailesti .

Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munca
corespunzatoare, conform reglementarilor in vigoare.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat s cunoasca si si
aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-l privesc.



ROMANIA
JUDETUL DOLJ
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BAILESTI

PROIECT DE HOTARARE nr . 80

Din 20.06.2024
Privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti

Consiliul Local al municipiului Bailesti , Jud. Dolj convocat in sedinta ordinara din
data de 25.07.2024;

Avand in vedere:

Referatul de aprobare nr.12743/20.06.2024, intocmit de doamna Nastase Amalia
viceprimarul cu atributii de primar al municipiului Bailesti;

Raportul de specialitate nr.12744/20.06.2024 intocmit de Dumitrescu Cristiana Sorina
consilier juridic in cadrul Biroului Juridic si Relatia cu Consiliul Local din cadrul aparatului
de specialitate la primarului municipiului Bailesti;

Prevederile art. 9 alin. 3 din OG nr. 84/2001 privind infiintarea,organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale HG nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind
criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare
de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,
financiare si materiale, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art.129 alin.(2) lit.d) si alin.(7) lit.f), art.136 si art. 196 alin.1 lit.a) din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti conform Anexei nr.1, parte integranta a
prezentei hotarari.

Art.2.Orice alte prevederi contrare se abroga la data intrarii in vigoare a prezentului
regulament.

Art.3. Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti va duce la
indeplinire prezenta hotarare.

Art.4,Prezenta hotarare se comunica:
a)nstitutiei Prefectului pentru exercitarea controlului de legalitate;
b)Primarului municipiului Batlesti;
¢)Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti.
d)Directiei Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor Dolj.

Viceprimar Contrasemneaza
(cu atributii de primar) Secretar general,
Nastase Amalia Mitran lugjina
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ANEXA LA HCL NR.........c......... ivvvinniann,
REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI BAILESTI

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului
Bailesti, se organizeazd in subordinea consiliului local al municipiului Béilesti, in
temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 8472001 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 2 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001,

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al municipiului Bailesti
se constituie fard personalitate juridicd, prin hotardre a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciulul public comunitar local de evidenid a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare
a prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea de evidentd a
persoanelor in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfisoard in interesul persoanei §i al comunitdtii, in sprijinul institugiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 ~ Activitatea serviciuui public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P., si de Serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor al judetului Dolj.

Art. 5 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigura
intocmirea, pastrared, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cantilor de
identitate, a cértilor electronice de identitate.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar
local de evidenid a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primariei, ale
Ministerului Administragiei i Internelor si coopereaza cu autoritdtile publice, precum si
cu persoane fizice §i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.




CAPITOLUL 11
ORGANIZAREA  SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 - Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc
prin hotdrare a consiliului local al municipiului Bailesti, cu avizul prealabil al D.G.E.P.
si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
de:

a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢) - informatica;

d) - analiza - sinteza, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetatenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate icrarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastririi §i perfectionarii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9- (2) Lanivelul serviciului public comunitar de eviden{a a persoanelor, activitatea
de control si coordonare este atributul conducerii §i se realizeazd prin intermediul
functionarului desemnat prin dispozitia primarului in calitate de coordonator SPCLEP
Bailesti. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca,
coordonatorul serviciului, cu aprobarea primarului municipiului poate angrena si alt
personal specializat din cadrul structurilor aparatului de specialitate al primarului sau al
serviciului.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si
solutioneaza cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
municipiul Bailesti in care functioneaza serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenid a persoanelor primeste si soluioneaza
cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele
arondate acestui serviciu respectiv, Galiciuica, Negoi si Silistea Crucii , la care nu s-au
constituit inca servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor se stabileste prin hotarare a consiliului judetean, la propunerea serviciului
public comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor.
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Art. 11 - (1) Coordonatorul serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu
sefli (comandantii) unitatilor din Ministerului Afacerilor Interne , cu institutiile si
organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne , potrivit competentelor
legale.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului
stabileste sarcini obligatorii pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu
prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, coordonatorul serviciului poate
delega unele atributii din competenta sa , specifice serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor ., prin dispozitie a primarului municipiului Bailesti altor
persoane din subordine.

Art. 12 — (1) Coordonatorul serviciului raspunde in fata consiliului local de intreaga
activitate pe care o desfagoard, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor raspunde de
intreaga activitate pe care o desfasoara, in faja coordonatorului serviciului .

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

l.intocmeste, tine evidenia si elibereaza certificatele de stare civila;

2.inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificérile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
3.intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;

d.intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civila si
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

5.constatd desfacerea cdastoriei, prin divor} pe cale administrativa, dacd sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din cdséatorie sau adoptati,

6.actualizeaza Registrul Judetean de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliul sau resedinga in raza de competenta teritoriali a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

7.utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

8.furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit
in continuare S.N.LLE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de
Evidenta a Persoanelor;

9.furnizeaza, in conditiile legii. datele de identificare si de adresd ale persoanei catre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si catre
cetdteni;

10.tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

I l.constata contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

[2.indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea |

Sod




ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
ST ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — in domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atribugii principale:

| .primeste, analizeazd si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
cartilor de alegator, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei i inmaneaza solicitantilor documentele in cauza;

2.primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele
care isi schimba domiciliul din strainitate in Romania;

3.primeste $ solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitdti sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate in locurile
de retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din
zona de responsabilitate si inméneazd documentele solicitate;

4.inregistreaz toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucrari,
in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

3.raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate;

6.desfasoard activitdti de primire. examinare $i rezolvare a petitiilor cetitenilor:
7.furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare i de adresa ale persoanei citre
autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici $i cétre
cetateni;

8.efectueaza verificari in Registrul National de Evidenia a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativd, in conditiile in care lucrdtorul de stare civila
nu are posibilitatea de a le efectua;;

9.identificad — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitati etc. si anun{d unitdtile de politie in vederea luérii
masurilor legale ce se impun:

{0.colaboreaza cu unitdtile de politie, participand la actiunile si controalele organizate
de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitagi
de cazare turistica, in vederea identificarii persoanclor nepuse in legalitate pe linie de
eviden{d a persoanelor, precum si a celor urmarite in temeiul legii, precum si cu politia
locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

I 1.asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale
M.A L., in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

I 2.solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justitie.
Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice;
13.acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati
sanitare si de protectie sociald. ce nu posedd asupra lor acte de identitate;

14.formuleaza propuneri pentru imbundtdfirea muncii, modificarea metodologiilor de
fucru etc.

| 5.intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor destasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului;

16.asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii $i intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;




17.raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeazd, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

18.asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

19.sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhicd;

20.raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

21.constatd contraveniiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

22.indeplineste si alte atributii specifice activitdfii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea 11 3
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmdtoarele atributii principale:

l.intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casdtorie si de
deces, in dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate
doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

2.inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pistrare si trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul [ sau,
dupa caz, exemplarul I, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civila;

3.elibereaza, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;

4.elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila;, dovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe
marginea actului de stare civila,

5.trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala,
in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor
intervenite in statutul civil, comunicéri nominale pentru nascutii vii, cetdteni romani, ori
cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de
identitate ale persoaneclor decedate ori declaratiile din care rezultd cd persoanele
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor de la ultimul loc de
domiciliu;

6.trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor;
7.trimite, structurilor de stare civila din cadrul serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala, pani la
data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare,
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&.intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii
urmatoare inregistrarii, la Directia Judeteand de Statistica;

9.dispune mdsurile necesare pastrarii registrelor gi certificatelor de stare civild in
conditii care si asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora §i asigurd spatiul
necesar destinat desfasurdrii activitd{ii de stare civila;

10.atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza i arhiveaza in conditii de deplina securitate;

I 1.propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare si cerneald speciald, pentru anul urmdtor, si il comunica, anual, structurii de
stare civild din cadrul S.P.CJ.E.P.;

12.reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin
semnare si aplicarea sigiliului si parafei;

|3.primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd §i documentele
prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ-
teritoriala;

l4.primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite in
striindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteaza D.G.E.P., in vederea avizdrii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd
caz, a emiterii aprobarii;

15.primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate
din strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreund cu
intreaga documentatie, in vederea avizarii prealabile de catre S.P.C.JEP. in
coordonarea carora se afla;

16.primegte cererile de rectificare a actelor de stare civild §i efectueazi verificéri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteaza S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitatii
administrative-teritoriale competente;

| 7.primeste cererile de reconstituire $i intocmire ulterioard a actelor de stare civila,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al S.P.CJE.P.;

18.inscrie in registrele de stare civila, de indatd, mentiunile privind dobéndirea,
redobandirea sau renuntarea la cetdienia romand, in baza comunicérilor primite de la
D.E.G.P. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.JE.P.;

19.transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nagtere, o
comunicare cu privire la schimbarea numelui Directiei Generala pentru Evidenta
Persoanelor, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Romane i Directiei Generale a Finantelor Publice




judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, de la locul de domiciliu
al solicitantului;

20.inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de
zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate
toate mentiunile din registrul de stare civild - exemplarul I;

21.sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civild cu regim special;

22.¢libereazd, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdinitate;

23.efectueaza verificdrile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioara a actelor de stare civila pentru cetatenii romani sl persoanele fard cetdtenie
domiciliate in Romania;

24 efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizérii de citre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate
de autoritatile straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;
25.efectueaza verificdri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civild
si a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei si
a mortii unei persoane, precum §i inregistrarea tardiva a nasterii;

26.efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa,

27.primeste cererile de divory pe cale administrativa, semnate personal de citre ambii
soti. in fata ofiterului delegat de la priméria care are in péastrare actul de casétorie sau pe
raza careia se afla ultima locuintd comund a sotilor, inregistreaza cererile de divort pe
cale administrativa, in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acorda sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

28. confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de
divort pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de casatorie si actele de
identitate si, dupa caz, declaratiile pe propria rdspundere, date in fata ofiterului de stare
civild, In cazul in care ultima locuin{d declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau
resedinta ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

29. constatd desfacerea casdtoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobatd prin H.G.
nr.64/2011, elibereazd certificatul de divort care va fi inmanat fostilor soti intr-un
termen maxim de S zile lucratoare;

30. solicitd, prin intermediul structurii de stare civila din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al
certificatelor de divort, a numarului certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe
acesta;

31. inregistreazd, in R.IN.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casitoriei pe cale
administrativd, in baza comunicdrilor transmise de catre primdriile unitatilor
administrativ - teritoriale care are in péstrare actul de césétorie, de primariile unitatilor
administrativ - teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in péstrare actul de
casatorie, de notarii publici;

32. colaboreaza cu autoritdtile de sandtate publica judetene si cu maternitatile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a



céror identitate nu este cunoscutd §i a cazurilor de pardsire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila;

33. colaboreaza cu unitdtile sanitare, institutiile de protectie sociald §i unitatile de
politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice §i nominale a
persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a
demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecarui
caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscutd,

34. transmite, lunar, la S.P.C J.E.P. situatia indicatorilor specifici:

35, transmite, semestrial, la S.P.C.J.E.P. situatia casatoriilor mixte;

36. desfasoara activitdti de primire, examinare, evidentd §i rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

37. asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative $i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeiul legii;

38. formuleaza propuneri pentru imbunatdtirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;

39. raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

40. executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile
de ordine publica, in unitajile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii
persoanelor a caror nagtere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild si a
persoanelor cu identitate necunoscutd,

41. colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane
cu identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

42. raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor
care reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

43, indeplineste si alte atributii specifice activitaii de stare civila, reglementate prin acte
normative.

Sectiunea 111 _
ATRIBUTH PE LINIE INFORMATICA

Art, 17 - Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmdatoarele atributii principale:

l.actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicérilor inaintate de ministere si alte autoritafi ale administratiei
publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetdieni cu ocazia
solutionarii cererilor acestora;

2.actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicarile primite si extrage din R.N.E.P.
situatii statistice pe linie de evidenta a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse
la dispozitie de D.G.E.P.;

3.preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizica, in
baza comunicarilor nominale pentru néscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;



4.preia in sistem informatizat imaginea cettenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

S.opereaza in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmandrii cértilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;

6.clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectiv din documentele cetatenilor;

7.0opereazd corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidentd a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificdri sau semnalate de alii
utilizatori),

8.colaboreazd cu primarul localitatii in vederea actualizarii listele electorale
permanente;

9.desfasoard activitali pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

[0.executd activitati pentru intretinerea preventivé a echipamentelor din dotare;
11.evidentiazi incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware
si sistem de operare;

I2.participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna
cu specialistii B.J.A.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

13.asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

14.asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mdsuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu;

15.formuleaza propuneri pentru imbunitdfirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;

16.indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV .
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SIRELATH CU PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analiza-sinteza, secretariat i relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmdétoarele atribugii principale:
|.primeste, inregistreazd si line evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;
2.verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apéirarea secretului de
stat s de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;
3.organizeazd §i asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

4.asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii,

S.repartizeaza §i expediazd corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare
in registrele special destinate:




6.asigurd primirea $i inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

7.organizeazd si desfdsoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de citre
conducerea serviciului sau lucrdtorul desemnat;

8.centralizeaza principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse $i Intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic;

9.transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele s
analizele intocmite;

10.asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL 1V
DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (1) Atributiile personalului din cadrul SPCLEP Bailesti , sunt prevazute in
fisele posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor, figele posturilor vor fi reactualizate prin grija
coordonatorului serviciului cu aprobarea primarului municipiului Bailesti .

Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munca
corespunzatoare, conform reglementdrilor in vigoare.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoasca si sd
aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-l privesc,




CONSILIUL JUDETEAN DOILJ
DIRECTIA PUBLICA COMUNITARA DE EVIDENTA A
PERSOANELOR DOLJ

COMPARTIMENTUL JURIDIC RESURSE UMANE SECRETARIAT ST RELATH PUBLICE
CRATOVA, str. Vulturi ne. 9, cod postal 200688
Tel. 0331 437038703581 437039, fax. 0251 421624
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Nr. 83363 din 19,07.2022

APROR.

transmiterea prin fax/e

DIRECTOR EXECYE
MARIN STANK

CATRE, Nl
UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA
1-61 S.P.C.L.E.P. functionale
Afamati, Almaj, Carpen, Castranova, Cirna, Circea, Cotofenii din Fagd, Dobrotesti, Drdnie,
Giurgita, Plegoi, Rast, Sciesti, Seaca de Camp, Secu, Simnicu de Sus, Sopot
1-17 8. P.CALLE.P. infiintate-nefunctionale

Prin prezenta, v precizam ca, potrivit art.9 alin(3) din O.G. nr.84/72001 privind infiintarea,
organizarea si functionarea servicitlor publice comunitare de evidentd a persoanelor, regulamenul
de organizare si functionare. organigrama, statu) de functii  al S.P.CILEP. precum §i orice
modificare u‘mri()dra a acestora s¢ aprobd prin hotdrire a consiliuhui local cu avizul prealabil ¢
ohligatoriu al D.EP.AB.D.

In vederea obtinerii acestui avie, se va transmite Directici Publice Comunitare de Evidenta a
Persoanelor { DP.CLPY Dolj o documentatic compusa din:

&y Reforuul de ospecialitate, cu mentionarea expresd a modificarilor propuse-
ariginal; 5

by Nota de fundamentare- origimal 5 / /‘m??/m%,;ﬁ T{ (N SURCE Y A ,/(r)

¢) Proiectdd de hotarire pmmd modificarea Regulamentului de organizare $
functiorsare/  Orgamigramet/ Statujul de functit (dupd cazy al SP.CLEP. §
snexele fa acesta- original;

dy Copic certificatii pentru conformitate a Regulamentulur de  organizare $i
funclionare actual (R.OF }Org&mv&ma actually Stat de {uncqil actual (dupd cax)
alspPCLEr. (an

¢ Adresd de inamtare a dowmmz(a;m catre DL PARBD - original, - J(&Y"

1 Adresa de inaintare a documentatiei catre D.P.CEP. Dol - original, |

oy ostimd,

DIRECTOR EXECUT
MARIN STANIC




MUNICIPIUL BAILESTI
Romania, Judetul Dolj, Cod Postal 205100
Bailesti, Str. Printul Barbu Alexandru Stirbey, nr.
Tel. 0251 311 017; Fax: 0251 311 956 .
www primariabailesti.ro; 150 90US cortiicat ar. 233C
clbailesti(@yahoo.com; primariabailesti@@gmail.com
Nr.12746/20.06.2024

CATRE .
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENFERALA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR
DOMNULE DIRECTOR.

In conformitate cu prevedertle art.9 alin.(3) din OG nr.84/2001 privind infiintarea. organizarca
si functionarea  serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor. cu modificarile si
completarile ulterioare si ale art.4 alin.(1) din HG nr.2104/2004 pentru aprobarea metodologiei privind
criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniulut si managementul resurselor umane. financiare si
materiale, va inaimam spre avizare, proiectul de hotarare privind modificarea regulamentului de
organizare si functionare a SPCLEP Bailesti,

Documentele transmise urmeaza a fi aprobate in sedinta de consiliu local. ordinara.din data de
25.07. 2022, sens in care va rugam sa ne sprijiniti prin dispunerea masurilor necesare pentru avizare si
comunicare despre aceasta in timp util.

Custima .

Viceprimar . Secretar general.
{cwatributii de primar) Mitran Iusli?i

Nastase lia :

DOMNULUI DIRECTOR AL DIRECTIEI GENERALA PENTRU EVIDENTA
PERSOANELOR




MUNICIPIUL BAILESTI
Romania, Judetul Dolj, Cod Posgtal 205100
Bailesti, Str. Printul Barbu Alexandru Stirbey, nr.
Tel. 0251 311 017, Fax: 0251 311 936 .
www.primariabailesti.ro; 150 5004 cortifcat nr. 233C
clbailesti@yahoo.com; primariabailesti@gmail.com
Nr.12747/20.06.2024

CATRE .
DIRECTIA PUBLICA COMUNITARA DE EVIDENTA A PERSOANELOR DOLIJ

DOMNULE DIRECTOR.

In conformitate cu prevederile ant.9 alin.(3) din OG nr.84/2001 privind infiintarca. organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de cevidenta a persoanelor. cu modificarile si
completarile ulterioare si ale art.4 alin.(1) din HG nr.2104/2004 pentru aprobarea metodologiei privind
criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanclor. constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane. financiare si
materiale. va inaintam spre avizare, proiectul de hotarare privind modificarea regulamentului de
organizare si functionare a SPCLEP Bailesti.

Documentele transmise urmeaza a i aprobate in sedinta de consiliu local. ordinara.din data de
25.07. 2022, sens in care va rugam sa ne sprijiniti prin dispunerea masurilor necesare pentru avizare si
comunicare despre aceasta in timp util,

Custima.,

Viceprimar . Secretar general,
{cu atributit de primar) Mitran lustina f

Nusyml 1a

DOMNULU DIRECTOR AL DIRECTIEI PUBLICE COMUNITARE DE EVIDENTA A
PERSOANELOR DOLI




Romania, Judetul Dolj, Cod Pogtal 205100
Bailesti. Str. Printul Barbu Alexandru Stirbey, nr. 13
Tel 0251 311 017; Fax: 0251 311 956
www.primariabailesti.ro;
office@primariabailesti..ro

,,,,,

Nr.12743/20.06.2024

Referat de aprobare

Subsemnata. Nastase Amalia, viceprimar cu atributii de primar la municipiului Bailesti
supun aprobarii consiliului Local al municipiului Bailesti Proiectul de Hotarare privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti.

Prin Raportul de control nr.45359/15.05.2024 al D.P.C.E.P. Dolj s-a solicitat
modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanclor Bailesti urmare a adoptarii HCJ nr.336/29.11.2023 prin care
s¢ modifica arondarea privind activitatile de evidenta a persoanclor a localitatii Rast, de la
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti la Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Rast.

Totodata, s-au solicitat prin raportul de control mentionat anterior urmatoarele
modificari:

a)Modificarea arondarii actuale pe linie de evidentd a persoanelor a localitdtii Rast de la
SPCLEP Bailesti la SPCLEP Rast impune modificarea art.10 alin(2) din Regulamentul de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Bailesti, prin excluderea localitatii Rast din sectiunea localitdtilor arondatede catre
Serviciului Public Comunitar [.ocal de Evidenta a Persoanelor Bailesti,

b) modificarea art.3 (1) din care se ¢limind activitatea de ., primire a cererilor si eliberare
a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor i a placilor cu
numere de inmatriculare in sistem de ghiseu unic,,

¢) modificarea art.7 lit ¢) din care se elimind activitatea de ,.eliberare a permiselor de
conducere. a certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculre a
vehiculelor,,
fata de cele aratate apreciem oprtuna adoptarea unei Hotarari a Consiliului Local Bailesti de
aprobare a Reguamentului de Organizare st Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti.

In tot cuprinsul Regulamentului de Organizare si Functionare denumirea ,,Directia pentru
Evidenta Persoanclor si Administrarca Bazelor de Date™ se inlocuieste cu Directia Generala
pentru Evidenta Persoanelor™.

Viceprimar
Cu atributii de primar
Nastase Amalia
- AN




MUNICIPIUL BAILESTI
Romania, Judetul Dolj. Cod Postal 205100
Bailesti, Str. Printul Barbu Alexandru Stirbey, nr. 13
Tel. 0251 311 017; Fax: 0251 311 956
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Raport de specialitate
LLa Proiectul de Hotarare privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti

Subsemnata, Dumitrescu Cristiana Sorina consilier juridic in cadrul Biroului Juridic si
Relatia cu Consiliul Local din cadrul aparatului de specialitate la primarului municipiului
Bailesti. expun urmatoarele:

Prin Raportul de control nr.45359/15.05.2024 al D.P.C.E.P. Dolj s-a solicitat
modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Bailesti urmare a adoptarii HCJ nr.336/29.11.2023 prin care
se modifica arondarea privind activitatile de evidenta a persoanelor a localitatii Rast, de la
Serviciul Public Comunitar Local de Lvidenta a Persoanelor Bailesti la Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Rast.

Potrivit prevederilor art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta persoanelor
cu modificarile si completarilic ulterioare | Structura organizatoricd, statul de functii,
numarul de personal i regulamentul de organizare si functionare ale serviciilor publice
comunitare locale, judetenc. respectiveal municiupinlui Bucuresti se stabilesc prin hotdrdre a
consiliilor locale, judetene respectiv a Consiliului General al Municipivlui Bucuresti  cu
avizul prealabil DGEP”

Totodata, in conformitate cu art.11™ 5 alin (1) din Ordonanta Guvernului privind
infiintarea si functionarea serviciiior publice comunitare pentru eliberarea §i evindenta
pasapoartelor simple si serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si
inmatricularea a vehiculelor, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.362/2002, cu
modificarile ulterioare. se modificd paragraful din Regulamentul de organizarea i
functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor art.5 (1)
referitoare la activitatea de primire a cererilor si art.7 lit ¢) de eliberare a permiselor de
conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu numere de
inmatriculare in sistem de ghiseu unic. aceasta atributie fiind doar in sarcina Serviciilor
Publice Comunitare Regim Permise de Conducerea si Inmatriculare a Vehiculelor.

Astfel se va proceda la modificarea Regulamentului astfel:

a)Modificarea arondarii actuale pe hinie de evidenta a persoanelor a localitagii Rast de la
SPCLEP Bailesti la SPCLEP Rast impune modificarea art. 10 alin.(2) din Regulamentu] de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor




Bailesti, prin excluderea localitatii Rast din sectiunea localitatilor arondatede catre
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor  Bailesti, astfel dupa
modificare art.10 alin.2 va avea urmatorul cuprins:

(2)Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si solutioneaza
cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidenta a persoenlor din comunele arondate
acestui serviciu respectiv, Galiciuica, Negoi si Silistea Crucii.

b) modificarea art.3 (1) din care se elimina activitatea de .. primire a cererilor si eliberare
a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu
numere de inmatriculare in sistem de ghiseu unic,,, astfel dupa modificare art.5 alin.(1) va
aavea urmatorul cuprins:

art.5(1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanclor asigura intocmirea,
pastrarca, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de identitate, a cartilor
electronice de identitate.

¢) modificarea art.7 din care s¢ abroga lit.c)respectiv, activitatea de ,.eliberare a
permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare $i a placilor cu numere de
inmatriculre a vehiculelor,, .

In tot cuprinsul Regulamentului de Organizare si Functionare denumirea ,,Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date™ se inlocuieste cu ,.Directia Generala
pentru Evidenta Persoanclor™.

Fata de cele aratate apreciem oprtuna adoptarea unei Hotarari a Consiliului Local Béilesti
de aprobare a Reguamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
l.ocal de Evidenta a Persoanelor Bailest.

Consilier juridic,
Dumitrescu, Cristiana-Sorina

A

il
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Nr.45442/20.06.2024

NOTA DE FUNDAMENTARE

Subsemnata Padureanu Anisoara, avind functia de coordonator la
SPCLEP Bailesti, judetil Dolj, va rog ca in temeiul art.136 din OUG 57/2019
privin Codul Administrativ. s& promovali un proiect de hotdrare in vederea
modificari Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Bailesti, motivind aceastd
solicitare din punct de vedere legal si oportun astfel:

Solicitarea isi are temeiul in prevederile art.9 alin.(3) din Ordonanta
Guvernuiui nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta persoanelor cu modificarile si completarilie
ultericare |, Sfructura organizatoricd, statul de functi, numdrul de personal si
reqgulamentul de organizare si funclionare ale servicillor publice comunitare
locale, judetene, respectiv al municiupiviui Bucuresti se stabilesc prin hotédréare
a consiliilor locale judetene respecliv a Consiliului General al Municipiului
Bucuresti  cu avizul prealabil DGEFR, coroborate cu cele ale art4 din
Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanior, constituirea patrimoniului
si managementului resurselor umane, financiare si materiale aprobata prin H.G.
nr.2104/2004 cu modificarile si completéarile ulterioare.

Aceasta solicitare esle facutd de — D.P.C.E.P. Dol prin Raportul de control
nr.45359/15.05.2024

-Consiliul Judetean Dolj prin Hotararea nr.336/29.11.2023
privind modificarea arondarii actuale a activitalilor de evidenta persoanelor a
localitdtii Rast, de la SPCLEP Bailesti la SPCLEP Rast.

-SPCLEP Bailesti — in conformitate cu art.11* 5 alin (1) din
Ordonanta Guvernului privind infiintarea si functionarea serviciilor publice
comunitare pentru eliberarea si evindenta pasapoartelor simple si serviciilor
pubtice comunitare regim permise de conducere si Inmatricularea a vehiculelor,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.362/2002. cu modificarile
ulterioare, se modifica paragraful din Regulamentul de organizarea si functionare
al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor arl.§ (1)
referitoare la activitatea de primire a cererilor st art.7 Iit ¢} de eliberare a
permiselor de conducere. a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a
placilor cu numere de inmatriculare in sistem de ghiseu unic, aceastd atributie
find doar in sarcina Servicifor Publice Comunitare Regim Permise de
Conducerea si Inmatriculare a Vehiculelor.




In concret. ca urmare a demersurilor mentionate anterior:

- Modificarea arondarii actuale pe linie de evidentd a persoanelor a
localitatii Rast de la SPCLEP Bailesti la SPCLEP Rast impune modificarea
art. 10 alin.{2) di Regulamentul de Organizare si Functionare al SPCLEP
Bailesti. prin excluderea localitdti Rast din sectiunea localitatilor
arondatede cétre SPCLEP Ballesti,

- modificarea art.5 (1) din care se elimind activitatea de , primire a
cererilor si eliberare a permiselor de conducere, a certificatelor de
nmatriculare a vehiculelor si a plécilor cu numere de inmatriculare in
sistem de ghiseu unic,,

- modificarea art.7 lit ¢) din care se elimind activitatea de , eliberare a
permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare si a placilor cu
numere de inmatriculre a vehiculelor,,

Avand in vedere cele propuse se impune initierea demersurilor necesare pentru
promovarea unui proiect de Hotarare a Consiliului Local Béilesti de aprobare a
modificarii Reguamentului de Organizare si Functionare al SPCLEP Bailsti.

in tot cuprinsul Notei de fundmentare denumirea ,,Directia pentru Evidenta
Perscanelor si Administrarea Bazelor de Date,. se inlocuieste cu | Directia
Generala pentru Evidenta Persoanelor,..

Fata de cele prezentate, rog analizati si dispuneli.

intocmit,
Padureanu Anisoara
y ﬁf’{{f




CONSILIUL JUDETEAN DOLJ

HOTARARFE

privind modificarea arondarii actuale a activititilor de evidenti a persoanelor pentru
localitatea Rast

Consibiul Judejean Dolj. intrunit in sedinid ordinara:

avand in vedere referatul de aprobare nr. 84882/23.10.2023 al Directiei Publice Comunitare
du bvidentd a Persoanclor Dolj. raportul de specialitate al Serviciului Coordonare Protectie Sociala
Secretariat Administrativ nr, 241367071 1.2023, raportul Serviciului juridic nr. 24232/07.11.2023,
precum si avizul comisiilor de spccmmme

in baza prevederilor art. 25 alin. {(3) din Ordonanta Guvernului nr, 842001 privind infiinfarea.
organizares si functionarea serviciilor puhlxcc comunitare de evidenid a persoanclor. cu modificarile
siocompletarile ulerioare. cu avizul Direclier Generale pentru Evidenia  Persoanelor nr.
3408849718,10.2023

intemeiul art. 173 alin, (D i dysi aling (3) Lt k), art. 182 alin, (1) st art. 196 alin. (1) it a) din
Ordonanta de urgenid a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i
completarile ulterioare:

HOTARASTE:

Art. 1. Se apmhﬁ modilicaren arondarii actuale privind activitaple de evidenta a persoanclor a
localitajit Rast, de la Serviciul Public Comunitar Local de Evidenid a Persoanelor Bailesti la
Serviciul Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor Rast,

Art.2, Prezenta hotdrdre intrdl in vigoare la data funcionarii efective a Serviciul Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Rast,

Art. 3, Directin Juridica Administrajie Locald Secretariat 51 Divectia Publicd Comunitard de
Evidentd a Persoanelor Dolj. vor aduce la indeplinire prezenta hotardre,

Art.d. Cdte un exemplar din prezenta se va comunica la Directia Generald pentru Evidena
Persoanelor. la Directia Publicd Comunitardt de Evidentd a Persoanelor Dolj, la Serviciul Public
Comunitar Local de [videntd a Persoanelor Bailest si la Serviciul Public Comunitar Local de
Eyvidentd a Persoanelor Rast

NT. jﬁéﬁ' Adoptata la data de ,&9_4/ 2023

CONTRASEMNEAZA,
PRE st m;q K, SECRETAR GENERAL
T AL JUDETULUI,
§ & é/' ’ 4
\(\osm\ vmszu: CRISTIAN- wamug{\

nm{m ILA

Prezenta hotarire a tost adopatd cu un

numar de 3/ voturt TPENTRET




CONSILIVE JUBETEANDOLY
PIRFCTIA PUBLICA COMUNITARA DF EVIDFENTA A
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serviciul Evidenta Persounclor
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PROCES VERBAL DE CONSTATARE
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Servrciiat Pubin Comuniar

ceal do Pyidenta o Persoanelor (S.P.CL B Bavlesi
upraeseid prinepalels conclosn resulue anurma controului wmatic metodislogig
clovtint pe e de evideni a persoanclor

YMODUL DE INDEPL INIRE 1 SARCINILOR S ATRIBUTHILOR SPECIFICE
(BAZALEG LA ST REALLZAR])

Contorm Phavlu de conirol s SO7220R 05 2004 comaa de control o veniticad in
pertoade TS 05 000 aenvnies desiisurgtd in poertoads 270 2023003 20l
S PP Baitewt pe Hinade de st itate stabibite in planul menpionat antertor

Controlid o debuiat prin prezentarea de catre seful commaer de control o scopithin,
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SUTIY ORGS0

Contredil g fost crectaat i prezenta ueritorifor cu atribuli pe e deevedentd o
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Anterior desBsurins contraladun, autoritates focld, precani vt S PO LB P Bidestr au
fost antormate pein adresa e STV OR 03 20240 vy oprivire fa data destasurarii actiunt de
Cuaduare
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L Cu privire fa modul de remediere a deficientelor constatate cu ocazia
controlului anterior desfisurat in prioada 27-28.11,2023

Incwrma vorthoardor

}

clectuaty s-a constatd ¢ detivientele constatite o controlul

ARLCTIOT U s 0D repd insctvaatea destasurata b nncelal serviciulu,
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2. Pe lintg organizari activitatin

Intocmires docomentelor privind planificarea, organizares, executurea i analizg
activitafilor desfasurate, conform Metodologiei nr. 26/13.12.2018:

o ocasa contredadun au tost prezentate urmdtoarcle documente osistente o s eful
servicttbut in mapa privind documentele constitutive ale serviciuha:

- Regulamentul de organizare i functionare al SP.CLEP, Bailesti aprobat prin
Hotariren Consthulut Focal (HEC T ne 87729092000

Conpbarm orcvederdaor art 20 dor (08 din documentad niai sus mengionat N PO L P
Hoslon SFE O N ST DR G Cerd) e ,’)"UI‘IVA'N’R‘ \f’L'é’lt‘it ¢ v evidenta a ]h’!‘\“«})h’/”l’ din
Camng fast

CSstatud de functi st Organigrama oprohate prin O T nr 72 3108 2071

Contorm acestor doud documente pentru SO P Badlest sunt previzute 4 posturs,
antigt
< b past - funetie pobhicd reterent superior ocupat de Padureanu Anfsoara - luerdwor cu

o pe hine de ey sdenja persosneion

Popost - funcpie coptrachigdd - ajulor anabist programator - ocupat de Butor Mariana
cpersonad detasat ML Jueranor cuadnbugil pe linie de evidenta persoanelor;
Ppost - tunciie publicd - retorent supertor - ocupat de Mateeseu Olmpia - luerdtor cu

atributi pe e de stare aiaky
Popost - lonepic publicd - reforent supertor - ocupat de Crontory bugema luerdtor

atribape pe hose doe stare el

Dispozitia or, 30E2L04.20210, pon care Padurcanu Amoarn este desemnata sd coordonese
acthiclated sorvicmdion sin care sunt cnamerate stirhugitle po ocare e indeplineste in accusta
Liban

~Dispozitia nr, 407/29.03.2022 prn care a fost comstititd convsia Jde constatare o rebuturilor
recstiate i procesal Je preducere o carpitor de identitute:

~Dispozitia nr. Q48/15,12.2020, poy care Padurcany Anlsoary osle Imputermicid »a constate
vontn el v sd aphioe sanepang

-Dispozitin ar, J08/29.03.2022, prn care a fost desemnatd comisia de distrugere semestrials
a velwrtor actelor de denttate pentru care titalarit au depus cerent pentru eliberarea de noy
docunente dJdo idenange stadovementelor de dentitate ale persoanetor decedate;

Disporitia nr. 374FL082022, e aprobare o Nomenchatorutur arhivistie b prawdog
Bodeatn aviear do Dhrect Judeteana o Arhincelor Napronale,

e coptivarca felor Jdooposto mteonude pentre fuerdtornn cuatnbali pe e de
cusdenta g peoseanclor woresoehiar faptul doacestea sunt inregasirale, senmmite de huneponans
care te-a infocim side ocupang posturitor v aprobate de primaral localiapy.

Foomvelud serciulur pentry pertoada ovaluatd, au fost intoemite planurile de
getivitate o 1 20240 o 2024 si analizele activitatilor amm IV 2025, tram 126244,
dostisurate pentru pertoadele pentry care au fost intoemae planurile. care cuprind principalele
Aot an speaitice esidenter porseanclor. sunt inregistnge in registral corespunzator stosunt
iprohate Joe catre primerul mun Basdestr,

Pland e numere seowars destsurdieln sotiss@ulor aonivetul sersvicivhu pentru apul
T2 bt soio deocitre S PO TP Badest cu adresi ne 377682612 2025 i atribunta
Joocarre Primarns muan, Badest cu adresa ne 4310170300 2024




Phn verificanic clectuate s constatad faptul ¢ fa nivelal S P.CLEP. Baddesy au tosy
comstlinte regnircle stocondicilie necesare desfasurani in condipi opume a activitagi
sorvicindul inchise pe basd dooproces verbal pentru anul 2023 410 deseluse pon acecas
mediddate pentra anul 20040 sant inregstrate inoregistrul ume s numerotate conform
ores ederifor metodologier menjronata mai sus.

Do venticarca modulin de utiheare o registredor deschise B nivelul serviciudug
tregistrul trare-tostre corespordenta cu caracter generall registru fumizan Jdie. registrul fise
otur, repintre ceren pentru chiberarea actelor de identitate, ¢te) 2 reiesit ¢ acested sunl
complotate vorespunzitor netiind identificate fueran nesolugionate in ermenul legal.

Pricnires st eapediorea corespondenter solugonate fo navelul serviciului se destiisoura
virespectirea regubilor npuse pentra activiaple de registraturd yi seeretariat yiose reahizcasd
prin posta civili s posta militard pe baza de condied de predare-primire.

Prin posta ¢ivibd, corespondentas se preda tunctionaralur din cadral primiariet desemna
IO aCe sl

Pron posta miara, coresponddenta se prada direct Ta punctul doe colectare orgamiza
sl Necriel Jo oo oomun Badests, Ziua stabilitd pentru prinmire-predare corespondentd
proc posts sy osie jor Datunde de o productie ade cartifor de dentitate sunt pramite prin
posta mibited se doar pentra situati deosebite sunt nidicawe personal de clire unal dinle
functiomart serviciiun directde B sedinl BIA BDLP.Dol;,

D venbicarca registrolur doe loturt, i penoada ovaluatd oo Tost inregistrate un
numdarde N0 foturn respectiv hed car de dentitate.

I wederen unet comunicint operatise a informagiior la nivelul serviciului se acceseasa
wubdizeasa corespunsdior refoaus PP de conexiune o DOGEPDPCLP DOLY BIABDEP
RIS

. Pregatirea profesionald si de speciafitute
Richogramele  transmise de Direcpa Generald penru Byadents Persoaneior
Y GE Py procmtermedinl DP.CER Doljlin pertoada evaluatd au fost primite. inregistrawe

siopreluctie inrepstrul spectad constog Borvelul S PO E PO Badegt - 12 rcdiograme,

uoratornJdetin mape doopregire profesionsdd 1 format seris st o mapa conshiiut
ot vlectnong
st do mvelud sonviamiu comstilutic mape s Haafnie stalistice GO se iranem
poriedic catre DUCLLP L prin DYP O P Dol stdin venfivarde efectuate s-a constatat o
nugwle aunt constitinte contorm perioadet de intoenwre tramsmitere a silwaior

s,

4. Pe linta activitagi de lueru cu publicul:

A fost verificat modul si condigitle in care Tunctionearza S.P.CLLEP. Biilesti si s-au
constatat urmditoarele:
e el servictatun exte st programul de luera co pubbicul, acesta capringdd acin it
Je prmnre corers sieliberare acie e dentitite in tiecare Zi, intre orele 87 167 de Tung pana
TR ST snan de oviner programul de aadiente al serulun serviciabui- in sl de ol
ftre orcle 47T e s cet de andiente W DLPCE P Dol st DUGLEP
<vordien Jeosgesin st reclamapt mregistratd i registrad g constitun B nivelal sers il
Crpoar RO 3 0] 2004 50 resaseste o oo vzl oste accestld cetijenilor, in aceasta nu

sunt vonsemnan m perioada cvaluatd s a fost vizata de comisia Jde control

i Regrstral de andienio mose repdsese inregistrdr in perioada evaluain

v bt sunt wtisate wiormuan cu oprivire fa docomentele necesare eliberar actclor Jo
shontitate st nseverin menpurdlon privind stabilieca resedinger. infommuag releritoare e

foande vt imssaren protejares SJatclor oo cancier persenal precun s




mfornngin rolerioare L rermenud de obiborare o actelor dedentitate, respectin mformagn
soterttoary o termenad clectn do ehiborare aactelor Jderdenttate stabihit nnchd S PCLLER
Badeat aveste Gind e o sdde peatra carile deowdentitate, 3 zile peotru cartile de sdentiie
prosisorit o peatrn rosedintes Bty de asemenca informapin referitoare o modul de
seduprointre aocerertfor intr-un wermen i seurt deedt cel previzat L nnvelud seraciulul pentru
porsoanclo afote i situatn obiedve,
Sineadral sorviciulun onisid o sala do asteptare, o inchpere 1o care s¢ destioard achivitajile de
fucrse cu publoul operpoce docamcaielor. prolrarca imagindi, chiherarca acteliy de
sfonttared o Biapere dostontd activitdpor deoprocesare a datelor g1 de desthsurare
actvitadtior pe De de stare vl
faeritorit S PO P Biledi poartd ecuson de reprezentare in tumpul programulut
sorvicitd vk dotat cu mobitierud s fogestica necesare activ i de evidentdoa persoancior (3

Caloudatoure. stapie folo, coplatar 5 svanerh

AACTIVITALL PELINIE DE EVIDENTA A PERNOANELOR

ah o el servicnddun au fost constituite mape on adresele gt comamicdride prinete
P

Crgecn{n L modinestie mtervenite i statatul onad al persoanclor;

borderourtle privmd actele de identitate ale persoanclor decedate sau, dupd caz

declariie nwbvate wle decloramiadar decesutul privind lipsa acestora primoie de la structin
doe e ool dm cadend servicmta s de e alte ofion de stare civila

Contorm acestor docamente, fa nvelul S PO P Batiostn In pernoada ovaluatd au
St primite 137 comumcdn de nastere comuntcdn de modificin st borderourt referitoare
Jecesul unur aumdr de 122 perseane. Adresele au fost inregistrate Lo nivelul serviciulu, jar pe
degimente s orepdsese inerise numele sioprenunele lueritorulur care o actuabizat RNEPL
ot B vare w dosDisurt Goeastl v Hate ST SUImndura aeestuna

A fostventhieat modul deactuahizare a datclor din 46 comunicdri doe nastere primme in
Pt noschrie M08 nnaee 2024 s martic 2024w datele privind decesul pentru 62 de
persaane Dherise i borderounte promne i luntle decembrie 2023 februarie 2029 5 martic
S ACeste documente an fost transimse de catre obicta] deostare vl care a nregistrn
mivterere decesnd i termenul degal

Faonsvelol servcwehe in penowdas evaluata au tost priomie S8 comunicarn prsind
miesdifcares statutaln ol Send oot modud Jdeoactuadizare din 28 comunican prinnte in
brade decembre JO0 piaarne Iobruane s martie 2004

Po parvirsud poreades cvduates T SO LR Batlest s i fost tamsmse e o
servicntl pedefean de pasapoarte, camumicdn pentre persoane care au dobindit stanaud
CR DN

Vetwabizaren RN P oo datele Jdin comumciarnile menpionate muyl sus s-0 efediugl
COTCCt ar compieE I ZHE prisir Gcosiort Nat 10 Z10d umidtoare

by Muodal de completare, inrvegistrare sisolugionare a cererilor de cliberure »
actelor de wlentitate:

fn registral de e denta a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si de inseriere
a mentom privind resedinga, in penoada supusd controlubud, fa nivelul senvicwlul au Tos
prineie s nregistote F195 coren

D tetalud eorershor provite, unoumdr do TG43 ceren au fost solubionate prin eliberare

AU O e sdenite, S ocerert au Lot selubiomate pnn eliberarca Jdoe O L 9D cerert au Tost

i




sefupronate prive rsorerea menfonin deostabilire o oresedinget $183 cerert erau in ocurs do
saluponare
Pa data vontroluhur Jo onvchal serviciadad exesti 22 acte de identitate nendicate Jo

sobicitanti

Prnire corerde promite i perioada evaluatd au fost venbicate urmidtoarcke:
ocorerile solaponate prin chiberarea de cairp Jde identitate de Ja nr 0070627 112025
ne GUTTO IR T 2025, de faone, 6OB2IAR 122023 fa nr 6083419122023, de
nrA6Tob G301 2024 la nrd6el 130401 20240 de o nrd6l842.01.2024
nrAotOX 130120240 de o nrdo408 13022004 Ja nrd6d23 13022624, de
ar 46434 1902 2024 o nrded370.02.20240 de fa nard6bi3 4032024
67 1208 20040 do o nr 6620/ 15032024 la vy 66287 15,03 2024, de fu nr
JORIS OGR4 2000 L onr JORGTUNO4 20040 de ta onr A6eREM 10042024 T oar

So8al P Io4 00

arOuTHO 2T L o02, nr ORI 20 12 2023, nr4a 6170 01 2024,

” i‘i'r’({‘iik‘

pednd 23 TR 07 Z02d G prededAS 20,02 2024 depuse pe baza de procard speciala:
#ocerererile arbu7rr OR P20 Wb nnbUSKOIK 122023 depuse pentru miotinvg]
sebmbarcs doniethulas dinsaranatite in Romana

corgrile nr HUSII 20122025 w1 40368°07.02. 2004 depuse pentru mobival resedingd
CRDS

eocorenile onr OORET 20T 2005 6URGT I2 1203 v 0291 25.01.2024 soluponale
pon ehberarea de carg de rdenttate provysori
cerentle soluponate pron asreres menpuna deoresedmfid i actele dedentitate afe
solicttanttior  neo 306632003 2023, 666320032024, J6666 20.03.2024
WOONG 23032000 4en0s 2032024, 670423032004, 6705723032004,
JAT06 2032004, o718 200320240 67260300604, 46 26032024,
AT 2T OR 000 d6TR2 IRU206L 0 JoTI28.03.2024 6737 28.03.2004
J6763 03 2024 46765 2003 20240 46766 29032024, 3677120032024

JIGR GON G800

Cerentle pontrn ehiberaren actelor Jdo dentitate insenerca menpiun de royedingd man sus
mentonae au fost verfivate sbom veea ee privegte modud de completare d eererilor sioa
Jocimeniehr depust stosat consiatat srmatoarehe:

cerertle an fost inregistrate in registrul specitic,

cereribe i fost comapdetite la toate rubricile de o catre sobiettanti s fuerdioni Je

SIS TR

S spnta pate de persoatst care conrdoneasa activitated serviciului;

Grovererr serepdsese ataate documentele previtzute de lege oo coare s-a facu
doviedin idreser Jdodomiciiuwresedinga:
corertie de resedinr s completiste cuoserta st nes actalur deodonhiae in care s-u
AN ?’\"ﬂ\hll'..i.
avhimthzared RONE P efectual cu operatnatatg,
registrut priviod corerie pentru chberdaren actelor de wdentitde si stidwhires

resedinier este complonit corespunzator i toate rubricile,




by pertowde o il nuoay fost imregistrate corert pertru chberarea actelor de identiae
pentey motnehe cliberaes provaden act dewdentiiate dupd implinirea virster de 18
Jobandirei cetdtenmer romane.

De asemencd, o perteada ovaduatd nuoan fost ehiberate acte desdenitate fa regedingi,
cerersdopuse de mmon aflati plasament 51 nicr sohicitdn pentra deplasare cu camera mobila

Corertic penire cliberaren actelor de dentitate stabilirea resedinger ai Tost solutionate cu
rospedtiren provederdor depales RNEPD find actualizat complet st coreet cu toate
rfonnatile arenponate do sebictanyi pe cerert si toate datele din dovumentele atisate,

Dincversicaric cloctuate s-a vonstatat faptal o se respectd teemenul clectiv de soluponare
a cvrerttor de eliherareu o actelor doadenute/stabnlres resedmger afisat a avizeer,

Faanelal S PO L P Biteat i penoada ey alisitd nu au fost produse cart de adentitde

il eronaly

¢} Pe Hnia respectirii dispositiitor O, nr. 27/30.01.2002 privind reglementarca
activitdtii de salutionsre a petitiilor, precum si pe linia respectarii prevederilor legale in
activitaten de furnizare a datelor cu caracter personal:
i Registrud de petihi in peroada evaluatd nu e regdsese inregistirirn
Cpe parcunsul peroades cvaluate la miveldl S PO EP, Bailesti au tost primie 68
soficitart do turmisare doeodate oo caructer personal din Registrul Nationad de Faidenta
Porsoamelor siag Tost veriticie M) dimtre acestea {luntle martie s apribie 2024

dy Recaperarea actelor de identitate yi modul de distrugere a acestora:
I coca ce priveste actele retrase de fu cetatent cu ocusna producerii unor noi documente
Jderdenmiete s coaetatat ca lan nivelul servicihin exivtan colpartle saclor retrse incepind cu
Ghoh O care urmicazdt o B distruse pe bazd de proces-y erbal semestrial

Reterntor L aotivatinhe desUisurate pentru distrugerea coliundor actelor de wdentitate, -
comsbial oa a tost intoemin procesul verbal de dstroagere o coltunlor actelor de dentiate
retrase du chisen oo celiuridor aoelor de adentitine pentra persoanele decedate aterent
sentestrudur HE 2023 ar G310 0V 0] 2024 fucte retmse b phiewy st onr 3060300 2024
sdeeandin

Paoovelud servivnm sooma regasese i ath carnetele cu carp de identitatie provisoni
st PN e STIOA TR TS PN . 37376373000 s carnctul sera PA np, S73039-373654,
pevompletat 1 otalitde (contine an pumr de 12 tile o alb)

Pomry pertoada ovaluata s-n intocmit procesul serbal e 4313015012024 do
distrugere g carnetelor doe el deidentitate provizorit seria PA GIRRT76.GIR0GH, PA 143001
SARTOOSOP N RE2 G- TS0, P LS EIA30T S o PA STI420-37 1450,

Pran somdas v verthont acke dJuedentitate icluse i provesul verbad de distrugere, e
D3 2743305 D7 IRTION, DN 9ARSSG, DX 29770 s DX Y3727 41 <a constatat ¢d titubaror
foeat fomt chiberate nor documente de wdentitute pe parcarsul semwestrutun 12023

0. ACTIVITATEPRIVIND GESTIUNEA MATERIALELOR

Pooaceoasid hoe deosonviane e wonstatat o by nnvelul S PO PP Badest soau
sttt e provese serhale doogostiane
In perteada analizaty postunea chrtdor de wdentiate provizori, autocoaniclor e

renedintd s proceselor verbale Jo constatire a contravenitlor este urmatoure
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Padata controlutun faphic onstau un nuntdr de T8RS autocolanie pentru inserierea

menping privid rosedign 60 cary desdentitate provizont i alb si 7 carnete cu procese
verbale do constatire @ contraveninlor (sena BP np, 093120093230, FP 120876-120023)

Cuoovaszta contridulun s<t procedat ke distrugerca prin ardere o unut autocolant de
i L

rosedingd anulat v urmare @ completani cromate. in perioada martie

mtocmindiese procesut verbal de distrugere nr 8360715 05 2024

TACTIVITATIDE ARHIV ARE

Paomnelel STUOTE P Badlest oxastd Nomenchdor  de arhivare avizat de Direcia

RN

Fadogeana s vrhuvclor Naponule aprobat prm Disposigia nr 474811032027
Senvinged dooarhivare o docurmenielor constituite f o nivelul S.P.CLEP

sentrn anud 2023 Core i curs JdoodesBasarare, inosensul o8 documentele au fost seavzute din

RN

rewistre. nimnerotaty. dar nu s fost indosariate, ko nnvelad promdanet exisidnd colaborare cu o

S e arhare

8 ALTE ACTIVITATI

-

2024,

Batlest

- {uocazda controlulor au fost aneentartate: stampila serviciulun stampila de 20 mm o
codul de Tormativne s1stema @i procunt st matrifa s patrija pentru aplicares Umbralul sec
avostes fiind aplicate pentru ventticare pe exemplarul doi al Procesulur verbal de constature

incheiat L sedagd S PO

\,,E

w1 d b vasu

C) DEFICHENTELE, DISFUNCTHLE

f

AP Batlesn

B GREUTATIINTAMPINATE

SENFREGULILE CONNTATATE, PRECUM

SEMASURILE DE ORDIN ORGANIZATORIC, ADMINISTRATIV 81 DISCIPLINAR

Pe linie de organizare:

- Regubmenul oo Organeare o Panchionare af S PO LT P Badesn, nu o fost

modiiicat prm ocludered locabinitn Rast

{
H




Pe linie de arliivare:
Vet de arbevare o documentelor comstituite i nnvedul S.P.C T BP Balest

puntru anal Q02 oste e curs Jo destasurare, i osensul el documenicle au fost sedvute din
registre, nutmerotale. dar nuau tost indosariate, ks nvelul primdrier existand colaborare cu o

Srend de arhinare

D) NEAJUNSURI REMEDIA 'I:I:° PE TIMPUL EVECTUARI
CONTROLULUEMASURI PROACTIVE

Pontra care annncheiar prozentud proces verbal de constitare in doud oxemplare,
dintre e unud e S PO D P Badesttytunud la DP.CLP. Doly,

('omisia de control

FOMOIAL VTN A \\i"wj;?,, .

S
SOROC A GEORGE T /;BZ

e
GEORGENCT ADELN \4-{&)

Structura controlata

¥

b

B ;}‘2
PADUREANE ANISOARA {1eq
+

BUIOE MARIANA ARl




Anexd la Procesul verbal de constatare nr, 483589/15,08.202.4

PLANUL CU MASURI
pentru remedierea deficientelor constatate si imbunatitirea activitagii Ia
S.P.C.L.E.P. Bailesti

L tectoares domersardor neveosare in vederca modificarn art, 10 din Repulamentul de Orpanicare
stncponare oF SO TP Badestom sensul eliminden localitiyin Rast desarece acvasta in prezent nu

ma este arendatd pe o deevidentd o persoanclor ke SPCL R P, Baddest,

formen: 1908 200
oottt Seerctarud Ceeneral al pan Baslest

Rispundde Seeretarad Geocral d muan Blilesh

2o bmabizarca o adyode arhnoare o documentclor inregistrate fa oivelul S.P.C 1 EP Badesn

Formen. 1908 200
Paecund Dacritors o airthaln
Haspunde, Persoana desemnatd

pu e de evidentid a persoancior
st coardonese gotivitiea serviviulu

Diespre mdephintres masunlor stabaiite de conisia de control pentru remedicrea neconforminiyiles

consttale woo recomandirdor penten imbundtdiirea actividpe SPC LT P Bldlests conduceren

DO P Dol va 1 srformatd pand Lodata de 2008 2024

Comisia de control DP.CEP. Dol

PONIOIAT VTN AN

SOIROH A GEHORGEH TA

OFORGESCE ADETINA




CONSILIUVLJUDETEAN DOLY
DIRKCTIA PURBLICA COMUNITARA BE EVIDENTA A PERSOANELOR DOLWI
Serviciul Evidents Persoanelor
CRAOVA STRVULTURENR Y
Cosf pogtal JOO6NS

Pl 0330 3373838 137039, Fas (251 421 624
Vol e oy ct b oeaidm ro
Sy dpn opdran ceadmeres

Wroodmend RS ity

PROCESNS - VERBAL
Anul 2024 luna mai ziua 15
La sediul S.P.CLUE.P. Bailesti, din mun. Bailest
str. Printul Barbu Alexandru Stirbey nr.13, jud. Dolj

etz data Jdooomar o sus e oncoutarea activadjior previzute i Planad Jdeo control oy
SOTLY 0RO 20240 comisne de conual o oprocedar fa aducerea s cunoguinta personaluln SPobpp
Bogfosts o vontimatulys Provesulun verhad de constatare nr. d3339713.03.2024 in conlonnilile o
b Procedura PSSDGEPSCR26 provind efectuared comtroalelir  serviciile publice

¥ .
A

s edendo pet 24 2
conpniory e cvadonsy o persoenclor s by otivide deoviare cnvila dor cadead primariion af
A DG R P MR Cregrsiratd cuone 3472186 26 10 002 %

conardonrea N
1onu g tommulal obiechn

Dupa presentaree Procesadun verbal de constatare, persanalul controla

obsorapn sau puncte deovedere R Jde contmutul acestuia
Potodute, wne exemplar al procesudur verbal Jde constatare w fost somanat funcponarulss e
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