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Anexanr.3laH.C.L. nr. 296/2024

REGULAMENT DE ORGANIZARE ki
FUNCSIONARE

AL SERVICIULUI PUBLIC AMBIENT
URBAN

|. PREVEDERI GENERALE

Art. 1.

1) Regulamentul de organizare ki funcSionare (ROF) a fost elaborat 'n baza pre-
vederilor:

- Legii nr. 215/2001 republicatt ki actualizatt , privind administraSia publict localt;
- - 0OUG nr. 57/2019 -privind Codul Administrativ;

2) Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru toSi funcsionarii publici,

indiferent de funcdia pe care o deSin ki pentru "ntreg personalul "ncadrat cu contract
individual de munca.

Art. 2.- Serviciul Public Ambient Urban (S.P.A.U.), "nfiindat prin H.C.L. nr. 171/
din 25.05.2001 este serviciu public de interes local cu scop lucrativ ki cu
personalitate juridict, care funclioneazt sub autoritatea Consiliului Local municipal
Baia Mare ki a Primarului potrivit prevederilor art.36 alin.2 lit.0aocoroborat cu art. 3
lit.0bo ki art. 115 alin. (1 ) lit. .obo din Legea nr. 215/2001 privind administraSia
publict localt, republicatt , cu modifictrile ki complettrile ulterioare ki Ordonanda de
Guvern nr. 71/2002 privind organizarea ki funcSionarea serviciilor publice de
administrare a patrimoniului public ki privat de interes local, aprobatt prin Legea
3/2003.
Art. 3.- Sediul S.P.A.U. este 'n municipiul Baia Mare strada Serelor nr. 2, 'nregistrat
cu certificatul 2/1/3804 la Direclia Generalt a FinanSelor Publice ki Controlului
Financiar de stat Maramurex ki are atribuit cod fiscal RO/13962147.
S.P.AU. este ordonator terliar de credite, ki desftkoart activitatea pe
baza gestiunii economice-financiare, are buget propriu aprobat de Consiliul Local al
municipiului Baia Mare ki “ncheie bilan$ contabil.
Cheltuielile curente ki de capital ale serviciului se finanjeazt din veniturile
proprii ki “'n completare din subvensii de la bugetul local.
Formarea, administrarea ki executarea bugetului propriu, contul de execulie a
exerciSiului bugetar se aprobt de Consiliul Local.
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Cntreaga activitate economico-financiart se desftkoart 'n baza legislaSiei n

vigoare Ki este supust verifictrii organelor abilitate de lege 'n acest sens, precum Ki

ordonatorului principal de credite.

Bugetul propriu este structurat conform clasificadiei bugetare aprobate de

Ministerul FinanSelor Publice.

S.P.AU. ki poate constitui ki fonduri bknekti sau mijloace provenite

din sponsoriztri sau donaii, cu respectarea dispoziSiilor legale "n materie.

Art. 4.- Obiectul de activitate al S.P.A.U. 'l constituie:

- amenajarea Ki ‘ntreSinerea spaSiilor verzi situate pe terenuri apar$indnd domeniului
public sau privat al municipiului Baia Mare;

- producerea ‘n sere ki pepiniere a materialului dendrofloricol ki comercializarea
excedentului, ‘n condiSiile previzute de lege;

- amenajarea, ntreSinerea ki exploatarea parctrilor,a locurilor de joact pentru copii,
a trenuleSului din parcul municipal A Regina Mariad , si a fontonilor arteziene.

- administrarea Cimitirelor municipale, respectiv a Cimitirului municpal nr. Il
(situat pe b-dul Unirii) ki a Cimitirului Municipal nr. | ( situat pe str. Horea nr. 44);

- curkSirea cokurilor de fum ale cltdirilor din municipiul Baia Mare;

- prestarea activittSii de dezinsecSie , dezinfeciie ki deratizare pe raza municipiului
Baia Mare;

- salubrizarea ki deztpezirea aleilor din parcurile publice , precum «i a altor zone
apardindnd domeniului public sau privat al municipiului Baia Mare;

- miturarea, sptlarea, stropirea Hi “ntrefinerea ctilor publice; colectarea cadavrelor
animalelor de pe domeniul public Hi predarea acestora cttre unitttile de ecarisaj sau
cttre instalafiile de neutralizare; colectare, transportul, depozitarea deHeurilor
moloz/voluminoase ( mobilier, obiecte de uz casnic, dekeuri vegetale) 'n cazul
depozitkrii necontrolate a dekeurilor provenite de la populafie, institulii publice,
rezultate din activitttile de constructii Hi demoltri care se regtsesc pOnt 'n zona
adiacentt punctelor de colectare, precum ki golirea cosurilor stradale;

- administrarea piedelor, tOrgurilor ki oboarelor;

- prestkri de servicii cttre terdi, definite potrivit Regulamentului de organizare si
funcSionare ;

—  gestiunea directt a serviciului public de alimentare cu energie termict conform
Legii nr. 325/ 2006 -art.11 privind serviciul public de alimentare cu energie termict
Ki a Legii nr. 51/ 2006- art. 29 privind serviciile comunitare de utilittSi publice, care
constt din :

a). ‘ntrefinerea surselor de energie care asigurt ‘nctlzirea ki apt caldt de
consum pentru cltdirile aflate 'n proprietatea municipiului Baia Mare;
b). ridicarea presiunii apei reci la blocurile turn prin staliile de hidrofor aflate
‘n administrare
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- ‘ntocmirea documentaliilor pentru executarea centralelor termice aferente
cltdirilor aflate 'n proprietatea municipiului Baia Mare, a blocurilor de locuine, a
altor instituSii sau a agendilor economici la care urmeazt st se furnizeze energie
termict;

- execusia lucrtrilor de montaj ki punere “n funcSiune a centralelor termice proiectate
conform aliniatului precedent;

- execulia, repararea, ‘ntredinerea, revizia, eliminarea avariilor la instalaSiile
interioare de 'nctlzire, sanitare, electrice ki gaze aferente clidirilor aflate 'n
proprietatea municipiului Baia Mare;

- ‘ntocmirea documentaliilor necesare pentru execuSia lucrkrilor de reparalii,
‘ntreSinere, revizii ki eliminarea avariilor la instalaiile de "nctlzire, sanitare,
electrice ki gaze, aferente cltdirilor aflate 'n proprietatea municipiului Baia Mare;

- verificarea ki revizia instalaSiilor de utilizare a gazelor naturale aferente centralelor
termice aflate ‘'n gestiunea directa ki a instalaiilor de gaze naturale montate n
cltdirile aflate 'n proprietatea municipiului Baia Mare pentru cantine ki laboratoare,
conform normelor tehnice de exploatare a sistemelor de alimentare cu gaze naturale;
- asigurarea activittSii de RSVTI 'n conformitate cu Ordin nr. 147 / 2006 pentru
sursele de energie termict aflate "'n gestiune directt sau pentru alte surse de energie
“n baza unui contract comercial;

- asigurarea activittSii de VTP-AF pentru toate cazanele montate 'n centralele
termice aflate "n gestiune "n conformitate cu prescripSiile ISCIR PT A1 T 2010;

Art. 5.- Activittdile principale ale unitkSii se desftkoart 'n baza programelor
aprobate de Consiliul Local al Municipiului Baia Mare, ori de primarul Municipiului
Baia Mare dupt caz.

Art. 6.- Veniturile realizate din activittSile desftkurate inclusiv cele provenite din
presttrile de servicii cktre terSi, se varst zilnic la casieria unitkSii sau ‘n contul
deschis la Trezoreria Baia Mare.

Art. 7.- Unitatea administreazt fonduri fixe ki mijloace circulante, care nu pot fi
‘nstrtinate, ipotecate, gajate, etc. ki nici urmkrite ‘n temeiul vreunui titlu sau pe alta
cale. Concesionarea ki “nchirierea bunurilor administrate potrivit alin (1), se pot face
cu respectarea prevederilor legale ki cu aprobarea Consiliului Local al Municipiului
Baia Mare.

II. STRUCTURA ORGANIZATORICI-

Art. 8.- AutorittSile ierarhic superioare de coordonare ki control ale Serviciului
Public Ambient Urban sunt:

- Consiliul Local al Municipiului Baia Mare;
- Primarul Municipiului Baia Mare
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Pentru realizarea obiectivului de activitate, autorittdile ierarhic superioare ale
Serviciului Public Ambient Urban au urmttoarele atribuSii:

a) Consiliul Local al Municipiului Baia Mare;

aprobt Regulamentul de organizare ki funcdionare, precum ki modifictrile «i
complettrile ulterioare aduse acestuia

aprobt structura organizatorica a institudiei, numbtrul de posturi ki normativul de
constituire a compartimentelor funcSionale;

numecte Ki elibereazt din funcSie conducttorul unitksii;

aprobt strategia manageriala a bunurilor din patrimoniu pentru realizarea obiectului
de activitate al instituliei;

aprobt darea de seama contabilt, raportul de gestiune al directorului general al
institusiei ;

aprobt bugetul de venituri ki cheltuieli ki programul de activitate pentru exercisiul
financiar urmttor ;

hottrikte cu privire la desfiinfarea, fuzionarea, divizarea instituliei;

‘ndeplinekte orice alte atribuSii care decurg din calitatea de titular al dreptului de
administrare al Consiliului Local prevtzute de lege.

b) Primarul Municipiului Baia Mare

exercitt. funcdia de ordonator principal de credite;

avizeazt programele de lucru a aparatului propriu al SPAU,;

avizeazt toate modifictrile bugetului S.P.A.U precum ki propunerile / proiectele de
bugete anuale ale serviciului;

supune aprobtrii Consiliului Local raportul cu privire la activitatea instituliei, darea de
seamt contabila din anul precedent

supune aprobtrii Consiliului Local, proiectul program de activitate ki proiectul de
buget al Serviciului Public Ambient Urban.

STRUCTURA FUNCSIONALI- CUPRINDE:

1.) Compartiment financiar contabil

2.) Compartiment Resurse umane, juridic si secretariat

3.) Compartiment achizitii publice

4.) Compartiment sanatate si securitate in munca, paza si PSI

5.) Serviciul tehnic

6.) Serviciul intretinere constructii si mobilier urban

7.) Serviciul dendrofloricol

8.) Serviciul administrare parcuri si zone verzi

9.) Serviciul transport ki “ntreSinere auto

10.) Serviciul Cimitir Municipal si Coserit

11) Serviciul administrare baze sportive, intretinere parcari si marcaje rutiere
12.)Serviciul administrare pieSe, torguri ki oboare

13.)Serviciul monitorizare spatii verzi

14)Serviciul deratizare , dezinsectie , dezinfectie

15.)Serviciul administrare domeniu public realizat din fonduri europene
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16.)Directia Energetica T Serviciul reparatii microcentrale

- Serviciul reparatii instalatii
17.)Direcdia Salubrizare- Serviciul salubrizare stradala

- Serviciul transport salubrizare stradala

Art. 9.- Conducerea operativk a Serviciului Public este asiguratt de Directorul
general al instituliei care este subordonat Consiliului Local ki Primarului
Municipiului, de Directorul executiv, un Director ki de un Director adjunct.
Directorul general este numit de Consiliul Local "n condiSiile legii .

Eliberarea din funcie a directorului general se face de cttre Consiliul Local la
propunerea motivatt a Primarului Municipiului Baia Mare.

Directorul general adjunct ki Directorul adjunct sunt numisi de Directorul general al
institusiei cu avizul Primarului municipiului.

Art. 10 .Directorul general al unitkSii are urmkttoarele atribulii principale

competen$e ki rkspunderi;

a) este ordonator terdiar de credite ki utilizeazt creditele bugetare care i-au fost
repartizate numai pentru nevoile Serviciului Public pe care ‘| conduce potrivit
prevederilor din bugetul aprobat ki ‘n condiiile stabilite conform dispoziiilor
legale;

b) asigurt ducerea la "ndeplinire a prevederilor legale , a hotkrOrilor Consiliului
Local ki a dispoziSiilor Primarului Municipiului Baia Mare;

c) ‘ntocmekte/ avizeazt referatele de specialitate care stau la baza hotkrOrilor
Consiliului Local;

d) ia mtsuri pentru realizarea programelor anuale aprobate de Consiliul Local ki a
dispoziSiilor Primarului Municipiului Baia Mare;

e) rkspunde de administrarea eficienta a tuturor bunurilor institudiei , precum ki a
resurselor financiare pe parcursul execusiei bugetare;

f) stabilekte “mpreunt cu furnizorii grafice de livrare;

g) aprobt planurile de transport cu mijloace proprii; urmirekte ki rkspunde de
utilizarea corespunzktoare a acestora ki ia mksuri ‘n vederea eliminktrii
transporturilor neeconomicoase;

h) asigurk ki rkspunde de organizarea controlului financiar preventiv, controlului
financiar de gestiune ki inventarierii patrimoniului aflat 'n administrare;stabilekte
termenele de efectuare a inventarierii anuale;

1) stabilekte , pe baza structurii organizatorice ki a prezentului Regulament, modul de
lucru ki colaborare dintre compartimentele de munca; organizeazt controlul
“‘ndeplinirii atribusiilor ki urmkrekte aplicarea mtsurilor aprobate;

J) numekte, angajeazt ,promoveazt, sancsioneazt ki elibereazt din funcdie personalul
unittSii “n condiSiile legii i ale prezentului regulament:
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K)

1)

‘ntocmekte dupt consultarea Primarului Municipiului Baia Mare, organigrama, nr.
de personal «i statul de funcSiuni pe care le "nainteazt spre aprobare Consiliului
Local (procedura se va aplica ki ‘n cazul modifictrii ki complettrii acestora) ;

la mtsuri pentru cunoakterea de cktre cei implicadi, a actelor normative care
vizeazt activitatea unittsSii ki asigura respectarea “ntocmai a acestora:

m) informeazt Consiliul Local ki primarul asupra activittSii unitkSii, ki propune

n)

0)

p)

q)

V)

mbsuri 'n consecint;

angajeazt unitatea ‘n raporturile cu persoanele fizice ki juridice, precum ki “n fata
organelor judecttorekti, putond da "mputerniciri legale de reprezentare ki altor
salariali din unitate;

respunde, alktturi de directorul general adjunct, de respectarea disciplinei
contractuale ki financiare, de luarea mtsurilor pentru asigurarea integrittdii
valorilor materiale "ncredinlate,avond obligaSia de a refuza, 'n condiSiile legii,
orice operadiune patrimoniala care contravine dispoziiilor legale :

asigura respectarea legalittSii de cttre toate compartimentele ki le instruiekte 'n
acest sens;

la iniSiativa directorului general se vor organiza ‘n conformitate cu prevederile
legale, ori de cate ori este necesar conferinje de presa pentru informarea
cett3enilor cu privire la activitatea serviciului public, pe 10ngt buletinul informativ
anual ki raportul periodic de activitate al serviciului public;

repartizeazt corespondenta institudiei cttre compartimentele funcdionale, 'n acord
cu atribusiile ki activitatea acestora;

rtspunde de asigurarea pazei bunurilor, a mtsurilor de stnttate ki securitate 'n
munca ki P.S.l potrivit prevederilor legale;

stabilekte prin dispoziSii scrise, responsabilittSile ki modul de organizare privind
aptrarea ‘'mpotriva incendiilor din instituSie, le actualizeazt ori de cate ori apar
modifictri ki le aduce la cunoktin§a salariaSilor, utilizatorilor ki orictrei persoane
interesate;

asigurt identificarea ki evaluarea riscurilor de incendiu din institudie ki justifict
autorittSilor competente ca mtsurile de apkrare "mpotriva incendiilor sunt corelate
cu natura ki nivelul riscurilor;

obSine avizele ki autorizaliile de prevenire ki stingere a incendiilor previzute de
lege;

w) elaboreazt instrucliunile de apkrare “mpotriva incendiilor ki stabilekte sarcinile ce

X)

le revin salariaSilor pentru fiecare loc de munca;

asigurt. mijloacele tehnice corespunzttoare ki personalul necesar intervenSiei 'n
caz de incendiu precum ki condidiile de pregttire a acestora corelate cu natura
riscurilor de incendiu;

Art. 11.- Cn exercitarea atribusiilor previzute ‘n prezentul regulament, directorul
general al unittsii emite decizii care devin executorii din momentul comunictrii lor,
dact acestea nu prevtd un alt termen.
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Art. 12. Directorul executiv al unittsii este subordonat Directorului general al
institudiei ki are "n principal urmttoarele atribusii:

a)

b)

9)

h)

1)

K)

1)

respunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului
de venituri ki cheltuieli ale instituSiei, asigurbnd fundamentarea indicatorilor
financiari cu sprijinul compartimentelor funcdionale ale serviciului public.
Proiectul de buget astfel "ntocmit ‘I prezintt ordonatorului principal de credite spre
avizare ‘'n vederea aprobtrii Consiliului Local.

asigurk prin compartimentul financiar contabil, "ntocmirea dtrilor de seamt
contabile trimestriale ki anuale;

asigurt "'ncadrarea pltdilor de casa ki a cheltuielilor efectuate 'n prevederile
trimestriale ki anuale conform bugetului aprobat ki urmtrekte execusia bugetara pe
titluri, articole ki aliniate conform ClasificaSiei indicatorilor financiari aprobatt. de
Ministerul FinanSelor Publice;

coordoneazt "ntocmirea documentaliilor economico-financiare necesare pentru
rectificarea bugetului instituSiei ‘'n conformitate cu prevederile legale ki le prezintt
ordonatorului principal de credite;

exercitt controlul financiar-preventiv 'n conformitate cu dispoziSiile legale 'n
vigoare ki decizia directorului general emisa "n acest sens. Refuza acordarea vizei
de control financiar-preventiv daca constatt ‘ncklcarea actelor normative 'n
materie, despre care 'nktiinfeazt conducttorul instituiei ki /sau organele 'n drept
dupt caz.

asigurk ‘ntocmirea graficului de circulaSie a documentelor financiar contabile i
urmirekte respectarea acestora;

organizeazt inventarierea generala a patrimoniului ki urmkrekte valorificarea
acesteia "n condiSiile legii;

dispune aplicarea unor mtsuri de buna administrare ki gospodtrire a mijloacelor
fixe ki circulante "n vederea eficientiztrii activittSilor institusiei;

asigurt "ndeplinirea mtsurilor dispuse de organele de control financiar ki audit
abilitate de lege "n termenele fixate de acestea;

coordoneazt ki verifict activittlile de “nregistrare contabilt a documentelor
economico-financiare ki de gestiune a patrimoniului cu respectarea normelor
metodologice ale MFP ki a Legii contabilittSii 'n vigoare;

verifict 'n permanen$t legalitatea, oportunitatea ki necesitatea angajtrii unor
cheltuieli din bugetul local;

verifict calcularea de cktre compartimentele funcSionale din subordine
(compartimentul financiar contabil ki compartimentul resurse umane) a
obligadiilor instituSiei falt de diversele bugete publice: bugetul de stat, bugetul
local, bugetul asigurtrilor de stnttate, Casa JudeSeant de Pensii, Fond komaj, alte
fonduri speciale, precum ki faSt de terdi (furnizori, creditori,etc), coordoneazt
activitatea compartimentelor de mai sus, precum ki a stadionului municipal;

m) rtspunde de plata la termenele legale a sumelor care constituie obligaSiile

institusiei fata de bugetele enumerate anterior;
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n) dispune orice misurt menitt st asigure integritatea patrimoniului ki face
propunerile necesare pentru reintegrarea acestora ‘n cazul ‘'n care au fost
prejudiciate;

0) coordoneazt si raspunde de activitatea compartimentului marketing, achiziii
publice;

p) coordoneaza si raspunde de activitatea serviciului administrare stadion;

q) rtspunde de ‘ntocmirea actelor din compartimentele pe care le are “n subordine;

r) asigurk implementarea, menSinerea ki “mbuntttSirea sistemului de management al
calitkSii 'n propria activitate;

Art.13. _Director_Directiia_salubrizare este subordonat directorului general i

are urmdttoarele atribuSii:

a) organizeazt ki rkspunde de activitatea de: mtturat, sptlat, stropire Hi “ntrelinerea
ctilor publice; colectarea cadavrelor animalelor de pe domeniul public Hi predarea acestora
cttre unittiile de ecarisaj sau cttre instalafiile de neutralizare; colectare, transportul,
depozitarea deHeurilor moloz/voluminoase ( mobilier, obiecte de uz casnic, dekeuri
vegetale) ‘n cazul depozittrii necontrolate a dekeurilor provenite de la populatie, institutii
publice, rezultate din activitttile de constructii Hi demoltri care se regtsesc pOnt 'n zona
adiacentt punctelor de colectare, precum ki golirea cosurilor stradale;

b)respectarea legisladiei, normelor, prescripdiilor ki regulamentelor privind igiena
muncii, protecdia muncii, gospodtrirea apelor, protecSia mediului, urmkrirea comportkrii ‘n
timp a construcliilor, prevenirea ki combaterea incendiilor;

c)exploatarea, "'ntredinerea ki reparalia instaladiilor ki utilajelor cu personal autorizat,
“n funcsie de complexitatea instalaSiei ki specificul locului de munct;

d)respectarea indicatorilor de performanst ki calitate stabiliSi prin hotkrOrea de dare
‘n administrare a serviciului ki precizadi ‘n regulamentul serviciului de salubrizare;

e)furnizarea cttre autoritatea administraSiei publice locale, respectiv AN.R.S.C, a
informaSiilor solicitate ki accesul la documentasiile ki la actele individuale pe baza ctrora
presteazt serviciul de salubrizare, "n condisiile legii;

f)respectarea angajamentelor luate prin contractele de prestare a serviciului de
salubrizare;

g)prestarea serviciului de salubrizare la todi utilizatorii din raza unittdii administrativ-
teritoriale pentru care are hotkLrGre de dare 'n administrare, colectarea "ntregii cantittSi de
dekeuri municipale abandonate pe domeniul public ki Itsarea 'n stare de curtlenie a
domeniului public inclusiv zona adiacentt. punctelor de colectare;

h)aplicarea de metode performante de management care st conduct la reducerea
costurilor de operare;

I)'nlocuirea mijloacelor de colectare care prezintk defecSiuni sau neetankeittsi;

J)elaborarea planurilor anuale de revizii ki reparasii executate cu forde proprii Ki cu

tersi;
K)realizarea unui sistem de evidendt a sesiztrilor ki reclamaSiilor ki de rezolvare
operativt a acestora;
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l)eviden$a orelor de funcSionare a utilajelor;
m)Sinerea unei eviden$e a gestiunii dekeurilor ki raportarea periodict a situadiei

autorittSilor competente, conform reglementtrilor “'n vigoare;

n)personalul necesar pentru prestarea activittsilor asumate prin hottrOrea de dare 'n

administrare;

o)alte condiSii specifice stabilite de autoritatea administradiei publice locale;

Art. 14. Directorul adjunct al S.P.A.U. este subordonat directorului general «i
are urmttoarele atribuii:

a) rtspunde de gestionarea conform prevederilor legale a serviciului public de producere

ki furnizare energie termick prin sistemul existent “'n municipiul Baia Mare

b) rtspunde de exploatarea 'n condiSii de siguranst a surselor energetice care deservesc

cltdirile aflate "n proprietatea municipiului Baia Mare

C) organizeazt ki rtspunde de activitatea de eliminare a avariilor la instaladiile aferente

cltdirilor aflate "n proprietatea municipiului Baia Mare ,la solicitarea administratorilor

cltdirilor respective

d) organizeazt «i rkspunde de activitatea de verificare tehnick periodict a aparatelor

consumatoare de combustibil , montate ‘n centralele termice aflate 'n gestiunea directt

sau exploatare

e) organizeazt ki rkspunde de activitatea de revizie anualt a utilajelor montate n

centralele termice din sfera de activitate

f) organizeazt ki rkspunde de dispecerat conform programului stabilit de conducerea
unitksii

g) propune executarea lucrkrilor de reparadii curente , capitale ki moderniztri pentru
asigurarea funcSiontrii centralelor termice aflate "n gestiune directt ki exploatare

h) urmirekte ki rkspunde de 'ncheierea contractelor de furnizare a energiei termice
pentru beneficiarii deservisi

i) organizeazt ki rkspunde de ‘ntocmirea documentaliei de aprobare a tarifului pentru
energia termict livratt populaSiei ki altor beneficiari

J) asigurk materiile prime ki materialele necesare desftkurtrii activittsdii de producere «i
furnizare energie termict , ‘ntreSinere ki reparasii

k) asigurt mijloacele specifice de stingere a incendiilor “n centralele termice

I) asigurt pregttirea profesionalt periodict ki autorizarea personalului pentru activittsi
specifice prevkzute 'n reglementtrile ISCIR ki ANRE

m) ‘ntocmekte documentaliile necesare pentru obSinerea autorizaliilor previzute 'n
reglementtrile ISCIR ki ANRE ki se ‘ngrijekte de re'nnoirea acestora la termenele
scadente

n) organizeazt ki rtspunde de activitatea de verificare periodict ki revizie a instaladiilor
de utilizare gaz metan "n limita autorizaSiilor deSinute
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organizeazt  ‘ntocmirea documentelor justificative pentru decontarea lucrkrilor
executate

organizeazt prin biroul proiectare ‘ntocmirea documentaSiilor necesare executtrii
lucrtrilor de investiSii ki reparadii capitale;

organizeazt evidenSa consumurilor de materii prime la centralele termice aflate 'n
administrare

urmkrekte ki rbspunde de respectarea normelor de tehnica securitk$ii ‘n munck «i
verifick periodic fikele de instructaj ale personalului din cadrul direcSiei coordonate;
poate "ndeplini atribuSiile directorului general la plecarea acestuia din unitate 'n cazul
‘n care i se deleagt acestea prin decizie.

executt orice alte dispoziSii ale directorului general ;

1. ATRIBUTIILE UNITATII

Art. 15.- Cn domeniul programtrii ki urmdririi activittSii:

elaboreazt programul pe activittdi;

pune ‘n valoare potenSialul material ki tehnologic de care dispune;
stabilekte mtsurile de folosire eficienta a forlei de munca;

se preocupa de ILrgirea gamei de prestasii ‘n folosul comunitksii;

atragerea de resurse financiare care sa creasct veniturile bugetului unittsii;

Art. 16.- Cn domeniul investiSiilor ki dezvolttrii:

elaboreazt programul de investiii ki de finandare a acestora;

asigurk, potrivit legii, documentaliile tehnico-economice necesare realiztrii
investiSiilor ki ia mLsuri pentru prezentarea lor spre aprobare;

elaboreazt caietul de sarcini pentru achiziSiile de bunuri ki servicii;

elaboreazt ki "ncheie contractele cu furnizori ki unittsi prestatoare;

elaboreazt propunerile de scoatere din funcSiune a mijloacelor fixe supuse castrii, 'n
vederea obSinerii aprobtrii ordonatorului principal de credite(a primarului) ‘n
condidiile legii;

Art. 17.- Cn domeniul organiztrii activittSii:

aplict metode moderne «i eficiente de organizare, programare ki urmkrire a realiztrii
lucrtrilor specifice, "ntreSinerea ki repararea bunurilor din dotare;

organizeazt raSional locurile de munct;

Art. 18.- Cn domeniul produciei:

organizeazt ki asigura producdia specifict, necesart realizLrii programelor aprobate de
Consiliul Local ki Primarul municipiului Baia Mare;

asigurk “ncadrarea 'n consumurile normate de materiale ki manopera;

asigurt funclionarea, "ntreSinerea repararea ki modernizarea mijloacelor fixe;
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asigurk alimentarea cu combustibil, energie electrict ki termict, apa ki alte utilitkSi,
necesare desftkurkrii activittsii;

asigurt condiSiile de aplicare a normelor de protecSie ki igiena muncii ‘n vederea
prevenirii accidentelor de munct, "mbolntvirilor profesionale;

aplict. mtsurile de securitate ki stnktate "'n munca ,pazt ki PSI;

asigurk mtsurile pentru prevenirea ki combaterea polutrii mediului "nconjurktor;

Art. 19.- Cn domeniul aproviziontrii cu materiale ki alte bunuri:

elaboreazt ki fundamenteazt programele de aprovizionare tehnico-materialt, funcSie
de programul de activitate aprobat;

‘ncheie contracte economice, anuale sau pentru perioade mai scurte Ki urmkrekte
realizarea acestora,

pre’nt@mpina crearea de stocuri care st imobilizeze, 'n mod nejustificat, creditele
bugetare;

asigurt recepSia, depozitarea Ki conservarea, ‘n condidii corespunzttoare, a mijloacelor
fixe i circulante achizidionate;

Art.20.- Cn domeniul financiar-contabil:

elaboreazt proiectul de buget anual, conform clasificadiei ki-I supune aprobtrii
Consiliului Local,

face propuneri pentru rectifictrile financiare de buget ori de cOte ori se impune;
urmkrekte optimizarea stocurilor de materiale ki alte mijloace circulante;
organizeazt ki exercitk controlul financiar preventiv, controlul gestionar privind
mijloacele materiale ki btnexti;

organizeazt ki conduce contabilitatea, "ntocmecte bilanSul contabil ;

urmare inventarierii anuale a patrimoniului ia mtsuri pentru valorificarea acestuia 'n
condidiile legii;

Art. 21.- Cn domeniul activittSilor de personal:

‘ncadreazt. ki promoveazt personalul potrivit cerin$elor stabilite pentru fiecare loc de
munct,;

stabilekte criteriile de apreciere anualt a activittSii;

stabilekte necesarul fordei de munct, pe specialittsi;

califict sau recalifict personalul salariat "n meseriile specifice unittsii;

aplicarea salariztrii "'n conformitate cu prevederile legale;

"mbuntttSirea condidiilor de munca;

respectarea disciplinei muncii ki folosirea integralt a timpului de munca;

‘ntocmirea dosarelor de pensie pentru salariadii unittSii

IV.ATRIBUSIILE COMPARTIMENTELOR DE MUNCI-
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Art. 22.- Prin compartimentele de munct se 'nSeleg: secSiile, serviciile ki alte
compartimente similare din structura unittSii, prevkzute ‘'n organigrama aprobatt de
Consiliul Local Baia Mare. Acestea ki desftkoart activitatea 'n baza dispoziSiilor
legale, a hottrCrilor Consiliului Local ki dispoziSiilor Primarului Municipiului Baia
Mare.

Art. 23.- Principalele atribudii pentru toate compartimentele sunt:

- rkspund de realizarea programelor aprobate, ‘n condisiile prezentului regulament;

- colaboreazt la realizarea obiectivelor care necesitt acSiuni comune, purtond
respunderea pentru ne'ndeplinirea acestora, 'n integralitatea lor ki la termenele
stabilite;

- rkspund de aplicarea 'n sectorul lor de activitate, reglementtrilor legale, precum ki a
hottr@rilor Consiliului Local ki dispoziSiilor primarului Municipiului Baia Mare;

- executt sarcinile primite prin deciziile directorului general;

- asigurt integritatea bunurilor primite 'n folosin$t, verificbnd primirea, ptstrarea Ki
eliberarea valorilor materiale, ludnd mtsuri care st asigure gestionarea, prevenirea Ki
descoperirea la timp a pagubelor;

- urmktresc consumurile specifice pentru materialele normate, ki iau mtsuri, potrivit
legii 'n vederea revizuirii normelor respective atunci cOnd se constatt ca acestea sunt
stabilite fLrt. o fundamentare temeinick, crend posibilitatea de risipt ki sustragere;

- certifict documentele ce se supun controlului financiar preventiv;

V. COMPARTIMENTUL FINANCIAR, CONTABIL

Art. 24.- Compartimentul financiar contabil este subordonat Directorului executiv Hi
asigurk "ndeplinirea sarcinilor ce revin unittSii, din bugetul ki programul de activittsi
aprobate.

Compartimentul financiar contabil are urmttoarele atribuSii ki respunderi pe
domenii de activitate:

1.) FINANCIAR
- asigurt anual, repartizarea fondurilor necesare desftkurkrii ritmice a tuturor
activittdilor;

- urmkrekte realizarea programului veniturilor proprii;

- rkspunde de aplicarea 'n regim sever de economii, ftrt afectarea calitkii lucrkrilor
executate;

- "ntocmekte proiectul bugetului anual, asigurnd echilibrul “ntre capitole, subcapitole,
titluri, alineate, conform clasificaliei bugetare aprobate prin acte normative ki le
“nainteazt spre avizare conducerii unitkSii ‘n scopul aprobtrii Consiliului Local;

- rkspunde de efectuarea pltSilor “'n limita fondurilor alocate;
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- rkspunde de virarea relinerilor din salarii a obligaSiilor aferente fondului de salarii al
unittsii, precum ki a altor obligalii fa%t de diversele bugete publice i tersi;

- asigurt desftkurarea ritmict a operadiunilor de decontare cu furnizorii ki beneficiarii ki
stabilekte mksuri corespunzttoare pentru ‘ncasarea ‘n timp a contravalorii lucrtrilor
executate;

- urmtrekte efectuarea pltSilor pentru investidii, pe mtsura deschiderii finandtrii,
conform listei de investiii aprobate prin bugetul anual;

- rkspunde de aplicarea ‘ntocmai a predurilor ki tarifelor aprobate;

- ‘ntocmekte ‘mpreunt cu compartimentele de specialitate, documentaSiile pentru
propuneri de preturi i tarife dupt caz;

2.) CONTABILITATE

- rkspunde de organizarea ki funcionarea ‘n bune condilii, a contabilittSii valorilor
patrimoniale, 'n conformitate cu legislaSia "n vigoare;

- asigurt efectuarea, corectt ki la timp, a "nregistrtrilor contabile privind: fondurile fixe,
mijloacele circulante, cheltuielile de producSie ki pentru servicii, mijloace btnexti,
debitorii, creditorii ki alte deconttri, investiiile;

- asigurk respectarea prevederilor legale privind integritatea patrimoniului aflat "n
administrare Ki ia toate mtsurile pentru recuperarea pagubelor, ‘n cazul 'n care acestea
se produc;

- participt la inventarierea periodict a tuturor valorilor patrimoniale ki valorifict,
potrivit legii, rezultatele inventarierii;

- ‘ntocmekte lunar execu$ia bugetart ki urmirekte ‘ncadrarea ‘n cheltuieli, conform
clasificadiei bugetare;

- ‘ntocmekte bilanSurile trimestriale ki anuale ki ‘ntocmekte raportul explicativ la
acestea;

- prezintk spre aprobare conducerii unittdii, bilandul ki raportul explicativ;

- participt la analiza rezultatelor de bilans;

- urmkirekte respectarea nivelului cheltuielilor administrativ gospodtrekti, pe seciii,
sectoare, propun®nd mtsuri pentru reducerea sau eliminarea celor nejustificate;

- participt la organizarea ki realizarea sistemului informaSional, aplicond mtsuri de
raSionalizare ki simplificare a lucrkrilor de evidenfa contabila ki automatizarea
prelucrkrii datelor;

- exercitk, potrivit legii, controlul financiar preventiv privind legalitatea, necesitatea,
oportunitatea, economicitatea ki realitatea operaSiunilor ‘n lipsa directorului general
adjunct;

- transmite documente de evidenSa primark pentru activitatea proprie

- primekte situadii rezultate din prelucrarea acestora

- transmite debitele pentru cei ce au produs pagube, declaralii pentru impozite ki alte
fonduri calculate ki virate;

- primekte comunictri privind situadia debitorilor plecali din unitate;
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transmite ki primekte documentele privind deconttrile, reSinerile lunare din salarii,
refuzurile pentru plata unor datorii cerute de organele 'n drept;

transmite date pentru analiza situaSiei economico-financiare a unittJii;

primekte inventarul mijloacelor fixe, materialelor ki obiectelor de inventar;

transmite documente ki informasii privind inventarierea bunurilor ;

transmite situadia stocurilor supranormative ki consumurile de materii ki materiale
primekte documentele privind mikcarea valorilor materiale, casarea obiectelor de
inventar ki a mijloacelor fixe;

transmite documentele privind intrkrile de mijloace fixe ki obiecte de inventar;
transmite date contabile privind serviciile realizate primekte situadiile privind
cheltuielile efectuate cu mijloace de transport proprii sau "nchiriate

asigurk implementarea, menSinerea ki ‘mbuntttlirea sistemului de management al
calittsii ‘n propria activitate;

VI.COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, JURIDIC, SECRETARIAT

Art. 25.Asigurt "ndeplinirea sarcinilor reiekite din hotkr@rile Consiliului Local «i
dispoziSiilor Primarului Baia Mare "n domeniile organiztrii, utiliztrii forSei de munct,
pregktirii, califickrii ki specializLrii personalului, “ncadrtrii ki promovtrii acestuia .

Art. 26. - Compartimentul Resurse Umane este subordonat directorului general al
institutiei si are urmktoarele atribusii specifice:

elaborarea organigramei , statului de funcSii pentru aparatul propriu al institusiei , cu
respectarea prevederilor legale 'n acest domeniu;

elaborarea 'n colaborare cu kefii celorlalte compartimente a Regulamentului de
organizare ki funcSionare a Serviciului Public Ambient Urban;

completarea ki ptstrarea dosarelor profesionale ale funcSionarilor publici din cadrul
aparatului propriu ki dosarele personale ale personalului contractual, ‘ntocmirea ,
completarea ki ptstrarea carnetelor de munca ale personalului;

elaborarea 'n colaborare cu kefii de compartimente a fikelor de post , aprobarea
acestora de conducere ki luarea la cunoktin$t de cttre salariadi;

pregttirea documentaliilor privind desftkurarea concursurilor organizate ‘'n vederea
ocuptrii funcsiilor publice ki funciiilor contractuale vacante din cadrul instituiei ;
pregttirea documentaliei privind desftkurarea concursurilor , examenelor privind
avansarea 'n trepte de salarizare superioara a salariaSilor, promovarea 'n grade Ki
funciii publice;

‘ntocmirea actelor privind ‘ncadrarea, transferarea , delegarea , detakarea , ‘ncetarea
raporturilor de serviciu ki de munct pentru personalul aparatului propriu ;

urmkrirea ‘ntocmirii de cttre kefii de compartimente a fikelor de evaluare anualt i
acordarea calificativelor funcSionarilor publici ki personalului contractual;
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- ‘ntocmirea Planului anual de perfeciionare a personalului , bugetului de venituri i
cheltuieli ;

- “ntocmirea Planului anual de ocupare a funcSiilor publice vacante din cadrul SPAU,
transmiterea spre avizare la AgenSia NaSionala a FuncSionarilor Publici Bucurekti ,
‘naintate spre aprobare Consiliului Local ki urmtrirea modului de respectare a
acestuia;

- Sine evidenSa declaraiilor de avere ki interese ki ‘ntocmekte Registrul declaraiilor de
avere ki interese;

- “ntocmirea graficului privind programarea concediilor de odihna , urmtrirea modului
de efectuare a acestuia, tinerea evidentei concediilor suplimentare ki fLrt plata;

- ‘ntocmirea dosarelor de pensionare pentru limita de vOrsta ki invaliditate, depunerea
lor "n termen la organele de specialitate;

- colaborarea cu Agendia NaSionalt a FuncSionarilor Publici  pentru realizarea
atribusiilor privind organizarea , salarizarea ki perfecdionarea salariailor ;

- constituirea comisiilor de disciplint ki paritart la nivel de institudie;

- elaborarea Regulamentului de ordine interioart;

- stabilekte ‘mpreunt. cu responsabilii cu SSM, locurile de munck ki meseriile cu
condidii grele, periculoase, vittmttoare sau nedorite la care se acordk sporuri (la
salariu ki zile suplimentare pentru concediul de odihnt), precum ki mtsurile pentru
reducerea sau anularea factorilor nocivi la locurile de munct;

- ‘ntocmirea de rapoarte statistice privind activitatea de salarizare ki de personal;

- asigurk ki rkspunde de aplicarea stricta a prevederilor privind activitatea de salarizare;

- eliberarea de adeverinde de salarizare la solicitarea salariaSilor;

- “ntocmekte pontaj pentru funcSionarii publici ki personalul contractual de conducere ki
de execusie din cadrul instituSiei «i introduce pe calculator pontajul personalului 'n
vederea calculkrii drepturilor salariale;

- ‘ntocmekte centralizatorul lunar de salarii, calculeazt ki alte drepturi btnekti (prime
trimestriale ki anuale);

- fundamenteazt propunerile de buget pentru cheltuielile de personal corespunzittoare
obiectivelor instituSiei ki rkspunde de utilizarea judicioasa a fondului de salarii
aprobat prin bugetul anual;

- rkspunde de calculul tuturor drepturilor salariale la nivelul fiectrei luni;

- gestioneazt baza de date a programului de personal salarizare;

- respecta ki rLspunde de aplicarea legislaSiei ‘n vigoare privind impozitul pe salarii;

- 'ntocmekte declaraliile lunare pentru AJOFM, Casa de asigurkri de stnttate ki Casa
judeSeana de pensii;

- asigura ‘ntocmirea declaraSiilor privind deducerile personale ki suplimentare
salariadilor;

- asigura implementarea, menSinerea ki ‘mbuntttlirea sistemului de management al
calittsii ‘n propria activitate;

Art. 27. Consilierul juridic al instituSiei
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- Juristul unitkSii reprezintt interesele unitkSii ‘n fata instan$elor judecktorexti,

organelor de urmtrire penala, precum ki ‘n raporturile cu persoanele juridice «i fizice, pe

baza delegaliei data de directorul unitkSii. Acesta "ki desftkoart activitatea 'n conformitate
cu prevederile Legii nr. 514/2003 privind organizarea Ki exercitarea profesiei de consilier
juridic, cu modifictrile ki complettrile ulterioare;

Cn activitatea sa ‘ndeplinekte urmttoarele atribuii:

asigura respectarea strictt a legalittSii de cktre toate compartimentele ki le instruiekte

“n acest sens;

- 1a misuri  pentru recuperarea creandelor prin obSinerea titlurilor executorii Ki
urmkrekte, ‘'mpreunt cu compartimentul financiar contabil, executarea acestora
‘ntocmekte ki vizeazt contractele economice sau de alta naturt;

- ‘ntocmecte diverse acte cu caracter juridic;

- ‘ntocmekte deciziile de imputare 'n baza materialelor furnizate de compartimentul
financiar contabil;

- pe baza referatelor aprobate de conducerea unittdii elaboreazt, redacteazt ki avizeazt
din punct de vedere al legalittSii proiecte de decizii;

- 'n baza referatelor compartimentelor funcSionale din cadrul unitkdii elaboreazt
proiecte de hottrCri ale Consiliului Local pe care ‘mpreuna cu discheta le prezintt spre
avizare secretarului Primktriei Baia Mare;

- Vvizeazt pentru legalitate ki Sine evidenSa deciziilor emise de directorul general al
unitkiii;

- 'n activitatea sa consilierul juridic poate exercita ki alte atribuSiuni cu caracter
specific, ce decurg din actele normative sau sunt dispuse de Consiliul Local «i
Primarul municipiului Baia Mare;

Art. 28. Referentul 1A din cadrul compartimentului "ndeplinekte urmkttoarele
atribudii :
- asigurt evidenda documentelor , dosarelor ki audienSelor la directorul general al S.P.A.U. ;
- ‘nregistreazt deciziile emise de conducerea unitkSii, asigurt multiplicarea ki difuzarea
acestora la compartimentele din cadrul institusiei ;
- rkspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la folosirea ki eviden$a ktampilelor ki
gestionarea timbrelor ki plicurilor pentru corespondendt ;
- preia notele telefonice ki faxurile ki le transmite celor interesasi ;
- transmite, pe bazt de semnaturt, la compartimentele din cadrul instituSiei documentele
primite prin fax ki repartizate de directorul general ki transmite prin fax rtspunsurile emise
“n regim de urgenst ;
- organizeazt ki coordoneazt toate activittsile de protocol ;
- dactilografiazt, multiplict ki difuzeazt toate materialele "'ntocmite ki prezentate de
personalul institudiei ;
- creazt ki actualizeazt permanent baza de date referitoare la orakele , institudiile «i
persoanele aflate 'n colaborare cu SPAU ;
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-preia de la directorul general corespondenSa adresatt institusiei , pe care o “nregistreazt 'n
registrul de intrare- iekire a documentelor ki o transmite compartimentelor de specialitate ;
-rezolvt orice alte lucrkri "ncredinate de conducerea instituSiei ;

VII. DIRECHIA SALUBRIZARE

Art. 29. Direclia salubrizare este structuratt. astfel :

-Serviciul salubrizare stradalt condus de un Hef serviciu care are in
subordine formatii de muncitori coordonate de inspectori de specialitate.

-Sector transport salubrizare stradalt condus de un Hef serviciu care are in
subordine formatii de muncitori coordonate de inspectori de specialitate.

Directia salubrizare va rtspunde de prestarea urmktoarelor activitthi:
a) mtturatul, sptlatul, stropirea Hi "ntrefinerea ctilor publice
Activitata presupune operatiile:
- mtturatul carosabilului, a trotuarelor, al stafiilor de transport ‘'n comun, al locurilor de
parcare precum Hi a suprafetelor anexe de circulafie, de odihna sau agrement
- mtturatul manual,
- mtturatul mecanizat,
- ‘ntrefinerea curkteniei
- sptlatul carosabilului, a trotuarelor, a gangurilor
- stropitul trotuarelor, carosabilului
- curkfarea manualt mecanizatt a rigolelor

b) colectarea cadavrelor animalelor de pe domeniul public Hi predarea acestora cktre
unitttile de ecarisaj sau cttre instalatiile de neutralizare;

C) colectare, transportul, depozitarea deHeurilor moloz/voluminoase ( mobilier, obiecte de
uz casnic, dekeuri vegetale) ‘'n cazul depozittrii necontrolate a dekeurilor provenite de la
populatie, institulii publice, rezultate din activitttile de constructii Hi demoltri care se
regksesc pont 'n zona adiacentt punctelor de colectare, precum ki golirea cosurilor
stradale;

Directia salubrizare va presta activitttile, ki va 'ntocmi anual (vart/iarnt) un
program de acSiune comun cu autorittSile administraliei publice locale, 'n care se va Jine
seama inclusiv de prognoza meteo oficialt pentru perioada vart/ iarnt.

Directia salubrizare are obligalia st. colecteze dekeurile abandonate ki, "'n cazul "n care
producttorul/dedinttorul de dekeuri este necunoscut, cheltuielile legate de curklarea ki
refacerea mediului, precum «i cele de transport, valorificare, recuperare/reciclare, eliminare
sunt suportate de cttre autoritatea administradiei publice locale. Dupt identificarea
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producttorului/dedinttorului de dekeuri, acesta este obligat st suporte atot cheltuielile
efectuate de autoritatea administraSiei publice locale, cCt ki sancSiunile contravenSionale.

Pe tot parcursul derultrii activittsilor de salubrizare Serviciul Public Ambient
Urban are obligasia respecttrii prevederilor Legii 101 /2006 a serviciului de salubrizare a
localittSilor.

Serviciul Public Ambient Urban trebuie sa fie licendiat de cttre A.N.R.S.C. «i st
deSint atestat A.N.R.S.C. minim clasa 2, pentru prestarea tuturor activittSilor previzute
‘n sarcina sa.

Serviciul Public Ambient Urban va furniza autorittSilor administrasiei publice locale
ki A.N.R.S.C. informaSiile solicitate ki va asigura accesul la toate informasiile necesare 'n
vederea verifictrii ki evalukrii funcSiontrii ki dezvolttrii serviciilor publice de salubrizare 'n
conformitate cu clauzele contractului ki cu prevederile legale "n vigoare;

Art. 30. Gestionarea activitttilor realizate de cktre Direclia salubrizare este
‘ndeplinitk astfel:

Directia salubrizare va 'ntocmi lunar, (la nevoie, vart/iarnt) programul de lucru
(GRAFIC) pe care ‘| va supune aprobtrii achizitorului (beneficiarului). Programul va
cuprinde algoritmul presttrilor de servicii zilnice, atét vara cOt ki iarna, care va trebui
respectat cu stricteSe.

Se va ‘ntocmi un Proces verbal zilnic de activitate atOt pe timp de vart cOt ki pe timp
de iarnt, semnat de reprezentantul “mputernicit al Servivciului Public Ambient Urban,
document ce constituie documentul primar de bazt pentru verificarea activittsii Ki
decontarea lucrkrilor efectuate.

Evidena contabilt distinctt trebuie tinutk de cktre SPAU pentru toate activitttile
componente ale serviciului de salubrizare ( art.2 alineat 3, art. 19 alineat 3 din Legea nr.
101/2006 a serviciului de salubrizare).

Directia salubrizare are obligalia "nregistrtrii tuturor reclamasiilor ki sesiztrilor
utilizatorilor ‘ntr-un registru ki mtsurile de rezolvare ce se impun. Cn registru se vor
consemna numele ki prenumele persoanei care a reclamat ki ale celei care a primit
reclamalia, adresa reclamantului, data ki ora reclamasiei, data ki ora rezolvtrii, numtrul de
ordine al reclamasiei care va fi comunicat petentului. La sesiztrile scrise SPAU are obligalia
st rbspundt “n termen de maximum 30 de zile de la “nregistrarea acestora;

Directia salubrizare “ki va desftkura activitatea cu asigurarea "ndeplinirii programelor
de lucru avond "n vedere conditiile specifice fiectrei activittHi.

Directia salubrizare va asigura necesarul de personal pentru echipajele mobile de
supraveghere. Se vor notifica cauzele de naturt st conduct la reducerea activitkdii Ki
mtsurile ce se impun pentru asigurarea continuittdii activittsii.

Directia salubrizare are obligadia st asigure depozitarea dekeurilor rezultate din
activittiile prestate.
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Depozitarea dekeurilor rezultate din activittdile menSionate este permist numai n
locuri speciale, amenajate conform legislaliei ki normelor tehnice 'n vigoare aplicabile
depozitelor de dekeuri ki numai dupt obSinerea acordurilor ki avizelor previzute de
legisladia privind protecSia ki conservarea mediului, igiena ki stnttatea populaliei.

Art. 31. Directia salubrizare are obligatia respecttrii urmttoarerlor conditii tehnice:
Mtturatul, sptlatul, stropirea ki “ntreiinerea ctilor publice, curt$are rigole

a. Mtturatul carosabilului, a trotuarelor, al staiiilor de transport ‘'n comun, a
locurilor de parcare precum 0i a suprafeielor anexe de circulaiie, poduri, podete, locuri de
agrement.

Mtturatul manual se realizeazt pe carosabil, pe trotuare, 'n locuri de parcare sau pe
suprafede anexe ale spaSiilor de circulalie, spadii de odihnt ori de agrement "n toate cazurile
‘n care nu se poate realiza mtturatul mecanic. Colectarea reziduurilor stradale rezultate din
activitatea de mktturat manual se va face 'n recipiente acoperite, amplasate ‘'n condisii
salubre, "n spaSii special amenajate, Ki se vor transporta cu mijloace de transport adecvate.

Concomitent cu operadia de mkturare manualt( 'n zonele unde se realizeazt aceastt
operalie) este obligatoriu a se realiza golirea cokurilor stradale.
MenSionkm ct, golirea cokurilor stradale 'n Municipiul Baia Mare se realizeazt cu o
frecvenSt de minim o datk pe zi ki maxim de trei ori pe zi.

Se interzice depozitarea temporart. a reziduurilor stradale, “ntre momentul colecttrii i cel al
transportului, direct pe sol sau ‘n saci depuki pe trotuare, scuaruri, spasii verzi ori altele
asemenea.

Colectarea ki transportul reziduurilor stradale rezultate din activitatea de mtturat manual
constituie parte integrantt. a activittSii de mtturat manual, fLrt costuri suplimentare.

Activitatea de mtturat manual nu se poate realiza cOnd condiSiile meteorologice nu permit,
'n caz de precipitaSii ploaie ki ninsoare.

Mtturatul mecanizat se realizeazt cu autoperii colectoare, echipate cu perii
cilindrice ki/sau circulare. Operadiunea de mtturat mecanizat se efectueazt pe toatt perioada
anului, cu excepsia perioadei 'n care se efectueazt curtlatul ztpezii .

Mctturatul mecanizat se va efectua cu aspiratie, atCt pe carosabil cOt ki pe trotuare.
Pentru mtturatul mecanizat al trotuarelor se utilizeazt automtturttori de capacitate mict.

Mtturatul se efectueazt pe o ILSime de minimum 2 metri de la bordurkt sau de la rigola
centralt, astfel 'nct cantitatea de praf care se poate ridica ‘'n aer ca urmare a deplastrii
autovehiculelor sau acSiunii vontului st nu deptkeasct concentralia de pulberi admist prin
normele "n vigoare.
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Cn locuri greu accesibile se va realiza operaSia de aspirasie.

Pentru evitarea formtrii prafului ki pentru crearea unui climat igienic, operaSia de mktturare
va fi precedatt de stropirea carosabilului sau a trotuarelor cu apt, dact praful nu este
umectat ca urmare a condisiilor naturale sau cOnd temperatura exterioart este cel pusin 7AC

Atunci cOnd, se executt lucrkri edilitare "'n carosabil/pe trotuare, pe o stradt/un tronson de
stradt. pe care nu se ‘ntrerupe total circuladia auto, operatorul de salubrizare este obligat st
efectueze numai operaliile de salubrizare manualt ki “ntredinere, pe perioada cCt se
efectueazt aceste lucrtri edilitare.

Dact se executt lucrtri edilitare "n carosabil/pe trotuare pe o stradt/un tronson de stradt pe
care se ‘ntrerupe total circuladia auto, operatorul de salubrizare nu va efectua operaSiile de
salubrizare stradalt pe perioada cCt se efectueazt aceste lucrkri edilitare. MenSinerea sttrii
de salubritate a strt.zii/tronsonului de stradt cade "n sarcina constructorului.

b. Sptlatul, stropitul carosabilului (i a trotuarelor

Operaliunea de sptlare se executt atOt pe partea carosabilt, cCt ki pe trotuare, dupt
terminarea operadiei de mtturare ki curklare a rigolelor. Sptlatul se realizeazt cu jet de apt
cu presiune ridicatt, fiind interzis sptlatul cu furtunul racordat la hidranii stradali sau la
autocisternele care nu sunt prevkzute cu instaladiile necesare st realizeze presiunea
prescrist. SubstanSele ce vor fi utilizate vor fi de aka naturt "nc@t vor elimina petele de ulei,
lubrefiandi, uleiuri etc. Substan$ele utilizate "n procesul de sptlare trebuie st fie lipsite de
periculozitate ki toxicitate.

Operaliunea de sptlare se executt tot timpul anului, 'n funciie de condiSiile
meteorologice concrete ki la o temperaturt exterioart de cel puSin 7AC. Este interzist
operaldia de sptlare sau stropire 'n anotimpul ctlduros, "n intervalul orar 13,00-17,00, dact
indicele de confort termic deptkekte pragul valoric de 75 de unittSi.

LtSimea frontului de lucru este de 3 m "n cazul "n care se executt sptlatul manual al
pLrdii carosabile ki al trotuarelor cu furtunul montat la autostropitor.

Pentru asigurarea condidiilor previzute ki pentru planificarea operaSiilor de stropire ki
sptlare, operatorul de salubrizare va "ntreprinde toate mtsurile necesare ca 'n perioada de
vart st cunoasct valoarea indicelui de confort la ora 12,00 ki prognoza pentru perioada
Imediat urmktoare de dout zile de la Administradia NaSionalt. de Meteorologie.

Operatorul are obligadia st anunde autoritatea administraliei publice locale despre toate
situaliile 'n care este "‘mpiedicatt realizarea operaSiilor de sptlare, stropire sau mtturare.

La executarea operaliei de stropire se va avea 'n vedere st nu fie afectali pietonii,
autovehiculele, vitrinele, mobilierul stradal, panourile publicitare din zona 'n care
acdioneazt. utilajul ce realizeazt operadiunea.
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Perioada de realizare a stropitului este, de la 1 aprilie pOnt la 1 octombrie, perioadt ce poate
fi modificatt de autoritatea administraSiei publice locale 'n funclie de condiSiile
meteorologice concrete.

Operaliunea de stropire se executt atCt pe partea carosabilt, cCt ki pe trotuare, 'naintea
operaldiei de mtturare, ('n vederea evitkrii formkrii prafului), ‘naintea operaSiei de curklare a
rigolelor ki de asemenea 'n vederea creerii unui microclimat favorabil "mbuntttSirii sterii
igienice a localittsii.

c. Cntrefinerea curtseniei

Cntretinerea curkSeniei constt ‘n colectarea prin procedee manuale a depunerilor
grosiere normale sau accidentale de pe suprafele salubrizate T carosabil ki trotuare precum
ki de pe zonele verzi, locuri de agrement. CntreSinerea curtSeniei strtzilor se efectueazt. pe
toatt durata zilei ‘'n zonele centrale ki care au fost 'n prealabil salubrizate, ki presupune
colectarea ki ‘ndeptrtarea obiectelor aruncate pe jos sau ‘n cokurile de gunoi ki “n scrumiere,
“n scopul ptstririi unui aspect salubru al domeniului public.

Colectarea reziduurilor stradale rezultate din activitatea de "ntreSinere constituie parte
integrantt a activitkSii de "ntredinere, fLrk costuri suplimentare.

Mctturatul stradal, 'n cadrul activittsii de "ntreSinere, se refert la mtturarea, la nevoie, unor
suprafe$e reduse, concomitent cu efectuarea "ntreSinerii (ex. platouri, unele zone din faja
unor institusii, alei, zone adiacente unor zone verzi amenajate etc.).

Concomitent cu operalia de "ntreSinere este obligatoriu a se realiza golirea cokurilor
stradale dact situasia o impune.

Activitatea se desftkoart de regult ziua.
d. Curkiarea manualt a rigolelor

CurkSatul rigolelor se realizeazt anterior sau concomitent cu operadia de mktturare.
LtSimea medie pe care se aplict curtdarea rigolelor este de 0,75 m, mtsuratt de la bordurt
spre axul median al strt.zii. Rtzuirea rigolelor de pLm0nt se poate realiza ori de cOte ori este
nevoie, sau la solicitarea beneficiarului.

Colectarea reziduurilor rezultate din activitatea de rtzuit manual constituie parte
integrantt a activittSii de rkzuit, fLrk costuri suplimentare.

Activitatea se desftkoart de regult ziua.

Este interzist depozitarea grimezilor rezultate din curklarea rigolelor 'n eurocontainerele
stradale, la punctele de colectare ale deleurilor menajere sau pe spatiile verzi.

Rtzuitul manual, colectarea reziduurilor rezultate, ‘nckrcatul transportul ki depozitatul
acestora cu utilaje cu deservent, alt personal dact este cazul.
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e. Golirea cokurilor stradale
Aceastt activitate se va realizeaza cu o frecvenst stabilitt de comun acord “ntre
prestator ki beneficiar, de minim o datt pe zi ki maxim de trei ori pe zi.

Art. 32. Prestarea activittSilor de mtturat, sptlat, stropit ki "ntreSinerea ctilor publice
se va executa astfel "'nc0t st se realizeze:
a)continuitatea activitkdii, indiferent de anotimp ki condidiile meteo, cu respectarea
prevederilor contractuale;
b)corectarea ki adaptarea regimului de prestare a activittdii la ceriniele beneficiarilor;
c)controlul calittsii serviciului prestat;
d)respectarea instrucsiunilor/procedurilor interne de prestare a activittsii;
e)dinerea la zi a documentelor cu privire la prestarea serviciului;
f)respectarea regulamentului serviciului de salubrizare aprobat de autoritatea administradiei
publice locale, "'n condiSiile legii;
g)prestarea activitkdii pe baza principiilor de eficiendt economict, avénd ca obiectiv
reducerea costurilor de prestare a serviciului;
h)asigurarea capacittdii de transport al dekeurilor stradale, a mijloacelor pentru sptlat «i
stropit, pentru prestarea serviciului ‘n “ntreaga arie administrativ-teritorialt "ncredindatt;
i)re’nnoirea parcului auto, 'n vederea crekterii eficiendei ‘'n exploatarea acestuia, ‘ncadrtrii 'n
normele nasionale privind emisiile poluante ki asigurtrii unui serviciu de calitate;
j)’ndeplinirea indicatorilor de calitate a prestrii activittSii, specificadi ‘n regulamentul
serviciului de salubrizare;
K)asigurarea, pe toatt durata de executare a serviciului, de personal calificat ki ‘'n numtr
suficient.

Art. 33. Colectarea transportul, depozitarea deHeurilor voluminoase 'n cazul
depozittrii necontrolate a dekeurilor provenite de la populatie, institutii publice, rezultate
din activitttile de constructii Hi demolLri care se regtsesc pOnt ‘n zona adiacentt punctelor
de colectare precum ki golirea cokurilor stradale se va executa astfel "'ncCt st. se realizeze :

Colectarea dekeurilor necontrolate se realizeazt numai "n containere standardizate acoperite,
fiind interzist abandonarea/deversarea acestor dekeuri "n recipientele sau containerele 'n
care se depun dekeurile municipale.

Transportul dekeurilor din construcsii provenite de la populalie se realizeazt "'n containerele
“n care s-a realizat colectarea sau "'n mijloace de transport previzute cu sistem de acoperire a
‘nckrckturii, pentru a nu avea loc degajarea prafului sau ‘'mprkktierea acestora ‘n timpul
transportului.

Cn cazul dekeurilor din construcsii prin a ctror manipulare se degajt. praf se vor lua mtsurile
necesare de umectare, astfel "'ncOt cantitatea de praf degajatt 'n aer st fie sub concentralia
admist.
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Eliminarea dekeurilor se face la depozitele conforme, 'n sectoarele stabilite pentru
depozitarea dekeurilor din construcdii ki demoltri, cu respectarea condidiilor impuse de
tehnologia de depozitare controlatt.

Dekeurile rezultate din construcSii, care condin azbest vor fi colectate separat, 'n aka fel "'ncOt
st nu se degajeze fibre din material; personalul care realizeazt aceastt operalie va purta
echipament de protecSie, special, pentru lucrul cu azbestul.

Containerele 'n care se colecteazt dekeurile din construcSii trebuie st fie prevkzute cu semne
convenSionale distinctive utilizate pentru avertizare 'n cazul substanelor otrtvitoare ki st
fie inscripSionate conform legislaiei.

DeHeurile accidentale, de orice fel, aptrute pe carosabil sau trotuare vor fi transportate de
cttre operator In termen de maxim o ora de la constatarea lor.

Dekeurile din construcii, vor fi colectate, "nktiinyond "n scris utilizatorul despre acest fapt,
precum Ki despre suma pe care trebuie s-o pltteasct pentru colectarea acelor dekeuri.

Art. 34. Prestarea activittdilor de colectare, transport, depozitare ki valorificare a
dekeurilor voluminoase provenite de la populalie, institudii publice ki agen$i economici,
neasimilabile celor menajere (mobilier, dekeuri de echipamente electrice ki electronice etc.)
se va executa astfel "'ncOt st se realizeze:
a)continuitatea activitkdii, indiferent de anotimp ki condidiile meteo, cu respectarea
prevederilor contractuale;
b)ridicarea dekeurilor voluminoase, neasimilate celor menajere, din punctele special
amenajate la data ki intervalul orar stabilit;
c)corectarea ki adaptarea regimului de prestare a activittSii la ceriniele beneficiarului;
d)controlul calittsii serviciului prestat;
e)Sinerea la zi a documentelor cu privire la prestarea serviciului;
f)respectarea regulamentului serviciului de salubrizare aprobat de autoritatea administradiei
publice locale, 'n condiSiile legi;
g)prestarea activittdii pe baza principiilor de eficiendt economict, avind ca obiectiv
reducerea costurilor de prestare a serviciului;
h)asigurarea cu mijloace auto necesare pentru transportul “ntregii cantittSi de dekeuri din
aria administrativ-teritorialt. “ncredinSatt;
i)’ndeplinirea indicatorilor de calitate a presttrii activittSii, specificaSi ‘'n regulamentul
serviciului de salubrizare;

Jj)asigurarea, pe toatt durata de executare a serviciului, de personal calificat ki ‘'n numkr
suficient.
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Art. 35. Colectarea transportul, depozitarea deHeurilor din construcSii ki demoltri ‘'n
cazul depozitkrii necontrolate a dekeurilor provenite de la populatie, institutii publice,
rezultate din activitttile de constructii Hi demoltri care se regtsesc pOnt ‘n zona adiacentt
punctelor de colectare

Colectarea dekeurilor necontrolate se realizeazt numai "n containere standardizate acoperite,
fiind interzist abandonarea/deversarea acestor dekeuri “n recipientele sau containerele 'n
care se depun dekeurile municipale.

Transportul dekeurilor din construcSii provenite de la populalie se realizeazt "n containerele
“n care s-a realizat colectarea sau "'n mijloace de transport previzute cu sistem de acoperire a
‘nckrckturii, pentru a nu avea loc degajarea prafului sau ‘'mprkktierea acestora ‘n timpul
transportului.

Cn cazul dekeurilor din construcsii prin a ctror manipulare se degajt. praf se vor lua mtsurile
necesare de umectare, astfel "'ncCt cantitatea de praf degajatt 'n aer st fie sub concentralia
admist..

Eliminarea dekeurilor se face la depozitele conforme, 'n sectoarele stabilite pentru
depozitarea dekeurilor din construcii ki demoltri, cu respectarea condidiilor impuse de
tehnologia de depozitare controlatt.

Dekeurile rezultate din construcSii, care condin azbest vor fi colectate separat, 'n aka fel "'ncOt
st nu se degajeze fibre din material; personalul care realizeazt aceastt operalie va purta
echipament de protecSie, special, pentru lucrul cu azbestul.

Containerele "n care se colecteazt dekeurile din construcSii trebuie st fie prevkzute cu semne
convenSionale distinctive utilizate pentru avertizare 'n cazul substanelor otrtvitoare ki st
fie inscripSionate conform legislaiei.

DeHeurile accidentale, de orice fel, aptrute pe carosabil sau trotuare vor fi transportate de
cktre operator In termen de maxim o ora de la constatarea lor.

Dekeurile din construcii, vor fi colectate, "nktiinyond "n scris utilizatorul despre acest fapt,
precum Ki despre suma pe care trebuie s-o pltteasct pentru colectarea acelor dekeuri.

Art. 36. Prestarea activittdilor de colectare, transport ki depozitare a dekeurilor
rezultate din activittsi de construcsii ki demolLri se va executa astfel "'ncOt st. se realizeze:
a)continuitatea activittii, indiferent de anotimp ki condidiile meteo, cu respectarea
prevederilor contractuale;
b)corectarea ki adaptarea regimului de prestare a activittdii la cerindele beneficiarului;
c)controlul calittsii serviciului prestat;
d)Sinerea la zi a documentelor cu privire la prestarea serviciului;
e)respectarea regulamentului serviciului de salubrizare, aprobat de autoritatea administradiei
publice locale "n condiSiile legii;
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f)prestarea activittSii pe baza principiilor de eficienst economict, avond ca obiectiv
reducerea costurilor de prestare a serviciului;

g)asigurarea mijloacelor de 'nckrcare ki transport pentru efectuarea unor astfel de
transporturi, ‘n “ntreaga arie administrativ-teritorialt “ncredinSatt;

h)'ndeplinirea indicatorilor de calitate a presttrii activitkdii, specificadi 'n regulamentul
serviciului de salubrizare;

i)asigurarea, pe toatt durata de executare a serviciului, de personal calificat ki ‘n numtr
suficient.

VIIl. DIRECSIA ENERGETICI-

Art. 37. Este subordonatt directorului general a institutiei Hi condusa de un director adjunct
care are urmttoarele atribusii specifice:
- asigurk gestiunea directt a serviciului public de alimentare cu energie termict 'n
urma hottr@rii Consiliului Local de dare "n administrare a acestei activitti cktre S.P.A.U.
- asigurk exploatarea surselor energetice aferente cltdirilor aflate "'n proprietatea
municipiului Baia Mare.
-asigurk  "ntreSinerea instalaSiilor interioare din cltdirile aflate 'n proprietatea
municipiului Baia Mare
-pentru  ‘ndeplinirea atribuSiilor care decurg din legislalia specifick, Direclia
Energetica are urmttoarele compartimente :
a) Serviciul Reparalii Microcentrale
b) Serviciul Reparalii Instalatii

- conducttorul direcSiei ki celelalte categorii de personal sunt angajate pe baza unui
contract de munct individual,

- personalul cu funcsii de conducere al direcdiei energetice, precum ki personalul de
execudie au calitatea de personal contractual conform Legii nr.51 / 2006 privind
serviciile comunitare de utilitkSi publice - art.28

A. Serviciul Reparatii Microcentrale

Art. 38. T Asigurt exploatarea surselor de energie pentru ‘nctlzire ki apa caldt aferentt
cltdirilor aflate 'n proprietatea municipiului Baia Mare, producerea ki furnizarea energiei
termice pentru populalie ( blocurile sociale si ANL).
- aprinderea ki stingerea focului 'n cazane, 'n funciie de caracteristicile aparatului de
utilizare;
- supravegherea arderii Ki respectarea parametrilor tehnologici pentru funcSionare 'n
condidii optime;
- supravegherea aparatelor de mksura ki control ki a echipamentelor de siguranda;
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supravegherea instalaliilor de automatizare;

eliminarea avariilor la echipamentele electrice ki electronice;

anundarea secSiei reparadii Ki ‘ntreSinere pentru remedierea defecSiunilor la
instalaliile hidraulice;

pornirea "nctlzirii la solicitarea administradiei cltdirilor deservite;

urmkrirea parametrilor agentului termic care trebuie sa fie 'n concordan$t cu
temperatura exterioara, instalasia interioara de "nctlzire ki confortul termic interior
necesar desftkurkrii activitkSii “'n cltdirile deservite;

urmtrirea parametrilor pentru apa calda de consum, a ctrei temperaturt se
regleazt "n funclie de cerindele consumatorilor ki perioada de furnizare;

verificarea randamentelor ki reglarea arderii cu aparatura specifict verificatt
metrologic. Reglarea arderii se face ori de cate ori este necesar, dar obligatoriu de
cel pudin odatt pe sezon, dupt revizie ki dupt repararea instalasiilor hidraulice;
verificarea tehnica periodict ki autorizarea funciionarii la termenele stabilite de
prescripdiile ISCIR PT A1 T 2010 ki 'n funcie de puterea cazanelor instalate i
urmkrirea evidensei acesteia;

executarea reviziilor anuale la instalaSiile din centrala termict

trimite la ISCIR IT Oradea rapoartele de verificare;

Sine evidenda aparaturii de mtsura ki control ki propune verificarea metrologica la
scadenta conform legislaSiei 'n vigoare;

Sine evidenda supapelor de siguranda ki propune verificarea tehnick a acestora la
scadensk;

asigura existenfa 'n centrala termict a schemei tehnologice de funcSionare, a
caietului de verifictri, intervenSii, avarii,

asigurk existensa la sediul secSiei a registrului de interveniii;

asigurt funcdionarea dispeceratului.

urmtrekte ‘ncadrarea ‘'n normele de consum pentru mijloacele de transport pe care
le coordoneazt ki “ntocmirea documentelor previzute de legislaSia 'n vigoare;
asigurt personal corespunzttor de intervendie 16 ore zilnic ki makina de
intervenSie;

la solicitarea conducerii personalul de intervendie se asigurt 24 de ore zilnic,
atunci cOnd situadiile o impun;

asigurt existenfa 'n centrala termict a stingttoarelor de incendiu conform
normelor specifice;

asigurt supravegherea continut cu personal instruit a cazanelor la care
proiectantul a prevtzut acest lucru;

asigurk curkenia 'n centrala termict;

propune executarea lucrtrilor de reparadii curente, capitale ki moderniztri pentru
asigurarea funcSiontrii centralelor termice;

determint conform legislaliei 'n vigoare cantitatea de energie termict livratk
populadiel, institudiilor altele decCt cele finanSate din bugetul local ki agenSilor
economici;
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‘ntocmekte facturile pentru energia termict livratk ki dupt semnarea lor de cktre
persoanele “mputernicite le distribuie beneficiarilor;

‘ntocmekte  contractele de furnizare a energiei termice pe care le "nainteazt
Serviciului Juridic pentru verificarea legalittSii acestora;

pentru cltdirile aparSindnd municipiului Baia Mare ale ctror cheltuieli sunt
finandate din bugetul local, administratorii cltdirilor vor achita gazul, energia
electrict ki apa aferentt consumurilor din centrala termict,iar secdia producsie
asigurk exploatarea fLrk a se factura energie termict.

materialele necesare activittdii de exploatare ki pentru eliminarea avariilor din
centralele termice aflate 'n exploatare sau administrare,constond din
Seavt,oxigen,acetilent,robineli,supape,aparate de mtsurk ki control «i altele
asemenea sunt procurate pe cheltuiala SPAU 'n baza referatelor de necesitate
‘ntocmite de keful seciei ki aprobate de directorul general.

mijloacele fixe ki alte bunuri materiale ,definite conform prevederilor legale
privitoare la valoarea de achiziie care sunt montate 'n centralele termice ki care
trebuie "nlocuite "'n caz de avarie sunt procurate de SPAU 'n baza referatelor de
necesitate "ntocmite de keful secSiei,aprobate de directorul general ki sunt montate
de personalul autorizat al seciiei.

documentele de achiziSie ki copia facturii se depun la contabilitatea care
administreazt. cltdirea aflatt 'n proprietatea municipiului Baia Mare care se va
‘nregistra cu valoarea mijlocului fix ki a bunurilor materiale nou montate.
Documentele mai sus menSionate vor fi "nsotite de protocolul de predare primire
‘'n baza ckruia SPAU se descarct din eviden$a cu mijlocul fix predat, iar unitatea
care administreazt se "ncarct.

mijloacele fixe avariate mendionate 'n cele dout articole de mai sus se vor preda
cttre administratorii centralei termice 'n vederea ‘ntocmirii documentaliei de
scoatere din funcSiune,casare ki valorificare conform legii.

‘ntocmekte necesarul de materiale, pentru executarea lucrkrilor pe care ‘I supune
aprobtrii directorului general ;

pentru cltdirile unittSilor de "nvk®moént apardinand municipiului Baia Mare secia
executt lucrkri de eliminare a avariilor la instalaSiile electrice, "nlocuiri de
‘ntrerupttoare,prize, corpuri de iluminat alte aparate electrice. Materialele
necesare acestor lucrtri sant procurate de cttre administratorii cltdirilor,iar secdia
nu “ntocmexte situadii de lucrkri ki nu “ncaseazt alte sume pentru activittSile de mai
sus.

rtspunde de “ndeplinirea criteriilor de performanSt stabilite prin Regulament,
aferente secliei;

ptstreazt fikele de instruire individuale privind securitatea Ki stnttatea 'n munct i
a fikelor de instructaj ‘'n domeniul situaliilor de urgenSt ki urmirekte respectarea
termenelor de instructaj periodic precum, ki respectarea la locul de munct a
normelor respective;

propune recompensarea sau sancsionarea personalului seciei;
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- "ndeplinexte orice alte atribusii dispuse de directorul general;
B. Serviciul Reparasii Instalatii

Art. 39. - executt "ntreSinerea instalasiilor de utilizare gaze naturale care constt din:
- controlul eventualelor sctptri de gaze la intervale de cel mult 72 ore
- supravegherea, “ntredinerea curentt, vopsirea ptrdilor aparente;
- verificarea ki repararea aparatelor de utilizare;

- executt verificarea periodict a instaladiilor de utilizare, o datt la 2 ani care constt

din:

- verificarea arzttoarelor ki a sttrii ‘mbintrilor ki garniturilor de etankare aferente;
- verificarea stabilittdii conductelor montate aparent pe suporturi;

- verificarea etankeittSii “mbinkrii conductelor ki armkturilor la presiunea de lucru

a gazului din instaladie, cu spumt de apt cu stpun;

- verificarea funciiontrii echipamentelor «i dispozitivelor auxiliare din

componensa instalasiei de utilizare ki a instalasiei de alimentare cu energie electrict a

acestora;

- verificarea funciontrii aparatelor de mtsurare, control, reglare ki de sigurant;
- verificarea tirajului cokurilor ki canalelor de evacuare a gazelor arse;

- propune curkdarea cokurilor ki eliberarea adeverindei de curtlare de cktre

persoane autorizate, conform reglementtrilor "'n vigoare;

- executa revizia periodict a instalaSiilor de utilizare care constt din:

- efectuarea tuturor operaSiunilor previzute la verificarea periodict, revizia din

anul respectiv, ‘nlocuind verificarea;

- efectuarea probei de rezisten$t pentru partea de instaladie la care s-au ftcut

“nlocuiri ki / sau modifictri;

- efectuarea probei de etankeitate pentru toatt instalasia;

- executt lucrkrile de construcSii montaj pentru centralele termice nou proiectate;

-executt lucrtrile de reparalii curente ki capitale la centralele termice aflate 'n
administrare;

-executt ‘'n mod operativ, eliminarea avariilor la instalaliile hidraulice aferente
centralelor termice aflate ‘'n administrare si exploatare. Materialele, piesele de
schimb, componentele defecte utilajele care necesitk "nlocuire urmtresc procedura
secliei exploatare "n privina achiziSiei,decontkrii ki “nregistrtrii

-executt lucrtrile de reparadii curente ki capitale la instaladiile interioare de gaz,
‘nctlzire, sanitare ki electrice, aferente cltdirilor aflate 'n proprietatea
municipiului Baia Mare;

- executt ‘'n mod operativ, lucrLrile de eliminare a avariilor la instalaiile interioare de
gaz, ‘nctlzire, sanitare ki electrice, aferente cltdirilor aflate "n proprietatea
municipiului Baia Mare;

- executt demontarea ki ‘nlocuirea aparatelor de mtsurt ki a supapelor de siguranst
“n vederea verifictrii metrologice sau "'n cazul defecSiunilor;
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- executt supravegherea lucrtrilor de sudura prin R T S autorizat ISCIR;

- participt altturi de Seclia Produciie la ‘ntocmirea documentelor de VTP-AF i
RSVTI

- poate executa pe bazt de comandL aprobatt de directorul general , lucrkri
specifice, pentru persoane fizice sau juridice;

- ‘ntocmekte necesarele de materiale pentru livrLrile pe care le executt, pe care le
supune aprobtrii directorului general;

- ‘ntocmekte documentele justificative pentru decontarea lucrkrilor executate;

- rkspunde de "ndeplinirea criteriilor de performan$t stabilite prin Regulament
aferente seciei;

- urmkirekte respectarea la locul de munca a normelor de securitate ki stnttate 'n
munca Ki a normelor “n domeniul situaSiilor de urgendt;

- ptstreazk fikele de instruire individualt privind securitatea ki stnttatea 'n munca ki
a fikelor de instructaj 'n domeniul situaSiilor de urgen$t ki urmkrekte respectarea
termenelor de instructaj periodic, conform legislaSiei "'n domeniu;

- participt la "ntocmirea programului anual de reparaSii curente, reparasii capitale,
investiSii ki face propuneri pentru introducerea “n program a obiectivelor;

- urmirekte ‘ncadrarea ‘'n normele de consum combustibil pentru mijloacele auto pe
care le coordoneazt ki ‘ntocmekte documentele previzute de legisladia 'n vigoare;

- propune recompensarea sau sancdionarea personalului din subordine conform
ROF;

- executt orice alte dispozidii stabilite de directorul general;

IX. COMPARTIMENTUL ACHIZISII PUBLICE

Art.40. Este subordonat directorului executiv Hi are urmttoarele atribusii specifice:

organizeazt aprovizionarea tehnico - materialt a Serviciului Public

Ambient Urban "n strOnst. legtturt cu fondurile bugetare alocate pe anul "n curs;
- asigurk comercializarea producSiei 'n excedent a materialului dendrofloricol prin

m

agazinele proprii sau alte puncte de desfacere ki produse complementare ;

Verifica introducerea in comenzi / contracte a cerintelor necesare referitoare la
calitatea  produselor si serviciilor aprovizionate;

Propune criteriile de selectie ,evaluare si reevaluare a furnizorilor ; efectueaza
selectia si evaluarea furnizorilor;StabilesteoLista furnizorilor agreati de SPAUOSI 0
transmite spre aprobare la directorul general SPAU. Efectueaza reevaluarea anuala a
furnizorilor;

Informeaza furnizorii despre rezultatele evaluarii/reevaluarii;Urmareste modul in care
furnizorii solutioneaza sesizarile transmise de institutie;
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Analizeaza si prezinta conducerii semestrial informarea privind stadiul implementarii
SMC;

Analizeaza neconcordante depistate in urma auditorilor interne si externe pe urma
SMC;

Intreprinde demersurile necesare pentru ‘nregistrarea/ re’nnoirea/recuperarea
‘nregistrLrii autoritksii contractante ‘'n SEAP sau recuperarea certificatului digital,
dact este cazul

Elaboreazt ki, dupt caz, actualizeazt, pe baza necesittdilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritkSii contractante, programul anual al achiziSiilor publice «i,
dact este cazul, strategia anualt de achizisii;

Elaboreazt sau, dupt caz, coordoneazt activitatea de elaborare a documentaSiei de
atribuire ki a strategiei de contractare, sau "n cazul organiztrii unui concurs de solusii,
a documentaliei de concurs ki a strategiei de contractare, pe baza necesittdilor
transmise de compartimentele de specialitate

Indeplinekte obligasiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
Lege;

Aplict ki finalizeazt procedurile de atribuire;

Realizeazt achizidiile directe;

Constituie ki ptstreazt dosarul achiziiei publice

Colaboreaza cu celelalte compartimente si servicii din cadrul institutiei in sensul
primirii referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse,servicii si
lucrari,valoarea estimata a acestora ,precum si informatiile de care dispun,potrivit
competentelor ,necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru

Elaboreaza referatele de necesitate care cuprind necesitatile de produse,servicii si
lucrari,valoarea estimata a acestora,precum si informatiile de care dispun,pentru
Compartimentul marketing si achizitii publice

Organizeaza aprovizionarea tehnico T materiala in stransa legatura cu fondurile
bugetare alocate pe anul in curs;

Efectueaza cu ritmicitate studii ale pietei atat in domeniul achizitiilor de bunuri
materiale cat si de lucrari si servicii in vederea alegerii furnizorilor, executantilor sau
prestatorilor cu ofertele cele mai avantajoase;

- procurarea de produse complementare (pbmOnt fertil, vase ceramice, mtkti, ghivece)
pentru magazine, direct de la furnizori pentru diversificarea gamei de produse
comercializate pentru crekterea atractivittSii acestora.

- organizeazt licitaii publice 'n conformitate cu legisladia ‘n vigoare pentru achiziSii ki
verifict ofertele depuse 'n cazul selecSiilor de oferte;

- centralizarea necesarului de produse ce urmeazt st fie achiziSionate 'n baza

fu

ndamenttrii bugetului pe sectoare de activitate pe anul urmttor ‘n vederea elabortrii

programului de achizisii
- asigurt "ntocmirea caietelor de sarcini pentru achiziSiile publice
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- se preocupt de contractarea ki desfacerea produselor realizate ‘'n sere ki pepiniere la
nivelul capacittii de produciie ;

- asigurk contractarea de servicii de specialitate, amenajtri de zone verzi pentru tersi ;

- efectueazk cu ritmicitate studii ale pieSei at®t ‘n domeniul achiziSiilor de bunuri
materiale cOt ki de lucrkri ki servicii ‘n vederea alegerii furnizorilor, executanSilor sau
prestatorilor cu ofertele cele mai avantajoase;

- actualizarea "'n permanenst. a bazei de date privind potenSialii furnizori i cliengi.

- ‘ntocmekte fika postului ki efectueazt evaluarea anualt a performanSelor profesionale
individuale a salariadilor din cadrul biroului

- asigurk implementarea, mendinerea ki ‘'mbuntttdirea sistemului de management al
calitkSii “'n propria activitate;

X. SERVICIUL TEHNIC
Art. 41. - Serviciul Tehnic este subordonat directorului general .

Serviciul Tehnic are urmttoarele atribusii specifice:
- asigurk fundamentarea programului de lucrtri anuale, defalcat pe trimestre ki luni, 'n
cadrul fieckrei activittsi, 'n concordanSt cu sarcinile transmise de Consiliul Local.
Cn activitatea sa rtspunde de utilizarea dottrilor din patrimoniu, a resurselor materiale
Ki umane din unitate.
Cn realizarea atribuSiilor ce-i revin, colaboreazt cu compartimentele de specialitate din
Primtrie, cu institudii ki agendi economici din teritoriu, cu celelalte compartimente din
unitate, conform diagramei de reladii din organigrama.
rtspunde de corelarea lucrkrilor proprii cu lucrkrile deSinttorilor de reSele tehnico-
edilitare, "ntocmind grafice ki documentalii corespunzttoare;
- fundamenteazt ki propune, funclie de evoluia preSurilor, modifictri ale taxelor locale
Ki a altor taxe, specifice activittSilor serviciului ;
- asigurt implementarea, mendinerea ki ‘mbuntttiirea sistemului de management al
calittsSii ‘n propria activitate;
- rkspunde de ’‘ntocmirea actelor din cadrul serviciului tehnic ki a celorlalte
compartimente din subordine;

Art. 42 - Serviciul tehnic are atribusii ki respunderi dupk cum urmeazt.:

- Intocmeste documentatiile necesare pentru executia lucrarilor de reparatii curente,
reparatii capitale , investitii si modernizari pentru cladirile aflate in administrarea
SPAU si pentru centrale termice;

- Intocmeste programul anual de reparatii curente si reparatii capitale pentru cladirile
aflate in administrarea SPAU

- ‘ntocmekte programul de activitate anual ki trimestrial, pe sectoarele de activitate,
corelat cu capacittSile tehnice, materiale ki umane ale acesteia;
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- fundamenteazt propunerile de program de activitate ;

- rezolvk ‘'mpreunt cu secSiile ki atelierele, problemele tehnice "n legtturk cu "ndeplinirea
atribusiilor;

- centralizeazt programul de reparadii curente ki capitale pentru toate sectoarele de
activitate ki fundamenteazt necesarul (fizic ki valoric) anual ki de perspectiva,;

- ‘ntocmekte programul de reparaSii curente ki capitale pentru sectorul “ntreSinere
construcsii ki mobilier urban ki fundamenteazt necesarul (fizic ki valoric) anual ki de
perspectiva 'n acest domeniu;

- rkspunde de desftkurarea ki transmiterea programelor aprobate, tuturor secSiilor «i
atelierelor, cu defalcarea pe trimestre ki luni.

- urmkrekte realizarea obiectivelor din program, lubnd mkisuri operative pentru
soludionarea problemelor ce intervin pe parcursul realiztrii acestora;

- organizeazt evidenSa necesart pentru urmktrirea realiztrilor, fizice ki valorice, preSul de
cost pe unitatea de produs sau lucrare, valoarea chiriei utilajelor pe unitatea de timp;

- ‘ntocmekte situadii de lucrkri estimative pentru lucrkrile ce se executa cktre tersi;

- ‘ntocmekte situadii de lucrkri estimative;

- rkspunde de realitatea ki exactitatea datelor ki legalitatea operaSiilor consemnate 'n
documentele justificative pe care le prezintt controlului financiar preventiv pentru
avizare;

- recepSioneazt, ‘mpreunt. cu comisiile numite prin decizii, lucrkrile executate, la nivelul
fiectrei activittsi, rtspunzOnd “'mpreunt cu acestea de exactitatea datelor consemnate 'n
procesele verbale de recepsie ki situaliile de lucrtri definitive;

- avizeazk efectuarea lucrkrilor cttre terdi, pe baza devizelor estimative, acceptate de
cttre beneficiari;

- ‘ntocmekte ki analizeazt comparative de materiale ki manopera ki face propuneri de
imputare “n cazul deptkirii consumurilor nejustificate de materiale;

- participt la fondul de date privind activittdile specifice unittdii, completondu-le
operativ cu modifictrile intervenite pe domeniul de activitate

- asigurt fondul de date privind activittSile specifice unittsii, completOndu-le operativ cu
modifictrile intervenite;

- acordt asistenta tehnica de specialitate ki asigurt "‘ntocmirea cLrdii construcsiei pentru
obiectivele de investidie.

- Sine eviden$a proiectelor elaborate;

- emite comenzi cttre institute de specialitate pentru elaborarea de proiecte de execulie,
desene, diverse documentasii tehnice necesare lucrtrilor din programul unittSii, pentru
care nu are capacitate sau competendt;

- elaboreazt analize speciale pentru lucrtrile ce nu se regtsesc 'n indicatoarele de norme
de deviz existente;

- ‘ntocmekte proiectul planului de investiSii anual ki de perspectiva pe care ‘| supune
avizkrii conducerii unitkSii ki aprobtrii Consiliului Local;

- rkspunde de realizarea obiectivelor de investidii, pe mksura deschiderii finanStrii,
respectond prevederile legale ‘'n materie;

32




Cadrul ROF - 01 Regulament de Serviciul Public

Editia/Revizia 04/03/00 Organizare si functionare | Ambient Urban

Data editiei/reviziei 10.06.2024

‘ntocmekte  fikele posturilor pentru persoanele aflate 'n subordine ki efectueazt
evaluarea anualt a performanSelor profesionale individuale;
rtspunde de “ntocmirea actelor din cadrul biroului ;
‘ntocmirea rapoartelor de specialitate cttre Consiliul Local, "n susiinerea
proiectelor;
depunerea la forurile competente a documentaSiilor proiectelor ki urmktrirea aviztrii
acestora;
implementarea proiectelor;
urmkrirea respecttrii legislasiei achizisiilor publice “n procesul de achiziSii de produse,
servicii ki lucrkri;
asigura implementarea, menSinerea ki ‘mbuntttlirea sistemului de management al
calittsii ‘n propria activitate;
‘ntocmekte  nomenclatorul lucrkrilor ce intrk “n profilul unittSii ki-1 supune aprobtrii
Consiliului Local;
centralizeazt programul de reparadii curente ki capitale pentru toate sectoarele de
activitate ki fundamenteazt necesarul (fizic ki valoric) anual ki de perspectiva,
‘ntocmekte situalii de lucrkri lunare
rtspunde de realitatea Ki exactitatea datelor ki legalitatea operaliilor consemnate 'n
documentele justificative pe care le prezintt controlului financiar preventiv pentru
avizare;
recepSioneazt, ‘mpreunt cu comisiile numite prin decizii, lucrtrile executate, la
nivelul fiecktrei activitkdi, rkspunzOnd “mpreunt cu acestea de exactitatea datelor
consemnate "n procesele verbale de recepSie ki situaliile de lucrtri definitive;
la terminarea lucrkrilor ‘ntocmekte situadia de lucrkri definitivk, o compara cu cea
iniSialt, stabilekte diferenSele valorice ki “mpreunt cu compartimentul financiar
urmkrekte ki rkspunde de regularizarea acestora, 'n termenul legal;
asigura fondul de date privind activittsile specifice unittsii, completOndu-le operativ
cu modifictrile intervenite;
elaboreazt. documentasii tehnice pentru obSinerea de avize, acorduri, autorizalii;
acordt asistendt tehnict de specialitate;
avizeazt plata facturilor ce reprezintk bunuri , lucrkri ki prestLri servicii contractate:
utilittSi (energie electrick, apt-canal, energie termict);
verifict pe teren sau prin sondaj , lucrtrile executate de prestatori ‘n vederea aviztrii
situaliilor de platt;
verifict aplicarea corectt a predurilor unitare la materiale, conform facturilor ;
‘ntocmekte proiectul planului de investiSii anual ki de perspectiva pe care ‘| supune
aviztrii conducerii unittSii ki aprobtrii Consiliului Local;
respunde de realizarea obiectivelor de investidii, pe mtsura deschiderii finandrii,
respectond prevederile legale "'n materie;
gestioneazt bunurile din magazia centralt;
rtspunde de “ntocmirea actelor din cadrul compartimentului;
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‘ntocmekte documentele primare privind recepSionarea bunurilor ce intrk “n gestiuni,
expedierile ki consumurile de materiale, eliberarea ki darea "n folosinSt a obiectelor de
inventar, a echipamentelor de protecdie i lucru;
‘ntocmekte documentalia necesart. privind contractarea lucrtrilor conform legislaliei
“n vigoare;
‘ntocmekte  documentaliile pentru instalaSiile de utilizare gaze naturale ki face
demersurile pentru obSinerea acordurilor de acces pentru instalasiile noi sau 'n toate
cazurile "n care se ‘nlocuiesc aparatele de utilizare, conform normelor "n vigoare;
urmkrekte ki Sine eviden$a consumurilor de gaz, energie electrict, apa ki energie
termict pentru centralele termice aflate "n administrare;

In cadrul magazinului Flora | activitatea consta in recepSionarea marfii, conform

actelor de "nsofire , asigurGndu-se ca aceasta corespunde din punct de vedere cantitativ

Ki calitativ, respingOnd produse neconforme;

gestioneazt. bunurile aflate "'n gestiune (materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe,

marfa), pe baza fikelor de magazie;

se asigura ca magazinul sa fie aprovizionat cu marfa conform cererii consumatorilor

‘'n cazul degradtrii materialului dendrofloricol, anun$a din timp conducerea unittSii

pentru a se lua mtsuri pentru reducere de pres;

executt rame, coroane, jerbe, aranjamente florale ki cokuri festive, la comandkt;

“ntreSine materialul dendrofloricol din magazin ;

asigurt ordinea ki curtSenia 'n magazin, avond grija ca produsele sa prezinte un aspect

comercial ki sa fie etichetate (denumire ki prey);

activittdi auxiliare

‘ncaseazt amenzile pentru neplata taxei de parcare, eliberond chitansele aferente;

vinde abonamente ki tichete pentru parcare

activittsi financiar contabile

elibereazt bonuri fiscale pentru produsele vondute;

depune “ncastrile zilnice la casieria centrala a unittsii;

‘ntocmekte raportul de gestiune zilnic ki ‘I predt la contabilitate la sfOrkitul lunii;

rtspunde de “ntocmirea actelor din cadrul biroului;

XI. SERVICIUL CIMITIR MUNICIPAL SI COSERIT

Art. 43. Acest serviciu are urmttoarele atribusii specifice:

— asigurt la cerere «i cu respectarea legislaSiei ‘n vigoare, indiferent de religie
sau confesiune religioast ‘nhumarea persoanelor decedate ce au avut
domiciliul 'n Baia Mare;

— asigurt ‘nhumarea persoanelor lipsite de orice posibilitate materialt de a plLti
taxa de folosindt, "'n baza unei DispoziSii a Primarului;

— asigurt ‘'nhumarea persoanelor cu identitate necunoscutt decedate pe raza
municipiului ;
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administratorul cimitirelor asigurt. corectitudinea concesiontrilor ki atribuirii
locurilor de “nhumare;

verificarea "n teren a situasiilor care fac obiectul cererilor sau reclamafiilor;
“‘ntocmirea notelor informative, statistice ki referatele solicitate;

pLstreazt registrele de evidendt ki arhiva;

‘n registrul de eviden$t se vor “nscrie obligatoriu urmkitoarele: numele i
prenumele decedatului (titularului), data decesului, ultimul domiciliu, data
‘nhumtrii, identificarea exactt a locului de ‘'nhumare prin indicarea parcelei,
data ki seria facturii prin care s-a achitat contravaloarea concesiunii, numele i
adresa concesionarului (sau cel care s-a ‘ngrijit de "'nhumarea decedatului);
administratorul cimitirelor are obligaSia de a ptstra registrele de evidenst «i
arhivk;

‘n cazul ‘'nhumtrii unei persoane cu identitate necunoscutt sau a ctrei
apardinttori nu au posibilittSi materiale de a asigura ‘nhumarea acesteia, 'n
registrul de evidenst wva menSiona ki numtrul anchetei sociale efectuate de
Primtria Baia Mare;

va mengiona obligatoriu “n registru la toate categoriile de "nhumare, numtrul de
‘nregistrare ki data emiterii adeverin$ei de ‘'nhumare, eliberate de oficiul Stare
Civila din cadrul Primtriei Municipiului Baia Mare, act obligatoriu pentru
‘nhumare “n cimitire;

va ‘ncasa plata integralt ki anticipatt a taxei de concesionare;

se va urmiri conform bazei de date faptul ca unei persoane st i se
concesioneze numai un singur loc de veci simplu sau dublu;

'n baza actelor doveditoare asigurt ‘nhumarea gratuitt : veteranilor de rkzboi
ki vtduvelor de rkzboi ‘n conformitate cu Legea nr.44/1994,a foktilor deSinusi
politici ki deportadilor 'n conformitate cu Legea nr. 189/2000, urmacilor eroilor
martiri ai Revoludiei ‘'n conformitate cu Legea nr. 341/2004, cettSenilor de
onoare ki membrilor Consiliului de onoare;

urmtrekte expirarea duratei de folosin$t a locului de ‘nhumare;

asigurk respectarea parceltrii potrivit proiectului autorizat al cimitirului i
ordinea concesiontrii potrivit Regulamentului de FuncSionare a cimitirelor
municipale;

avizeazt executarea lucrkrilor funerare din incinta cimitirelor ki "‘ncaseazt
taxa de "ntreSinere ki amenajare stabilitt prin Hotkrare de Consiliu Local,
asigurk serviciul de deshumare cu respectarea prevederilor legale;

Art. 44. Serviciul de capelt-Cimitirul municipal nr.1 str.Horea

Programeazt data ki ora tuturor ceremoniilor de "nhumare;
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— Primekte 'n capelt persoane decedate doar ‘n condiSiile previzute de lege i
‘ncaseazt taxa aprobatt prin H.C.L. pentru acest serviciu;

Art. 45. Cnhumarea,deshumarea ki transportul persoanelor decedate

— asigurt transportul decedatului ‘n cadrul cimitirelor de la capelt la locul de
"nhumare;

— serviciul de 'nhumare prin: stparea gropii, coborCrea ‘n groapt a sicriului Ki
acoperirea cu ptmont;

— st respecte Regulamentul de FuncSionare al cimitirelor municipale aprobat
de Consiliul Local Baia Mare;

— rkspunde de “ngrijirea locurilor de "'nhumare, ‘mprejmuirile, ctile de acces,
spasiile verzi, instaladiile de alimentare cu apt, energie electrict, canalizare ki a
tuturor dottrilor ;

Art. 46. COKERIT

‘ntocmekte graficul de lucru pe sectoare din orak;
efectueazt serviciul de cokerit potrivit graficului aprobat;

presteazt. la cerere serviciul de cokerit: curtSare a ctilor de evacuare a
fumului,eventual deblocarea lor dact acestea sunt obturate,verificarea tirajului;

‘ncaseazt contravaloarea serviciilor prestate;
efectueazt verifictri 'n teren "n cazul unor sesiztri sau reclamasii;

eliberarea de adeverinde pentru punerea ‘n funciiune a centralelor , convectoarelor ki
reviziilor la o perioada de 2 ani a acestor instalatii de "nctlzit ki de producere a apei
calde;

efectueazt situasii de lucrkri privind activitatea ki serviciul prestat Tpentru facturarea
acestora ;

rtspunde de “ntocmirea actelor din cadrul sectorului;

XII. SERVICIUL ADMINISTRARE PARCURI SI ZONE VERZI

Art. 47.- Serviciul administrare parcuri si zone verzi este subordonat directorului general Hi
este structurat astfel:

Art.

48.- Acest serviciu este subunitate , cu specific de producSie ki presttri servicii 'n

domeniul zonelor verzi din municipiu, avind urmkttoarele atribuii:

fundamenteazt ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar specific
desfakurtrii activittsii;
fundamenteazt. ki propune lista de dotkri precum ki cea privind reparasiile curente i
capitale;
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rtspunde de conservarea ki protecSia fondului vegetal de baza din municipiu;

respunde de calitatea materialului dendrofloricol, aflat "'n bazele proprii, c@t ki a celui
existent ‘'n amenajtrile zonelor verzi;

asigura re’ntinerirea fondului vegetal;

creazt zone de proteciie vegetala;

asigura prospeSimea peluzelor ki a altor suprafede gazonate apardinbnd domeniului
public;

asigura curkdirea arborilor, arbuktilor, etc. afectasi de uscaturi;

ia mtsuri de asigurare continut a apei necesare “ntreSinerii zonelor verzi, ki ‘'n mod
deosebit, 'n cazul secetelor prelungite;

rtspunde de asigurarea materialului semincer necesar reproducsiei;

rtspunde de diversificarea sortimentala a materialului dendrologic i floricol;

executt, pe baza de comandt, amenajtri de zone verzi pentru tersi;

‘ntocmekte evidenSa tehnico-operativa a lucrkrilor executate, o certifict, o supune
verificLrii ki recepSionarii de cttre comisiile de recepsie;

‘ntocmekte ki “nainteazt compartimentelor de specialitate, documente ki situasii, 'n
vederea acordtri drepturilor de personal, protecSia muncii, etc.;

‘ntocmekte ki “nainteazt pentru eliberare, dupt obSinerea vizei controlului financiar
preventiv, documentele primare privind consumurile materiale ki rkspunde de
necesitatea, oportunitatea ki realitatea cantittdilor solicitate;

respunde de efectuarea instructajului periodic de protecSia muncii pentru locurile de
munct specifice;

asigurk mtsurile, rezultate din reglementtrile “n vigoare privind SSM ki P.S.1.;
rtspunde de integritatea mijloacelor fixe ki circulante din dotare;

respunde de “ntocmirea actelor realizate 'n cadrul serviciului;

executt orice alte atribusii dispuse de conducerea unittsii;

‘ntocmekte fika postului pentru personalul din subordine.

XII1. SERVICIUL MONITORIZARE SPASII VERZI

Are urmatottoarele atribusii:

Art.49.- Este subordonat directorului general Hi cuprinde:

Monitorizarea tuturor activittSilor care se desftkoart pe spaliile verzi care apardin
Municipiului Baia Mare , activittSi care se refert la ‘ntreSinerea corespunzatoare , prin
lucrkri specifice a spasiilor verzi.

- Executt zilnic programe elaborate de lucru pentru “ntreSinerea spasiilor verzi.

Executk verifickri Ki mtsuratori “n teren "'n ceea ce privekte lucrtrile efectuate pe
zonele verzi ale municipiului.
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- Cntocmekte evidensa tehnico-operativt a lucrtrilor executate pe zonele verzi ale
Municipiului Baia Mare, o certifict, o supune verifictrii ki recepSiontrii de catre
comisiile de recepjie.

- Rtspunde de calitatea lucrkrilor care se efectueazt pe spaliile verzi.

- REspunde de calitatea ki starea fitosanitart a materialului dendrofloricol care se
planteazt sau se afla pe zonele verzi din municipiu.

- Rkspunde de consevarea ki protecSia mediului ki a fondului vegetal din municipiu.

- Are raporturi de colaborare ki “ntrajutorare ca serviciu, cu celelalte servicii din
organizalie.

- Fundamenteazt ki propune necesarul anual de material, obiecte de inventar specific
activittdii.

- Cntocmekte i “nainteazt compartimentelor de specialitate, documente ki situaSii, 'n
vederea drepturilor de personal ki protecsia muncii.

- Rkspunde de efectuarea instructajului periodic de protecSia muncii pentru locurile de
munct specifice.

- Asigurk mtsurile rezultate din reglementarile "n vigoare privind SSM si PSI.

- REspunde de integritatea mijloacelor fixe ki circulante din dotare.

- Rkspunde de "‘ntocmirea actelor realizate 'n cadrul serviciului.

- Cntocmekte fika postului pentru personalul din subordine.

- Asigurt implementarea, mendinerea ki ‘mbuntttSirea sistemului de management al
calittsii "n propria activitate.

- Executt orice alte atribudii date de keful ierarhic superior ki de conducere a institudiei.

XIV. SERVICIUL DERATIZARE , DEZINFECTIE, DEZINSECTIE

Art. 50. Activitatea de deratizare, dezinsectie Hi dezinfectie se desfasoara in cadrul
Serviciului Monitorizare Spatii Verzi si are urmatoarele atributii specifice :

Cett3enii cu gospodktrii individuale, operatorii economici, instituSiile publice i
asociadiile de proprietari/locatari au obligalia de a asigura combaterea ki stingerea focarelor
de rozktoare ki insecte purtttoare de maladii transmisibile ki/sau generatoare de disconfort
din gospodktria proprie sau din spaSiile pe care le dein cu orice titlu.

Art. 51. FinanSarea activittSilor de deratizare, dezinsecSie, dezinfecSie pe domeniul public se
asigurt de cttre Primtria Municipiului Baia Mare, iar de la persoanele fizice i juridice
contravaloarea serviciilor prestate se va "ncasa "n conformitate cu tarifele aprobate de
Consiliul local al municipiului Baia Mare, pe baza contractelor "ncheiate “ntre pkrsi.

Art. 52. Activitatea de dezinsecSie se efectueazt n:
a. cltdiri ale instituSiilor publice;
b. pkrSi comune ale cltdirilor tip condominiu, case;

c. ctminele aferente reSelelor de alimentare cu apt, canalizare, termoficare;
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parcuri, spasii verzi, cimitire, maluri de lac;
piede, tOrguri, oboare, bOlciuri;

zone demolate ki neconstruite;

subsoluri uscate, umede sau inundate.

Art. 53. - Activitatea de dezinfecSie se efectueazt "n:

a.

b
C.
d

®

depozitele de dekeuri municipale ki cele asimilate acestora;

. staiile de transfer al dekeurilor;

stadiile de sortare a dekeurilor;

. ‘nctperile din cadrul condominiilor prevtzute cu tobogan, destinate colecttrii

dekeurilor municipale;
spaldiile special amenajate pentru colectarea dekeurilor menajere;
mijloacele de transport 'n comun;

unitkSi de “nvEEmoOnt ki sanitare aflate “n subordinea autorittSilor administraiei
publice locale;

locurile "n care existt focare declarate care pun 'n pericol stnttatea oamenilor ki a
animalelor.

Art. 54. Deratizarea se efectueazt 'n toate locurile 'n care:

a.
b.

C.
Art.
a.

b.

Art
a.

b.

C.

este prevkzutt operaliunea de dezinseciie;

este previzutt operadiunea de dezinfecSie, cu excepsia mijloacelor de transport 'n
comun;

existt focare declarate care pun 'n pericol stnttatea oamenilor ki a animalelor.
55. Deratizarea se executt.:

pentru operatorii economici, odatt pe semestru ki ori de cCte ori este nevoie pentru
stingerea unui focar;

pentru populasie ki instituSii publice, ori de cCte ori este nevoie, pentru stingerea unui
focar.

. 56.- Din punct de vedere al frecvenSei dezinsecSia se executt.:

trimestrial, "n spaSiile cu altt destinalie decCt cea de locuindt, "n subsolurile tehnice «i
'n ckminele redelelor de alimentare cu apt, de canalizare ki de alimentare cu energie
termict; “n cazul tratamentelor “'mpotriva JonSarilor este obligatorie acSiunea atét
‘mpotriva larvelor c@t ki a adulSilor;

lunar sau ori de cOte ori este nevoie, pentru stingerea unui focar "n unittSile de
producSie Ki/sau de comer$ agroalimentar ki “'n depozitele cu astfel de produse;

ori de cCte ori este nevoie, pentru stingerea unui focar de infecSie "n institusii;
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d.

numai la solicitarea proprietarului spaSiului cu destinalie de locuinst; “n spasiile
ocupate de copii, bLtrOni, persoane cu afecSiuni cronice, precum ki ‘n cele 'n care se
gtsesc animale de companie sau de pazt, dezinsecia se executt utilizOnd numai
produse din grupa a Ill-a ki a IV-a de toxicitate, care nu sunt iritante sau dtunttoare
animalelor cu sOnge cald; 'n cazul constattrii apariSiei unui focar, dezinsecSia se
efectueazt obligatoriu, fLrt a fi necesart solicitarea proprietarului spasiului cu
destinadie de locuinst ;

tratamentele "n spasiile verzi de pe raza municipiului Baia Mare, se vor efectua
semestrial, utilizOnd aparatura de tratare, de la sol, cu ceast rece sau caldt.

Art. 57. - Toate produsele folosite pentru efectuarea operaliunilor de deratizare, dezinseciie

Ki dezi
pentru

1.

nfecsie vor fi avizate obligatoriu de Autoritatea NaSionalt Sanitar T Veterinart ki
Siguran$a Alimentelor.

Persoanele fizice sau juridice dedinttoare de spadii construite, indiferent de destinalie,
cursi ki/sau terenuri virane sau amenajate, unittdile de administrare a domeniului
public, ocoalele silvice, instituSiile publice, precum ki unitkSile care au 'n exploatare
reSele tehnico-edilitare sunt obligate st efectueze deratizarea, dezinsecSia Ki
dezinfecSia spaiilor delinute "n condiliile prevkzute 'n prezentul regulament.

Deratizarea, dezinsecSia ki dezinfecSia spaliilor deSinute se realizeazt numai de un
operator licendiat de A.N.R.S.C.

Persoanele fizice sau juridice, beneficiare ale operadiilor de deratizare, dezinsecSie
ki/sau dezinfecSie, au obligalia st permitt accesul operatorului 'n locurile unde
urmeazt st se realizeze operalia ki st mensint salubre spasiile pe care le delin, lutnd
misuri de evacuare a tuturor reziduurilor solide, de sptlare a "nckperilor 'n care se
efectueazt colectarea dekeurilor, de eliminare a apei stagnate, de curtlare a
subsolurilor, de punere "n ordine a depozitelor de materiale ki de remediere a
defecSiunilor tehnice la instaladiile sanitare care provoact inundarea sau stagnarea
apei “n subsoluri ki/sau pe terenurile dedinute.

Art. 58.- Operatorul care presteazt activitatea DDD are urmttoarele obligaii:

a) “nai

nte de "nceperea lucrkrilor “n teren va anunsa tipul lucrkrilor ce se vor efectua, pe baza

unui preaviz de execusie, adus la cunoktinst. utilizatorului cu cel pusin 5 zile "nainte de
‘nceperea lucrkrilor respective, care va congine:

1. tipul lucrkrii ce se va efectua;
2. data ki intervalul orar “'n care se efectueazt lucrarea;

3. locul/locurile din cadrul propriettsii utilizatorului “'n care se efectueazt
lucrarea;

4. gradul de toxicitate a substanSelor utilizate;
5. efectele substan$elor asupra pektilor, albinelor ki animalelor cu sOnge cald;
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6. mktsurile de protecsie ce trebuie luate "n special cu referire la copii, bLtroni,
bolnavi, animale Ki ptstri;

b. “n cazul 'n care operatorul trebuie st efectueze una sau mai multe operaSii pe
proprietatea privatt a utilizatorului, la "nceperea lucrtrilor reprezentantul acestuia
este obligat st se legitimeze ki st anunde scopul activittSii pe care o va efectua;

c. laterminarea lucrtrilor efectuate pe proprietatea utilizatorului se solicitt confirmarea
efectutrii fizice a lucrtrii, operatorul fiind singurul responsabil “n privina
substanselor utilizate, a cantittSii acestora ki a tehnologiei aplicate.

d. "ncazul in care lucrarea nu a putut fi executatt, obiectivul va fi avizat. Avizul va
condine ziua ki intervalul orar "n care se va reveni ki va fi ‘'nm@nat persoanei de
contact. Cn lipsa acesteia, avizul va fi Itsat la cutia poktalt. sau va fi plasat la vedere
pentru a fi ukor de depistat de personalul obiectivului.

e) prin modul de lucru, operatorul este obligat st asigure protecSia stntttsii publice,
utilizOnd mijloace, utilaje ki materiale corespunzttoare cerin$elor autorittsilor
competente din domeniul stnkttsii publice ki al protecdiei mediului.

Art. 59. - Cn cazul refuzului de a permite efectuarea operasiilor pe proprietatea
utilizatorului, operatorul are obligalia st anunde autoritatea administradiei publice locale
pentru luarea mtsurilor legale.

1. Cn cazul 'n care, 'n urma unui tratament efectuat, se aduce o daunt. imediatt, vizibilt,
proprietkdii beneficiarului, acest fapt va fi menSionat 'n documentul de lucru i va fi
comunicat ‘'n mod expres operatorului. VVor fi semnalate, de asemenea, toate aspectele
ce sunt de naturt st afecteze viaSa ki stnttatea oamenilor ki vieSuitoarelor.

2. Operatorul nu este exonerat de rtspunderea privind prejudiciile cauzate stntttSii
oamenilor ki vieSuitoarelor, altele dec@t cele pentru care se aplict tratamentul, dact
utilizeazt substane periculoase pentru acektia, dact nu s-au luat mtsurile necesare
informtrii populadiei, conform prevederilor art.16 lit.a), sau tratamentul este
ineficient. Pentru ca tratamentul st fie eficient, este obligatorie starea salubrt a
locului unde are loc acSiunea.

Art. 60.- Drepturile ki obligasiile operatorului serviciului DDD

1. Operatorul serviciului DDD va ac§iona pentru implicarea utilizatorilor ki
transformarea treptatt a acestora ‘n Aoperatori activi de mediuo, cel puSin la nivelul
habitatului propriu.

2. AutorittSile administradiei publice locale se vor implica 'n acSiuni de popularizare «i
instruire a populasiei privind impactul rozttoarelor ki insectelor purtttoare de maladii
transmisibile ki/sau generatoare de disconfort, asupra mediului ki condiSiilor de viast,
inclusiv “n toate unittSile de "nvLEmOnt pe care le gestioneazt.

Art. 61.- Operatorul serviciului public DDD are urmttoarele drepturi:
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a. st “ncaseze contravaloarea serviciului prestat/contractat, corespunzttor tarifului
aprobat de Consiliul Local al Municipiului Baia Mare, determinat "n conformitate cu
normele metodologice elaborate ki aprobate de A.N.R.S.C.;

b. st solicite ajustarea tarifului ‘n raport cu evoluSia generalt a predurilor ki tarifelor din
economie;

c. st propunt modificarea tarifului aprobat, 'n situaliile de schimbare semnificativt a
echilibrului contractual,

d. st aibt exclusivitatea presttrii serviciului public DDD pentru toSi utilizatorii de pe
raza municipiului Baia Mare, conform HCL 32/2010 prin care a fost aprobatt. darea
in administrarea Serviciului Public Ambient Urban a acivitatii de DDD..

e. st aplice la facturare tarifele aprobate de Consiliul Local al Municipiului Baia Mare;

f. st suspende sau st limiteze prestarea serviciului, fLrt plata vreunei penaliztri, cu un
preaviz de 5 zile lucrttoare, dact sumele datorate nu au fost achitate dupt 45 de zile
de la primirea facturii;

g. st solicite recuperarea debitelor 'n instandt.
Art. 62- Operatorul serviciului public DDD are urmttoarele obligaSii:
a. st stabileasct tarife juste ‘n concordant cu cheltuielile efectuate;

b. st asigure prestarea serviciului public DDD conform prevederilor contractuale ki cu
respectarea prezentului regulament, prescripsiilor, normelor ki normativelor tehnice 'n
vigoare;

c. st pltteasct desptgubiri persoanelor fizice sau juridice pentru prejudiciile provocate
din culpt, inclusiv pentru restricSiile impuse deSinttorilor de terenuri aflate 'n
perimetrul zonelor de proteciie instituite, conform prevederilor legale;

d. st pltteasct desptgubiri pentru "‘ntreruperea nejustificatt a presttrii serviciului;

e. st furnizeze autorittsii administrasiei publice locale, respectiv A.N.R.S.C.,
informasiile solicitate ki st asigure accesul la documentele ki documentaliile pe baza
ctrora presteazt serviciul public DDD, "n condiSiile legii;

f. st deSint toate avizele, acordurile, autorizasiile ki licenSele necesare presttrii
activittSilor specifice serviciului public DDD, prevtzute "n legisladia ‘n vigoare;

g. st respecte angajamentele luate prin contractele de prestare a serviciului public DDD;

h. st presteze serviciul public DDD la toSi utilizatorii din raza municipiului Baia Mare,
conform HCL 169/2006 prin care a fost aprobatt gestiunea directt a serviciului
public DDD;

I. st.Sint la zi evidenSa tuturor utilizatorilor cu contracte de presttri servicii 'n vederea
deconttrii prestaliei, pe baza tarifelor aprobate de Consiliul local al municipiului Baia
Mare;
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J.

st respecte indicatorii de performanst stabili$i prin hotLrOrea Consiliului Local al
Municipiului Baia Mare ki precizasi ‘'n Regulamentul serviciului public DDD, st
‘mbuntttieasct ‘n mod continuu calitatea serviciilor prestate;

st aplice metode performante de management, care st conduct la reducerea costurilor
specifice de operare;

st ki extindk anual aria de activitate pentru serviciul public DDD, pentru a deservi
‘ntreaga comunitate a municipiului Baia Mare;

. St asigure desftkurarea corespunzttoare a programelor de deratizare, dezinsecsie ki

dezinfecdie conform programelor aprobate de Consiliul local al municipiului Baia
Mare;

st factureze serviciile prestate ‘n conformitate cu procedurile sau reglementtrile
proprii de facturare , la tarife legal aprobate;

st. “nregistreze toate reclamasiile ki sesiztrile utilizatorilor “ntr-un registru i st ia
mtsurile de rezolvare ce se impun. Cn registru se vor consemna numele, prenumele
persoanei care a reclamat ki a celei care a primit reclamadia, adresa reclamantului,
data ki ora reclamasiei, data ki ora rezolvtrii, numtrul de ordine al reclamagiei care va
fi comunicat petentului. La sesiztrile scrise operatorul are obligaSia st rtspundt 'n
maximum 30 de zile de la "nregistrarea acestora.

Art. 63.- Drepturile i obligaSiile utilizatorilor
1. Au calitatea de utilizator al serviciului public DDD beneficiarii individuali sau

colectivi, direcsi ori indirecSi, definidi potrivit Legii serviciilor comunitare de utilitLSi
publice.

2. Dreptul, fLrk discriminare, de acces la serviciul public DDD, de utilizare a acestuia,

precum ki la informaSiile publice este garantat tuturor utilizatorilor.

Art. 64.- Utilizatorii au urmkttoarele drepturi:
a. st utilizeze, liber ki nediscriminatoriu, serviciul public DDD "n condisiile

contractului/contractului-cadru de prestare;

st solicite ki st primeasct, “n condisiile legii ki ale contractelor de prestare,
desptgubiri sau compensalii pentru daunele provocate lor de cttre operatori prin
nerespectarea obligaSiilor contractuale asumate ori prin prestarea unor servicii
inferioare, calitativ ki cantitativ, parametrilor tehnici stabiliSi prin contract sau prin
normele tehnice "n vigoare;

st sesizeze autorittSilor administradiei publice locale ki celor competente orice
deficiende constatate "n sfera serviciului public DDD ki st. fact propuneri vizOnd
‘nitturarea acestora, ‘mbuntttSirea activitkSii ki crekterea calittSii serviciului;

st se asocieze 'n organizalii neguvernamentale pentru apkrarea, promovarea ki
sussinerea intereselor proprii;
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st primeasct ki st utilizeze informabdii privind serviciul public DDD, despre deciziile
luate "n legtturk cu acest serviciu de cttre autorittSile administrasiei publice locale,
A.N.R.S.C., sau operator, dupt caz;

st fie consultadi, direct sau prin intermediul unor organizasii neguvernamentale
reprezentative, 'n procesul de elaborare ki adoptare a deciziilor, strategiilor i
reglementtrilor privind activittsile din sectorul serviciului public DDD;

st se adreseze, individual ori colectiv, prin intermediul unor asociasii reprezentative,
autorittSilor administraSiei publice locale sau centrale ori instanSelor judecttorekti, 'n
vederea prevenirii sau reparkrii unui prejudiciu direct ori indirect;

st li se presteze serviciul public DDD “n condiSiile prezentului regulament, ale
celorlalte acte normative "n vigoare la nivelurile stabilite “'n contract;

st conteste facturile cOnd constatt “nctlcarea prevederilor contractuale;

st primeasct rtspuns ‘n maximum 30 de zile la sesiztrile adresate operatorului sau
autorittSilor administraSiei publice locale ki centrale cu privire la ne’ndeplinirea unor
condisii contractuale;

utilizatorilor le este garantat dreptul de acces la serviciul public DDD «i de utilizare a
acestuia.

Art. 65.- Utilizatorii au urmkttoarele obligasii:

a.

st respecte prevederile prezentului regulament ki clauzele contractului de prestare a
serviciului public DDD;

st achite "n termenele stabilite obligaSiile de platt "n conformitate cu prevederile
contractului de prestare a serviciului public DDD;

st asigure accesul operatorilor DDD la punctele de lucru;

. st aplice mtsuri privind deratizarea ki dezinseciia, stabilite de Primtria Municipiului

Baia Mare ki Autoritatea pentru Sanatatea Publica Maramures;

st accepte limitarea temporart a presttrii serviciului ca urmare a execusiei unor
lucrkri previzute 'n programele de reabilitare, extindere ki modernizare a
infrastructurii tehnico-edilitare;

st respecte normele de igient ki stnttate publict stabilite prin actele normative 'n
vigoare;

st ‘ncheie contracte pentru prestarea serviciului public DDD numai cu operatorul
care are dreptul st presteze astfel de activitti 'n municipiul Baia Mare;

st aduck "n stare de curtSenie spasiile "n care se face deratizarea ki dezinseciia
“naintea tratamentului ki st menSint curt$enia permanent;

st asigure curkenia incintelor proprii, precum ki a zonelor cuprinse “ntre imobil ki
domeniul public (pOnt la limita de proprietate);
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XV. SERVICIUL DENDROFLORICOL

Art. 66.- Acest serviciu este subordonat directorului general.
Art. 67- Serviciul dendro floricol:

‘ntocmekte programul anual de producere de material dendrologic, rksaduri, plante
ornamentale la ghiveci ki flori tLiate ki "l supune spre aprobarea conducerii serviciului;
evalueazt cheltuielile anuale cu serele ki solicitt alocarea de fonduri pentru
aprovizionarea tehnico - materialt a procesului de produciie;

‘ntocmekte propuneri de tarife ki preturi pentru desfacerea produselor din sere,
elaboreazt. programul anual de aprovizionare cu materiale diverse, material stditor
dendrofloricol ki seminSe.

se preocupt de "ntreSinerea ki repararea serelor cu for$ele proprii ale serviciului sau
prin prestatori de servicii, pentru asigurarea microclimatului optim “n sere ki pepiniere
produce ghivece mase plastice pentru uz intern ki comercializarea excedentului prin
magazinele proprii;

se ‘ngrijekte de administrarea bunurilor din dotare ki de inventarierea acestora
conform fikei postului;

se preocupt de asigurarea cu personal la nivelul sarcinilor de produciie

utilizeazt "'n mod eficient suprafeSele de plantat ki instalaSiile de microclimat din sere
Ki pepiniere;

asigurk mtsuri de combatere a daunatorilor din sere ki a bolilor la plante, prin
aplicarea tratamentelor fito-sanitare adecvate ki la timpul oportun;

asigurk. mksuri de S.S.M. ki P. S.I ki se preocupt de asigurarea de echipamente de
protecSie ki de lucru a personalului “ndrepttsit prin lege la aceste echipamente;

duce la "ndeplinire ki alte atribuSiuni date de conducere cu respectarea legilor 'n
vigoare;

‘ntocmekte propuneri de tarife ki preSuri pentru desfacerea produselor din sert, asigurt
magazinele de flori cu flori ttiate, plante ornamentale ki rame coroane.

asigura implementarea, menSinerea ki ‘mbuntttiirea sistemului de management al
calittsii 'n propria activitate;

rtspunde de ‘ntocmirea actelor din cadrul serviciului ki a sectoarelor pe care le are 'n
subordine;

XVI. COMPARTIMENTUL SI-NI-TATE kI SECURITATE (N MUNCI-,
PAZI-KI P.S.1.

Art.68. Este subordonat directorului general Hi are urmitoarele atribulii i
rtspunderi “'n domeniu:
coordoneazt ki asigurt securitatea ki stnttatea 'n munca la nivelul unitkSii n
concordanst cu legislalia "'n vigoare;
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‘ntocmekte ki “nainteazt compartimentelor de specialitate documente ki situalii
privind necesitatea acordtrii drepturilor de personal ki de SSM, echipamentul
individual de proteciie, a materialului igienico-sanitar;

asigurt evaluarea riscurilor de accidentare ki ‘'mbolntvire la locurile de munct «i
propune mtsurile de prevenire corespunzttoare ce vor alcktui programul anual de
prevenire, cu sprijinul instituSiilor de specialitate;

controleazt pe baza programului de activitate toate locurile de munct 'n scopul
prevenirii accidentelor de munca ki ‘'mbolntvirilor profesionale;

rtspunde de efectuarea instructajului  introductiv general de SSM/SPAU i
controleazt modul de efectuare a instructajului la locul de munck, precum ki cel
periodic ki participt 'n comisia de instruire pentru folosirea sigurt a motoutilajelor ,
atot prin cele 3 forme de instructaje (introductiv, general, la locul de munct ki
periodic) cCt ki prin cursuri de instruire ;

organizeazt ki asigurk paza bunurilor de la toate sectoarele de activitate ale unitSii;
‘ntocmekte planul de pazt al fiectrei incinte ki Sine legttura cu organele de pazt «i
ordine ale poliSiei ki Corpului Gardienilor Publici;

asigurt mtsurile rezultate din reglementtrile "n vigoare privind PSI;

efectueazt instructajul introductiv general 'n domeniul situaliilor de urgenst la nivel
SPAU, verifica efectuarea instructajului specific la locul de munck ki instruire
periodict “'n domeniul situaSiilor de urgendt;

Sine evidens$a fikelor activitkiii zilnice a utilajelor ki makinilor din parcul auto;
coordoneazt ki asigurt activitatea 'n domeniul situasiilor de urgenst la nivelul unittSii
'n concordandt cu legisladia "n vigoare;

‘ntocmekte pontajul pentru persoanele din subordine;

‘ntocmekte fika postului ki efectueazt evaluarea anualt a performanSelor profesionale
individuale ale salariadilor din cadrul biroului;

asigurt implementarea, mensinerea ki ‘mbuntttSirea sistemului de management al
calittsii ‘n propria activitate;

rtspunde de “ntocmirea actelor din compartimentul din subordine;

executt orice alte atribuSii ki sarcini dispuse de conducerea unittsii;

RLspunde de consevarea ki protecSia mediului ki a fondului vegetal din municipiu.
Are raporturi de colaborare ki ‘ntrajutorare ca serviciu, cu celelalte servicii din
organizasie.

Fundamenteazt ki propune necesarul anual de material, obiecte de inventar specific
activittsii.

Cntocmekte Ki “nainteazt compartimentelor de specialitate, documente ki situasii, ‘n
vederea drepturilor de personal ki protecia muncii.

Rispunde de efectuarea instructajului periodic de protecSia muncii pentru locurile de
munct specifice.

Asigurt mbsurile rezultate din reglementarile "n vigoare privind SSM si PSI.
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Rispunde de integritatea mijloacelor fixe ki circulante din dotare.

Rtspunde de "ntocmirea actelor realizate "n cadrul serviciului.

Cntocmekte fika postului pentru personalul din subordine.

Asigurt implementarea, menSinerea ki ‘mbuntttSirea sistemului de management al
calitkSii “'n propria activitate.

Executt orice alte atribuSii date de keful ierarhic superior ki de conducerea institusiei.

XVII. SERVICIUL ADMINISTRARE BAZE SPORTIVE, INTRETINERE
PARCARI SI MARCAJE RUTIERE

Art.69. Este subordonat directorului executiv, prin H.C.L. nr. 145/2018 Serviciul
Administrare Baze Sportive a trecut ‘'n administrarea Serviciului Public Ambient
Urban .

Prin HCL 119/2018 Serviciul Public Ambient Urban a preluat in administrare
imobilul teren cu functiune sportiva din Parcul ,, Regina Mariadd cu destinatie teren
de tenis.

Prin HCL 113/2020 Serviciul Public Ambient Urban a preluat in administrare
imobilul teren cu functiune sportiva situat in Baia Mare strada Petofi Sandor nr.28 cu
destinatie teren de tenis.

Consiliul Local Baia Mare prin Serviciul Public Ambient Urban s-a obligat la
urmttoarele:

st punt la dispozidia Club Sportiv Minaur Baia Mare folosin$a gratuitt a Stadionului
municipal AViorel Mateianud, precum ki a terenului de fotbal nr. 2

st asigure “ntreSinerea gazonului terenului din incinta stadionului Municipal

st efectueze reparadiile curente la cltdire ki tribunele stadionului

st suporte cheltuielile privind consumul de curent electric

st mendint cei 6 angajadi ai S.P.A.U. pentru "ntrelinerea bazei sportive

st asigure buna funcSionare a tractorakului de tuns gazon, cilindrului ki a cositoarei

st asigure buna funcSionare a tabelei de marcaj

Urmare obligaSiilor asumate prin acest contract de colaborare Serviciul Public

Ambient Urban efectueazt urmttoarele lucrtri:

fundamenteazt. ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar,
specifice desftkurkrii activittdii.

fundamenteazt. ki propune lista cu reparadiile curente ki capitale privind bazele
sportive

“ntredine ki exploateazt, ‘n condiliile legii, bazele sportive

respunde de asigurarea condiSiilor igienico - sanitare, 'n vederea pre ntOmpintrii
‘mbolntvirii beneficiarilor prestaSiilor
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‘n conformitate cu prevederile legale face propuneri de casare a mijloacelor fixe Ki
obiectelor de inventar din dotare ki participt ‘mpreunt cu comisia la ‘ntocmirea
documentaliei necesare
asigura realizarea mtsurilor privind S.S.M. ki P.S.1
respunde de integritatea mijloacelor fixe ki circulante din dotare
rtspunde de ordinea ki curtienia din zona sa de activitate
“ntreSine gazonul, ‘nstm@nSarea gazonului, punerea de glii ‘n faa porSilor, punerea de
‘ngrbkbmOnt pe suprafala de joc pentru perioada de iarnt.
“ntreline pista de atletism
“ntresine tabela de marcaj a stadionului
asigurt. paza stadionului
pune la dispozidia cettenilor baza sportivt din cadrul stadionului pe o duratt de 2 ore
st pttm@nal
asigurt implementarea, menSinerea ki ‘mbuntttlirea sistemului de management al
calittsii ‘n propria activitate;
respunde de “ntocmirea actelor din compartimentul pe care ‘| conduce.

A. INTRESINERE PARCI-RI, MARCAJE RUTIERE

Art. 70. Are urmktoarele atribusii specifice:

- fundamenteazt ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar specific
desftkurkrii activittsii;

fundamenteazt ki propune lista anualt de dottri cu mijloace fixe ki mobilier de
informare specific parctrilor ;

Sine eviden$a tehnico - operativa a dottrilor aflate "n administrare;

‘ntocmekte programe de lucru stpttm@nale cu lucrkrile necesare.

Acestea sunt:

salubrizare parctri pe sectoarele stabilite sau la solicitarea terdilor contracost;

“ntreSine ki executa marcajele;

“ntredin ki amplaseazt indicatoare de informare despre parctri;

intervin ori de cate ori este nevoie 'n urma unor calamittsi naturale;

sunt la dispoziSia unittSii "n funcsie de necesittsile stringente

XVII1I. SERVICIUL TRANSPORT kI CNTRESINEREAUTO

Art.71- Serviciul transport ki ‘ntreSinere este subordonat directorului general.

Art.72. Are urmttoarele atribusii :

- Fundamenteazt ki solicitt anual necesarul de materiale, piese de schimb ki carburandi T
lubrifiandi pentru asigurarea funcSiontrii tuturor makinilor ki utilajelor ce deservesc "ntreaga
unitate:
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Participt. "‘mpreunt. cu celelalte subunittsi la “ntocmirea anualt a listei de investiSii;
Fundamenteazt ki propune lista privind necesarul de reparaii curente ki capitale a
mijloacelor de transport ki utilajelor din dotarea unittSii pe care le gestioneazt;
rtspunde ‘mpreunt cu sectoarele de aplicarea mtsurilor necesare pentru utilizarea
eficienta a mijloacelor tehnice, pe categorii de lucrkri;

ia misuri pentru ‘'mbuntttiirea continua a exploattrii makinilor, utilajelor «i
instalaliilor prin crekterea gradului de "nctrcare a capacitaSilor existente;

Identifict ki ia misuri de reducere a consumurilor nejustificate de materiale, piese
auto, carburandi lubrifiandi gospodtrind cu exigenst resursele;

Propune recuperarea consumurilor nejustificate de la cei vinovasi

Cntocmekte evidenSa tehnico - operativa privind “ntreSinerea, exploatarea ki repararea
makinilor ki utilajelor, inclusiv centralizarea lunara a activittJii;

Executt lucrkri de “ntreSinere ki reparalii curente ki accidentale, la utilaje din dotarea
unitLsii;

Executt lucrkri de reparalii capitale;

RLspunde de revizia tehnick a mijloacelor de transport din dotare;

Rtspunde de ‘nscrierea "n circulalie ‘n condiiile legii a mijloacele auto; achiziionate
precum ki de obSinerea vizei periodice de inspecdie tehnick;

Rtspunde de "‘ntocmirea documentaliei privind asigurarea de accidente a makinilor ki
utilajelor din dotare;

Cn conformitate cu prevederile legale face propuneri de casare a mijloacelor fixe,
materiale ki obiectelor de inventar din dotare ki participt, ‘mpreunt cu comisia la
‘ntocmirea documentasiei necesare;

Cntocmekte ki ‘nainteazt pentru eliberare, dupt obSinerea vizei controlului financiar
preventiv, documentele primare privind consumurile de materiale, piese auto,
carburandi, lubrifiani ki rtspunde de necesitatea ki realitatea cantittSii solicitate;
Rtspunde de ordinea ki curtdenia din zona de activitate;

Rtspunde de "ntocmirea actelor din cadrul compartimentului;

Executa orice alte atribudii date de seful secliei ki de conducerea unittiii.

XIX. SERVICIUL INTRESINERE CONSTRUCSII kIl MOBILIER URBAN

Art.73.- Serviciul ‘ntreSinere reparalii, construcSii ki mobilier urban este subordonat
serviciului transport ki ‘ntreSinere , cu specific de administrare ki “ntreSinere a locurilor
publice aflate 'n administrarea unitkSii, respectiv: parctri, terenuri de joact pentru
copii, avond urmttoarele atribudii:

Fundamenteazt ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar specific
desftkurtrii activittdii;

Fundamenteazt ki propune lista anualt de dotkri cu mijloace fixe ki mobilier stradal;
Sine evidenda tehnico - operativt a dottrilor aflate 'n administrare
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- Executt lucrkri de "ntreinere, pe raza municipiului a construcSiilor sau dottrilor ce intrt
“n categoria mobilier urban;

- ConfecSioneazt mobilier urban "n funclie de necesittdi;

- Executt pe bazk de comandt, lucrtri de construcSii, reparalii ki “ntreSinere pentru
subunittiile din cadrul unitksii (sere, pepiniere);

- Administreazt, amenajeazt ki “ntreSine terenurile de joaca aflate pe domeniul public;

- (ntocmekte ki ‘nainteazt pentru eliberare, dupt obSinerea vizei de control financiar
preventiv, documentele primare privind consumurile de materiale ki rkspunde de
necesitatea ki realitatea cantittdilor solicitate;

- (ntocmekte ki ‘nainteazt compartimentelor de specialitate, documente ki situaSii n
vederea acordtrii drepturilor de personal, protec$ia muncii;

- Rtspunde de efectuarea instructajului periodic de protecSia muncii pentru locurile de
munca specifice;

- Rbspunde de integritatea mijloacelor fixe din dotare;

- Rkspunde de ‘ntocmirea actelor;

- Executt orice alte dispoziSii date de keful ierarhic ki de conducerea unittiii;

XX. SERVICIUL ADMINISTRARE PIESE, TARGURI kI OBOARE

Art.74.- Serviciul administrare piele, tOrguri ki oboare este subordonat directorului
general ki are “n principal urmttoarele atribusii specifice:

- asigurt realizarea mtsurilor necesare pentru buna administrare a pieSelor, torgurilor «i
oboarelor, cu respectarea prevederilor legale incidente "n vigoare;

- ‘ntocmekte Regulamentul de organizare ki funcSionare al pieSelor, torgurilor ki oboarelor
pe care le administreazt, 'n conformitate cu prevederile legale, pe care-l supune
aprobLrii Consiliului Local;

- sprijint organele de control autorizate;

- stabileste tarifele pentru serviciile prestate ki le supune aprobtrii Consiliului Local,

- asigurk curkienia 'n pieSele, tOrgurile ki oboarele, pe care le are 'n administrare;

- asigurt “nchirierea spaliilor de depozitare, utilajelor frigorifice, meselor, tonetelor,
cOntarelor;

- alte atribusii specifice activittSii de administrare a piedelor, tOrgurilor ki oboarelor
impuse de cttre prevederile legislative 'n vigoare;

Art.75 1 Toate veniturile obSinute din activitatea de administrare a piedelor, torgurilor i
oboarelor, sunt venituri proprii ale Serviciului Public Ambient Urban.o

XXI. SERVICIUL ADMNISTRARE DOMENIU PUBLIC REALIZAT DIN
FONDURI EUROPENE
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Art.76- Acest serviciu este subordonat directorului general, fiind "nfiintat ca urmare a
finalizarii implementtrii a trei proiecte realizate din fonduri europene dupa cum
urmeaza:

- proiectul ACresterea calitttii vietii urbane prin amenajarea Parcului Public Centrald,
avond codul SMIS 18166, finantat prin Programul Operational Regional 2007-2013, Axa
prioritara 1 T Sprijinirea dezvoltarii durabile a oraselor T poli urbani de crestere,
Domeniul de interventie 1.1. T Planuri integrate de dezvoltare urbana, Sub-domeniul
Poli de dezvoltare urbana, proiect finanfat din fonduri comunitare nerambursabile
post-aderare. Prin Cerea de finantare, autoritatea localt, si-a asumat atingerea unui
numtr de indicatori la sfOrsitul perioadei de implementare. Unul dintre acesti indicatori
este creearea unui numktr de 10 noi locuri de munck ca urmare a implementtrii
proiectului. Cele 10 locuri de munct, sunt necesare, pentru functionarea celor dout noi
obiective realizate "'n cadrul proiectului respectiv, Pavilionul Expozitional pentru cactusii
lui Gheza Vida, unde vor activa 5 persoane si Parcul Public Central, pentru a ctrui
“ntretinere este nevoie de minim 5 persoane.

- proiectului AManagementul dekeurilor biodegradabile 'n Municipiul Baia Mare,
RomoOnia ki lvano Frankivsk ki Kolomyia, Ucrainad cod HUSKROUA/1101/132. Unul
din indicatorii specifici asumati prin acest proiect, sunt cele 10 noi locuri de munct, care
st deserveasct instalatia de produs compost. Utilajele pentru prelucrarea deseurilor
biodegradabile si transformarea acestora ‘'n compost au fost achizitionate 'n cadrul
acestui proiect. Cele 10 locuri de munca sunt necesare pentru functionarea fluxul
tehnologic de producere a compostului. Cn calitate de beneficiar al proiectului, dar si ca
lider de proiect, trebuie st asigurtm functionarea instalatiei de produs compost. De altfel
aceastt instalatie este indicator al proiectului. In acest scop, cele 10 locuri de munct, vor
asigura personal pentru ttierea, colectarea si transportului materialului biodegradabil,
pentru maruntirea acestuia, aranjarea ‘n prisme de compost, aerare si ciuruire ‘n vederea
obtinerii compostului.

- proiectul A 4.2.B Reabilitarea spalfiilor verzi degradate si realizarea infrastructurii de
agrement in zona "Malurile ROului Stsar", cod SMIS 129615, finankat prin Programul
Operafional Regional 2014-2020, POR/189/4/2/Reconversia Hi refunctionalizarea
terenurilor Hi suprafeielor degradate, vacante sau neutilizate din municipiile reHedin'a de
judet/2/Reconversia Hi refunctionalizarea terenurilor Hi suprafetelor degradate, vacante
sau neutilizate din municipiile reHedinka de judel. Referitor la estimtrile privind fora de
munct ocupatt prin realizarea investifiei, autoritatea localt, Hi-a asumat faptul ca "'n faza
de operare , proiectul va genera 10 locuri de munct 'n structura beneficiarului Hi ckt
aceastt structurk de personal va fi utilizatt 'n perioada post-implementare pentru
‘ntrefiinere Hi mentinerea investitiei nou create 'n parametrii optimi. Pentru a "ndeplini
cerintele asumate prin Studiul de Fezabilitate T se creaza 10 locuri de munca dupa cum
urmeazt :un inspector de specialitate gr. I, un muncitor | (instalator T pentru intretinerea
sistemului de irigare), opt muncitori | (floricultori - care vor executa lucrari specifice de
intretinere a zonelor verzi, cosit mecanizat, plivit, plantat, salubrizat).
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Art. 77-Acest serviciu are ca scop si obtinerea compostului prin prelucrarea

materialelor biodegradabile. Personalul angajat are urmatoarele atribuirii:

Receptioneaza materialul biodegradabil la punctul de lucru de pe Str. Margeanului nr.
9

Sorteaza , prelucreaza prin taiere si aseazt in prisme materialul biodegradabil
maruntit;

Verifica la intervale de timp regulate temperatura si umiditatea prismelor de compost
formate pe platforma de lucru;

Uda, ori de cate ori este nevoie, prismele de compost, pentru mentinerea umiditatii
optime;

Realizeaza aerarea prismelor de compost, ori de cate ori este nevoie;

Asigura obtinerea compostului prin ciururirea materialului biodegradabil descompus;
Asigura si mentine curatenia pe platforma de producere a compostului;

Asigura asezarea materialului biodegradabil in prisme astfel incat sa existe acces cu
aeratorul la toate prismele de compost;

Asigura buna functionare a utilajelor folosite in ciclul tehnologic de producere a
compostului respectiv: tocator, aerator, ciur rotaiv, tractor.

Tine evidenta cantitatilor de material biodegrabil procesat, de compost produs
precum si evidenta tututor materialelor si combustibilor utilizati in cadrul procesului
de producere al compostului;

Rtspunde de "ntocmirea actelor din cadrul compartimentului;

Fundamenteazt ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar
specific desfakurkrii activittiii;

Intocmekte fika postului pentru personalul din subordine;

Executa orice alte atribudii date de seful ierarhic superior ki de conducerea unittSii.

Art.78.- Acest serviciu are specific de producSie ki presttri servicii ‘'n domeniul

zonelor verzi, avond atribulii, ‘n administrarea Parcului Public Central si Malurile
Raului Sasar:

Fundamenteazt ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar specific
desfakurkrii activittsii;

Fundamenteazt ki propune lista de dotkri precum ki cea privind reparaSiile curente ki
capitale;

Rispunde de conservarea ki proteclia fondului vegetal de baza din Parcul Public
Central si Malurile Raului Sasar;

RLspunde de calitatea materialului dendrofloricol din Parcul Public Central si Malurile
Raului Sasar;

Asigura re’ntinerirea fondului vegetal,

Asigura prospeSimea peluzelor ki a altor suprafe$e gazonate;

Asigura curtsSirea arborilor, arbuctilor, etc. afectasi de uscaturi;
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la mksuri de asigurare continuk a apei necesare “ntreSinerii zonelor verzi, ki ‘n mod
deosebit, 'n cazul secetelor prelungite;

Rtspunde de diversificarea sortimentala a materialului dendrologic ki floricol,
Intocmekte evidena tehnico-operativa a lucrtrilor executate, o certifict, o supune
verifickrii ki recepSionarii de cttre comisiile de recepsie;

Intocmekte Ki ‘nainteazt compartimentelor de specialitate, documente ki situasii, 'n
vederea acordtri drepturilor de personal, protecSia muncii, etc.;

Intocmekte ki ‘nainteazt pentru eliberare, dupt obSinerea vizei controlului financiar
preventiv, documentele primare privind consumurile materiale ki rkspunde de
necesitatea, oportunitatea ki realitatea cantittSilor solicitate;

Rispunde de efectuarea instructajului periodic de protecSia muncii pentru locurile de
munct specifice;

Asigurt mbsurile, rezultate din reglementtrile “n vigoare privind SSM «i P.S.1.;
Rtspunde de integritatea mijloacelor fixe ki circulante din dotare;

Rispunde de "ntocmirea actelor realizate "n cadrul serviciului;

Executa orice alte atribudii date de seful ierarhic superior ki de conducerea unittsii.
Intocmekte fika postului pentru personalul din subordine.

Acest serviciu are in administrare Pavilionul Expozitional unde este amenajata o
expozitie permanenta de cactusi si plante suculente care au apartinut artistului Gheza
Vida. Serviciul are urmatoarele atributii:

Raspunde de integritatea exponatelor;

Asigura permanent ordinea si curatenia in expozitie, prezenta personalului si
securitatea exponatelor;

Raspunde de depozitarea si manipularea tuturor exponatelor;

Raspunde de conservarea , restaurarea si protectia exponatelor;

Raspunde de punerea in valoare a expozitiei;

Initiaza expozitii temporare si programe educative specifice;

Redacteaza tematicile expozitiilor permanente si temporare ;

Va lua toate masurile pe care le considera necesare pentru pastrarea in cele mai bune
conditii a tuturor exponatelor;

Rapunde de mentinearea unui microclimat optim in Pavilionul Expozitional;
Asigura mentinerea curateniei atat in interiorul Pavilionului Expozitional cat si in
exterior si in zonele adiacente;

Intretine curtea interioara a Pavilionului Expozitional;

Asigura accesul publicului in intervalul orar stabilit conform programului de vizitare
al Pavilionului Expozitional;

Raspunde de comunicare si mentinerea contactului cu publicul larg, prin identificarea
nevoilor si orientarea in acest sens a programelor expozitiei;

Mentinerea unui contact permanent cu diversele medii de informare;

Raspunde de evidenta exponatelor;

Intocmeste documentele de evidenta gestionara si inregistrea miscarii bunurilor din
evidenta;
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- Rtspunde de ‘ntocmirea actelor din cadrul compartimentului;

- Fundamenteazt ki propune necesarul anual de materiale ki obiecte de inventar
specific desfakurkrii activittiii;

- Intocmekte fika postului pentru personalul din subordine;

- Executa orice alte atribusii date de seful ierarhic superior ki de conducerea unittsii.

XXIl. ALTE REGLEMENTARI

Art. 79. - Declararea averii ki a celei de interese

Pentru asigurarea exercittrii  funcliilor ki demnittSilor publice 'n condiSii de
imparsialitate, integritate, transparenda prin organizarea 'n mod unitar ki instituSionalizat a
activittSii de control al averii dob@ndite 'n perioada exercittrii mandatelor sau a "ndeplinirii
funcsiilor respective ki a verifictrii conflictelor de interese , precum ki de sesizare a
incompatibilittdilor, todi funcionarii publici ki personalul contractual din cadrul SPAU sunt
obligadi sa depunt Declaraliile de avere ki Declaraiile de interese , conform prevederilor
legale "n vigoare.

Art. 80. T PerfecSionarea profesionala a salariasilor

1) Formele prin care se realizeazt. formarea profesionalt a salariailor sunt :
- programe de formare profesionala organizate de cttre furnizorii de programe autorizasi;
- stagii de practict ki specializare 'n Sart sau "n strinttate;
- instructaje interne;
- participarea la conferinde ki seminarii , 'n $ark sau 'n strtinttate ;
2) Cheltuielile privind participarea la programele de formare profesionalt iniSiate de
angajator se suportt din bugetul local , conform planului anual aprobat de directorul general
al institusiei.
3) Propunerile de participare la programele de Perfeciionare se realizeazt de cttre kefii de
compartimente , lubnd 'n calcul evaluarea performanSelor profesionale individuale, a
modifictrilor intervenite 'n legislaSie , respectiv necesittSile de pregttire profesionalt ale
salariadilor.

XXII1. DISPOZISII FINALE

Art. 81.

1) Cn termen de 30 de zile de la aprobarea prezentului Regulament , fiecare kef de
serviciu, birou sau compartiment va elabora Fika postului pentru fiecare post aprobat 'n
Organigrama SPAU «i sarcinile de serviciu pentru fiecare angajat din subordine.

2) Redactarea Fikelor de post ki a sarcinilor de serviciu se va face pe suport electronic ki
pe suport de hOrtie "n trei exemplare : cate unul pentru salariat , unul pentru keful
compartimentului ki unul pentru Compartimentul resurse umane.

Art. 82- S.P.A.U. este un serviciu public care dispune de spalii de funcSionare ki de
producSie pentru desftkurarea activittdilor specifice, precum ki de dottrile aferente
corespunzttoare necesitadilor sale de funcSionare pentru “ndeplinirea sarcinilor ce ii revin.
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Art. 83- (n cazul desfiinStrii SPAU, patrimonial acesta revine Consiliului Local al
municipiului Baia Mare.

Art. 84- S.P.A.U. are arhiva proprie 'n care se ptstreazt 'n conformitate cu prevederile
legale, urmkttoarele:

- documente de personal
- documente financiar T contabil
- documente specifice activittdii sale curente
Astfel, registrele de contabilitate ki actele justificative ale ‘nregistrtrilor n
contabilitate se ptstreazt 10 ani de la data "nchiderii exerciSiului, iar statele de salarii i
bilanSurile unitkSii se ptstreazt 50 ani. Dupt expirarea termenului de ptstrare, documentele
se scot din arhiva instituSiei ki se predau la arhiva Primtriei Baia Mare.

Art. 85- Todi salariadii S.P.A.U. sunt obligadi sa cunoasct, sa respecte ki sa aplice
prevederile prezentului Regulament de organizare ki funcSionare. (n acest scop
Compartimentul resurse umane va asigura transmiterea Regulamentului kefilor tuturor
compartimentelor, care sunt responsabili cu aducerea la cunoktinda a prevederilor acestuia
salariadilor.

Art. 86- Cn cazul ‘n care situaSia o impune, mtsurile de rtspundere disciplinart ki
materialt se aplict de cttre:

- Consiliul Local al municipiului Baia Mare la propunerea Primarului pentru directorul

general al institudiei

- Directorul general al instituSiei pentru personalul din subordine

Art. 87- Prezentul Regulament se completeazt ki se modifict ori de cate ori este nevoie,
urmare a unor modifickri legislative, noi activitt$i sau competente date 'n sarcina
administraliei publice locale sau reorganizarea unor activitt$i sau compartimente prin
hott.rOre a consiliului local.

Art. 88- Prezentul Regulament intrt. "n vigoare de la data aprobtrii.
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