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HOTARAREA NR. 20 DIN 31.01.2018
pentru aprobarea Normei interne privind modalitatea de atribuire de citre
Municipiul Bacau/unititi subordonate a contractelor de lucriri/servicii/furnizare
catre Societatea de Servicii Publice Municipale Baciu SA.

Consiliul Local al Municipiului Bacéu intrunit in sedintd ordinari la data de
31.01.2018, potrivit art.39(1) din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,

Avand in vedere :
-Referatul nr.889 din 25.01.2018 al Compartimentului Unitatea Municipala pentru
Monitorizare;
-Expunerea de motive nr. 890 din 25.01.2018 a Primarului Municipiului Bacau;
-Raportul nr. 891 din 25.01.2018 al compartimentelor de resort din cadrul Aparatului
de specialitate al Primarului Municipiului Bacu, favorabil;
- Rapoartele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului local al Municipiului
Bacau, intocmite in vederea avizdrii proiectului de hotdrare: nr. 83/29.01.2018 al
Comisiei de specialitate nr.1, nr. 84/29.01.2018 al Comisiei de specialitate nr.2, nr.
85/29.01.2018 al Comisiei de specialitate nr.3, nr. 86/29.01.2018 al Comisiei de
specialitate nr.4 sinr.87/29.01.2018 al Comisiei de specialitate nr. 5;
-Dispozitiile art. 4 si ale art. 31 alin (1) si alin (3) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.
-Prevederile H.C.L. nr. 1/12.01.2018 privind stabilirea modalititii de gestiune a
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local din
Municipiul Bacdu, in conformitate cu Ordonanta nr. 71 /2002;
-Dispozitiile art. 47 (1), ale art. 48 (2), ale art. 61 (2), ale art. 115 (1) lit. ,,b” si ale art.
117 lit. ,,a” din Legea nr. 215/ 2001 a administratiei publice locale republicata, ulterior
modificatd si completata;
-Dispouzitiile art. 34 (1) lit. ,,i” din Ordonanta Guvernului nr. 35/ 2002 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a consiliilor locale, modificata si
completata;

In baza dispozitiilor art. 36 alin. (1) st art. 45 (1) din Legea nr. 215/2001 privind
administratia publici locala, republicata, cu modificérile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1 Se aprobd Norma internd privind modalitatea de atribuire de catre
Municipiul Bacdu/unitdti subordonate a contractelor de lucrari/servicii/furnizare citre
Societatea de Servicii Publice Municipale Bacdu SA. conform Anexei la prezenta
hotéréare, parte integrantd din aceasta.

Art.2 Primarul Municipiului Bacau prin Compartimentul Unitatea Municipald
pentru Monitorizare va aduce la indeplinire prevederile prezentei hotaréari.



Art.3 Hotardrea se comunicd, Administratorului Public al Municipiului Bacau,
Compartimentului Unitatii Municipale pentru Monitorizare si Societatii de Servicii
Publice Municipale Bacau SA.

Art.4 Prin grija Secretarului Municipiului Bacdu prezenta hotarare se comunica
in termen legal Institutiei Prefectului — Judetul Bacau pentru verificarea legalitatii.
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Norma interna privind modalitatea de atribuire de cdtre Municipiul
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Norma interna
privind modalitatea de atribuire de catre Municipiul Bac&u/ unitati subordonate a contractelor
de lucrari/ servicii/ furnizare catre Societatea de Servicii Publice Municipale Bacau S.A.

I. Scop

Prezenta norma interna se aplica in vederea stabilirii modalitatii si a etapelor necesare
atribuirii de catre Municipiul Bacdu si a unitatilor subordonate a contractelor de lucrari/
servicii/ furnizare citre Societatea de Servicii Publice Municipale Baciu S.A. n sensul
conditiei prevazute la art. 31, alin. 1 si alin. 3 din Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice.

tl. Domeniul de aplicare

Prezenta norma internd prevede Tncheierea de contracte inire Municipiul Bacau/ unitati
subordonate care au calitatea de autoritate contractanta, conform art. 4 din Legea 98/2016
privind achizifiile publice si Societatea de Servicii Publice Municipale Baciu S.A. la art, 31,
alin. 1 si alin. 3 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice

I11. Baza legala

Art. 31 alin. (1) si alin. (3) din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, care
prevad:

(1) Prezenta lege nu se aplicd contractelor de achizitie publicd/ acordurilor-cadru
atribuite de o autoritate contractanta unei persoane juridice de drept privat sau de drept
public in cazul in care sunt indeplinite cumulativ urmatoarele conditii:

a) autoritatea contractant3 exercitd asupra persoanei juridice Tn cauza un control similar
celui pe care 7l exercitd asupra propriilor departamente sau servicii;

b) mai mult de 80% din activitétile persoanei juridice controlate sunt efectuate in vederea
indeplinirii sarcinilor care 1i sunt incredintate de catre autoritatea contractanti care ©
controleazd sau de catre alte persoane juridice controlate de respectiva autoritate
confractant;

¢} nu exista participare privata directa la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceptia
formelor de participare a capitalului privat care nu ofer controlul sau dreptul de veto, dar a
caror existenta este necesara potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care
nu exercita o influentd determinanta asupra persoanei juridice controlate.

(3) Exceptia de la aplicarea prezentei legi prevazuta la alin. (1) se aplica si atunci
cand o persoand juridica controlatd care are calitatea de autoritate contractants atribuie un
contract autoritatii contractante care o controleaza sau unei alte persoane juridice controlate
de aceeasi autoritate contractants, cu condifia s& nu existe participare privatd directa la
capitalul persoanei juridice céreia i se atribuie contractul, cu exceptia formelor de participare
a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de veto, dar a céror existents este
necesara potrivit dispozifilor iegale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd o
influenta determinantd asupra persoanei juridice controlate.
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Dispozitii generale
Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precum:




- procedura proprie;

- invitatia de participare;

- dreptul de a solicita clarificari;

- data - limita peniru depunerea ofertei;

- documentatia de atribuire;

- evaluare ofertei depuse;

- oferta depus3;

incheierea contractului/ emiterea comenzii.

Aplicarea prezentei Norme Interne se va face In scopul achizitionarii de Ilucrari/
servicii/ produse de catre Municipiul Bacau/ unitatile subordonate care au calitatea de
autoritate contractantd, conform arf. 4 din Legea 98/ 2016 privind achizitile publice cu
modificarile si completarile uliericare, de la Societatea de Servicii Publice Municipale Bacau
S.A.

Obiectul achizifiei

Obiectul achizitiei va fi stabilit in functie de necesitdtile Municipiului Bacau sau a
unitatilor subordonate a contractelor de lucrari/ servicii/ furnizare de la Societatea de Servicii
Publice Municipale Bacau S.A. si va consta in atribuirea executiei de lucrari/ prestari de
servicii/ furnizari de produse necesare realizarii obiectivelor asumate.

v. Descrierea procedurii

Procedura privind atribuirea contractelor care fac obiectul prezentei norme este o
procedurd proprie a autoritdti contractante care stabileste etapele de parcurs pentru
derularea acesteia in conditii optime.

1. Documente care stau la baza initierii procedurii proprii
Documentele care stau la baza initierii procedurii proprii sunt:
a) Referatul de necesitate intocmit de directia/ compartimentul solicitant, aprobat de
ordonatorul de credite, care va cuprinde Tn mod obligatoriu urméatoarele informatii:
- Necesitatea achizitiei de produse/ servicii/ lucréri (evidentierea scopului pentru care
sunt necesare produsele/ serviciile/ lucrarile);
- Cantitatea de produse/servicii/lucrari ce urmeaza a fi achizitionate;
- Valoarea estimata a produselor/ serviciilor/ lucrariior (preful unitar/ total al
necesitatilor);
- Sursa de finantare cu documentele justificative anexate (copie fild buget,
angajament bugetar si propunere de angajare a cheltuielilor);
- Moedalitatea de achizitionare a produselor, serviciilor sau lucrérilor, care poate lua
forma unui contract, sau a unei comenzi;
b}y Caietul de sarcini;
c) Draft contract/ comanda.

2. Invitatia de participare
Autoritatea contractanta prin directia/ compartimentul solicitant va transmite o invitatie
de participare, care va cuprinde cel putin urmatearele informatii:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii
contractante;
obiectul achizitiei;
valoarea estimata a achizitiei;
data limita de transmitere a ofertei;
adresa la care se transmite oferta;
f) perioada de timp in care oferta trebuie sa fie valabila.
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Invitatia de participare va fi insofitd de documentatia de atribuire aferentd (caietul de
sarcini, valoarea estimata, formularele si draft-ul de contract, dupa caz).




3. Dreptul de a solicita clarificari

a) Societatea de Servicii Publice Municipale Baciu S.A. are dreptul de a solicita

clarificari cu privire la documentele primite.

b) Autoritatea coniractantd are obligatia de a rdspunde oricarei solicitari de clarificare,
intr-o perioadd ce nu trebuie sd depadseascd, de regula, 1 zi lucratoare de la primirea
solicitarii, dar numai Tn cazul solicitarilor primite cu cel putin 2 zile lucrdtoare inainte de
depunerea ofertei.

4, Termenul limita pentru depunerea ofertelor
a) Termenul limitd pentru depunerea oferiei se stabileste de caétre directia/
compartimentu! solicitant din cadrul autoritatii contractante, Tn Invitatia de participare, Tn
functie de complexitatea lucrarilor/ serviciilor/ produselor ce urmeaza a fi executate/ prestate/
furnizate si de cerinfele specifice, astfel incat Societatea de Servicii Publice Municipale
Bacdu S.A. s& beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea
ofertei si a documentelor solicitate.
b) Termenul limita pentru depunerea ofertei nu poate fi mai mic de 5 zile lucratoare de la
data transmiterii Invitatiei de participare.
5. Documentatia de atribuire
Autoritatea contractanta, prin directia/ compartimentul solicitant, are obligatia de a
preciza in cadrul documentatiei de atribuire orice cerintd, reguld si alte informatii necesare
pentru a asigura o informare completa, corecta si explicitd cu privire la modul de aplicare a
normei procedurale proprii.
Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda, fara a se limita la cele ce urmeaza, cel
putin:

a) caietul de sarcini;

by formularele
c) draft-ul de contract/ comanda.

a) Caietul de sarcini
Directia/ compartimentul solicitant intocmeste caietul de sarcini.

b) Formularele
c) Draft-ul de contract agreat de autoritatea contractanti, dupé caz
Directia/ compartimentul solicitant intocmeste formularele si draft-ul de contract.

Documentatia de atribuire va fi transmisd mpreuna cu invitatia de participare cétre
Societatea de Servicii Publice Municipale Bacdu S.A. care executa lucrarile/ presteaza
serviciile/ furnizeaza produsele care fac obiectul contractului/ comenzii.

6. Depunerea si deschiderea ofertei
Oferta va fi depusa si deschisd la data, ora si adresa mentionate Tn Invitatia de
Participare.
Directia/ compartimentul solicitant prin reprezentantii sai desemnati va intocmi un
proces-verbal de deschidere care va contine urmatoarele:
- mentiuni cu privire 1a Societatea de Servicii Publice Municipale Baciu S.A.,
- elementele principale ale propunerii financiare, inclusiv pretul fara TVA,
- documentiele depuse in cadrul ofertei.

V. Evaluarea ofertei depuse
Evaluarea ofertei se va face ulterior sedintei de deschidere, prin raportare [a cerintele
impuse prin caietul de sarcini, de catre Directia/ compartimentul solicitant prin reprezentantii
sal desemnati.
Responsabilitatile reprezentantilor/ reprezentantului desemnati/ desemnat de catre
Directia/ compartimentul solicitant, in evaluarea ofertei, sunt:
- deschiderea cofertei;




v

~verificarea indeplinirii de catre ofertant a cerintelor prevazute in caietul de sarcini;

-verificarea propunetilor fehnice prezentate de ofertant, din punct de vedere al modului in
care aceasta corespunde cerintelor din caietul de sarcini;

-verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertant, din punctul de vedere al
modului in care aceasta corespunde cerintelor din caietul de sarcini, inclusiv pretul;

-verificarea listei documentelor depuse de catre Societatea de Servicii Publice
Municipale Bacau S.A.,

-solicitarea clarificarilor si/f sau a documentelor suplimentare;

-Intocmirea raportului de evaluare a ofertei depuse si inaintarea acestuia, spre aprobare,
ordonatorului principal de credite.

Vi. Dispozitii finale
Directia/compartimentul solicitant are obligatia de a comunica rezultatul procedurii de
afribuire a contractului de achizitie, de a Incheia contractul/ de lucrari/ servicii/ produse si de
a il inregistra.

VII. Transparenta

Pentru transparenta, rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie se va
publica pe site-ul www.municipiulbacau.ro si va fi insotit de urmatoarele informatii.

~-Denumirea Societatatii;

-Denumire contract executare lucrari/ prestare servicii/ fumizare produse atribuit;

-Valoare contract atribuit;

-Durata contractului atribuit.




