ROMANIA Anexa nr. 2 la HCL nr. 345/2019
JUDETUL ALBA

MUNICIPIUL ALBA IULIA

PRIMAR

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR PENTRU CADASTRU $I
AGRICULTURA AFLAT iN SUBORDINEA
CONSILIULUI LOCAL AL MUNICIPIULUI ALBA IULIA

CAP.1
DISPOZITII GENERALE

ART. 1 Prezentul regulament stabileste cadrul juridic unitar si conditiile In care se
desfasoara activitatea Serviciului public pentru cadastru si agriculturd in municipiul Alba Iulia, in
conformitate cu Legea nr. 7/1996 — legea cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu
modificarile ulterioare, OUGR nr. 70/2001 pentru modificarea si completarea Legii cadastrului si a
serviciilor comunitare pentru cadastru si agricultura.

ART. 2 Denumirea serviciului este ,,.SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR PENTRU
CADASTRU SI AGRICULTURA.”

ART. 3(1) Serviciul public pentru cadastru si agriculturd a fost infiintat in subordinea
Consiliului local al municipiului Alba Iulia prin HCL nr. 115/28.05.2002.

(2) In baza prevederilor art. 155 alin. 5 lit. ,,a” din OUG 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, primarul coordoneaza realizarea serviciilor
publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate sau prin intermediul
organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

ART. 4(1) Serviciul public de interes local are sediul situat in judetul Alba, municipiul Alba
[ulia, str. Calea Motilor nr. 5A, este fard personalitate juridicd si are conform art. 2 din OGR nr.
13/2001 urmatoarele atributii:

a) participa la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei, orasului
sau municipiului i asigura conservarea punctelor de hotar materializate prin borne;

b) efectueaza masurdtori topografice pentru punerea in posesie pe amplasamentele
stabilite de comisiile locale de aplicare a legii fondului funciar;

c) intocmesc fisele de punere in posesie;

d) constituie si actualizeaza evidenta proprietdtilor imobiliare si a modificarilor
acestora;

e) constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public
sau privat;

f) fac propuneri si avizeazad proiectele de organizare si functionare a exploatatiilor
agricole si aplicd in teren elementele necesare pentru functionarea acestora - proiectarea si
amenajarea retelei de drumuri si de alimentare cu apa, de irigatii;

g) furnizeaza date pentru completarea si tinerea la zi a registrului agricol;

(2) Serviciile comunitare pentru cadastru si agriculturd indeplinesc si alte atributii
stabilite prin lege sau insarcinari primite de la consiliile locale ori de la primari.



ART. 5 Serviciul public comunitar pentru cadastru si agriculturd este subordonat
consiliului local si primarului, iar prin dispozitia primarului, ca atributii delegate, este
subordonat viceprimarului I, se organizeaza si functioneaza dimensionat dupd necesitati locale si
cuprinde specialisti in domeniul tehnic, financiar — contabil, administrativ si juridic, cu respectarea
urmatoarelor principii:

a) autonomiei locale;

b) descentralizarii serviciilor publice;

c) responsabilitdtii si legalitatii;

d) corelarii cerintelor cu resursele;

e) dezvoltarii durabile;

f) asocierii intercomunale;

g) parteneriatului public — privat;

h) liberului acces la informatii si consultarea cetatenilor;

1) economiei de piatd si eficientei economice;

(2) Colaborarea si legatura intre Serviciul public comunitar pentru cadastru si
agricultura din subordinea Consiliului local al municipiului Alba lulia, celelalte servicii publice si
aparatul de specialitate al Primarului se asigurd de conducatorii acestora, iar cele ce privesc relatiile
cu Guvernul Romaniei, ministere, celelalte autoritati sau institutii ale administratiei publice
centrale, cu institutia Prefectului, consilii judetene, consilii locale se realizeaza numai prin primar,
viceprimari sau secretarul municipiului.

(3) Compartimentele din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Alba
Iulia si cele din cadrul Serviciului public comunitar pentru cadastru si agricultura 1si acorda reciproc
asistenta tehnica, juridica sau de orice altd natura.

ART. 6 Serviciul public comunitar pentru cadastru si agriculturd detine o categorie de
personal:

— functionari publici cérora le sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei de urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare.

ART. 7 Coordonarea serviciului se realizeaza de catre seful de serviciu, care
organizeaza, controleaza si raspunde de activitatea functionarilor publici aflati in subordinea lui,
conform organigramei.

ART. 8(1) Prezentul regulament stabileste procedura de desfasurare a activitatii serviciului
s atributiile personalului din cadrul Serviciului public comunitar pentru cadastru si agriculturd din
subordinea Consiliului local al municipiului Alba Iulia.

(2) Primarul poate propune Consiliului local infiintarea si organizarea in cadrul
structurii sale si a altor servicii pe domenii de activitate, potrivit specificului si nevoilor locale, in
conditii de eficienta.

ART. 9 Personalul din cadrul Serviciului public comunitar pentru cadastru si agricultura
participd la implementarea reglementarilor sistemului de management al calitatii la nivelul
institutiei, asumandu-si responsabilitatile ce decurg din acesta.

ART. 10 Fiecare compartiment functional are prevazuta o structurd bine definitd in care
fiecare prerogativa In materie de calitate este delegata unor subgrupuri sau persoane care au stabilite
responsabilitati, autoritate si libertate de actiune pentru:

a initia actiuni de prevenire a aparifiei oricdrei neconformitati referitoare la prestatia
serviciului/lucrdrilor si la sistemul de management al calitétii

— a identifica si inregistra orice probleme referitoare la produse, la procese si la sistemul de
management al calitatii

— ainitia, a recomanda sau a furniza solutii pe cai prestabilite
— averifica implementarea solutiilor

— acontrola prestatia serviciului/executia lucrarilor si a produselor precum si receptia acestora
pana cand deficienta sau starea necorespunzatoare a fost corectata.



CAP. 11
ORGANIZAREA SI ATRIBUTIILE SERVICIULUI

ART. 11 Serviciul public comunitar pentru cadastru si agriculturd se organizeaza in doua
compartimente: cadastru si funciar agricol si functioneazd conform organigramei si statului de
functii aprobat de Consiliul local al municipiului Alba Iulia.

ART. 12 Conducerea serviciului public comunitar pentru cadastru si agricultura este
asigurata de catre seful serviciului public.

ART. 13 Atributiile Serviciului public comunitar pentru cadastru si agriculturd sunt
urmatoarele:

- seful serviciului asigura respectarea prevederilor SMQ de personalul din subordine;

- asigura respectarea cerintelor sistemului de management al calitatii;

- asigura si mentin inregistrari in vederea furnizarii de dovezi ale conformitatii cu cerintele
legale aplicabile in vigoare si a functionarii eficace a SMQ;

- cunoasterea cerintelor documentelor SMQ aprobate: - Manualul de Management al
Calitatii; Proceduri aplicabile; Fise de proces elaborate; Formulare aplicabile;

- aplicarea documentelor SMQ primite aplicabile;

- analiza periodica a activitatii proprii si propunerea de actiuni corective i preventive;

- rezolvarea la termenul stabilit al neconformitatilor semnalate de auditorul intern sau din
exterior.

1) Aplica si executa legile si alte reglementari in vigoare In domeniul functiei publice si cele
referitoare la serviciul comunitar pentru cadastru si agriculturd;

2) Studii de sinteza referitoare la situatia terenurilor si imobilelor din teritoriul administrativ
al municipiului;

3) Conduce, coordoneaza si controleaza activitatea serviciului comunitar pentru cadastru si
agricultura, participa la sedintele de Consiliu local pentru prezentarea proiectelor de hotarare
efectuate de serviciul comunitar pentru cadastru si agricultura;

4) Reglementeaza modul de solutionare al petitiilor persoanelor fizice si juridice; luarea
deciziilor cu privire la executarea sarcinilor si buna functionare a serviciului;

S) Asigura verificarea si tinerea la zi a planurilor topografice si cadastrale, cu inventarierea,
cadastrarea tehnico-imobiliard de pe teritoriul municipiului Alba Iulia;

6) Verifica, constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public
sau privat;

7) Constituie si actualizeaza evidenta proprietdtilor imobiliare si a modificarilor acestora;

8) Participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al municipiului si prevede
asigurarea conservarii punctelor de hotar materializate prin borne;

9) Potrivit legii, in conformitate cu planurile urbanistice aprobate face propuneri de
parcelare 1n vederea Inchirierii sau concesionarii terenurilor pentru constructii;

10) Tine la zi evidenta cadastrald a terenurilor din municipiul Alba Iulia, domeniul public si
privat al municipiului; prezinta periodic si de cate ori este nevoie rapoarte privind activitatea
serviciului comunitar pentru cadastru si agricultura;

11) Verifica, Indruma si repartizeaza corespondenta serviciului comunitar pentru cadastru si
agricultura;

12) Verifica corectitudinea proiectelor de hotarare efectuate de compartimentul cadastru;

13) Verificd documentatiile transmise Consiliului local spre aprobare, intocmite conform
HGR 834/1991;

14) Verificad documentatia de efectuare a cadastrului edilitar imobiliar al municipiului Alba
Tulia;

15) Verifica si propune conservarea bornelor si tarusilor din cadrul retelei planimetrice si
altimetrice al municipiului Alba Iulia;

16) intocmeste documentatiile pentru avizare de citre OCPI a HC-urilor, in vederea
inscrierii acestora in Cartea Funciara;

17) Participa la sedintele de urbanism si amenajarea teritoriului in vederea aprobarii PUD-
urilor si PUZ-urilor Tn municipiul Alba Iulia;



18) Participa la sedintele comisiei pentru aplicarea Legii nr. 18/1991 si respectiv Legii nr.
1/2000 si a legii nr. 247/2005 privind restituirea proprietatii;

19) Verifica si coordoneaza activitatile specifice fondului funciar si cadastru din cadrul
serviciului;

20) Aduce la cunostinta primarului si viceprimarului problemele specifice care pot aparea;
21) Raspunde de calitatea lucrarilor efectuate;

22) Respecta pastrarea secretului profesional si a confidentialitatii lucrarilor pe care le
executa si cu acest caracter;

23) Raspunde de respectarea programului de lucru si de folosirea integrald a timpului de
lucru;

24) Executa si duce la indeplinire orice alte dispozitii ierarhic superioare primite sau
necesare la un moment dat;

25) Aplicarea si executarea legilor fondului funciar;

26) Studii de sintezd referitoare la situatia terenurilor si imobilelor din teritoriul
administrativ al municipiului;

27) Redactarea raspunsurilor la petitiile adresate comisiei de fond funciar;

28) Prezintd periodic si de cate ori este nevoie rapoarte privind activitatea biroului funciar
agricol;

29) Participa la sedintele comisiei pentru aplicarea Legii nr. 18/1991, Legii nr. 1/2000 si
respectiv Legii nr. 247/2005 si la discutarea petitiilor;

30) Intocmeste fisele tehnice de punere in posesie;

31) Verificd evidentele pe calculator a situatiilor privind aplicarea legilor fondului funciar
respectiv registrul unic de evidentd si a bazei de date cu toate terenurile si titlurile de
proprietate;

32) Participa efectiv la punerea in posesie a cetatenilor si la efectuarea masuratorilor si a
remasuratorilor;

33) Gestionarea dosarelor de reconstituire a dreptului de proprietate depuse conform
prevederilor legilor fondului funciar 1n vigoare;

34) Opereaza deciziile date de comisia judeteana de fond funciar in anexele legilor 18/1991,
legii 1/2000 si legii nr. 247/2005 precum si in baza de date;

35) Opereaza in anexele legilor fondului funciar sentintele judecétoresti.

ART. 14 Atributiile personalului din serviciul public comunitar pentru cadastru si
agricultura sunt specificate in fisa individuald a postului.

CAP. 111
DISPOZITII FINALE

ART. 15(1) Potrivit prevederilor Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare, alesii
locali, functionarii publici si personalul cu functii de conducere si de control au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si interese, obligatie prezentata detaliat in continuare:

(2) Declaratiile de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile,
putand fi rectificate numai 1n conditiile prevazute de prezenta lege.

(3) Declaratiile de avere se fac in scris, pe propria raspundere, si cuprind drepturile
si obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere, potrivit
anexei nr. 1, conform art. 3 alin. (2) din Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile
ulterioare, care se aplicd Tnh mod corespunzator.

(4) Declaratiile de interese se fac in scris, pe propria raspundere, si cuprind functiile
si activitdtile prevazute in anexa nr. 2, potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele masuri
pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul
de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 16(1) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile
de la data numirii sau a alegerii In functie ori de la data inceperii activitatii.



(2) Persoanele previzute de lege au obligatia sd depund sau sa actualizeze
declaratiile de avere si declaratiile de interese anual, cel mai tdarziu la data de 15 iunie.

(3) In termen de cel mult 30 zile de la data incheierii mandatului sau a incetirii
activitatii, persoanele prevazute de lege au obligatia sa depuna noi declaratii de avere si declaratii de
interese.

(4) Dispozitiile privind definitia conflictului de interese, precum si obligatiile ce
decurg pentru persoanele supuse dispozitiilor legale privind conflictele de interese sunt cele
cuprinse Tn Constitutie, Tn Legea nr. 161/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
in alte acte normative.

ART. 17 Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun dupa cum urmeaza:

— functionarii publici din cadrul Serviciului public comunitar pentru cadastru si agricultura —
la persoana desemnata din cadrul Biroului resurse umane pentru primirea declaratiilor de avere si de
interese.

ART. 18 Persoana desemnata pentru primirea declaratiilor de avere si de interese de la
functionarii publici va exercita atributiile prevazute la art. 6 din Legea nr. 176/2010, cu modificarile
si completarile ulterioare.

ART. 19(1) Fisa postului va cuprinde in mod detaliat si concret atributiile si
responsabilitatile postului, reiesite din legislatie si din prezentul regulament.

(2) Fisele postului se aproba de catre Primar si viceprimari, in functie de delegarea
competentelor la data infiintarii postului si se actualizeaza ori de cate ori este nevoie in functie de
dispozitiile legale.

ART. 20 Nerespectarea dispozitiilor Regulamentului de organizare si functionare atrage
dupa sine raspunderea administrativa sau civila.

ART. 21 Prin grija sefilor de servicii si birou, Regulamentul de organizare si functionare al
Serviciului public comunitar pentru cadastru si agriculturd aflat in subordinea Consiliului local al
municipiului Alba Iulia va fi insusit de catre fiecare salariat sub luare de semnatura.

ART. 22 Prevederile prezentului regulament se completeaza si/sau modifica prin hotarare a
Consiliului local.

ART. 23 Prevederile prezentului Regulament de organizare si functionare, se considera
modificate de drept in momentul aparitiei de dispozitii legale contrare.

ART. 24 Prezentul Regulament de organizare si functionare intrd in vigoare incepand cu
data de 1 decembrie 2019.

Alba Iulia, 26 noiembrie 2019

Presedintele sedintet, Contrasemneaza,
Consilier Secretar general
Ignat Ion Alin Dan Jeler Marcel
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